Azarbaycan Respublikasinda iscilorin attestasiyasinin kegirilmasi Qaydalarinin
tosdiq edilmasi barada

AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ NAZIRLOR KABINETIN QORARI

«Azarbaycan Respublikast Omoak Macallesinin tesdiq edilmasi, qiivveys minmasi vo
bununla bagh hiiqugi tenzimlamae masslaleri haqqinda» Azarbaycan Respublikasi Qanununun
totbiq edilmasi barode» Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 1999-cu il 15 aprel tarixli 122
nomrali Fermaninin icrasini temin etmak magqsadi ile Azarbaycan Respublikasinin Nazirlar
Kabineti gorara alir:

1. «Azarbaycan Respublikasinda isgilorin attestasiyasinin kegirilmoasi Qaydalar1» tesdiq
edilsin (alave olunur).

2. Bu gerar imzalandig giinden qiivvaye minir.

Azarbaycan Respublikasinin Bas naziri A. RASIZADO

Baki gohori, 23 may 2001-ci il
No 97

Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin
001-ci il 23 may tarixli 97 ndmrsli gorari ilo
TOSDIQ EDILMISDIR

Azarbaycan Respublikasinda iscilarin attestasiyasinin kecirilmasi
QAYDALARI

1. UMUMI MUDDOALAR

1.1. Iscilerin attestasiyasi, onun kegirilmasi qaydalari, sortlori va attestasiyanin naticelarinin
tonzimlonmasi Azarbaycan Respublikasinin Omoak Macallasine ve bu Qaydalara uygun hayata
kecirilir.

1.2. Miisssisalorda attestasiyanin konkret miiddatleri ve kegirilma qaydalar, attestasiyanin
kecirilmasi nazards tutulan teqvim ilinin baslanmasina gader miisssise rehbarliyi terafinden
tosdiq edilir vo attestasiyanin baglanmasma 1 ay qalmigsdan gec olmayaraq attestasiyam
ke¢moli olan is¢ilarin nazarina ¢atdirilir.

1.3. Xiisusi bilik toloeb eden vazifelorde galisan miiassisade homin profilli, daha yiiksak
ixtisasa malik miitoxassislor (tibb-isellori; pedaqoji iscilor, tosarriifat sahalorinde ¢alisan diger
iscilor) olmadig ixtisaslar tizra attestasiyani kegirmak iiglin attestasiya komissiyasinin torkibina
miitlaq yuxar1 teskilatdan ve ya miivafiq profil orqanindan tslsb olunan peseyo malik
miitoxassisler daxil edilmalidir.!

1.4. Elmi iscilerin attestasiyasi kegirilorkan attestasiya komissiyasinin terkibins tegkilatdaki
elmi sura tizvlerinin niimayeandalari daxil edilir.

1.5. Nomenklatura isgilorinin attestasiyasini onlar1 iso toyin va ya tesdiq edan orqganlarin
attestasiya komissiyalar1 hoyata kegirir.

1.6. Azsayli miisssiselorin isgilorinin attestasiyasim1 yuxari orqanlarmn attestasiya
komissiyalar1 kegirir. Bu miisssisalorin siyahisimi tabe olduqlar1 qaydada yuxar1 tagkilatlar
miiayyan edir.

1.7. Attestasiya komissiyasi {izvlerinin attestasiyasi islodiklori bélmalarin kollektivlori ilo
birge aparilir. Bu zaman attestasiyadan kegon attestasiya komissiyasinin {izvii sesvermada
istirak etmir.



1.8. Iscilorin say1 cox olan miiessisalorde eyni hiiquga malik bir nego attestasiya
komissiyalar1 yaradila biler. Komissiyalarin terkibi attestasiyadan kegen iscinin faaliyystine
obyektiv giymat verilmosini, is¢inin konkret vozifads istifade olunmasi imkanlar1 haqqmnda
tovsiyalor vermoak {i¢lin yalniz isglizar menafelore asaslanan prinsipial yanasmani temin
etmalidir.

2. ATTESTASIYANIN KECIRILMOSI QAYDALARI

2.1. Attestasiyadan kegirilmazdon ovvel zoruri hallarda attestasiyanin kegirilmasinin
moqgsad, vozife ve metodlarinin izahinin isgiloro  gatdirilmasi {izre todbirlori O6ziinda
comlosdiron lazimi hazirlhq isleri gortilmslidir. Bu isi miiessisonin struktur boélmalarinin
rohbarlori miivatiq hemkarlar togkilatlar1 il birlikds, homkarlar tegkilati olmadiqda ise
isogotiiron 6zii tagkil edir.

2.2. Iscinin attestasiyasi onun igladiyi struktur bolma rohbarlerinin istirak ilo do kegirilo
bilar. Attestasiya komissiyasi attestasiyadan kegenin gordiiyii islar hagqinda malumati dinlayir
vo toqdim olunmus senadleri nozerden kegirir. Attestasiyadan kegon isginin komissiyada
miizakirasi tolobkarliq, obyektivlik soraitinde aparilmalidir.

2.3. Attestasiyadan kegmali iscilor tiziirlii sebobdon attestasiya komissiyasinin iclasina
golmadikds, miivafiq senadler ssasinda sonradan tutulmus qrafike uygun attestasiyadan
kecirilirlor.

2.4. Attestasiya komissiyasmin tizvleri terafinden isciys yalmiz tutdugu vezifaye (pesayo)
amok funksiyasina, ixtisasina (pesesine) dair, yerina yetirdiyi islor ve onlarin naticaleri barads,
habels tutdugu veozifaye (pesoyo) uygunlugunu miisyyon etmok {iiglin zoruri olan amak
miiqavilasi ile miiayyan edilmis hiiquqlari, vezifelari dairasine aid olan maesalalerle slagadar
suallar verilir. Attestasiya olunan isginin siyasi baxiglarma, monavi, oxlaqi kamilliyins,
soxsiyyatine, etiqadna va diger sirf soxsi deyerlarine gors, o ciimloden onun intizamliliq
daracesine gore pesekarliq saviyyesinin qiymetlendirilmasi yolverilmazdir.

2.5. Attestasiya komissiyas1 0z qoararini gizli ve ya agiq sesverma qaydasinda sas ¢oxlugu ila
gobul edir. Miivafiq is yeri tizra amak kollektivi niimayendalarinin attestasiya komissiyasmin
iclasinda miisahidagi kimi istirak etmak istoyi tamin olunmalidur.

2.6. Attestasiya komissiyasi is¢inin tutdugu vezifoya (pesays) uygun oldugu ve ya uygun
olmadig1 haqqinda 2 garardan yalniz birini gebul edir:

a) tutdugu vezifaye uygundur;

b) tutdugu vezifoye uygun deyil.

Bununla yanasi, attestasiya komissiyasi qoebul etdiyi gerarlarinda havaslondirmak
haqqinda, ixtisas, amayin ddanilma daracesini artirmaq, isci ilo amak miiqavilesinda gostorilon
vozife maasini dayisdirmak haqqinda (qanunvericilikde miisyyenlagdirilon saviyyaden asagi
olmamaq sorti ilo), alavelar etmak, ixtisasini artirmaga gondermoek, vezifeds irali ¢okilmak
u¢glin ehtiyat kadrlar siyahisina daxil etmak, iscinin razili1 ilo basqa ise kegirmak, tutdugu
vazifoya uygun olmadiqda, is¢ini isden azad etmak, amayin ddenilma daracasini asag1 salmaq
haqqinda, hamginin attestasiyadan keg¢mis soxslorin fealiyyatinin yaxsilasdirilmasma dair
tovsiyalor verir. Attestasiya komissiyas1 attestasiyanin naticolorine gore ixtisas teleblarinda
qoyulmus xtisusi hazirli§1 ve is staji olmayan, ancaq tizerine qoyulan vezifsleri keyfiyyatla
yerina yetiron ve lazimi praktiki tacriibasi olan isgini miistosna hallarda xiisusi hazirhq ve is
staji talab edan vezifeye tayin edilmasinin miimkiinliiyli barads tovsiye eds biler. Bununla
bels, attestasiya komissiyas1 miivafiq tovsiyalorinin sebablarini gostarir.

2.7. Attestasiyanin naticalari (qiymotlondirma ve tovsiyaler, attestasiyadan kegona verilon
suallarin vo cavablarin qisa mazmunu) bir niisxa tartib olunan attestasiya veragesina (slave
olunur) yazilir ve sesvermoads istirak eden attestasiya komissiyasinin sedri, iizvleri ve
attestasiyadan kegan saxs torafinden imzalanir.



Attestasiya komissiyasi har isciyo attestasiya veraqesi doldurur.

Isginin attestasiya veraqosi onun saxsi isinde saxlanilir.

3. Attestasiyanin naticalarine gors gebul olunan gerarlar

3.1. Attestasiya komissiyasinin qorar1 attestasiyadan kegon isgiloro komissiya iclasindan
sonra elan edilir.

3.2. Attestasiyanin naticelori miivafiq struktur bolmoalerinin iscilori attestasiyadan
kecdikdan sonra hofts arzinde miisssise rahberins bildirilir. Miisssise rahbari attestasiya
komissiyasimin verdiyi qiymati vo tovsiyalori nazers alaraq, qiivveds olan qanunvericiliyin
toloblarina riayat edarak miivafiq gorar gebul edir.

3.3. Attestasiya komissiyasinin tovsiyelori miiassise terafinden 30 toqvim giinii erzinds
yerina yetirilmolidir. Bu miiddat qurtardiqdan sonra attestasiyanin naticelorine gore ixtisas,
amoyin Odenilmasi daracalarini, vezifs maasini ve maasa edilon alavelari azaltmaga vo ya logv
etmayo, iscini asag1 vozifoys kecirmoyo, isdon azad etmayo yol verilmir.

3.4. Xostalik miiddsti, mazuniyystds ve ezamiyyatdo oldugu dovr 30 giinlitk miiddata
daxil edilmir.

3.5. Yuxar: icra orqanlar1 attestasiyanin diizgiin kegirilmosino rohborliyi tomin edir ve
nazarati hayata kegirir, kadrlarin attestasiyasi isini tekmillesdirmak, attestasiya isini derinden
oyrenmoak, tohlil edib timumilssdirmak asasinda miisbat tacriibanin yayilmasi tizrs tedbirlar
gorur.

3.6. Attestasiya ilo, o climloden attestasiyanin naticalorine gore is¢inin isdon ¢ixarilmasi vo
ya basqa vozifoyo (pesayo) kegirilmosi hagqinda miibahisali masalalor ganunvericiliye miivafiq
suratdo mohkamalarda baxilib hall edilir.

Azarbaycan Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin
2001-ci il 23 may tarixli 97 némrsli garar1 ila
tosdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinda
iscilorin attestasiyasinin kegirilmasi Qaydalari”’na
OLAVO

ATTESTASIYA VOROQOSI

1. Soyadji, ads, atasmnin adi
2. Doguldugu il
3. Tohsili vo ixtisasimnin artirilmasi barodes msalumat

(haran1 vo na vaxt bitirmisdir, tohsiline gora

pesosi va ixtisasi, elmi daracasi, elmi adj,

ixtisasini harada ve na vaxt artirmisdir)
4. Attestasiya kegirilon zaman tutdugu vezifs ve bu vazifoye toyin olundugu (segildiyi,
tosdiq edildiyi) vaxt

5. Umumi amok staji

(o ctimladan ¢alisdig: taskilatda emak staji)




6. Ovvalki attestasiyanin tovsiyslerinin yerins yetirilmasi

7. Attestasiyadan kegon soxso verilon suallar vo cavablar

8. Attestasiya komissiyasi tizvlerinin ray vo tokliflori

9. Attestasiyadan kegon is¢inin roy va tokliflori

10. Sesvermanin naticalarine gora iscinin faaliyyetine giymsat verilmasi

Seslarin miqdari: lehina aleyhina

11. Attestasiya komissiyasinin tovsiyalori (sebablori gostarilmaklo)

12. Qeyd

Attestasiya komissiyasinin sadri

imza
Attestasiya komissiyasimin tizvleri

imza

Attestasiyanin tarixi

Attestasiya varagesi ilo tanis olmusdur

(attestasiyadan kegon soxsin imzasi vo tarix)
13. Attestasiyanin naticelorine gore miiassisa rohbarinin gerar1 ve onun gobul olundugu
tarix

ISTIFADO OLUNMUS MONBO SONODLORININ SIYAHISI

1. 12 mart 2010-cu il tarixli 47 nomrali Azerbaycan Respublikast Nazirlor Kabinetinin Qarari
(Azarbaycan Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2010-cu il, Ne 3, madda 258)

QORARA EDILMIS DOYISIKLIK VO OLAVOLORIN SiYAHISI

112 mart 2010-cu il tarixli 47 nomrali Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin Qorar1 (Azarbaycan
Respublikasinin  Qanunvericilik Toplusu, 2010-cu il, Ne 3, madds 258) ilo «Azarbaycan
Respublikasinda iscilorin attestasiyasinin kegirilmasi Qaydalari»nin 1.3-cii bandinden "tibb iscilari,"
sozlari ¢ixarilmigdir.



