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UNEC Elmi Surastmin 24 noyabr 2017-ci il
tarixli 155 sayli Qarart ilo tasdiq edilmigdir.

UNEC-da bakalavr pillasi iizra ixtisas tacriibasinin taskili va ke¢irilmasi

QAYDALARI

1. Umumi miiddosalar
Bu Qaydalar UNEC-do ayani va giyabi tohsil alan bakalavrlarin ixtisas
tocriibalorinin taskili vo kegirilmasi ilo bagli masalalari tanzimlayir,
Ixtisas tocriibasi buraxilis kurslari iizro ayani bakalavrlarda IV kursun, giyabi
bakalavrlarda ise V kursun yaz semestrindo 21 kredit (21x30=630 akademik
saat) olmagla respublikada vo respublikadan konar miiossisa va toskilatlarda
toskil edilir.
Talabanin tocriiba obyektindos istirak etmoali oldugu aktiv saatlarin miqdar1 14
hofto (70 giin) arzindo minimum 315 akademik saat (hor giin 4,5 akademik
saat, 1 akademik saat 45 doqige olmagla) olaraq miiayyan edilir va talobalorin
tocriiba kegmo grafiki 9:00-13:00 (I novba) va ya 14:00-18:00 (II névbo)
olaraq miiayyanlosdirilir.
Tocriibayo ayrilan sorbost saatlar (tocriibo obyektinds istiraki macburi
olmayan miiddot) iso (315 akademik saat) tocriibs ilo olagodar sanadlorin
tortib olunmasina, tacriiba naticalarinin tocriiba rohbarlori ilo mizakira
edilmasing, buraxili s isi ilo alagadar materiallarin toplanmasina, miiassisanin
foaliyyati ilo olagadar layiha vo startaplarin hazirlanmasina, miiassisanin
toskil etdiyi korporativ talimlarda va todbirlordos istiraka, sahs tizra sorgularin
hoyata kegirilmasins va s. ayrilir.
Buraxilis isi yazan tolobalor sorbost tocriibo saatlarinda buraxilis isinin
layihasino aid tocriibo prosesindo oldo etdiyi naticalori istifado edorak
buraxilis isi ilo alagadar hazirliq islari gortirlor.
Tolobalars ixtisasina uygun tocriiba miiassisasini miiayyan etmok vo hamin
miiassisads tocriiba kegmok hiiququ verilir. Bu halda miiassisa rohbarinin
raziliqg moktubu oktyabr ayinin 1-dok fakiilto dekanliginin togdimati ilo

UNEC rektoruna tagdim olunur. Tacriiba obyektini 6zii miiayyanlogdirmayan
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tolobalor universitet torofindon miioyyan edilon tacriiba obyektlorinds tocriiba
kegirlor.

UNEC-in Innovativ Biznes Inkubatoru nozdindo foaliyyst gostoron “Ekspert
Sura”s1 torofindon galib olaraq miioyyan edilmis vo ya diger qurumlarin
Biznes Inkubatorlarinin “Ekspert Sura”lar1 torofinden qalib olaraq miioyyon
edilmis vo UNEC-in Innovativ Biznes Inkubatorunun*“Ekspert Sura”si
torofindon tosdiq edilmis star-up layiholorinds istirak etmis tolobalor ixtisas
tocriibasini kegmis hesab olunur vo tacriiba naticalori 100 bal olaraq
qiymatlondirilir.

Qiyabi tohsil formasinda da ixtisas tocriibasinin miiddati 7 hofto olaraq
miiayyan edilir va taloba har iki ndvbads tacriiba obyektinds istirak etmalidir.
“Iqtisadiyyat va idareetmos”, homginin “texniki vo texnoloji” ixtisas qrupuna
daxil olan ixtisaslardan biri tizra isloyan giyabi tohsil alan talobanin bu grupa
daxil olan ixtisaslara uygun is yerindon togqdim edilon miiassisa rohbarinin

raziliq moktubu asasinda homin miiassisads tacriiba kegmasins icazs verilir

1.10. Mohdud saglamliq imkanlar1 olan tolobalor iiglin ixtisas tocriibasi onlarin
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fiziki xiisusiyyatlori, fordi imkanlari, saglamliq durumu va S. masalalor ilo

olagadar fordi istoklori nozors alinmagla togkil edilir.

2. Ixtisas tacriiboasinin taskili

Tacriibays aid dors yiikiiniin bolgiisii dekanliglarin (morkaz direktorlarinin)
toklifi, Tacriibanin togkili sobasinin rayi asasinda Todris Metodiki Markaz
torafindan aprel aymin 30-dok miioyyanlosdirilir.

Tacriiba rohbarlaring tacriiba kegan har talobays gors 6 saat (5.6 saat) tocriiba
yikiiniin ayrilmast nozordo tutulur. Har tocriibo rohborino ayrilan yiikiin
miqdar1 maksimum 280 saat ola bilor.

Tocriibo obyektlori fordi qaydada miisyyonlosdirilmis tolobalor istisna
olmagla digar talsbalar iigiin dekanliq (markaz direktorlari) torafindan ixtisasa
uygun tocriiba obyektlori har todris ili {izro oktyabr aymnin 15-dok miioyyon
edilir. Tocriiba obyeklori ilo olagodar tokliflor Fakiilto Elmi Surasinda

miizakiro edildikdon sonra fakuto dekami (morkaz direktoru) torafindon
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timumilosdirilorok oktyabr ayinin 30-dok Tocriibonin toskili s6basine
gondorilir,

Tolobolora tocriibonin toskili qaydalart vo tocriibbo ilo olagoedar biitiin
molumatlar noyabr ayinin 15-dok dekanlar (markoz direktorlar1) torafindon
miivafiq vasitolorlo (rosmi internet sohifosi, tolobonin soxsi kabineti,
tolimatlandirici video-garxlar vo S.) elan edilir.

Talobalor Tacriibanin toskili s6basi torafindon hazirlanan elektron platforma
(web sahifa, EDUMAN tacriiba modulu va s.) vasitasi ila tacriiba obyektloari,
tocriibo qaydalar1 vo S. ilo olagodar daimi olarag melumatlandirilir.

Fakulto dekanlar1 (markoaz direktorlari) Tocriiba s6basi ilo razilasdirilmaq sorti
ilo noyabr aymnin 30-dok miiassiso Vo toskilatlarla tocriibo ilo bagh
miiqavilolorin imzalanmasini togkil edir.

Tocriibs ilo bagli miiossiso Vo toskilatlarla baglanmis miiqavilalor osasinda
dekanliq torofindon hazirlanan togdimatlar Tocriibonin toskili $6basi
torofindon omrlosdirilmok moagsadi ilo dekabrin 31-dok tmumilosdirilmis
togdimatla universitet rohboliyino togdim edilir. Miivafiq omr haqqinda

molumatlar talobalarin saxsi kabinetlarina gondorilir.

3.Tacriibanin taskilina vo gedisino nozarat
Tacriibonin toskili vo gedisino bilavasto nozaroti fakulto dekani (markaz
direktoru) hoyata kecirir va tacriiba ilo slagadar biitiin mosalalora cavabdehlik
dastyir.
Fakulto dakanlar1 (morkaz direktorlari) torafindon tacriibonin gedisi (araliq) vo
yekunu ilo olagedar tacriibonin 8-ci hoftasindo vo yekununda Tacriibonin
toskili sobasine malumatlar tagdim edir. Tacriibonin toskili s6basi har tacriiba
miiddatinin yekununda biitin molumatlari {imumiloasdirilorak universitet
rahbarliyina hesabat togdim edilir.
Miiasssisa tarafindan toyin olunmus tacriiba rahbarinin vazifa va 6hdaliklori
UNEC ilo miisssiso arasinda baglanmis miiqavilodoki miiddealar asasinda
miiayyan olunur.

UNEC tocriiba rohbarlorinin vazifalori agagidaki kimi miioyyan olunur.



o Ixtisas kafedrasi torofindon tortib edilon ixtisasin tocrilbo programini
(tocriiba obyektinin xiisusiyyatlori va tocriibo obyektindaki tocriiba rahbari
torofindon verilmis tokliflor nozoro alinmaqla), eloco do miivafiq tocriibo
sonadlorini tocriibonin baslanmasina 1 ay qalmis miiassisa rohbarliyina
togdim edir.

e Tocriibo ilo alagodar omr imzalandiqdan sonra bir hafto arzindo talabalorlo
tocriibonin kegirilmoasi ilo baglh goriis kegirir, onlari UNEC Tacriibanin
Toskili Qaydalari ilo tanis edir va tolobalorin Akadmik taqvimdo miioyyan
edilmis vaxtda tocriibo obyektino gondarilmasini togkil edir.

e Hor hofto orzindo 10 saat (giindoe 2 saat) olmagla tocriibo obyektindo
tocriibonin gedisino nozarat edir.

e Tolobalorin omok miihafizasi vo tohliikasizlik texnikasi qaydalar ilo tanig
olmalarma  gorait  yaradir = vo  qaydalarin  toloblorino  dair
Mmolumatlandirilmasina cavabdehlik dasiyir.

e Tocriilbo obyektindo tolobalorin ixtisas tocriibasinini  toskiline va
kecirilmasing, hamginin tacriiba glindaliyinin doldurulmasina nazarat edir.

e Tocriilbo basa catdigdan sonra 5 gin miiddatinds tolobalorin tocriiba
giindoliklorini  miiassisodon  tohvil alir, giindalikdoki geydlor vo
giymatlondirmalar asasinda yekun protokol (giymatlondirma cadvali) tartib
edir. Tacriiba rohbari, kafedra miidiri va fakiilto dekani1 (morkaz direktoru)
torafindon imzalanan yekun protokol (giymatlondirma coadvali) Tacriibanin
toskili sobasine vo TKQIM-o togdim edilir.

3.5. Hor tocriiba rahbarinin  tocriibo yiikiiniin icras1 ilo olagodar tocriiba
obyektindaki monitoring grafiki kafedra miidirinin tasdiqi ilo fakiilto dekanina
va Tacriibanin taskili s6basine toqdim edilir.

3.6. Tacriibanin taskiline va gedisina nozarstdo asagidaki sonadlordan istifads
olunur:

- UNEC vo miiassiss arasinda imzalanacaq miigavilo niimunasi;

- tocriiba obyektina gondoris;

- UNEC tacriiba rohbarinin tocriiba obyektindo monitoring grafiki;
- tocriibo kegon tolobalorin vazifalori hagqinda tolimat;

- tacriiba rahbarlarinin vazifalori hagqinda talimat (alavs 1,2,3,4,5,6).
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4.Tacriiba naticalarinin giymatlandirilmasi
Toadris planinda nazords tutlmus tacriibonin noticalorine gora ballarin (100
bal) yaris1 talobonin tocriibays davamiyyatina gors (50 bal), digor yarist iso
talabanin tacriibs proqramina uygun olaraq tocriiba proqramu tizra tapsiriglarin
monimsanilmoasino vo obyektdoki tacriiba rohbarinin tapsiriglarinin icrasina
gora (50 bal) miiassisadon toyin olunmus tocriiba rohbori torafindon verilir.
Tolobalarin tacriibaya davamiyyati tocriiba obyektindoki tocriiba rahbari vo
UNEC tocriiba rohbari torafindon yoxlanilir vo davamiyyatlo bagli molumat
(talobonin giindaliyinda har giina gora va istirak saati iizra aks olunur)
universitet torafindoan toyin edilmis tocriiba rohobri tarafindon miivafiq fakiilto
dekanina tocriiba miiddotindo iki dofs (araliq va yekun) hesabat togdim edilir.
Tocriiboya davamiyyatino goro tolobonin topladigi yekun bal tolobanin
tocriibads istirak etdiyi saatlarin miqgdarinin davamiyyato ayrilan maksimum
(50) bala vurularaq ve tocriibayos ayrilmis saatlarin migdarina boliinmoklo
miiossisa tocriiba rohbori torofindon asagidaki qaydada hesablanmagla
tolabanin tacriiba giindaliyinin sonunda oks etdirilir:
DGB=TiSMx50/TASM

DGB=davamiyyata gora bal;
TISM=tacriibads istirak edilon saatlarn miqdari;
TASM-=tocriibs ii¢iin ayrilan saatlarin miqdari.
Tolobalorin  ixtisas  tocriibasi  dovriindoki ~ faaliyystinin - yekun
giymatlondirilmasi onun giindaliyi asasinda asagidaki kimi aparilir:

- 51 baldan asag1 — “qeyri-kafi”; - F

- 51-60 bal — “gonastboxs” - E

-61-70 — “kafi” - D

- 71-80 — “yaxs1” - C

- 81-90 — “cox yaxs1” - B

- 91-100 — “sla” - A.
Tacriibanin yekununa gora alinan geyri-miivoffoq giymot akademik borc
hesab edilir. Tacriibodo miixtalif sabablordon imumiyyatlo vo ya tacriibs iizra
ayrilmig saatlarin 25%-0don g¢oxunda istirak etmoayon Vo miiassisa tacriiboa

rohbari torafindon geyri-miivaffoq qiymot verilon talobolor tokrar tocriibadon
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kegmoalidirlor. Bu halda toloba cari ilin yekun dovlet attestasiyasina (dovlot
imtahanina) buraxilmir vo onlarin Yekun Ddvlot Attestasiyasi komissiyasinin
foaliyyati dovriindo bir dofo tam tocriibo proqrami iizro tocriibo kegmosino
icazo verilir.

Akademik borcu yaranmis tolobolora tocriiba ii¢lin nozordo tutulan kredit
haglarinin  6danilmasi sorti ilo ndvbeti todris ilinin payiz voya Yyaz
semestrlorindo tam tocriibo programi Vo saatlari iizro yay ixtisas tocriibasi
toskil edilir.



