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Istehsalat tacriibasi iizro Metodik Gostoris

Azorbaycan dovlot iqtisad universitetinin «Bank isi» kafedrasinin 4
fevral 2014-cii il tarixli iclasinin (4 sayli protokolu) vo «Maliyyo»
fakultosinin elmi surasinin 2014-cii il 14 fevral tarixli (5

sayliprotokolu)qorari il capa tovsiyys olunmusdur.



GIRIS
Istehsalat tocriibosi ixtisasl kadr hazirhig prosesinin asas torkib hissosidir.

Tocrilbbo oasason maliyyo-kredit, investisiya institutlari, miiassisalords vo

iqtisadiyyatin miixtalif sahalorindoki toskilatlarda hoyata kegirilir.

Azorbaycan Dovlat Igtisad Universitetindo «Bank isi» ixtisas1 {izro
ixtisaslasan tolabolorin istehsalat tocriibasinin kegirilmosi zamani programin
olmamasi1 tocrilbba prosesini qiisurlu edirdi. Lakin, «Bank isi» kafedrasinin
miidiri professor Z.F.Mommodovun rohbaorliyi ilo ilk dofos hazirlanmis
«Istehsalat tocriibasi va buraxilis islerinin hazirlanmast iizro metodik gostoris»in
yazilmasi bu boslugun doldurulmasi iizro foaliyyotin artiq somoro verdiyini
gostorir. Belo ki, bu metodiki gostorisdo iimumi, Xxiisusi va ixtisaslagsma
modullarinin  movcudlugu tolobalora istehsalat tocriibasindo oldo etdiklori
biliklori daha da méhkomlondirmalari baximindan shomiyyat kasb edir. Onu da
geyd etmok lazimdir ki, bu modullar yalniz 6lke orazisinde deyil, hamg¢inin
xarici Olkolordoki kredit toskilatlarinda Kkegirilon istehsalat tocriibalorindo
totbigi miimkiin olacaqdir. Bels ki, artiq uzunmiiddatdir ki, “Bank is1” ixtisasi
tizro tohsil alan bir c¢ox tolobo istehsalat tocriibasini Rusiyanin aparici
banklarinda hoyata kecirmok imkami oldo edirlor. Son zamanlar universitet
rohbarliyinin do dastayi ilo aparilan moagsadyonlil islorin naticasi olaraq bunun
cografiyasi daha da genislonmisdir.Bu ildon etibaran, tolobslorimiz Turkiyonin

on iri banklarinda tacritba imkani alda edirlor.

Hesab edirom ki, bu metodik gostoris praktiki problemlarin  hall
edilmasinda, elocada talabalarin magsadauygun sokilds yonaldilmasine xidmat
edocok vo golacokdo digor ixtisas kafedralarinin bu metodik gostorisdo geyd
olunan modullarin 6z ixtisaslarina uygun sokildo totbiq etmolori istehslat

tocriibasinin keyfiyyatinin yiiksalmasina tohfs olacaqdir.

“Tacriiba va isadiizoltmd” sobasinin miidiri F.B.Oliyev



Istehsalat tacriibasi iizra program vo metodik gostoris

Umumi ssaslar

1. Bu metodik gostaris Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin
2008-ct 19 sentyabr tarixli 221 nomrali goran ilo tosdiq edilmis - Ali (orta
ixtisas) tohsil miiassisalori tolobalorinin ixtisas iizro tocriibasinin kegirilmasi
haqqinda osasnamoni rohbor tutaraq hazirlanmisdir (1.5. Tabeliyinds tohsil
miiassisalari olan nazirlik, komits vo togkilatlar bu 9sasnamaoys uygun olaraq,
sahonin xiisusiyyatlarini nozars almaqla, tacriibanin kecirilmasina dair tovsiyalor

hazirlaya bilar).

2. Istehsalat (pedaqoji) tocriibasi bir qayda olaraq, peso hazirligi vo
diplomgabag: tocriibadon, magistr pillasinds iso elmi tadqgiqat vo elmi-pedaqoji
morhalalordon ibarat olur. Diplomgabagi tocriibo tolimin yekun marhalasi

olmagqla, biitiin nozori dorslor vo digar tocritbo ndvlori basa catdigdan sonra

hayata kecirilir.
3. Taocriibonin asas vozifalori:
1) tolobonin ali (orta ixtisas) moktobdo aldigr nozori biliklori

mohkomlondirmak, dorinlasdirmak vo sonraki omok foaliyyotinde istifadosini

tomin etmok;

2) tolabalari ixtisasin profilinden va xiisusiyyatindon asili olaraq, yeni
texnologiyalarla, i1 tisullar1 ilo, elmi-tadqiqatlarla vo digor masalalorlo tanis

etmok;

3) tolobalords isglizarhiq, toskilat¢iliq vo kommunikativ vardislori

asilamag;



4) tolobalorin  kompiiter texnologiyalar1  sahosindoki  biliklorini

tokmillosdirmak;

5) pedaqoji ixtisaslar lizro tohsil alan talabalords pedaqoji pesays olan
meyl vo maragr méhkomlondirmak va tolim-torbiys islorini yaradiciligla hayata

kecirmak bacarigini inkisaf etdirmok.

4. Magistr pillasindo tohsil alanlar iso pedaqoji vo elmi-tadqiqat
tacriibalorini tohsil aldiglar1 ali moktoblords vo respublikada faaliyyat gostoron

elmi-todqgigat qurumlarinda kegirlor.
3. Tacriibalar tigiin ayrilan hoftalor (ixtisasdan asili olaraq) 8-18;

6. Tacriibalorin  kegirilmasino ayrilmis hor bir hofto 1,5 kredito
borabardir (“Ali  tohsil miiossisolorinin  bakalavriat vo  magistratura
soviyyalarinda kredit sistemi ilo todrisin togkili Qaydalar’”nin tosdiq edilmasi

hagqinda Azarbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabineti Qarar1 24.12.2013;

7. Tadris tacriibasi fonnin davami oldugu halda, bu tacriibaya rohbor

kimi homin fonni todris edon miisllim toyin edilir.
8. Tohsil miiassisasi toraofindan toyin olunan rahbar:

1) istehsalatdan olan rohbarlo birlikdo tacriibonin kegirilmoasino dair

1s¢1 proqramini hazirlayir;

2) tolobalorin amok miihafizasi va tohliikasizlik texnikasi qaydalarina

riayat etmalorina cavabdehlik dasiyir;

3) tolobalora fordi tapsiriglarin, tocriiba movzularinin

miioyyanlosdirilmasinds vo onlarin is yerlaring tohkim olunmasinda istirak edir;

4) tolobalors fordi tapsiriglarin yerino yetirilmasindo metodiki yardim
gostorir vo onlara buraxilis isi ii¢lin lazzim olan materiallarin toplanmasinda

komok edir;



5) tolobalars tacriiba programinin yerina yetirilmosi barads hesabat

tortib edilmasinda metodiki yardim gostarir;

6) tocritbba  programinin yerino yetirilmasi iizro naticolor tohsil

miiossisasi toraofindon miisyyanlosdirilmis formada qiymatlondirilir.

0. Qiyabi tohsil alanlar tohsil aldiglart istiqgamat (ixtisas) tizra kifayat
gadar is staj1 oldugu halda, miivafiq kafedranin royino asason todris vo istehsalat

(diplomgabag tacriiba istisna olmaqla) tacriibalorindon azad oluna bilar.

10. Tacriiba kecmasi barado tolobonin hesabat formasi vo tocriibonin
yekunlarina dair attestasiya formasi tohsil miiassisolori  torafindon

miioyyanlosdirilmoklo tosdiq edilir.

1. Tacriibalorin  yekunlarina goro alinan geyri-miivoffaq qiymot
akademik borc hesab edilir. Tocriibado miixtalif sabablordon istirak etmoyon va
geyri-miivoffoq qiymot alan tolobolor eyni tipli digor miiossisodo tokraron

tocriibadon kegmolidirlor.

12. Istehsalat tocriibasi bank iqtisadiyyat1 vo maliyyo bazar1 sahasindo
ixtisaslt kadr hazirligr prosesinin asas torkib hissasidir. Taocriiba asason monetar
organlarinda, bank sektorunda, kredit togkilatlarinda, investisiya sirkatlorinda vo
igtisadiyyatin miixtolif saholorindoki foaliyyot gostoron maliyys - kredit
toskilatlarinda hayata kegirilir.

13. Istehsalat tocriibosi todris planina osason III kursda todrisdon
ayrilmagqla iyul-avqust aylarinda kecirilir. Tolobalor isxtisaslarina uygun sorbast
sokilda tacriiba yerlarini se¢o bilar vo ya universitetin “Tacriibs vo isadiizeltma”

sObasinin vo kafedralarin toklif etdiyi yerlords kecirlar.

14. “Bank 151" kafedrasinda  “Maliyya” ixtisas1 iizro tolabolorin
istehsalat tocriibasinin kegmoasinin asas moagsadi talobalarin alds etdiklori nazori

biliklorin maliyyoa-kredit vo investisiya institutlarinda, elocads iqtisadiyyatin



miixtolif saholorindoki toskilatlarda tocritbe keg¢moklo mohkomlondirilmasi,
hom¢inin miistoqil is tocriibasinin, bacariq va vardislorinin oldo edilmasi,
bakalavr buraxilis isinin yazilmasinda tohlillorin aparilmasi vo materiallarin

toplanmasidir.

15. Istehsalat tocriibasinin mogsadlorine nail olmaq iiciin tolobolor

torafindon asagidaki masalalarin hall edilmasi hoyata kecirilir:

1. Tohlil iiglin vacib olan malumatlarin toplanmasi, molumatin etibarl

monbadan olmasinin yoxlanilmasi vo hesablamalarda istifads edilmosi;

2. Teskilatin foaliyyetinin rosmi tohlil metodlari ilo maliyye voziyyatinin,

maliyya naticalarinin va rentabelliyinin yoxlanilmasi (obyektin tohlili);

3. Tohlil edilmis todgigat molumatlarimin naticalorinin - miimkiin
1daroetma gorarlarinin verilmasi zamani asaslandirilaraq toskilatin qisa vo orta

miiddatli perspektivda effektivliyinin yiiksaldilmasing istiqgamatlondirilmasi;

4. Toskilatin maliyys resurslarinin operativ idarsedilmosinds effektiv
metodlarin  vo tdvsiyyalorin islonib hazirlanmas: (togkilatin faaliyyastinin

tokmillosdirilmasi).

16. Istehsalat tocriibasinda baza olaraq asagidakilar istirak eda bilor:

1. Moarkozi Bank;

2. Banklar, bank olmayan kredit toskilatlari, xarici banklarin yerli
filiallart.

3. Bank vo valyuta birjalarindapesokar foaliyyat gostoron maliyyo-

investisiya miiassisalori (Broker, Diler, Kliring, Depozitar vos. miiassisalor).

17. Tocriibonin mozmunu “Bank is1” kafedrasi torofindon hazirlanmis

program asasinda miioyyon edilir.



18. Rektorun omri ilo “Bank isi” kafedrasinin statinda olan professor-
miiollimheyati arasindan istehsalat tocriibasinin kegirilmasino masul olan soxs

miioyyan edilir.

19. Kafedra torofindon horqrup iizro istehsalat tocriibasinin rohbori

toyin olunur.

20. Taskilatda tacriibaya rohbarlik etmok magsadi ila talabalars toskilat
torofindon bir rohbor toyin olunur. Toskilatlarda tocriibbo miigavilo vo ya

gondoris asasinda hoyata kegirila bilor.

21. Tolobolor  fordi qaydada  toskilatla  tocriibo  miiqavilasi
imzalamisdirsa bir gayda olaraq istehsalat tocriibasini bu toskilatlarda keciro

bilarlor (ixtisas buna imkan verirsa).

22. Tolobalor tocriiboys yerlosdirildikdon sonra tocriibba  dovriinds
toskilatdaki daxili nizam-intizam qaydalari, amoyin miihafizesi qaydalart vo

omok qanunvericiliyi tacriiba dovriindo onlara da samil edilir.

23. Talobalarin tocriiba yerlorina gedis-golisi (Baki sohoarindon konarda
tacriiba kecmasi do buna aiddir), hom¢inin masafodon asili olmayaraq sohar vo
sohor oftrafi nogliyyat vasitolorindon istifado etmoasino gora c¢okdiyi xorclor 6z

hesabina odanilir.

24. Tacriibanin giymatlondirilmasi, nozari biliklarin
giymatlondirilmasina barabaor tutulmaqla tolobonin miiveffoqiyyat naticalarinin

giymatlondirilmasinds nazars alinir.

25. Uziirlii sobob olmadan tacriibo programini yerino yetirmayan vo ya
geyri-kafi alan tolobo Universitetin Osasnamoasina goro akademik borcu olan

toloba kimi universitetdon rohbarliyin gorarina asason xaric edils bilar.

I1. Taloboalarin tacriibasinin taskili:



1. Tacriibonin togkilati-metodiki rohborliyini kafedra iizro Tacriiba

komissiyasina havals edilir, o 1so 6z novbasinds asagidakilar1 hoyata kecirir:

¢ Tacriibanintagkilatlarda toskili zamant onun effektivliyinin
giymatlondirilmasi vo catismamazliglarin aradan qaldirilmasi mogsadi ilo

monitoringlorin ke¢irilmasi;

e Bank sektorunda iqtisad¢t miitoxassisloro olan tolobatin dyronilmasi

magsadi ilo amak bazarinin monitoringini hoyata kegirir;

® Tocriiba ila alagodar kafedra ilo amokdasliq etmak istoyon banklart calb

edir;

eCari 1ilde tocriibolorin togkili, miiddotinin miioyyon edilmosi vo
morhalalorini miizakirs etmok mogsadi ilo kafedrada todris yiikiindo tocriiba

saat1 olan omokdaslarla miitomadi iclaslar toskil edir;

e Kafedraya miigavilo osasinda vo ya gondorislo toskilatlardaki tocriibo

yerlari vo onun say1 haqqinda malumat hazirlayir;

e Kafedran1 tocrilbo prosesindo zoruri sonadlorlo (miiqavilo blanklari,

gondarislar, protokollar va s.) tomin edir vo onlar1 tokmillosdirir;

e Kafedraya daxil olan vo tocriibalorin naticolorini 6ziindo oks etdiron

hesabatlar1 hazirlayir;

e Tocriibalorin togkili vo kegirilmasi lizro bank rohborliyi torsfindon toyin

olunmus masul soxslora miivafiq maslshatlor verir;

e Tocriibonin  kecirilmosinin  effektivliyinin = vo  togkil  edilmasinin
giymotlondirilmoasi mogsadi ilo tolobalor vo banklar vo maliyys toskilatlar:

arasinda sosioloji sorgu kecirilmasini togkil edir;



e Tocriibo kommisiyasi ilo birgs kafedra miidiri todris-metodiki tominat vo

tocriibanin vaxtinda yerina yetirilmasino nozarat edir;

e Tocriibs kommisiyast ilo birgs kafedra miidiri tocriibo programlarinin Ali
tohsilin dovlet standartlarina vo todris prosesina uygun olaraq hazirlanmasina

digqat edir;

e Tocritbo kommisiyasi ilo birgo kafedra miidiri tocriiba rahbarlarinin

todris ylikiinii miioyyon edir.

2. “Bank 1is1” kafedrasinda todris-metodiki vo togkilati rohbarliyi

kafedranin miidiri hoyata kecirir vo vazifosine asagidakilar daxildir:

e Kafedrada tocriiba iizra program vo metodiki gostarislorin vaxtli-vaxtinda

hazirlanmasini tomin edir;
¢ Taocriiba kecacak tolobalarls toskilati iclas kegirir;

e Kafedrada tocriibonin toskili vo kegirilmasi zamani on tacriibali
miiollmlorin rohbar olaraq sec¢ilmosini tomin edir, onlar tolimatlandirir vo

tacriiba vaxti onlarin foaliyyatine nozarat edir;

e Tocriibonin notcalorini oks etdiron hesabatlarin gobul edilmasi iigiin
komissiya torkibi hagqinda molumati universitet rohbaorliyine togqdim edir vo

tocriiba komissiyanin isina rahbarlik edir;

e Cari ilds kegirilon tocriibonin hesabatlarin naticolorini kafedra iclasinda

miizakiraya ¢ixarir;

® Tocriibanin naticalarini tadris prosesinda istifadasinin

mogsadauygunlugunu qiymatlondirir;

® Tocriibonin kecirilmasi sahasinda tadbirlor plani hazirlayir vo onun hoyata

kecirilmasini tomin edir.



e Tocritba rohbarlorini vo tolabalori zoruri olan tacriiba sonadlori ilo

(program, gondaris, giindalik vo fordi is plani ilo) tomin edir;

e Tacriiba rohbarlari 1lo talablarin tocriitba movzusunda maslohat saatlarinin

grafikini tartib edir;

e Tocriiba hesabatlarinin gobulu iizra tocriibo komissiyasinin isindo istirak

edir.

3. Kafedra torofindon toyin olunmus tocriiba rohbori asagidaki islori

hayata kegirir:
¢ Fordi tapsiriglarin tematik modvzularini hazirlayir;

® Tocriiba prosesindo meydana golon operativ masalolor lizro miiossisadon
olan tocriiba rohboari 1lo slage quraraq onunla miiassisonin foaliyyat istiqgamati,
xlisusiyyati vo tolobonin miivafiq informasiya ilo tomin edilmasino gora fordi

tapsiriglarim razilagdirir;

e Tolobolorin timumi tacriiba proqramlarinin vo fordi tapsiriglarinin yerina

yetirilmasinda talobalors metodiki komaoklik gostarir;
¢ Toloboalarin tacriiba yerloring boliisdiiriilmasini tomin edir;

® Tocriiba hesabatlarinin tortibi, togdim edilmasi vo malumatin morhalali

sokilde toplanmas1 miiddatini tolobalorin nazaring catdirir;

¢ Diplomqabag: tocriibado fordi tapsirigla talobonin yazdigi buraxilis isi ilo
olagosini tomin edir. movzusu tocriibba baslayana godor miioyyon edilmolidir.
Toplanmis analitik molumatlar tocriibs hesabatinda vo Buraxilis isinds 6z oksini

tapmalidir;

e Tolobolorin tocritba  yerlorino  vaxthi-vaxtinda golmasing, tocriiboanin

vaxtina vo mozmununa nazarat edir. Talobalor vo onlarin tocriibasi ilo alagadar



doyisikliklor (tocriiba yeri vo ya tocriibba rohbaorinin doyismosi, fors-major

vaziyyatlar) hagqinda malumati kafedra miidiring toqdim edir;

®Modul c¢or¢givasinde analitik molumatlarin tohlili vo onlarin tocriiba

hesabatlarinda istifadasini tomin edir va qrafik tizro maslohat saatlarini kecirir;
¢ Tolobolorin tocriibo hesabatlarinin miidafiosinds istirak edir;
® Togdim edilmis tacriibanin naticalarini qiymatlondirir;

e Tolobalarin hesabatlarini kafedra miidirina tohvil verir.



