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AZBRBAYCAN RESPUBLIKASI TOHSIL NAZIRLIYi
AZBRBAYCAN DOVLOT iQTiSAD UNIVERSITETI (UNEC)

UNEC-d» bakalavr pillasi iizra ixtisas tacriibasinin taskili vo kecirilmasi

QAYDALARI

1. Umumi miiddoalar
Bu Qaydalar UNEC-do oyani vo qiyabi tohsil alan bakalavrlarin ixtisas
tacriibalarinin togkili vo kecirilmasi ilo baglh masalalari tonzimlayir.
Ixtisas tocriibasi buraxilis kurslari iizro ayani bakalavrlarda IV kursun, giyabi
bakalavrlarda isa V kursun yaz semestrindo 21 kredit (21x30=630 akademik
saat) olmagla respublikada vo respublikadan konar miiossisa va togkilatlarda
toskil edilir.
Talabanin tacriiba obyektinds istirak etmali oldugu aktiv saatlarin miqdan 14
hofts (70 giin) arzindo minimum 315 akademik saat (hor giin 4,5 akademik
saat, 1 akademik saat 45 doqige olmagla) olaraq miioyyan edilir va talobalarin
tocriitba ke¢cmo grafiki 9:00-13:00 (I novba) voya 14:00-18:00 (II novbo)
olaraq miioyyonlosdirilir.
Tacriiboys ayrilan sorbast saatlar (tocriibo obyektinds istiraki mocburi
olmayan miiddat) iso (315 akademik saat) tocriibailo slagadar sonadlarin tortib
olunmasina, tacriiba naticalarinin tacriiba rohbarlari 1lo miizakira edilmasing,
buraxilis is1 1lo slagodar materiallarin toplanmasina, miiossisonin foaliyyati ilo
olagadar layiho vo startaplarin hazirlanmasina, miiossisonin toskil etdiyi
korporativ tolimlordo vo todbirlords istiraka, saho iizro sorgularin hoyata
kecirilmasino va s. ayrilir.
Buraxilis isi yazan tolobolor sarbasttocriiba saatlarinda buraxilis isinin
layihasino aid tocriitba prosesindo oldo etdiyi naticolori istifado edorak
buraxilis isi ilo slagodar hazirhq isleri goriirlar.
Talobolors ixtisasina uygun tocriibo miiossisasi miioyyon etmok vo homin
miiassisada tocritba ke¢mok hiiququ verilir. Bu halda miiassiso rohbarinin
razilig moktubu oktyabr aymin 1-dok fakiilto dekanlarinin togdimati ilo

UNEC rektoruna togdim olunur. Tacriiba obyektini 6zii miioyyanlosdirmayon
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tolobalar universitet torafindon miioyyan edilon tacriiba obyektlorinds tacriiba
kecirlar.

UNEC-in Innovativ Biznes Inkubatorunun “Ekspert Sura”s1 tarofindon qabul
olunmus start-up layiholori, 6lko vo beynolxalq miqyash biznes vo grant
layihoalorinin qaliblori olmus tolobalar istehsalat tocriibasini  ke¢mis hesab
olunur va tacriiba naticalari 100 bal olaraq qiymatlondirilir.

Qiyabi tohsil formasinda da ixtisas tocriibasinin miiddati 7 haftadir vo tolabo
har iki novbada tacriiba obyektinds istirak etmalidir.

Qiyabi tohsil formasinda tohsil alan buraxilis kurs talobalarinin ixtisaslarina
uygun is staji (on az 6 ay) oldugu halda, omak kitab¢asindan cixaris (elektron
portaldan) vo is yerindon arayis osasinda miivafiq morkoz direktorunun
UNEC rektoruna togdimatina asasan tocriibadon azad edilir vo 100 bal olaraq
qiymatlondirilir. “Iqtisadiyyat vo idareetma”, homginin “Texniki va texnoloji”
ixtisas qrupuna daxil olan ixtisaslardan biri tizra qiyabi tohsil alan tolobs bu
grupa daxil olan ixtisaslara uygun is yerindon toqdim edilon arayis asasinda

tacriibadon azad edilo bilor.

1.10.Mahdud saglamliq imkanlar1 olan tolobolor iigiin ixtisas tocriibasi onlarin
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fiziki xiisusiyyatlori, fordi imkanlari, saglamliq durumu va tocriiba yerinin
secilmasi vo s. masalalor ilo olagadarfardi istoklori nazora alinmaqgla toskil
edilir.

2. Ixtisas tacriibasinin toskili
Tacriibays aid dors yiikiiniin bolgiisii dekanliglarin (markoz direktorlarinin)
toklifi, Tacriibonin togkili sobasinin royi osasinda Todris Metodiki Markaz
torafindon aprel ayinin 30-dok miioyyonlosdirilir.
Tacriiba rohbarlarine tacriibo kecon hor tolobayo goro 6 saat (5.6 saat) tocriibo
yiikiiniin ayrilmasi1 nozords tutulur. Hor tocriiba rohborine ayrilan yiikiin
miqdart minimum 70 saat - maksimum 280 saat ola bilar.
Taocriiba obyektlori fordi qaydada miioyyanlosdirilmis tolobalor istisna
olmagla digar tolobalar ii¢iin dekanliq (markaz direktorlar) torofindon ixtisasa

uygun tocriiba obyektlori har todris ili lizro oktyabr ayinin 15-dok miioyyon
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edilir. Tacriibo obyeklori ilo olagodar tokliflor Fakiilte Elmi Surasinda
miizakiro edildikdon sonra fakiilto dekami (morkoz direktoru) torafindon
timumilogdirilorak oktyabr aymnin 30-dok Tacriibonin togkili s6basing
gondorilir.

Toloboloro tacriibonin toskili qaydalar1 vo tocrilbbo ilo olagodar biitiin
molumatlar noyabr ayinin 15-dok dekanlar (morkoz direktorlart) torafindon
miivafiq vasitolorlo (rosmi internet sohifosi, tolobonin soxsi kabineti,
tolimatlandirict video-garxlar va s.) elan edilir.

Talabalar Tacriibanin togkili sobasi torafindon hazirlanan elektron platforma
(web sohifa, EDUMAN tacriibs modulu va s.) vasitasi 1la tacriiba obyektlari,
tocriiba qaydalart va s. ilo slagadar daimi olaraq molumatlandirilir.

Fakulto dekanlar1 (morkoz direktorlari)Tocriibonin togkili sobosi ilo
razilagsdirilmaq sorti ilo noyabr ayinin 30-dok miiassisa va toskilatlarla tocriiba
ilo baglhimiigavilalorin imzalanmasini togkil edir.

Taocriiba ilo baglh miiossiso vo toskilatlarla baglanmis miiqavilalor osasinda
dekanliq tarafindonhazirlanan togdimatlar Tocriibonin toskili sobasi torafindon
dekabrin 31-dok timumilosdirilmis togdimatlaromrlosdirilmok moqgsadi ilo
universitet rohbarliyino toqdim edilir. Miivafiq oamr haqqinda molumatlar
tolabalarin soxsi kabinetlorino gondorilir.

Hor tocriiba Oncasi fakiilto dekanlariin toskilatciligr ils tocriibs obyektinin

niimayandaloari torafindon UNEC tacriiba rohbarlari tigiin tolimlor togkil edilir.

3.Tacriibanin taskilina vo gedisina nazarat
Tacriibonin togkili vo gedisino bilavasito nozaroti fakulto dekani (morkoz
direktoru)hayata kecirir va tacriiba ilo slagadar biitiin masalalars cavabdehlik
dasiyir.
Fakulto dekanlar1 (markoz direktorlart) tarafindon tacriibonin gedisi (araliq)vo
yekunu ilo olagadar tocriibonin 8-ci hoftosinds vo yekununda Tacriibanin

toskili sobasino molumatlar togdim edir. Tacriibonin toskili sobasi har tacriiba
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miiddatinin yekununda biitiin molumatlar1 timumilogdirilorok universitet

rohbarliyins hesabat toqdim edilir.

Miiasssisa torafindon toyin olunmus tocriiba rohbarinin vazifo vo 6hdaliklori

UNEC ilo miiossiso arasinda baglanmis miigavilodoki miiddoalar asasinda

miioyyan olunur.

3.4. UNEC tocriiba rohbarlarinin vozifalori asagidaki kimi miioyyon olunur:

o Ixtisas kafedrasi torofindon tortib edilon ixtisasin tocriiba programini

(tacriiba obyektinin xiisusiyyatlori vo tocriiba obyektindoki tacriiba rohbari
torofindon verilmis tokliflor nozoro alinmagla), eloco do miivafiq tocriiba
sonadlarini tocriibbonin baslanmasina 1 ay qalmis miiossisa rohbarliyina
togdim edir.

Tacriiba 1l alagodar omr imzalandiqdan sonra bir hafto orzinds telobalarlo
tocriibanin kecirilmasi ilo baglitocriiba obyekti niimayandalarinin istiraki ilo
tolimat1 goriis kecirir, onlart UNEC Tacriibonin Togkili Qaydalar ilo tanis
edir vo tolabolorinakademik togvimdo miioyyan edilmis vaxtda tocriibo
obyektino gondarilmasini togkil edir.

Hor hofto orzindo 10 saat (giindo 2 saat) olmagla tocriiboa obyektindo
tocriibanin gedising nozarat edir.

Toalobalorin omok miihafizosi vo tohliikasizlik texnikasi qaydalar ilo tanis
olmalarina sorait  yaradir  vo gaydalarin toloblaring dair
molumatlandirilmasina cavabdehlik dasiyir.

Tocriibo  obyektindo  tolobolorin  ixtisas  tacriibasinini  toskiline  vo
kecirilmasing, homcinin tacriiba giindaliyinin doldurulmasina nazarot edir.
Tacriiba basa catdigdan sonra 5 giin miiddstinds talobalorin  tocriiba
giindoaliklorini  miiassisadon  tohvil alir, giindolikdoki geydler vao
giymatlondirmalaor asasinda yekun protokol (qiymoatlondirma cadvali)tortib
edir. Tocriibo rohbari, kafedra miidiri vo fakiilto dekani(morkoz direktoru)
toraofindon imzalanan yekun protokol (qiymatlondirma cadvali)Tacriibanin

toskili sobasine vo TKQIM-2 toqdim edilir.
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Hor tocritbo rohborinin  tocriibo  yiikiiniin icrast ilo olagodar tocriibo
obyektindoki monitoring grafiki kafedra miidirinin tosdiqi ila fakiilts dekanina
va Tacriibanin togkili s6basing togdim edilir.
Tacriibonin togkiline vo gedisino nozarotdo asagidaki sonadlordon istifads
olunur:

- UNEC vo miiassisa arasinda imzalanan miigavilos;

- tacriiba obyektino gondoris;

- UNEC tacriiba rohbarinin tacriibs obyektinds monitoring qrafiki;

- tacriiba kecan talabalarin vazifalori hagqinda tolimat;

- tacriiba rohbarlarinin vazifalari hagqinda tolimat.

4.Tacriibaninnaticalorinin qiymatlondirilmasi
Tadris planinda noazords tutlmus tocriibonin naticolorine gora ballarin (100
bal) yaris1 tolabonin tacriibays davamiyyoatine gora (50 bal), digor yarisi iso
tolobanin tacriiba programina uygun olaraq tocriiba proqrami iizra tapsiriglarin
monimsanilmasing vo obyektdoki tocriiba rohbarinin tapsiriglarinin icrasina
gora (50 bal) miiassisodon toyin olunmus tocriibo rohbari torafindon verilir.
Talobalorin tocriiboays davamiyyati tocrilbba obyektindoki tocriiba rohbari vo
UNEC tacriibs rohbari torafindon yoxlanilir vo davamiyyatlo baghh molumat
(talobanin giindsliyindo hor giina gors v istirak saati iizra aks olunur)
universitet torafindon toyin edilmis tacriiba rohbaeri torafindon miivafiq fakiilto
dekanina hoftalik toqdim edilir.
Tacrilbboys davamiyyotino goro tolobonin topladigi yekun bal tolobonin
tacriibada istirak etdiyi saatlarin miqdarinin davamiyyeots ayrilan maksimum
(50) bala vurularaq vo tocriiboys ayrilmis saatlarin migdarima boliinmakla
miiossiso tocrilbbo rohbari torofindon asagidaki diisturla hesablanmagla
tolobanin giindsliyinin sonunda oks etdirilir:

DGB=TiSMx50/TASM

DGB=davamiyyato goras bal;

TiSM=tacriibadas istirak edilon saatlarin miqdart;



TASM=taocriibas ii¢iin ayrilan saatlarin miqdari.

4.4. Tolobolorin  ixtisas  tocrilbbasi  doOvriindoki  foaliyyatinin ~ yekun
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qiymatlondirilmasi onun giindsliyi asasinda asagidaki kimi aparilir:

- F 51 baldan asag1 — “qeyri-kafi”;

- E 51-60 bal — “qonastboxs”;

- D 61-70 — “kafi”;

- C71-80 — “yaxs1”;

- B 81-90 — “cox yaxs1”;

- A91-100 — “sla”.
Taocriibonin yekununa goro alinan geyri-miivoffoq giymot akademik borc
hesab edilir. Tocriibado miixtalif sabablordon iimumiyyatls istirak etmayan va
ya tacriiba iizro ayrilmis saatlarin 25%-don coxunda istirak etmayan va geyri-
miivoffoq giymot alan tolobalor tokraron tocriibadon ke¢molidirlor. Bu halda
tolobacari ilin yekun dovlat attestasiyasina (dovlot imtahanina) buraxilmir vo
onlarin Yekun Dovlot Attestasiyasi komissiyasinin foaliyyati dovriinds bir
dafa tam tacriiba programu iizra tacriibs kegmasing icaza verilir.
Akademik borcu yaranmis tolobalors tocriiba iiciin nozords tutulan kredit
haglarinin  6donilmasi  sorti  ilondvbati  todris ilinin  payiz voya yaz
semestrlorinds tam tocriiba programi vo saatlart iizroixtisas tocriibasi toskil

edilir.



