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I. Umumi miiddaalar:

1.1. Todrisin Taskili vo Metodiki Tominat morkozi (bundan sonra markoz)
Azorbaycan Dovlat Iqtisad Universitetinin (bundan sonra universitet) asas struktur
bolmoalorindon  biri olub Avropa tohsil sistemine inteqrasiya soraitindo
Universitetdo beynolxalq standartlara cavab veron yiiksok soviyyali iqtisadgi
kadrlarin hazirlanmasi ii¢iin todris-metodiki islorin togkilini, planlasdirilmasini,
1dara olunmasim1 vo onlara nazarati hayata kegiron alagslondirici organdir.

Morkoazin foaliyyatindo mogsad - todris prosesini togkilati baximdan tomin
etmokdon vo Universitetdo pesokar kadr hazirliginin hoyata kecirildiyi ixtisas vo
ixtisaslagsmalar {izro programlarin tolobolor torofindon monimsonilmasine sorait
yaratmaqdan ibaratdir.

1.2. Moarkaz 6z foaliyystindo Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azorbaycan  Respublikasinin  Tohsil hagqinda  Qanununu, Azaorbaycan
Respublikasinda tohsilin inkisafi iizro Dovlot Strategiyasini, Ali Tohsil sisteminda

islahatlar tizro Dovlat Programlarini, “Ali tohsil miiassisalorinda kredit sistemi ilo
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todrisin togkili barade niimunovi Osasnama”ni, “Ali moktobds todris prosesini
tonzimloyon qgaydalar, tolimatlar, osasnamolor, daxili omok davramslar
gaydalari”mi, Universitetin Nizamnamasini, normativ aktlari, rektorun omr,
soroncam vo gostorislorini, Universitet Elmi  Surasinin gorarlarimt vo bu
Osasnamani, habelo Azarbaycan Respublikasi Tohsil Nazirliyinin va digor morkazi
icra hakimiyyoti orqanlarmin normativ hiiquqi aktlarimi vo elmi-metodiki
tovsiyyalarini rohbar tutur.

1.3. Markazin isi onun illik faaliyyat plan1 asasinda hoyata kegirilir.

1.4. Morkoz 0z vozifolorini yerino yetirorkon vo hiiquglarin1 hoyata
kecirorkon Azarbaycan Dovlot Igtisad Universitetinin biitiin fakultolori, kafedralari,
struktur bélmalari, o ciimlodon digar elm vao tohsil qurumlan ilo slagoali faaliyyat

gostorir.

I1. Markazin faaliyyat istiqamatlori

Morkoazin faaliyyat istiqgamatlori asagidakilardir:

2.1. Tadris prosesinin yiiksok soviyyads, movcud standartlara uygun toskili vo
ona nazaratin hoyata kecirilmasi;

2.2. Tohsil standartlar1 vo programlarinin reallagdirilmasini hoyata kegiron
biitiin fakultolorin, kafedralarin vo digor struktur bodlmoelorinin foaliyyatinin
olagolondirilmasi;

2.3. Tadris prosesinin tadris-metodiki, didaktiv vo informasiya materiallar1 ilo
tomin edilmosi;

2.4. Miiasir tolim texnologiyalarinin todris prosesino totbiqi vo istifadosing
toskilati vo metodiki dastayin gostorilmasi;

2.5. 9sasnamo ilo miloyyon edilmis digor istiqamatlords foaliyyat.

IIT Markazin faaliyyatinin taskili
3.1. Taodrisin toskili vo metodiki tominat morkozi universitetin rektoruna

tabedir;
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3.2. Morkozo rohbarlik — morkozin direktoru torofindon haoyata kegirilir. O,
rektorun omri il toyin edilir vo isdon azad olunur;
3.3. Moarkoazin struktur qurulusu vo stat cadvali rektor torsfindon miioyyan
edilir;
3.4. Morkozin omokdaslarinin faaliyyati ADIU-nun rektorunun tosdiq etdiyi
tolimatlarla tonzimlonir;
3.5. Markaz 6ziinds asagidaki bolmalaori birlosdirir:
- Tadris prosesinin planlasdirilmasi bolmasi
- Tadris prosesinin toskili vo koordinasiyasi bolmasi

- Tadris prosesinin metodiki tominati bolmasi

MORKOZIN DIREKTORU
A 4
Miiavin
A

A 4 A 4 A 4
Tadris prosesinin Tadris prosesinin togkili Tadris prosesinin
planlasdirilmasi va koordinasiyasi metodiki tominati

bolmasi bolmasi bolmasi

Tadris prosesinin planlasdirilmasi bolmasinin funksiyalar:
1. Tadris prosesinin perspektiv va cari planlasdirilmasinin togkili;
2. Universiteta taloba gabulu planinin islonib hazirlanmast;
3. Tadris programlarmin, har tadris ili liglin is¢i tadris planlarinin hazirlanmast;
4. Kafedralar iizra todris yiiklorinin hesablanmasi vo tasdiqi, todris yiikiiniin
professor-miiallim heyati arasinda bolgiisiine va yerina yetirilmasing nazarat;
5. Talobolorin horokatinin ugotu vo nazarati (akademik mohlot, kdgiirmo, xaric

olma, barpa);



6. Talobalarin fordi-tadris planlarinin tortib olunmasinin tagkili;

7. Kogiiriilon tolobalorin - geydiyyatinin  aparilmasi, forq imtahanlarinin
cixartlmasi vo kreditlorin toplanmasi iigiin todris formalarinin sec¢ilmasi;

8. Xaricda tohsil alan vo xarici 6lkolordon golmis tolabolorin geydiyyatinin
aparilmasi;

9. Kafedralarin dors yiiklorinin yerino yetirilmosi haqqinda hesabatlarin
toplanmast vo timumilosdirilmasi;

10. Todris prosesinin planlasdirilmasi, toskili vo nozarst masalolori iizro
omrlorin, saroncamlarin va digar senadlarin layihalarinin islonib hazirlanmasi:

11. Markoazin kargiizarliq islorinin aparilmasi.

12. Universitetin dovlot akkreditasiyasina hazirligr ilo bagli lazim olan islorin
hoyata kecirilmasi, zoruri materiallarin vo Oziliniigiymatlondirma gostaricilorinin
hazirlanmasi;

13. Fonnlarin kafedralar iizro tohkim edilmasi barada toklif hazirlanmasti;

14. Kafedralar torofindon akademik toqvimin gozlonilmasine nazarat edilmasi;

15. Buraxilis kafedralart ilo birlikdo todris planlarinin vo todris-metodiki

sonadlarin islonib hazirlanmasi;

Tadris prosesinin toskili vo koordinasiyas1 bolmasinin funksiyalari:

1. Tadris prosesinin Dovlat tohsil standartlarina uygun sokilds togkili vo idars
olunmasina nazarat;

2. Universitet iizra todris prosesinin grafikinin tortibi vo onun icrasina nazarat;

3. Rohborliyin sorgular1 asasinda analitik-informasiya materiallarinin islonib
hazirlanmast;

4. Tadrisin togkili sahasinds fakiilto vo kafedralarin isinin alagolondirilmasi;

5. Taodris prosesini tomin etmok {iciin universitet iizro auditoriya fondunun
ucotu va bolgiisii, dors cadvallarinin tortibi va yerina yetirilmasing nazarat;

6. Fakiiltolords todris auditoriyalarindan istifadoys nozarat;
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7. Tadris prosesindo kafedralarda agiq dorslorin kecirilmosinin grafiklorinin
tartibi va icrasina nazarat;
8. Kafedralarin yeni dars ilino hazirligimin yoxlanilmasi.
9. Yay semestrinin toskili;
10. Todris prosesinin gedisinin, imtahan sessiyalarimin vo yekun buraxilis
attestasiyalarinin naticolarinin tohlili;
11. Talabalars toqaiidlorin verilmasi haqqinda amrlorin hazirlanmast;
12. Saathesabi dors aparan miisllimlorin icazo vo ©Odomo omrlorinin
hazirlanmasi;
13. Kafedralarda buraxilis islori vo magistr dissertasiyalari iizro movzularin vo
rohbarlorin tasdiq edilmasi ilo bagli omr layihalorinin hazirlanmast;
14. Buraxilis kafedralar ila birlikdo Dovlat Attestasiya Komissiyalarinin torkibi
hagqinda omr layihalarinin islonib hazirlanmast;
15. Yekun dovlot attestasiyast iizro sonadlorin vo niimunovi blanklarin

hazirlanmasi va tasdiqi (protokollar, raylar, tapsiriglar va s.);

Tadris prosesinin metodiki taminati bolmasinin funksiyalari:

1.Tadris prosesinin metodiki tominatinin planlagdirillmasi va togkili;

2.Universitetds todris-metodiki isin alagalondirilmasi;

3.Tadris metodiki islar iizra asas normativ sonadlorin ugotu, sistemlagirilmasi
va lokal sabokads yerlosdirilmasi;

4 Biitiin ixtisaslar vo ixtisaslasmalar {izro metodik materiallarin islonib
hazirlanmasi vo yerina yetirilmasing nozarat;

5.Fakiilts vo kafedralarda todris metodiki islorin voziyyatinin tohlili vo ona
nozarat, elmi metodiki materiallarin  monimsonilmasinds  professor-miisllim
heyatina praktiki yardimlarin gostorilmasi;

6.Taodris prosesinin monitoringi va todris prosesinin togkilinde kafedralara va

digor struktur bolmalorine metodiki yardim;
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7.Tadris prosesinin tadris-metodiki, darslik vo dors vasaitlari ilo, didaktiv va

informasiya materiallari ilo tomin edilmasi, darslorin aparilmasinin, tadris-program
sonadlorinin vo metodiki materiallarin islonib hazirlanmasinin toskili;

8. Miixtalif ixtisaslar iizro fonlorin metodiki tominati ii¢iin zoruri olan todris vo
metodiki nosrlorin hazirlanmas islarinin alagoalondirilmasi;

9. Tadris va tadris-metodiki islorla bagh omr layihalorinin, hesabatlarin islonib
hazirlanmasi;

10. Fakiilto vo kafedralara todris prosesindo miiasir tolim texnologiyalarinin
tatbiqi va istfadasing toskilati vo metodiki yardimlarin gostorilmasi;

I1. Yeni tolim texnologiyalart iizro materiallarin islonib hazirlanmasi va
yayilmasinda fakultalors vo kafedralara yardim etmak;

12. Kitab fondunun elmi-metodiki odobiyyatla zonginlosdirilmasi sahasinda
tokliflorin hazirlanmast;

13. Professor-miiallim heyati torafindon hazirlanmis todris vo metodiki nasrlorin
elektron kitabxanada yerlosdirilmosinin togkili;

14. Todris  prosesine  yeni  informasiya  texnologiyalarimin  totbiqi,
todris plan vo programlarini, metodiki gostarislori, mithazirs matnlorinin vo digor
elmi-metodiki sonad va tadris vasaitlarinin elektron variantlarinin hazirlanmasi;

15. Virtual 6yronmo miihitinin yaradilmasi;

16. Talim vo tadris resurslarina sarbast ¢ixisin tomin edilmasi;

17. E-tohsil texnologiyalarinin yayilmast;

18. Onlayn tolimin asanlasdirilmasi vo tolobsalorin onlayn dyronma prosesing

nozaratin togkili;

IV. Markazin hiiquglan
1. Markaz 0z vazifalarini yerino yetirmak iiciin asagidaki hiiquglara malikdir.
2. Bu Osasnama ilo miioyyan edilmis vazifalorin yerina yetirilmasi ilo slagodar
solahiyyatlori daxilindo universitetin fakultolorine, kafedralarina vo digor struktur
bolmolora miivafiq qaydada sorgular iinvanlamaq vo onlardan miivafiq

molumatlar1 (sonadlari) almag;
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3. Faaliyyat istigamatlorine uygun roy vermoak, tohlillor vo iimumilagdirmalor
aparmagq, analitik materiallar hazirlamaq;

4. Foaliyyat istigamotlori iizro iclaslar, todris vo metodiki konfranslar,
seminarlar toskil etmok, todris-metodiki vo maslohot yoOniimlii dors vosaitlori
hazirlamaq vo nosr etdirmak;

5. Beynolxalq toskilatlarla omokdasliq etmok, tocriibo vo kadr hazirhig
miibadilasi aparmaq, miivafiq layihalorin hoyata kecirilmasinds istirak etmak;

6. Avropa tohsil standartlarina inteqrasiya soraitindo universitetin foaliyyot
istigamatloring uygun digor dovlatlorin qabaqcil tacriibasini dyronmak, onun tatbiqi
sahosindo foaliyyoti hoyata kecirtmok vo bu istigamotds universitet rohborliyino
tokliflor vermak;

7. Faaliyyat istigamatlorine uygun olaraq ganunvericilikds nazords tutulmus

digor hiiquglar1 hoyata kecirmak.



