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1.1. Azarbaycan Dévlat Igtisad Universitetinin (bundan sonra - UNEC) Qiyab1
vo Olava Tohsil Markazi (bundan sonra - Morkoz) UNEC Elmi Surasinin 21 yanvar
2021-ci il tarixli online iclasinin ES 176 Ne-li gorari ilo Distant, qiyabi va alava tohsil
Morkazinin bazasinda yenidon togkil edilmisdir.

1.2. Morkoz UNEC-in tohsilin bakalavriat soviyyasinda qiyabi tohsil formasi vo
olava tohsilin istigamatlori lizra todris prosesini hoyata kegiron, homginin UNEC {izra
Yay semestrini togkil edon struktur bolmadir

1.3. Morkoz 0z foaliyyatindo Azorbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azaorbaycan Respublikasinin “Tohsil haqqinda” Qanununu vo digor qanunlarini,
Azorbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabinetinin “Olave tohsilin mozmunu, togkili
vo olavo tohsilin hor hansi istigamoti {izro tohsil almis soxsloro miivafiq sonodin
verilmosi Qaydasi”n1, “Ali tohsil miiassisalorinin bakalavriat vo magistratura
soviyyolorindo, osas (baza ali) tibb tohsilindo vo Azorbaycan Milli Elmlor
Akademiyasinin magistratura soviyyosindo kredit sistemi ilo todrisin  toskili”
Qaydalarini, Azorbaycan Respublikast Tohsil Nazirliyinin miivafiq omr vo
saroncamlarini, Azorbaycan Dévlot Iqtisad Universitetinin Nizamnamasini, UNEC
rektorunun omr vo soroncamlarini, UNEC Elmi Surasinin qgorarlarini, bu ©sasnamoni
vo digor miivafiq normativ aktlar1 rohbor tutur.

1.4. Morkozin torkibindo “Qiyabi tohsil sobosi” vo “Olave tohsil sobasi”
foaliyyat gostarir.

1.5. Maorkaz iizorindo universitetin logotipinin tosviri vo adi hokk olunmus

mohar va stampa malikdir.

2. Markazin faaliyyatinin maqsadlori

2.1. UNEC-do Omiir boyu tohsil konsepsiyasina uygun olaraq olavo tohsilin
qanunvercilikls nazards tutulmus biitiin istiqamatlori iizra tohsil almaqda maraqli olan
istonilon yasda vo istonilon statusda soxsloro diinya standartlarina uygun tohsil

vermok;
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2.2. Qiyabi tohsilalma formasi iizro tohsilalanlarin istehsalatdan ayrilmadan
chtiyac duyulan bacariq va Vvardislor aldo etmoalarino nail olmag, karyera inkisafina
zoruri dastayi tomin etmok;

2.3. Istehsalatda calisan vo zongin tocrilboyo malik soxslori UNEC-o
tohsilalan gismindoa colb etmok, morkoz vo tohsilalanlarla is diinyas: arasinda
qarsiligh faydali miinasibatlori qurmag;

2.4. Sertifikat programlari, fordi inkisaf programlar1 va treyninglorin togkili
Ilo tohsilalanlarin daim yeniloson biliklora yiyalonmasi vo praktiki is qabiliyyating
malik ola bilmasini, informasiya axininda ¢evik istiqgamot tapmaq bacariginin
formalagdirilmasini, comiyyatin rogabotgabiliyyatli iqtisad¢r kadr potensialina
talobatinin 6danilmasini tamin etmoak;

2.5.  Azorbaycanin digar ali tohsil mlassisalarinin va xarici O0lkalarin ali tohsil
muassisalarinin talabalorinin UNEC-do todrisi hoyata kecirilon fonlor Gzro kreditlor
gazana bilmalari ilo bagli zoruri soraiti yaratmag;

2.6. Yay semestrini toskil etmoklo UNEC-in, eloco do Azorbaycanin digor ali
tohsil muassisolorinin vo xarici Olkslorin ali tohsil muossisalorinin tolabalarinin
akademik borclarin1 logv edo bilmalori vo mivaffogiyyot qazandiglart fonlordon
giymatlarini yiksalds bilmalarini tamin etmok;

2.7. Morkozin foaliyyot istiqgamatlori ilo bagli qanunvericiliyin tolobloring vo

miitoraqqi tocriibolora osaslanmaqla somorsli idaroetmoni tomin etmok.

3. Morkazin vazifdlori

Morkazin osas vozifolori agagidakilardir:

3.1. UNEC-do olavo tohsilo gobul prosesini qurulmus elektron portallarin
vasitosilo online qaydada togkil etmok, comiyyatin UNEC-do olava tohsil imkanlar1 vo
olava tohsilo gobul sortlori ilo bagli miimkiin vasitolorlo genis molumatlandirilmasini
tomin etmoak;

3.2. UNEC-ds slava tohsilin istiqgamatlari tizra tadris prosesini togkil etmak;
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3.3. UNEC-do qiyabi tohsilalma formasi lizro todris prosesini togkil etmok,
tohsilalanlarin istehsalatdan ayrilmadan ehtiyac duyulan bacariq vo Vardislor oldo
etmolari Uglin alverisli tadris soraitini yaratmag;

3.4. Istehsalatda calisan vo zongin tocriiboyo malik soxslorin UNEC-o olavo
tohsilin miixtolif istigamatlarino Vo giyabi tohsil formasina tohsilalan gisminds coalb
edilo bilmosi glin markozds alverisli tohsil miihitinin yaradilmasi istigamatindo
calismagq, is diinyasinin va bltunliklo comiyyatin UNEC-da slave tohsil vo qiyabi
tohsil imkanlar1 ilo bagl genis molumatlandirilmasini tomin etmok, is adamlarinin
tadris prosesinds istirakini tamin etmok;

3.5. UNEC-do miixtolif saholor iizro sertifikat proqramlari, fordi inkisaf
proqramlar1 vo treyninglor toskil etmok;

3.6. Azorbaycanin digoar ali tohsil muassisalarinin vo xarici 6lkalorin ali tohsil
muassisalarinin talobalorinin UNEC-do todrisi hayata kecirilon fonlor Gzro kreditlor
gazana bilmalari ¢lin zaruri soraiti yaratmag;

3.7. UNEC-do miivafiq qaydalar corcivasindo Yay semestrinin toskili vo
kecirilmasini tomin etmok, naticolorine dair miivafiq hesabatlar1 hazirlamagq;

3.8. Moarkozds keyfiyyatli todris prosesini tomin etmok, tohsilalanlarda ehtiyac
duyulan bacariq vo Vordislorin formalasmasina nail ola bilmok Ug¢lin UNEC-in
kafedralart vo miivafiq strukturlari ilo birlikdo miintozom olaraq todris prosesinin
mazmununu zonginlosdirmak;

3.9. Morkozin strateji foaliyyot planlarim hazirlamaq, o©lko daxilindo vo
xaricinds universitetin va markozin tobligi istiqgamatinds foaliyyat gostormak.

3.10. Tadrisin togkili zaman1 yaranan problemlorin aradan qaldirilmasina dair
zoruri tadbirlor gormak;

3.11. Morkazin faaliyyati ilo bagli milvafiq hesabatlar, arayiglar vo molumatlar
hazirlamagq;

3.12. Markazin faaliyyati ilo bagli daxil olan sikayatlors baxmaq vo miivafiq
tadbirlor gormak;

3.13. Morkozin foaliyyotinin vo strukturunun tokmillogdirilmosi ilo baglh

UNEC rektoruna tokliflor vermok;



3.14. UNEC rektorunun digar tapsiriqlarini yerino yetirmok.

4. Morkazin asas funksiyalan

Morkazin vazifalorindon dogan funksiyalar1 asagidakilardir:

4.1. Universitetin todris siyasoti vo strategiyasinin morkoz iizro ugurlu totbiqini
tomin edir;

4.2. UNEC-do olavo tohsilo gobul ilo bagh elanlarin verilmosini tomin edir,
online gobul platformalarinin kdmoayi ilo sonad gobulu prosesini vo olava tohsilo
qabul tizro formalasdirilan miivafiq komissiyanin isini koordinasiya edir;

4.3. UNEC-do tohsilin bakalavriat soviyyasindo qiyabi tohsil formasinda todris
prosesini todris illori tlizro tosdiqlonmis akademik toqvimlor osasinda tohsil
programlarinin  vo tadris planlarinin  toloblorine uygun olaraq toskil edir,
tohsilalanlarin ixtisas proqramlarina uygun zoruri bilik, bacariq vo vardislora malik
ola bilmoalori {iglin mlvafiq soraiti tomin edir, tohsilalanlar1 todris prosesi ilo bagh
zarurli malumatlarla tomin edir;

4.4, UNEC-do olavo tohsilin istigamatlori lizro tohsil prosesini todris planlarinin
tolablorina uygun olaraq toskil edir, tohsilalanlarin tohsil proqramlarinda nozordo
tutulmus zoruri bilik, bacariq vo vordigloro malik ola bilmolori ii¢iin miivafiq soraiti
tomin edir;

4.5. UNEC-do Yay semestrinin togkili vo kecirilmosini tomin edir, bu prosesdo
fakiilto, moktob vo morkozlor, homginin universitetin miivafiq strukturlar1 arasinda
koordinasiyant tomin edir, Yay semestrinin noticolorino dair muvafiq hesabatlari
hazirlayir, isin tokmillosdirilmasi ilo baglt UNEC rektoruna tokliflor verir;

4.6. Olkonin ragabatgabiliyyatli kadr potensialma tolobatin1 6domok moagsadi
ilo Olkodo ehtiyac duyulan ixtisaslar, pesolor vo saholor Gzro UNEC-do sertifikat
programlari, fordi inkisaf programlari va treyninglor toskil edir;

4.7. Konar ali tohsil miusssisalorinin tolobalorinin - UNEC-do  kreditlor

gazanmasi ti¢ilin bu tolobalorin tadris prosesinin taskilini tomin edir;
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4.8. Moarkazin foaliyyatinin tokmillogdirilmasine dair tokliflori muvafiq struktur
bdlmolorls razilagdirmaqla UNEC rektoruna toqdim edir;

4.9. Morkozin bu 9Osasnamads nozordo tutulmus vazifalorini hoyata kegirmok

liciin digar funksiyalar1 yerina yetirir.

5. Markazin hiiquqlari

Maoarkazin 6z vazifalarini yerino yetira bilmosi {igiin asagidaki huiquglar vardir:

5.1. Foaliyyot istigamotlorine vo solahiyyotlorino aid mosololor iizro
universitetin muvafiq struktur bélmolorindon malumatlar va sonadlar alds etmoak;

5.2. Foaliyyat istigamatlori iizro tohlillor vo monitoringlor aparmaq, analitik
materiallar hazirlamag;

5.3. Professor-miiollim heyoti torofindon todris prosesindo miiasir tolim
metodlarindan, informasiya vo kommunikasiya texnologiyalar1 vasitalorindon genis
istifado edilmosino, homginin miihaziro vo moggalolorin keyfiyyotli aparilmasina
nazarati tomin etmok;

5.4. UNEC rektorunun raziligi asasinda morkoz torofindon hoyata kegirilon
foaliyyatin tokmillogdirilmasi mogsadilo miitoxassis vo ekspertlor colb etmok;

5.5. Tadris prosesinds kafedralarin professor-miisllim heystinin istifads
etdiyi todris vosaitlori bazasinin monitoringini hoyata kegirilmasi mogsadi ilo
aidiyyati struktur bdlmays miiraciat etmok;

5.6. Tadris prosesinin pozulmasi halinda miivafiq gorarlarin gobulu mogsadi
ilo toklifla rektora miiraciat etmok;

5.7. Oz salahiyyatlori daxilinda miixtalif todbirlor togkil etmak;

5.8. Olkodo vo xaricdo aparict universitetlorin miivafiq strukturlarinin
tacriibasini dyranmok va tatbiq edilmasi istiqamatinda rektora tokliflor vermok;

5.9. Markazin strukturunun yenidon taskili magsadilo rektora miiracist etmak;

5.10. Morkozin vazifalorino vo funksiyalarina uygun olaraq, bu Osasnamadon,
omr vo tolimatlardan, elaca do diger normativ aktlardan irali golon digor hiiquglar

hoyata kecirmok.



6. Morkazin isinin toskili

6.1. Moarkozin strukturu, stat codvali vo iscilorin say torkibi direktorun toklifi
asasinda UNEC rektoru torafindon miioyyon edilir;

6.2. Morkoazin strukturuna “Qiyabi tohsil” vo “Olava tohsil” sobalori daxildir;

6.3 Morkozo universitet rektoru torafindon vozifoyos toyin vo vozifodon azad
edilon direktor rohborlik edir. Morkozin direktoru morkozo hovalo olunmus
vozifolorin hoyata kegirilmosino goro mosuliyyot dasiyir vo foaliyyatini universitetin
Elmi Surasi torafindon qobul edilon bu 9sasnamoys uygun hoyata kegirir;

6.4. Morkozin direktoru:

6.4.1. Moarkazin faaliyyatini togkil edir vo ona rohbaerlik edir;

6.4.2. Moarkoaz direktorunun muavinlarinin vazifs salahiyyatlorini miioyyon edir
vo Morkazin is¢ilori arasinda vozifo (is) bolgiisii aparir;

6.4.3. Solahiyyatlori ¢orgivasindo Morkozin tabeliyindo olan sobolorin
foaliyyatino dair icrasi mocburi olan gostorislor verir vo onlarin icrasina nozarat edir,
sObalar arasinda 15 bolgiisii aparir vo faaliyyastini slagalondirir, amokdaslarin omak va
icra intizamina, habelo etik davranis qaydalarina riayot etmolorino nozarot edir;

6.4.5. Morkozin foaliyyoti ilo bagli universitetin Elmi Surasinda miizakiro
edilmoli masalolori miioyyon edir vo bu barads rektora miiraciot edir;

6.4.6. Morkozo daxil olan sonadlors baxilmasini, eloco do kargiizarliq islorinin
aparilmasini tomin edir;

6.4.7. Morkozin omokdaslar1 barssindo hovaslondirmo vo intizam tonbehi
tadbirlori goriilmasi liclin universitet rohbarliyins toqdimatlar verir;

6.4.8. Bu Osasnamoys uygun digaor salahiyyatlori hoyata kegirir.

6.5. Morkoz direktorunun miiavinlori direktorun togdimati osasinda UNEC
rektoru torofindon vozifoys toyin olunur. Moarkaz direktorunun muavini markozin
direktoru torafindon ona havals edilmis vazifalorin yerina yetirilmasi li¢iin masuliyyot

dasiyir. Morkozin direktoru vozifo funksiyalarini yerino yetiro bilmadikds, onun
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solahiyyatlorini UNEC rektorunun omri osasinda direktor muavini, bu mumkin
olmadiqda iso $6ba miidirlorindan har hansi biri hoyata kegirir.

6.6. Morkoz katibi morkoz direktorunun togdimati osasinda UNEC rektoru
torofindon vozifoyo toyin olunur. Katib morkozin Katibliyinin isgilori arasinda
koordinasiyanit tomin edir vo onlarin foaliyyoti iizorindo nozarsti hoyata kegirir,
morkozdon ¢ixan sonadlors nozarat edir, morkoz ilo Universitetin strukturlar1 arasinda
sonad dovriyyesini tonzimloyir, tolobolora biitiin zoruri xidmotlorin operativlik
prinsiplori iizra gostorilmosini tomin edir, morkozin insan resurslarindan samorali
istifadoni tomin edir, morkoz direktoru vo direktor miavinlorinin miivafiq
tapsiriglarini yerina yetirir.

6.7. Morkazin digor omokdaslar1 qiivvads olan amok ganunvericiliyine uygun
olaraqg universitet rektoru torafindon vozifoys toyin vo vozifodon azad edilir.

6.8. Moarkazin amokdaslarinin faaliyyati UNEC rektorunun tosdiq etdiyi vozifa
tolimatlari ilo tonzimlonir vo har bir amokdas muvafiq tolimatlarda nazords tutulmus

vazifalarin keyfiyyastls yering yetirilmasino masuliyyst dasiyir.

7. Markazin sobalari

Morkazin sobalorine Markoz direktorunun toqdimati asasinda UNEC rektoru
torofindon vozifoyo toyin olunan sobo miidirlori rohborlik edir. S6bo miidirlori morkoz
direktoru torofindon sobolor garsisinda qoyulmus vozifalorin yerino yetirilmosino vo
sOba daxilindo isglizar miihitin tomin edilmosine mosuliyyst dasiyirlar. Bu
Osasnamonin 1.4. bondindo miioyyon edilmis sobolorin hor biri 6z faaliyyot

istigamotlorino uygun olaraq asagidaki vozifalori yerino yetirir.

7.1. “Qiyabi tohsil” sobasinin vazifalori
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7.1.1. UNEC-do ali tohsilin bakalavriat saviyyasinda qiyabi tohsilalma formasi
lizro tosdiglonmis akademik toqvim osasinda tohsil proqramlarinin vo todris
planlarinin toloblorine uygun olaraq todris prosesini toskil etmak;

7.1.2. Hor novbati todris ili iiglin s6bado UNEC-in professor-miisllim heyati
torofindon todris edilocok dors yiikilinii formalasdirmaq vo kafedralar1 bu yiik ilo
mivafig gaydada tomin etmok;

7.1.3. Hor todris semestrinin miihaziro vo imtahan sessiyasi {iclin dors vo
imtahan cadvallarini tortib etmoak;

7.1.4. Sobads tohsil alan tolabolori todris prosesi ilo bagli zoruri molumatlar vo
informasiya ilo tomin etmak;

7.1.5. Sobado tohsil alan tolobolorin horokeotinin geydiyyatin1 vo ugotunu
aparmag, bu istiqgamotdo zoruri sonadlogmolorin zamaninda aparilmasini tomin etmok,
homginin tolabalorin névboti tohsil ilino kecirilmasi, tolobolor sirasindan xaric
edilmosi, akademik mozuniyyat verilmoasi vo s. ilo baglh togdimatlar1 hazirlamaq vo

UNEC rektoruna iinvanlanmasi {i¢iin morkaz direktorunun imzasina taqdim etmak;

7.1.6. Sobado tohsil alan talabalor iiglin imtahanlarin togkili ilo bagli muvafiq
islori, eloco do imtahanlara nozaratin hoyata kecirilmasini tomin etmok;

7.1.7. Sobado tohsil alan tolobalorin yekun dovlot attestasiyasinda istirakina vo
buraxilis islorinin miidafiosino buraxilmasi, hom¢inin akademik borclarin logvi ilo

bagli togdimatlarin hazirlanmasini tomin etmok vo morkoz direktoruna togdim etmok;

7.1.8. Sobonin tolobolorinin  imtahanlarda istiraki  {ig¢lin  buraxiliglarin
verilmasini tomin etmak;

7.1.9. Tadris prosesinin vo imtahan sessiyasinin togkilina mane olan hallar vo
yol verilmis intizam pozuntulari barodo Morkoz direktorunu operativ
molumatlandirmagq, aidiyyati olan miisllim va talobalor haqqinda giindslik hesabatlar
hazirlamaq va bu istiqgamatds digor zoruri sonadlasma islorini aparmagq;

7.1.10. Sobonin tolobolorinin istehsalat tocriibasinin togkili ilo bagli miivafiq

qaydalardan iroli golon vozifolori hoyata kegirmok, kafedralar torafindon tocriibonin
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toskilino nozarsti tomin etmok, tocriibonin togkilinin voziyyeti ilo bagli molumat vo
hesabatlart miitomadi Markaz direktoruna toqdim etmak ;

7.1.11. Morkozin  direktoru  torofindon  verilon  digor  tapsiriglar

yering yetirmak.

7.2. “Olava tohsil” sobasinin vazifalori

7.2.1. Comiyyatin UNEC-do olavo tohsil imkanlar1 vo olavo tohsilo gobul
sartlori ilo bagh miimkiin vasitalorlo genis molumatlandirilmasini tomin etmok;

7.2.2. UNEC-ds alava tohsilo gabul prosesini movcud olan elektron portallarin
vasitosilo online gaydada togkil etmok,

7.2.3. UNEC-ds slava tohsilin miivafiq qanunvericilikds oksini tapmis miixtalif
istigamoatlori iizro todris prosesinin togkilini tomin etmok (morkozdo olavo tohsil
ixtisasartirma, kadrlarin  yenidon  hazirlanmasi, stajkecmo vo  kadrlarin
tokmillogdirilmosi, tokrar ali, orta ixtisas vo yiiksok texniki peso tohsili, doracolorin
yiiksoldilmosi vo yaglilarin tohsili istigamatlorini ohato edir),

7.2.4. Azorbaycanin digor ali tohsil muassisalarinin va xarici Olkslorin ali tohsil
muassisalarinin talabalorinin UNEC-ds todrisi hayata kecirilon fonlor Gzro kreditlor
gazana bilmalari ilo bagli zoruri soraiti yaratmag;

7.2.5. UNEC-in, eloco do Azorbaycanin digor ali tohsil musassisalorinin vo
xarici Olkalarin ali tohsil muassisalarinin talobalorinin akademik borclarini logv edo
bilmoalori vo mivoffaqiyyst gazandiglar1 fonlordon giymatlorini yiksaldo bilmalori
Uclin Yay semestrini toskil etmoak va ugurla kegirilmasini tamin etmok, naticalarine
dair mivafiq hesabatlar1 hazirlamagq;

7.2.6. UNEC-do miixtalif sahoalor iizro sertifikat proqramlari, fordi inkisaf
programlar1 vo treyninglor toskil etmok (toskil olunan sertifikat proqramlarinin va
treyninqlorin istigamotlori, mozmunu, miiddstlori, todris prosesinin togkili, tohsil
haqqinin miqdar1 vo 6donis qaydalar1 UNEC rohbarliyinin raziligi osasinda Morkoz

torofindon miioyyonlosdirilir);
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7.2.7. Sobaodo tohsilalanlar1 todris prosesi ilo bagli zoruri molumatlar vo
informasiya ilo tomin etmak, tohsilalanlar ii¢clin imtahanlarin togkili ilo bagl miivafiq
islori, eloco do imtahanlara nozaratin hoyata kegirilmosini tomin etmok;

7.2.8. SO6bads tohsilalanlarin horokatinin geydiyyatin1 vo ugotunu aparmagq, bu
istigamotdo zoruri sonadlosmalorin zamaninda aparilmasini tomin etmok;

7.2.9. Morkozin direktoru torofindon verilon digor tapsiriglart yerino yetirmok;

UNEC-in Elmi Surasinin 07 aprel 2021-ci il
tarixli ES 177 Ne-li gorari ilo tosdiq edilmisdir.
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