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UNEC Elmi Surastnin 29 noyabr 2019-cu il
tarixli, 169 sayli qorart ila tasdiq edilmisdir

UNEC-da Yay semestrinin taskili va kecirilmasi
QAYDALARI

1.Umumi middealar

Bu Qaydalar UNEC-do Yay semestrinin toskili vo kecirilmasi ilo bagh
mosalalori tonzimloayir,

Qaydalar “Tohsil hagqinda Azarbaycan Respublikasinin ganunu”, “Ali tahsil
muassisalarinin bakalavriat vo magistratura saviyyalarinds, asas (baza ali)
tibb tohsilindo vo Azorbaycan Milli ElImlor Akademiyasinin magistratura
saviyyasinds kredit sistemi ilo tadrisin togkili Qaydalar1”nin tasdiq edilmasi
haqqinda Azorbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2013-ci il 24
dekabr tarixli 348 nomrali Qorar1, tohsil hagqinda digor ganunvericilik
aktlart vo Azorbaycan Respublikast Nazirlor Kabinetinin 2019-cu il 22
avqust tarixli 265 némrali Qorar1 ilo tosdiq edilmis Azorbaycan Dovlot
Igtisad Universitetinin Nizamnamosi osasinda hazirlanmisdir.

UNEC-do Yay semestrinin toskili vo kegirilmoasi akademik togqvim ilo
muayyan edilir.

UNEC-ds vo onun Zagatala filialinda Yay semestrinin toskili, ke¢irilmosi vo
noticolora dair miivafiq hesabatlarin hazirlanmas1 ©lavo tohsil sobasi
torofindon tomin olunur

UNEC-in Zagqatala filialinda Yay semestri bu qaydalar ssasinda, filialda
toskil edilir. Zarurat yarandigi halda (fonn {izra qrup formalagmadiqda) filial
direktorunun miiracioti osasinda universitetin Zaqgatala filialinda tohsil alan
tolobonin Baki sohorindo toskil olunan Yay semestrindo istiraki tomin
olunur. Bunun uglin Baki soharinds togkil olunan Yay semestrindo istirak
etmok istoyon Zagatala filialinin tolobasinin UNEC rektoruna orizo ilo
miiraciat etmasi zoruridir.
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UNEC-da Yay semestrinda istirak edan talaba vo magistrantlarin hiiquq
va vazifalori

UNEC-ds Yay semestri asagidaki mogsadlorls togkil olunur:

2.1.1. akademik borclarin logv edilmasi;

2.1.2. fonlorin prerekvizitliyi gozlonilmakls, humanitar fonlor bolimina

daxil olan vo ali tohsil mlassisasi torafindon misyyan edilon segma fanlorin

kreditlorinin gazanilmast;

2.1.3. muvaffagiyyat gazanilan fondan giymatin yiiksaldilmasi;

2.1.4. UNEC-in toklif etdiyi ayri-ayr1 fanlor Gzra digor ali tohsil muossisasi
tolobalorina miivafiq kreditlor qazanmasina goraitin yaradilmasi.

UNEC-do Yay semestrindo tolobalorin istiraki kondlludur vo 6donisli
asaslarla hoyata kegirilir.

Miivafiq qaydalarin talablorino uygun olaraq, imtahana buraxilmayan toloba
semestrdo fonn (fonlar) tizro mioayyan edilmis dors saatlarinin 50 faizindon
coxunda istirak etdiyi halda o, hamin fann izra (fonlor UGizro) yay semestrinda
istirak etmok hiquqguna malikdir.

Yay semestrinda talobanin fonn Uzra kreditinin 6donis moblagi Ali tohsil
muassisalarinin bakalavriat vo magistratura saviyysloarinds, asas (baza ali)
tibb tohsilinds vo Azarbaycan Milli Elmlor Akademiyasinin magistratura
saviyyasinda Kkredit sistemi ilo todrisin togkili Qaydalarinin 4.3-cli bandinin
toloblorine uygun olaraq miioyyoan edilir.

Kreditlorin garsiligh taninmasi hagqinda UNEC ilo mugavilesi olan diger ali
tohsil miassisalarinin talobalori UNEC-da Yay semestrinds istirak edo bilar.
Bu zaman tolobanin UNEC-do Yay semestrindo istirakina icazo verilmasi
mogsadi ilo tohsil aldigi ali tohsil mioassisasinin rohborliyi torafindon rosmi
moktubla muraciat olunur. Homin moktuba, tolobonin Yay semestrindo
istirak istoyino dair Orizosi vo UNEC-do Yay semestrindo geydiyyatdan
kecocayi fonn Uzro hesablanmis kredit mobloginin Odonisini tosdiq edan
gabz olava olunur. Yalniz bundan sonra digear ATM-in talobasi UNEC-do
Yay semestrino qeydiyyatdan kega bilor.

Yay semestrinda talobonin goétirdiyd fonlor tzro kreditin Gmumi hacmi 10-
dan artiq olmamalidir.
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3. UNEC-da Yay semestrinin taskili va tadris prosesina hazirhq

UNEC-do Yay semestri 6donisli asaslarla hoyata kegirilir. Toaloba migavilo
imzaladigdan vo fonn Uzra kredit mobloginin 6donisini hoayata kegirdikdan
sonra darslords istirak etmok hiiqunu gazanir.

Yay semestrindo fonn Uzro qrupda tolobolorin sayi1 UNEC-in maliyys
imkanlar1 nazars alinaraq miioyyanlosdirilir.

Olava tohsil sobasi torafindon avvalki illarin naticalorinin tohlili asasinda
cari todris ili Gzro Yay semestrindo hansi fonlordon qruplarin formalasacagi
prognozlasdirilir vo mart aymin 10-a dok rektorluga tagdim edilir.

Yay semestrindo qruplarin formalasacagi prognozlasdirilan fonlori todris
edacok muallimlarin (har fonn Gzra 2 miollim olmagla) siyahisit muvafiq
gaydada aprel aymin 15-a dok miayyan edilir va rektorluga toqdim edilir.

Yay semestrinds qruplarin formalasacagi prognozlasdirilan fanlora
tolobalorin geydiyyatina aprel ayinin 16-dan baslanilir vo homin fonlars
tolobalorin geydiyyati fakiilto dekanlari tarafindan tomin edilir.

Yay semestrindo istirak edocak tyutorlarin va digor omokdaslarin siyahisi
fakilto dekanlar1 vo digar muvafiq struktur rahbarlori torafindon yanvar
aymin 10-a gador mioayyan edilir vo rektorluga togdim edilir. Yay semestri
dovriinds tyutorlarin va digor amakdaslarin icra intizaminin tomin olunmasi
fakllto rahboarliyi va digor mivafiq struktur rohbarlari torafindon tomin
olunur.

Yay semestrindo istirak edocok heyatin mozuniyyat qrafiki dekanlar
(maktob vo morkaz direktorlar1), TKQIEM direktoru, ®lava tohsil sobasi
rohbarliyi vo digor mivafiq struktur rohbarlori ilo razilasdirilaraq ©lave
tohsil sobesi torafindon Insan resurslar1 sobesine 10 yanvar tarixinodok
togdim edilir.
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Yay semestrindo fonlor izro qruplarin vo dors codvalinin formalasdirilmasi,
habelo EDUMAN sistemino daxil edilmasi ilo bagli biitiin islor DQOTM-
nin nozarati ilo Olavo tohsil sobasi vo Elektron Universitet sobasi
torafindan tomin olunur.

Yay semestrinds istirakla bagl tolobalorin molumatlandirilmasi 20 aprel-
15 iyul tarixlorindo fakilto dekanlari (morkoz vo moktab direktorlar)
torafindon tomin edilir.

UNEC-da togkil edilocok Yay semestri barasinds “PR” todbirlorinin hayata
kecirilmasini, tohsil ictimaiyyatinin vo digar ali tohsil muassisalarinin
tolobalorinin genis molumatlandirilmasini tomin etmoak moagsadi ilo Kitlovi
Informasiya Vasitolorinda tobligat islori cari tadris ilinin 01 may tarixindan
Yay semestrinin baslanmasina 5 is giinii qalmisa godor UNEC Marketing
vo Kommunikasiya Departamenti torafindoan toskil edilir.

Yay semestrindo istirakla bagl tolobolorin geydiyyatinin aparilmasini cari
tadris ili Ugln tesdiglonmis akademik toqvima asasan miayyan olunmus
tarixlordo fakilto dekanlar1 tomin edirlor. Qiyabi tohsilalma formasinda
tohsil alan taloboalorin Yay semestrinds istiraklari ilo bagli qeydiyyatlarinin
aparilmasi Yay semestrinin baslanmasinin ilk haftasinds toskil edilir.

Tadris ili Uzro UNEC-do vo onun Zaqatala filialinda Yay semestrinin toskil
edilmasi UNEC rektorunun mivafig amri ilo tonzimlonir. Omr UNEC
rektoru torofindon Yay semestrinin baglanmasina 10 giin qalmisa qodor
verilir. Bu mogsadlo “Olava tohsil” sobasinin rohbarliyi torofindon Yay
semestrinin baglanmasina 15 giin qalmisa qodor muvafiq Togdimat UNEC
rektoruna tagdim olunur.

Yay semestrindo tadrisi nazards tutulan fanlori todris edocok miallimlarin
(digar ali tohsil muassisalarindan calb olunan misllimlar do daxil olmaqgla)
secilmosi Yay semestrinin baslanmasina 3 is giinii qalmisa qador avvalki
tadris illorinin naticalori nazors alinmagla Todris va tolim texnologiyalari
Uzro prorektorun rohbarliyi altinda DQOTM, Tadris Metodiki Moarkaz,
TKQIEM direktorlar, Daxili audit sobesi mudiri vo fakulto dekanlari
(markaz vo moktob direktorlar1) torafindan, razilagdirilmaqgla hoayata
kecirilir.
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Yay semestrina muollimlor konulli suratds calb olunurlar. Bu zaman
muallimin foaliyyatinin 6donis mablogi saathesabi qaydada Elmi Suranin
muvafiq gorar1 osasinda hoyata kegirilir.

Yay semestrindo  istirak  edocok  muollimlorlo  miqavilalorin
rosmilosdirilmoesi Insan resurslar1 sdbosi vo Todris metodiki morkez
torofindon Yay semestrinin baslanmasina 1 is giinii qalmisa qodor basa
catdirilir.

Tolobalorlo  migavilolorin  baglanmas1 vo qeydiyyat prosesinin basa
catdirilmast Tyutorlar torafindon Yay semestrinin baglanmasina 3 is giini
qalmisa godor tomin edilir. Homin fonlor Uzra qrup yigilmadiqda talabs ilo
baglanmis miigavilo logv olunur, ehtiyac yarandiqda tolobs ilo yeni
migavils baglanilir.

Yay semestrinin mogsadlari nozora alinmagla avozlonmosi mimkin ola
bilon fonlorlo bagl miivafiq komissiya torafindon gorarin verilmosi fakulto
dekanlari (moktab vo morkaz direktorlar1) vo UNEC-in fann avazlonmasi
Uzro mivafig komissiyasi torafindon Yay semestrinin baglanmasina 5 is
giinii qalmisa godor tomin edilir. Bununla slagadar DQOTM-nin Olava
tohsil sobasi torafindon Yay semestrinin baslanmasina 10 is glinii qalmisa
godoar UNEC rektoruna mivafiq tagdimatin invanlanmasi tamin edilir

Fakiltolordo Yay semestrino geydiyyat prosesi bitdikdon sonra formalasan
siyahilar DQOTM-nin Slava tohsil soébasina yodnlondirilir. Slava tohsil
sobosi TKQIEM-in Elektron Universitet sobasi ilo birlikde fakiltolorden
daxil olan siyahilar1  Gmumilegdirarok  fonlor  lzro  qruplarin
formalasdirtlmas1 prosesini hoyata kegirir. Tolobalorin razilig: asasinda rus,
tirk vo ingilis dilindo tohsil alan tolobolorin azorbaycan bdlmasindo
dorslords istiraki tomin edilir. Azorbaycan bdlmosinin darslorinds istirak
etmok istayan talobalor UNEC rektoruna Oriza ilo muracist etmolidirlor.
Umumilikda fonn (izro qruplarin formalasdirilmas: Dlave tohsil sobasi Vo
Elektron Universitet sobasi torafindon Yay semestrinin baslanmasina 5 is
giinii qalmisa qodar tomin edilir.

Yay semestrindo ayani tohsil formasi tlizro dors cadvallorinin tosdiqgi Yay
semestrinin baslanmasina 1 is gilinli qalmisa qodor, qiyabi tohsil formasi
Uzra doars cadvallarinin tasdigi iso Yay semestrinin 3-cu todris haftasineg
godor Todris vo tolim texnologiyalar iizro prorektor, TKQIEM, Daxili
audit s6basi, Olava tohsil sobasi tarafindon tomin edilir.



3.20

3.21

3.22

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Yay semestrindo auditoriyalarin todris prosesine tam hazir veziyysto
gotirilmosi Tosarriifat sobasi vo Elektron Idarsetmo Morkazi torafindon
Yay semestrinin baslanmasina 3 is giinii qgalmisa qador tomin edilir.

UNEC-in ayani formada todris alan talobalorinin (hamginin diger ATM-
lordon muraciot edon tolobalorin) “Yay semestri”’ndo istiraki ilo bagh
Omrin verilmasi, homginin Yay semestrindo oyani tohsil formasinda todris
aparacaq muollimlarin mivafiq fonlor Uzra dors aparmalarma icazo barado
omrin  verilmosi Olavo tohsil gobasi torofindon Yay semestrinin
baslanmasina 1 is gilinii galmisa qadoar tomin edilir.

UNEC-in giyabi formada todris alan vo digor ATM-lardon mraciot edon
giyabi formada todris alan tolobolorinin “Yay semestri”’ndo istiraki,
homcinin Yay semestrindo qiyabi tohsil formasinda todris aparacaq
muallimlarin mivafiq fonlor zro dors aparmalarina icazo barado amrin
verilmosi Olavo tohsil sobasi torofindon Yay semestrinin 3-cli todris
haftasina godar tomin edilir.

4. UNEC-d»s Yay semestrinda tadrisin taskili

UNEC-ds Yay semestrinin (nazari talim va imtahanlar) middati 6 hoftadir.
Imtahan miiddoti 1 hoftodon artiq olmamagqla, yay semestrinin sonuncu
hoftosinds togkil edilir. Qiyabi tohsil formasinda todris muddati (nozari tolim
Vo imtahan muddati) 3 hafto olarag misyyan edilir.

Bakalavriat giyabi tohsilalma formasinda todrisin togkili Yay semestrinin
I11 todris hoftosindon baslayaraq hoyata kecirilir. Tadrisin nazori tolimlori
Yay semestrinin 3-4-cu haftolorinds, imtahanlar iso 5-ci hoftasinds toskil
eidlir.

Bakalavriat ayani tohsilalma formasinda 1-ci kollokvium Yay semestrinin
I11 tadris haftasinds, 2-ci kollokvium iss Yay semestrinin V tadris haftasinda
hoyata kegirilir.

Bakalavriat giyabi tohsilalma formasinda kollokvium Yay semestrinin 1V
todris haftasinds hoyata kegirilir,
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Magistratura soviyyasindo kollokviumlar vo araliq imtahanlar Yay
semestrinin 11 va IV tadris haftasinds toskil edilir.

Yay semestrindoa kollokvium vo imtahanlarda nazaratin toskili fakiiltalordon
Yay semestrino tohkim olunmus omokdaslar vo ©Olava tohsil s6basi
torafindon tomin edilir.

Yay semestrindo yazili imtahanlarda kollokvium vo imtahan suallarinin
(biletlorinin)  fonlori todris edon mdioallimlor torofindon hazirlanmasi
DQOTM-nin nozarsti altinda Imtahanlarin toskili sobasi vo Blavo tohsil
sObasi torofindon imtahan vo kollokviumlara 3 giin qalmisa godar tomin
edilir.

Yay semestrindo yazili imtahanlar tizro kollokvium vo imtahan cavablari
kollokvium va imtahanlar bitdikdon sonra 3 is giinii arzinds fonlori tadris
edon muoallimlor torafindon yoxlanilib Imtahanlarin togkili s6basina toqdim
edilir.

Yay semestrindo kollokvium vo imtahanlar Uzro apellyasiya mraciotlori
naticalor elan olunduqgdan 2 is glinii miiddstinds edilir.

Yay semestrindo todris prosesinds, eloco do kollokvium va imtahanlarin
gedisinda intizam pozuntularma yol vermis UNEC tolobalorinin toroatdiyi
pozuntu  hallarina  “Azorbaycan  Dovlot Iqgtisad  Universitetindo
Tohsilalanlarin  Universitetdaxili Intizam Qaydalar” osasinda DQOTM
nozdinda daimi faaliyyat gOstoran intizam komissiyasinda mivafiq qaydada
baxilir.

Mohdud saglamliq imkanlar1 olan talabolor (cln Yay semestrinin toskili
onlarin fiziki xiisusiyyotlori, fordi imkanlari, saglamliq durumu vo S.
mosalalor ilo alagodar fordi istoklori nozara alinmaqla hayata kegirilir. Bu
barada molumatlar fakultalordon ©lava tahsil sébasinin rahbarliyina tagdim
olunur.
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Yay semestri (izro kollokvium vo imtahan codvallori imtahanlarin toskili
sObasi Vo Olava tohsil sobasi tarafindon tortib edilir, tortib edilmis cadvallor
TKQIEM vo DQOTM direktorlarinin imzast ilo Todris vo tolim
texnologiyalar1 iizro prorektorun tasdigina togdim edilir. Kollokvium va
imtahan codvallari kollokviumlarin vo imtahanlarin baslanmasina 3 is giini
qalmus talabalors elan edilir.

Yay semestri (izro imtahan sessiyasi yeni tadris ilinin baglanmasina 2 hoafto
galanadok basa gatdirilir.

Yay semestrindo UzUrll sebobdon imtahanda istirak etmoyan tolobalor iglin
yeni tadris ilinin baslanmasinadok imtahan toskil olunur (kollokviumlar Ggin
bu hal kecarli deyildir).

Yay semestrinin rohbari todris prosesi vo semestrin  noticalori ilo baglh
molumatlar1 fakiilts (markaz vo moktablar) rahbarliyins tagdim etmoakls, 10
sentyabr tarixinadok Yay semestrinin yekunlari ilo bagli UNEC rektoruna
hesabat verir.
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