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On soz

Istehsalat tocriibasi ixtisasli kadr hazirlifi prosesinin osas torkib hissosidir.
Tacriiba  osason maliyyos-kredit, investisiya institutlari, miiassisolordo va

iqtisadiyyatin miixtolif sahalorindoki toskilatlarda hoyata kegirilir.

Azorbaycan Dovlot Iqtisad Universitetindo «Bank isi» ixtisasi iizro ixtisaslagan
tolobalorin istehsalat tocriibasinin kegirilmasi zamani programin olmamasi tacriiba
prosesini qiisurlu edirdi. Lakin, «Bank isi» kafedrasinin miidiri professor
Z.F.Mommodovun rohborliyi ilo ilk dofo hazirlannus «istehsalat tocriibasi vo
buraxilis islorinin hazirlanmasi tizro metodik gostoris»in yazilmasi bu boslugun
doldurulmas: tizra foaliyyastin artiq somors verdiyini gostorir. Bels ki, bu metodiki
gostorigdo iimumi, xiisusi vo ixtisaslasma modullarinin mdvcudlugu tolabalars
istehsalat tocriibasindo oldo etdiklori biliklori daha da mohkomlondirmalori
baximindan shomiyyat kasb edir. Onu da geyd etmok lazimdir ki, bu modullar
yalniz 6lko orazisindo deyil, homginin xarici Olkalordoki kredit toskilatlarinda
kecirilon istehsalat tocriibalorindo totbigi miimkiin olacaqdir. Belo ki, artiq
uzunmiiddatdir ki, “Bank isi” ixtisasi lizra tohsil alan bir cox tolobo istehsalat
tacriibasini Rusiyanin aparici banklarinda hayata kecirmok imkam alds edirlor. Son
zamanlar universitet rohbaorliyinin do dastoyi ilo aparilan mogsadyOnlii islorin
naticosi olarag bunun cografiyasi daha da genislonmisdir. Bu ildon etibaron,

tolobalorimiz Turkiyanin an iri banklarinda tocriiba imkani alds edirlor.

Hesab edirom ki, bu metodik gostoris praktiki problemlorin hall edilmasinda,
eloco do tolabalorin mogsadauygun sokildo yoOnoldilmosine xidmoat edacok vo
golocokdo digor ixtisas kafedralarmin bu metodik gostorisdo geyd olunan
modullarin 6z ixtisaslarina uygun sokildo totbiq etmolari istehslat tocriibasinin

keyfiyyatinin yiiksaolmasina tohfa olacaqdir.

AZBRBAYCAN DOVLOT IQTISAD UNIVERSITETInin

“Tacriiba va isadiizoltmd”  sobosinin miidiri F.B.9liyev



Istehsalat tacriibasi iizra program vo metodik gostoris

Umumi asaslar

1. Bu metodik gostoris Azorbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin
2008-c1 19 sentyabr tarixli 221 nomrali gorart il tosdiq edilmis - Ali (orta ixtisas)
tohsil miiossisalari tolobalarinin ixtisas lizro tocriibasinin kecgirilmasi hagqinda
asasnamoni rohbar tutaraq hazirlanmisdir (1.5. Tabeliyinda tohsil miiassisalori olan
nazirlik, komito vo toskilatlar bu Osasnamoys uygun olaraq, sahonin
xiisusiyyatlorini nazaras almagqla, tocriibonin kecirilmasina dair tovsiyalor hazirlaya

bilor).

2. Istehsalat (pedaqoji) tocriibosi bir qayda olaraq, peso hazirlign vo
diplomqgabag: tacriibadon, magistr pillesinds iso elmi todqigat vo elmi-pedaqoji
marhalalordon ibarat olur. Diplomgabagi tocriibs tolimin yekun marhalasi olmagq]a,

biitiin nazari darslar va digar tacriiba novlari basa catdigdan sonra hoyata kecirilir.
3. Tacriibanin asas vazifalari:

1) tolobonin ali (orta ixtisas) moktobds aldigi nozori biliklori
mohkomlondirmok, dorinlosdirmok vo sonraki omok foaliyystindo istifadasini

tomin etmoak;

2) tolobalori ixtisasin profilindon vo xiisusiyyatindon asili olaraq, yeni

texnologiyalarla, is tisullar1 ilo, elmi-tadqigatlarla vo digor masalalorls tanis etmak;

3) tolobolorde isgiizarliq, toskilatciliq ve kommunikativ  vardislori
asilamag;

4) tolobolorin  kompiiter  texnologiyalar1  sahoasindoki  biliklorini
tokmillogdirmok;



S) pedaqoji ixtisaslar iizra tohsil alan telobalorde pedaqoji pesoyo olan
meyl vo maragi mohkomlondirmak vo tolim-torbiys islorini yaradiciligla hoyata

kecirmak bacarigini inkisaf etdirmok.

4. Magistr pillesindo tohsil alanlar iso pedaqoji vo elmi-tadqiqat
tocriibalorini tohsil aldiglari ali moktoblordo vo respublikada foaliyyot gOstoron

elmi-tadqigat qurumlarinda kegirlar.
5. Tacriibalar iigiin ayrilan hoftolor (ixtisasdan asili olaraq) 8-18;

6. Tocriibolorin  kegirilmoasino ayrilmis hor bir hofto 1,5 kredito
borabardir (“Ali tohsil miiassisalorinin bakalavriat vo magistratura saviyyalorinda
kredit sistemi 1ilo todrisin toskili Qaydalari”min tosdiq edilmesi hagqqinda
Azarbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabineti Qarar1 24.12.2013;

7. Tadris tacriibasi fonnin davami oldugu halda, bu tocriibays rohbor

kimi homin fonni tadris edon miisllim toyin edilir.
8. Tohsil miiassisasi toraofindon toyin olunan rohbar:

1) istehsalatdan olan rohbarlo birlikds tocriibonin kecirilmasine dair is¢i

programini hazirlayir;

2) tolobalorin omok miihafizosi vo tohliikasizlik texnikasi qaydalarina

riayat etmalorina cavabdehlik dasiyir;

3) tolobalara fordi tapsiriglarin, tocriiba movzularinin

miloyyanlasdirilmasinda vo onlarin is yerlarine tohkim olunmasinda istirak edir;

4) tolobalora fordi tapsiriglarin yerino yetirilmasindo metodiki yardim
gostarir vo onlara buraxilis isi liciin lazim olan materiallarin toplanmasinda komak

edir;

5) tolabalars tacriiba programinin yering yetirilmasi barads hesabat tortib

edilmasinds metodiki yardim gostorir;



6) tocriiba programinin yerina yetirilmasi iizra naticalor tohsil miiossisasi

torafindon miioyyanlasdirilmis formada qiymatlondirilir.

9. Qiyabi tohsil alanlar tohsil aldiglart istigamot (ixtisas) lizro kifayaot
gadar is staji oldugu halda, miivafiq kafedranin royino asason todris vo istehsalat

(diplomgabag tacriibs istisna olmaqla) tocriibalorindon azad oluna bilar.

10. Tocriibo kegmasi barodo tolobonin hesabat formasi vo tocriibonin
yekunlarina  dair  attestasiya  formasi  tohsil  miiossisolori  torofindon

miioyyanlosdirilmoklo tosdiq edilir.

1. Taocriibalorin  yekunlarma goro alinan geyri-miivoffoq qiymat
akademik borc hesab edilir. Tocriibado miixtalif sobablorden istirak etmoyon vo
geyri-miivoffoq qgiymot alan tolobolor eyni tipli digor miiossisodo tokraron

tacriibadon ke¢malidirlor.

12. Istehsalat tocriibosi bank iqtisadiyyati vo maliyys bazar1 sahasindo
ixtisaslt kadr hazirli@1 prosesinin asas torkib hissosidir. Tacriiba asason monetar
orqanlarinda, bank sektorunda, kredit toskilatlarinda, investisiya sirkotlorinds vo
iqtisadiyyatin miixtolif saholorindoki foaliyyot goOstoron maliyys - kredit
toskilatlarinda hayata kegirilir.

13. Istehsalat tocriibosi todris planina osason III kursda todrisdon
ayrilmagla iyul-avqust aylarinda kecirilir. Tolobalor isxtisaslarina uygun sorbast
sokilda tacriiba yerlorini se¢a bilor vo ya universitetin “Tacriiba va isadiizoltma”

sObasinin va kafedralarin toklif etdiyi yerlords kegirlor.

14. “Bank is1” kafedrasinda “Maliyya” ixtisasi izro tolabolorin istehsalat
tocriibasinin ke¢masinin asas moagsadi tolobalarin aldo etdiklori nozori biliklorin
maliyyo-kredit vo investisiya institutlarinda, elocads iqtisadiyyatin miixtalif

saholorindoki toskilatlarda tocriibo kegmoklo mohkomlondirilmasi, homg¢inin



miistoqil is tacriibasinin, bacariq vo vardislorinin aldo edilmasi, bakalavr buraxilis

1sinin yazilmasinda tohlillorin aparilmasi vo materiallarin toplanmasidir.

15. Istehsalat tocriibosinin maqsodlorine nail olmaq iigiin tolobalor

torafindon asagidaki masalalorin hall edilmasi hayata kecirilir:

1. Tohlil iiglin vacib olan malumatlarin toplanmasi, molumatin etibarl

monbadon olmasinin yoxlanilmasi vo hesablamalarda istifado edilmosi;

2. Teskilatin foaliyyetinin rosmi tohlil metodlari ilo maliyye voziyyatinin,

maliyya naticalarinin va rentabelliyinin yoxlanilmasi (obyektin tohlili);

3. Tohlil edilmis todgigat malumatlarinin naticolorinin miimkiin idarsetmo
gorarlarinin verilmoasi zamam osaslandirilaraq toskilatin qisa vo orta miiddatli

perspektivda effektivliyinin yiiksoldilmasing istigamatlondirilmasi;

4. Toskilatin maliyys resurslarinin operativ idarsedilmasinds effektiv

metodlarin  vo  tovsiyyalorin iglonib hazirlanmast (teskilatin  foaliyyatinin

tokmillogdirilmasi).

16. Istehsalat tocriibasinda baza olaraq asagidakilar istirak eda bilor:

1. Morkazi Bank;

2. Banklar, bank olmayan kredit toskilatlari, xarici banklarin yerli
filiallari.

3. Bank vo valyuta birjalarinda pesokar foaliyyot gdstoran maliyyo-

investisiya miiassisalori (Broker, Diler, Kliring, Depozitar vo s. miiossisalor).

17. Tocriibonin mozmunu “Bank isi” kafedrasi torofindon hazirlanmis

program asasinda miioyyan edilir.



18. Rektorun omri ilo “Bank isi” kafedrasinin statinda olan professor-
miiollim heyaoti arasindan istehsalat tocriibasinin kegirilmasino mosul olan soxs

miioyyan edilir.

19. Kafedra torafindon hor qrup iizrs istehsalat tocriibasinin rohbari toyin

olunur.

20. Taskilatda tocriibays rohborlik etmok mogsadi ilo tolabalors togkilat
torofindon bir rohbar toyin olunur. Togkilatlarda tocriiba miiqavilo vo ya gdondoris

osasinda hayata kegirilo bilar.

21. Talobalor fordi gaydada toskilatla tocriiba miigavilosi imzalamisdirsa
bir qayda olaraq istehsalat tocriibasini bu togkilatlarda kecira bilarlor (ixtisas buna

imkan verirsa).

22. Tolobalor tocriibaya yerlosdirildikdon sonra tocriiba  dovriinda
toskilatdaki daxili nizam-intizam qaydalari, amayin miihafizasi qaydalar vo amak

qanunvericiliyi tocriiba dovriinds onlara da samil edilir.

23. Talobalarin tacriiba yerlorino gedis-galisi (Baki sohorindon konarda
tocriiba kecmosi do buna aiddir), hom¢inin mosafodon asili olmayaraq sohar vo
sohor otrafi nogliyyat vasitolorindon istifado etmasino gora ¢okdiyi xorclor 6z

hesabina odoanilir.

24. Tacriibanin giymatlondirilmasi, nazari biliklorin gqiymatlondirilmasina
borabor tutulmagla tolobonin miivaffoqiyyat naticolorinin giymatlondirilmasinda

nazara alinir.

25. Uziirlii sobob olmadan tocriibo programini yerina yetirmayoan vo ya
geyri-kafi alan toloba Universitetin 9sasnamasing gora akademik borcu olan taloba

kimi universitetdon rohborliyin gorarina asason xaric edils biloar.

I1. Talabalarin tacriibasinin toskili:



1. Tacriibonin togkilati-metodiki rohborliyini kafedra iizro Tacriiba

komissiyasina havals edilir, o 1sa 6z ndvbasinds asagidakilar1 hayata kegirir:

e Tocrilbbonin  toskilatlarda  toskili  zamani  onun  effektivliyinin
qiymatlondirilmesi vo catismamazliglarin aradan qaldirilmasit mogsadi ilo

monitoringlarin kegirilmasi;

¢ Bank sektorunda iqtisad¢i miitoxassislora olan talobatin dyranilmasi magsadi

ilo amok bazarinin monitoringini hayata kegirir;

® Tocriiba ilo olagodar kafedra ilo omokdasliq etmak istoyon banklari colb

edir;

e Cari ilds tocriibalarin togkili, miiddatinin miiayyan edilmasi vo marhalalarini
miizakiro etmok maoqgsadi ilo kafedrada todris ylikiinde tocriiba saati olan

omokdaslarla miitomadi iclaslar toskil edir;

e Kafedraya miiqavilo asasinda vo ya gondorislo toskilatlardaki tocriiba yerlori

va onun say1 hagqinda malumat hazirlayir;

e Kafedran1 tocrilbbo prosesindo zoruri sonadlorlo (miigavilo blanklari,

gondarislar, protokollar va s.) tomin edir vo onlart tokmillosdirir;

e Kafedraya daxil olan vo tacriibolorin naticolorini Oziindo oks etdiron

hesabatlar1 hazirlayir;

® Tocriibalarin toskili vo kecirilmasi tizro bank rohborliyi torofindon toyin

olunmus masul soxslors miivafiq maslohatlar verir;

® Tocrilbbonin  kecirilmasinin  effektivliyinin =~ vo  toskil  edilmasinin
giymotlondirilmosi mogsadi ilo tolobolor vo banklar vo maliyys toskilatlar:

arasinda sosioloji sorgu kecirilmasini togkil edir;



e Tocriibo kommisiyasi ilo birgo kafedra miidiri todris-metodiki tominat vo

tocriibonin vaxtinda yerina yetirilmasino nozarat edir;

e Tocriibo kommisiyast ilo birgo kafedra miidiri tocriibo programlarinin Ali
tohsilin dovlot standartlarina vo todris prosesine uygun olaraq hazirlanmasina

digget edir;

e Tocriibo kommisiyasi ilo birgo kafedra miidiri tocriiba rohbarlorinin todris

yiikiinii miioyyon edir.

2. “Bank 1517 kafedrasinda todris-metodiki vo toskilati rohborliyi

kafedranin miidiri hoayata kecirir vo vozifasine asagidakilar daxildir:

e Kafedrada tocriiba iizro program vo metodiki gostarislorin vaxtli-vaxtinda

hazirlanmasini tomin edir;
e Tacriiba kegacak tolabalarlo toskilati iclas kegirir;

e Kafedrada tocriibanin toskili vo kecirilmasi zamani on tacriibali miiollmlorin
rohbar olaraq secilmasini tomin edir, onlari talimatlandirir vo tocriiba vaxti onlarin

faaliyyatino nozarat edir;

® Tocriibbonin noatcalorini ks etdiron hesabatlarin  gobul edilmasi iigiin
komissiya torkibi hagqinda molumati universitet rohborliyine toqdim edir vo

tocriiba komissiyanin isina rohbarlik edir;

e Cari ildo kecirilon tocriibonin hesabatlarin naticalorini kafedra iclasinda

miizakiraya ¢ixarir;

¢ Tocriibanin naticalarini tadris prosesinda istifadasinin mogsadauygunlugunu
qiymatlondirir;

® Tocriibonin kecirilmasi sahasinda tadbirlor plani hazirlayir vo onun hoyata
kecirilmasini tomin edir.
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® Tocriiba rohbarlarini vo talabalari zaruri olan tacriiba sonadloari ilo (program,

gondaris, giindalik vo fardi is plani ilo) tomin edir;

® Taocriiba rohbarlari 1lo talablorin tacriiba movzusunda maslohat saatlarinin

grafikini tortib edir;

e Tocriibo hesabatlarinin qgobulu iizro tocriitbo komissiyasinin isindo istirak

edir.

3. Kafedra torofindon toyin olunmus tocritboa rohbori asagidaki islori

hayata kecirir:
¢ Fordi tapsiriglarin tematik movzularini hazirlayir;

® Tocriiba prosesinds meydana golon operativ masalolor lizro miiassisadon
olan tacriiba rohbari ilo olage quraraq onunla miiassisonin foaliyyot istiqamati,
xiisusiyyoti vo tolobonin miivafiq informasiya ilo tomin edilmasino goro fordi

tapsiriglarimi razilasdirir;

® Tolobolorin iimumi tocriiba programlarinin vo fordi tapsiriglarinin yerino

yetirilmasinda talobalors metodiki komoklik gostarir;
® Tolobalorin tacriiba yerlarina boliisdiiriilmasini tomin edir;

® Tocriibo hesabatlarinin tortibi, togdim edilmasi vo moalumatin moarhalali

sokilda toplanmas1 miiddatini tolobalorin nazarina ¢atdirir;

¢ Diplomgabag: tocriibado fordi tapsiriqla tolabonin yazdigi buraxilis isi ilo
olagesini tomin edir. mdvzusu tocrilbboa basglayana qgodor miioyyon edilmalidir.
Toplanmis analitik malumatlar tacriiba hesabatinda vo Buraxilis isindo 6z oksini

tapmalidir;

® Tolobalorin tacriiba yerlorine vaxthi-vaxtinda golmasing, tocriibonin vaxtina

vo mozmununa nozarot edir. Tolobolor vo onlarin tocriibasi ilo olagodar
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doyisikliklor (tocriiba yeri vo ya tocriibo rohbarinin doyismosi, fors-major

vaziyyatlar) hagqinda malumati kafedra miidirins toqdim edir;

® Modul c¢or¢ivesindo analitik molumatlarin tohlili vo onlarin  tocriiba

hesabatlarinda istifadasini tomin edir vo qrafik tizro maslohat saatlarini kecirir;
¢ Tolobolorin tocriibo hesabatlarinin miidafiosindo istirak edir;
® Toqdim edilmis tacriibanin naticalarini gqiymatlondirir;
¢ Tolabalarin hesabatlarimi kafedra miidirins tohvil verir.
III. Toaskilat torafindan tacriiboya rohbarlik

Toskilat  torofindon  toyin  olunmus  tocriibs  rohborinin  vozifolori

asagidakilardir:

® Imzalanmis miigaviloya va tacriiba proqramina osason talabalarin tocriibasini

daxili gaydalarina uygun toskil edir;

® Tocrilbba programinin yerino yetirilmasi ii¢iin miivafiq sorait yaradir,
tolobolarin  tacriibe  yerlorini, tocriibba masalalorini yering yetirorkon onlarin
vozifolorini miioyyoan edir, tocriibagi-talobalorin tocrilbba programinda nozordo

tutulmayan islords istifade edilmasina icazs vermir;

e Tolobolora buraxilis isinin yazilmasinda istifado edo bilocoyi ganunla
gadagan olunmayan molumatlardan olan toskilatin daxili strukturu, foaliyyot

sahosi va iqtisadi sanadlarls ila tanis olmasina sorait yaradir;

e Talobolorin miivafiq iqtisadi sonadlorlo islomoyina dair moslohatlor verir,
onlarin tohlil edilmasi vo idarsetmo qorarlarinin verilmosinds istifado edilmasini

1zah edir;

® Tolabalarin tacriibonin asas marhalalarini (modullar) kegmasine nazarat edir;
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® Operativ masalolordo kafedradan toyin olunmus tocriiba rohboari ilo olage

qurur, talabalarin tacriiba programini vo fordi tapsiriglarini onunla razilasdirir;
e Biitiin is yerlorinds tolabalara tohliikasiz 1§ soraitini tomin edir;

e Tocriibonin sonunda tolobays tocriibonin  ke¢cmasi, isgiizar vo §oxsi

keyfiyyatlorini doyarlondiron xasiyyatnama toqdim edir.
IV. TOLOBOLORIN HUQUQ VO VOZIiFOLORI
I. Talaba asagidaki hiiquqlara malikdir:

® Tocriiba kegacayi miiassisonin tapilmasinmi miistaqil sokildo hoyata ke¢irmok
vo ya miioyyan sartlorlo islodiyi(qgiyabi tolabolor ii¢iin) miiassisalori tocriiba yeri

olaraq se¢cmok (ixtisas1 buna imkan verirs?) ;

® Tocrilbbo yerlorinin tapilmasi {iclin dekanliga, kafedraya vo miivafiq

strukturlara miiraciot etmok;

e Kafedrada tocriibodon mosul soxsdon vo tocriibo rohborlorindon tocriibo

movzusunda maslohatlor almaq;
® Buraxilis isinin movzusunu tacriiba kecocoyi miiassisays gora secmak;
® Tacriiba vo staj kecmak iiciin universitet adindan gondaris almagq.
2. Talobaloar tacriiba kegarkon asagidakilar diggeat yetirmoalidirlor:
® Tocriiba baslayanadok program vo fordi is planin1 kafedradan gotiirmak;
® Rektorun amrina asason gostarilon miiddat arzinds tocriiboni ke¢malidir;

® Tocriiba programi vo fordi is planinda nazords tutulan masalalori daqiq vo

tam yerina yetirmalidir;
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® Tocriiba rohbarinin tapsiriglarim yering yetirmali, miiassisonin daxili nizam-
intizam qaydalarina, texniki tohliikasizlik, omoyin miihafizosi tolobloring,

avadanliglarin istismar gaydalarina va digar is sortlorina riayat etmoalidir;

® Miiossisonin struktur bolmalori, foaliyyat novlori vo iqtisadi sonadlori ilo

tanis olur;
¢ Kafedradan olan tocriiba rohbarina vaxthi-vaxtinda yazili hesabat verir;

e Kafedradan olan tocriiboa rohborinin tapsirigina osason kafedranin elmi-

tadqgiqat isinda istirak edir;
® Tocriiba yeri hesab olunan miiassisanin is rejimina riayat etmalidir;

® Tocrilbbo hesabatinin hazirlanmasi {i¢iin zoruri materiallarin toplanmasini

tomin etmolidir;

e Tocriibo sona catdigdan sonra bes giin orzindo kafedraya tosdiq edilmis
xlisusi formaya uygun olaraq miiossiso torofindon toyin olunmus rohborin imzasi

vo miiossise mohiirii ilo hesabat vo xasiyyatnamoani togdim edir;

® Tocriibonin rosmi sona ¢atmasindan bir hafto sonra kafedra komissiyasinin

qarsisinda hesabatin1 miidafis edir.
Talobanin xasiyyatnamasinin mazmununa olan talablor:
® Tolobanin tacriiba kecdiyi togkilatin tam adi;
e Talobonin tocriibo miiddatindo qabiliyyatini xarakterizo edon arayis;
¢ Tolobonin togkilatda faaliyyat gostordiyi bolmalorin siyahisi;

e Tolobonin pesokar bacariglarima dair xasiyyatnamo (nozori biliklorinin

darinliyi onun tacriibada gostorilmasi, alds etdiyi bilik vo bacariglar);
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® Rohbar torofindan tapsirilan vo toloba torafindon apailan isin mozmunun vo
xarakterinin tosviri (ixtisas vo ixtisaslasma c¢or¢ivosindo aparilan islor daxil

olmagla);

e Tolobonin yerino yetirdiyi iso miinasibati, tapsiriglart yerino yetirmo
saviyyasi, tolobanin digar tapsiriglart miistaqil olaraq yerina yetirmasi doracasi vo

keyfiyyat soviyyasi;

® Tolobonin tacriiba vaxti gostordiyi isgiizar keyfiyyatlor vo nizam-intizaml

olmasi;

® Tolobonin miiassisonin rohbari, omokdaslar1 vo miistarilori ilo slago qurma

bacariqlari;

® Tolobonin apardigi analitik todqiqatlar, hazirladigi toklif vo tovsiyyaler

asasinda onun tacriibasinin qiymatlondirilmasi;

e Xasiyyatnamonin tortib olunma tarixi, togkilat torafindon taciiba rohbarinin

imzas1 (S.A.A., vazifasi, isladiyi bolmo, alage telefonlar).
V. ISTEHSALAT TOCRUBOSININ PROQRAMI

Istehsalat tocriibasinin toskili vo kecirilmosi 3 morholodon ibaratdir:

1. Hazirliq morhals;
2. Osas (is) marhoalo;
3. Yekun morhala.

Birinci morhalada tocriiba yerlorinin axtarilmasi, bakalavr buraxilis islorinin
movzularinin miioyyan edilmasi vo tacriiba iizra fordi is planimin tosdiq edilmasi

yering yetirilir.

Ikinci is morholosinda tolobalor miioyyon edilmis miiddatlords tocriibolarini

kecir vo yekun hesabatlarini kafedradan olan rahbarlorins togdim edirlor.
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Uciincii  yekun morholodo iso tolobolor tocriibo hesabatlarimi  kafedra

komissiyasinin qarsisinda miidafis edirlar.

Hazirliq morhalasi 15 sentyabr tarixindon tolobalor tocriibays baslayacaglart

giino godar davam edir vo asagidakilarla naticolanir:

® Buraxilis islorinin kafedra torofindon tosdiq olunmasi va talobalor torafindon

secilmosi;

e Kafedranin tosdiq etdiyi va tolabalarin konkret tocriiba yerlorinin miisyyon

edilmoasi;
® Tolobalarin tacriiba yerlari va rohbarlari ilo tamishigy;
e Tolobalarin tocriiba rohbarlari arasinda is bolgiisiiniin aparilmast;

e Kafedra torofindon tacriibonin kecirilmasino dair kompleks fordi planlariin

hazirlanaraq onun kafedra miidiri va togkilat torafindon toasdiglonmasi.
9sas (is) marhals ..... tarixdon ..... tarixina qodor davam edir.

Bu moarhsls talabalarin tacriiba programu vo fordi is planini yerina yetirilmasi

ila naticalanir.

Osas marhoals 6ziinds asagidaki modullar (fordi tapsiriqlarin yerina yetirlmasi

morhoalalori) vo onun naticalarini oks etdirir.

Umumi modul tolobonin toskilatla itimumi tanishigini, onun foaliyyot
saholorini, daxili strukturunu, tarixi, istehsalat texnologiyalari, idaroetmo

sisteminin va togkilatin perspektiv inkisafinin 6yronilmasini nozards tutur.

Xiisusi modul sirkotin foaliyyotinin ohato dairosi, omokdaslarin vozifo
Ohdaliklorinin tohlili vo ya onun hazirlanmasi, fordi tapsirigin hazirlanmasi, zoruri
molumatlarin toplanilmasi, tapsirigin hesablanma vo analitik hissasini nozordo

tutur.
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Ixtisaslagdirilmis modul ixtisas isinin osas1 olmagla tocriibonin naticaloring
goro yekun tokliflorin vo tovsiyyelorin hazirlanmasini, empirik molumatlarin
toplanmast vo tohlilini nozordo tutur. Bu morhslo timumi vo xiisusi modul
materiallarinin da istifado edilmasi ilo tacriibo hesabatinin tortib olunmasi ila

naticalanir.
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«Bank isi» tizra ixtisaslasan talabalarin istehsalat tacriibasinin mazmunu

I.Umumi modul. Tacriiba bazasi olan toskilatin iimumi xarakteristikasi
Bank strukturunun 6yronilmasi:
e Adi, bankin inkisaf tarixi, yerlosdiyi orazi;
¢ Bankin foaliyyatinin hiiquqi asast;
¢ Bankin asas foaliyyati hagqinda malumat;

¢ Tonzimloyici togkilatla (AR Markazi Banki) - lisenziya novlori, dovrilik vo

hesabatlarin togdim etmo gaydalari.

e Bankin idaroetma strukturu (Sohmdarlarin Umumi Yigincagi; Miisahido

Surasi; Audit Komitoesi; Idars Heyati; Daxili komitalor; Bas direktorlar .

¢ Daxili komitolor: Aktiv vo passivlori idaroetmo komitosi Bankin strateji
planina, digor daxili normativlorina vo tolimatlarina, likvidlik riskinin, valyuta
riskinin, faiz riskinin va digaor bazar risklorinin lazimi saviyyads idara edilmasinin
tomin edilmasi ilo golirliliyin maksimum hoyata kecirilmosi vozifosina asason,

aktivlorin vo passivlarin idars edilmasi funksiyasini hoyata kecirir.

e Bankin Aktiv vo passivlorin idara edilmasi Komitasinin torkibina daxildir:
Risklori idaroetms komitasi risklorin idaro edilmasi strategiyasina, siyasatind va
gaydalarina baxmaq, risklorin miisyyonlosdirilmasi vo qgiymatlondirilmasi iizro
miivafiq metod va alatlori secmoak vo onlar1 hayata kecirmak, bankin maruz qaldigi
risklorin voziyyati vo risklorin idars edilmasi sisteminin effektivliyi barado hesabat
hazirlamagq, risklorin idars edilmasi sistemini tokmillogdirilmok vo bu kimi digor

funksiyalar hoyata kecirir.

e Bankin Risklorin idaro edilmosi Komitasinin torkibino daxildir: Kredit

komitesi - Kredit foaliyyatinin somaraliliyini artirmaq, 0z solahiyyatlori
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carcivasinda kreditlorin verilmasi barads gorarlar gobul etmak funksiyasini hoyata
kecirir. Informasiya texnologiyalar1 komitosi Bankin strateji inkisaf planinda
garsiya qoyulmus mogsod vo vozifalora nail olmaq ii¢iin Bankin Informasiya
texnologiyalart sahasinda siyasatinin baslica istigamatlorini miioyyon etmak, homin

siyasatin hoyata kecirilmasina nozarat etmok funksiyalarini hoyata kecirir.
¢ Bas direktorlar

IL. Xususi modul. Tocriibo kecirilon bankin departamentin

saciyyalondirilmasi
® Departamentin togkilati strukturu;

¢ Bankda idarsetms strukturunda departamentlorin foaliyysti, o ciimlodon -
Korporativ biznes departamenti; Risklorin idars edilmasi departamenti; Porakonda
biznes departamenti; Strateji inkisaf vo marketinqg departamenti; Morkozi
xozinodarliq departamenti; Insan resurslarimin idaro edilmosi departamenti;
Idaroetmo orqanlari ilo is departamenti; Hiiquq departamenti; Bank foaliyyatinin
tominati departamenti; Daxili nozarat vo monitorinq departamenti; Miihasibatliq
vo biidco prognozlasdirilmas1t departamenti; Kredit foaliyyotino nozarat
departamenti; Daxili audit departamenti; Miixbir hesablarla is departamenti; Bank
foaliyyotinin tohliikasizliyi departamenti; Nagd vosaitlorls is departamenti; Rabito

vo informasiya texnologiyalar1 departamenti.

¢ Bankda sobo miidirlori vo supervayzerlor;
¢ Funksional moasaloalor;

® S6bo omokdaslarinin funksiyalart vo vozifalori;
e S6ba foaliyyatinin normativ-hiiquqi bazasi;
e Miistori bazasinin strukturu.

® Miistorilorin colbedilmasi tisullari;
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¢ Xidmot gostormok hagqinda miigavilalorin ndvlari vo formalarr;
¢ Xidmat gostarilma texnologiyalari;

¢ Daxili ugot vo nazarat sistemi;

¢ Bank omoliyyatlarin miihasibat ucotunun xiisusiyyatlori;

® Bas ofisla qarsiligl slags gaydalart.

II1. Ixtisaslasdiriimis modul

1. Bankda fiziki saxslars xidmotlat:

e Bank kartlar1 - Kredit kartlar, Debet kartlar; Internet kartlar, Biznes kartlar,

Omanat karti, POS Card, Anikart, Mil Kart Programi, American Express;

e Omanatlor- Omanoatlor iizra faiz doracolori; Omanoatlor iizro kredit limitlori;

Sigorta paketlori; Qizil Depozit Omanat karti; Elektron Deporzit;

e Kreditlor- Istehlak kreditlori; Mikro-kreditlor; Avtokredit; Kredit kartlart;
1p0teka kreditlori; Lombard kreditlori; Sarbast kreditlor;

e Kommunal xidmotlor — ohalidon qaz, isiq, su, telefon, riisumlar va s.

Odonislorin qobulu;

e Ko¢iirmoalor: IBA—EXpress; KartTransfer; Western Union; UPT; Blizko;
LEADER; Coinstar; Contact; MIGOM; Xpress Money; VISA Personal Payment;
MasterCard; MoneySend;

e Odonis tapsing ilo kogiirmolor- Bankdaxili kociirmo; Respublikadaxili
kociirmo - AZIPS; Respublikadaxili kogiirmo - XOHKS; Xarico kogiirma -
SWIFT; Tacili koctirmalor;
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e internetbank - Hesabin idaroedilmosi; kart hesabimmin balansiin
yoxlanilmasi; kart hesab1 lizro ayliq cixarislarin oldo edilmosi vo Xidmatlorin

O0doanilmasi.

« Hesablasma kassa xidmatlari - Rezidentlor vo geyri-rezidentlor ti¢ciin milli vo
xarici valyutada bank hesablarinin agilmast vo onlara kompleks xidmot
gostarilmasi; Nagd pul vasaitlorinin madaxili vo maxarici; Milli va xarici valyutada
kogiirmalor; Senadli omoliyyatlar; Omok haqqi kartlarinin agilmast vo onlara
xidmat gostorilmasi; InternetBank sistemi vasitasilo hesabin online rejiminds idars
edilmasi vo amaliyyatlarin aparilmasi;

o Miistori ii¢iin miinasib vaxtda nagd pul vosaitlorinin inkassasiyast vo
catdirilmast;

« Konvertasiya oamaliyyatlarinin aparilmast;

« Xarici banklarin ¢eklarini inkassoya gobul edilmasi.

* Hesablasma-kassa xidmatlorini - seyflorin icarasi; Web — money - Internet
sobokasinda xiisusi elektron pul kisasi vasitasilo hesablagsmalarin aparilmasi iiciin
imkan yaradan beynolxalq 6donis sistemidir; Seyflorin icarasi- Qiymatli oagyalarin,
sonadlorin va s. etibarhl sokilde saxlamaq iiglin banklarda depozit seyflorinden
istifado etmok; Avtomatik Odomo miitomadi 6domalori avtomatlasdirmaga imkan
veran xidmat; POS - Kredit xidmati nagd vasaitin kart hesabiniza dorhal, “online”
rejiminda oks etdirilmasi imkanim verir; fiziki soxsloro gostorilon bank xidmatlor

tizra tarif codvali.

2. Banklarda Hiiqugqi soxslora gostorilon xidmatlor

« Hesablarin acilmasi:  Cari hesablar: dovlst vo boladiyys organlarinin,
hiiquqi soxslorin, onlarin filial, niimayondslik vo digor ayrica bdlmolarinin,
homg¢inin hiiquqi soxs yaratmadan sahibkarliq foaliyyati ilo mosgul olan fiziki
soxslorin maliyya-tasarriifat foaliyyati i1lo baghh bank omaliyyatlarinin aparilmasi

tictin agilir. Cari hesablara miivoqqoti cari hesablar vo xiisusi cari hesablar da
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aiddir:  Miivoqqgoti cari  hesablar - tosarriifat  ortagliglari, comiyyatlori,
kooperativlorve digor tosarriifat subyektlorina onlarin  dovlet geydiyyatina
alinanadok miivafiq olaraq nizamnamso, sorikli kapitallarinin, habelo paylarinin
O0doanilmasi iiciin acilir. Xiisusi cari hesablar dovlat va xiisusi notariuslarin notariat
foaliyyotlori ilo  olagedar olaraq notariat orqanlarina agilir.  Cari
subhesablar hiiquqi soxsloro onlarin regional faaliyyatlori ilo olagodar filial vo
niimayondolik statusu dasimayan yerli qurumlarina agila bilor. Ssuda
hesablar: bankin miistariloro verdiyi kreditlorin ucotu iiciin, kredit miiqavilasinda
nozords tutuldugu hallarda ise, homginin kredit vosaitlorinin istifadasi vo
Odonilmasi il bagh bank amaliyyatlarinin aparilmas ticiin agilir.

« Omanat (depozit) hesablar1 - Azorbaycan Respublikasinin Miilki
Macallasing uygun olaraq bank amanati (depozit) miiqavilasing asason miistarilorin
bank omaliyyatlarinin aparilmasi iigiin agilir.

« Miixbir hesablar banklarin 6zlorinin vo miistorilorinin apardiglart bank

omoaliyyatlarinin ugotu hesabidir. Miixbir hesablar banklar li¢iin acilir.

« Konvertasiya omoaliyyatlari: Milli valyutanin satisi/alisi; Xarici valyutalarin

satisr/alis1 (USD, EUR, GBP, RUB).

« Hesablagma kassa xidmaotlori - Rezidentlor vo geyri-rezidentlor ii¢ciin milli vo
xarici valyutada bank hesablarinin agilmast vo onlara kompleks xidmot
gostarilmasi; Nagd pul vasaitlorinin madaxili vo maxarici; Milli va xarici valyutada
koctirmalor; Sonadli omoliyyatlar; Omok haqqi kartlarinin agilmasi vo onlara
xidmoat gostarilmasi; InternetBank sistemi vasitosilo hesabin online rejimindo
1daraedilmasi vo amaliyyatlarin aparilmasi; Miistari liciin miinasib vaxtda nagd pul
vosaitlorinin  inkassasiyast vo c¢atdirilmasi;  Konvertasiya omoliyyatlarinin
aparilmasi; Xarici banklarin ¢eklarinin inkassoya qabul edilmasi.

« Kreditlor (kreditlosmo névlori): Milli vo xarici valyuta ilo qisa-, orta- vo
uzunmiiddatli  kreditlosdirma  (kreditlor vo  kredit  xotlori);  Layiha

maliyyolosdirilmasi (Project Finance); Ixracdan ovval vo ixracdan sonra
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kreditlogdirmo; Ticaratin maliyyslosdirmasi (Trade Finance); Sindikatlasdirilmis

kreditlosdirmo; Faktoring.
¢ Tominath vo ya tominatsiz (blank kreditlori) Kredilor.

e Kreditin tominati borcalanin vo ya lgciincli soxslorin miilkiyyatindoki

miixtalif omlak, zaminlik, qarantiya va sair ola bilar.

o K6cgiirmalor - Bankdaxili kociirma; Respublikadaxili kociirmo - AZIPS;
Respublikadaxili kociirma - XOHKS; Xarico kogiirmo - SWIFT.

« Sonadli oamaliyyatlar - Sonadli akkreditivlor; Bank qarantiyalari; Sonadli
inkasso. Akkreditiv novlori:LLogv edilmoz akkreditiv;Geri cagirila bilon akkreditiv;
“Stand-by” akkreditivi; Taosdiglonmis akkreditiv; Tosdiq olunmamis akkreditiv;
Kociiriilo bilon akkreditiv; “Back-to-back™ akkreditiv.

« Zomanat novloeri:Tender zomanoti; Icra zomanoti; Ovvolcodon 6donisin

qaytarilmasi zomanoti;Odonis zomanati.

« Bank Qarantiya xidmotlori:Qarantiyalarin acilmasi, tosdiqi vo avizo
edilmasi.Qarantiyalarla is zamani konsultasiya xidmotlorin gostorilmasi.Yiiksok
doracali miixbir banklar torofindon garantiyalarin tosdiq edilmasi.Miistarilorin 6z

vosaitlori hesabina garantiyalarin agilmasi.

« Ekvayrinqg - Bankda hesabin acilmasi; POS-terminalin qurasdirilmast;
Miiassiso iscilorinin  tolimatlandirilmasi;  POS-hesablardan nagd vosaitlorin

verilmasi iizro xidmat haqqi; POS-hesabina bagli; POSCard debit karti.

o Internet bankinqg omoliyyatlari: omoliyyatlar iizro bank ¢ixarislarinin
alinmasi; on-line rejiminds hesablara dair molumatlarin alds edilmosi;miistorinin
vo ya digor soxsin hesabina (istor Azorbaycandaki, istorso xaricdoki bankda)
nagdsiz gaydada pul vosaitinin kogiiriilmasi;ODV-nin 0danilmasi;konvertasiya

omoliyyatlarinin hoyata kecirilmasi;depozit amaliyyatlarinin hoyata kecirilmasi.
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e Omok haqqi kartlar1 (debet)

o E- commerce- Hesablar1 istonilon valyutada olan VISA International vo

MasterCard International beynolxalq 6doma sistemlorinin kartlari;
» AzoriKard sirkoti torafindon xidmat olunan biitiin banklarin bank kartlari.

3. Elektron bankinq - MobilBank; InternetBank; SMS Xabordarliq; Mobil
rabito Odonislori; Elektrik enerjisinin  0daonislori; KartTransfer; Cash-by-
Code(Gliniin istonilon vaxti nagd pul veosaitlorinin kogiiriilmasi vo alinmasi
imkanidir); Uzaq mosafodo yasayan vo bank karti olmayan soxslors ani pul
koctirmalori; Cash to any Card PIN-Change; Elektron Depozit Digor.

4. Investisiya qiymotli kagizlar.

5.Bankin Konsolids edilmis Maliyys Hesabatlari: Maliyys vaziyyati hagqinda
konsolido edilmis hesabat; mocmu golirlor hagqinda konsolido edilmis hesabat;
Kapitalda dayisikliklor haqqinda konsolido edilmis hesabat; Pul vasaitlorinin
harakati hagqinda konsolids edilmis hesabat.

Talobalor taorafindon tocriibonin ke¢cmoasi prosesinds asagidaki fordi

maslahatlarin va nazarastin aparilmasi nazord»s tutulur:
® Tolabalarin tacriiba yerlarinds olmasina nazarat;
¢ Fordi tapsiriglarin yerina yetirilmasine nozarot.

Yekun marhola tocriibanin sonu olmagla tacriibonin rosmi sona ¢atmasindan 2

hafto sonra hoyata kecirilir.
Yekun morhslonin naticasi asagidakilar hesab edilir:

® Miloyyon olunmus vaxtda kafedra komissiyasinin qarsisinda hesabatin

midafis edilmoasi;
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e Tolobonin nazori vo praktiki hazirliq soviyyasi vo hesabatin keyfiyyati
osasinda toloboyo miisbot vo ya qeyri-kafi qiymot yazilir. Hesabat vo

xasiyyatnamao kafedraya tohvil verilir.

® Tolobonin hesabati miisbat olarag miidafio etmasi tocriibonin sona ¢atmasi

hesab edilir.

Uziirlii soboba goro tocriibo kecmoyon tolobayo todris prosesindon sorbost

vaxtlarda fordi qrafik vo nozarat formasi il tokrar tocriibays gondorilir.

Uziirlii olmayan sababdon tocriibo kegmoyon vo ya qeyri-kafi giymot alan

tolobalar akademik borcu olan hesab olaraq edilir.

Kafedraya tohvil verilmis hesabat vo hesabatin miisbot miidafioasi tocriibanin

miivoffaqiyyatlo sona ¢atmasi demokdir.

VI. TOCRUBO HESABATININ TORTIiB OLUNMASINA DAIR
METODIK GOSTORISLOR

Tacriiba hesabatinin mazmun va strukturuna olan talablor

Tacriiba haqqinda hesabat tocriibba proqrami vo tolobonin fordi tapsirigi
osasinda tortib edilir. Hesabatda fordi tapsiriglarda qoyulan suallara olan cavablar

oks olunmalidir.
Hesabat asagidakilardan ibaratdir:

e Umumi modul iizra hesabat: bankin adi, bankin inkisaf tarixi, bankin
xarakteristikasi, bankin idaroetma orqanlari vo strukturu, bankin asas foaliyyot

novlari, bankin sektorda pay1 (bazar pay);

¢ Xiisusi modul iizra hesabat: bankin struktur bolmoalorinin tasviri, bankin

daxili sonadlogmasinin vo faaliyyatini tonzimloyon normativ bazanin dyronilmasi,
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tolobonin istar tacriiba kecdiyi bolmenin, istorsado biitiin togkilatin foaliyyatinin

iqtisadi gostaricilorinin iimumi tohlili materiallarin saciyyalondirilmasi;

o Ixtisaslagdirilmis modul iizro hesabat: cixarilan naticaler, toloba torafindon
bankin iqtisadi foaliyyotino dair aparilan tohlillorin naticolorine gora toklif vo

tovsiyyalorin hazirlanmasi.

Hesabata homg¢inin talaba torafindon tacriibe yerinds topladigr ve bankin real
foaliyyotinin gostaricilorini oks etdiron miixtolif sonadlor, hesablamalar vo

cadvallar alava olunur.
Tacriibs hesabatinin tartib edilmoasing dair taloblor:

® Hesabatin hocmi - alavalar istisna olmagqla, kompiiter yazisi ilo 20-30 sohifa

olmalidir.

e Hesabat “Times New Roman” srifti, 14 o6l¢iido vo 1,5 araligla cap

edilmolidir.

¢ Kagizin format1 A4, yuxart vo asagi sahalordon 2sm, sagdan 1 sm vo soldan

3sm olmalidir.
¢ Hesabat qovluga tikilir.

Analitik tadqgiqatlarin naticalori grafik vo diagramlarin komayi ilo illustrasiya

edilo bilor.
Analitik hesablamalar aks olunan cadvallarin adi va sira nomrasi olmalidir.
Hesabatin titul varaqi qoyulan taloblors miivafiq olaraq tortib olunmalidir.

Toalabalar hesabatla barabar ona olan slavalari ayr1 qovlugda kafedraya toqgdim

edirlor. Bura asagidakilar daxildir:

e Miihasibat va statistik hesabat formalarinin surati;
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¢ Miihasibat hesabatlarina olan slavs informasiya;

¢ Bankin faaliyyatino dair daxili normativ asasnamasinin surati.
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