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Istehsalat tocriibasi ixtisasli kadr hazirlig1 prose-
sinin osas torkib hissasidir. Tacriiba asason maliyys-
kredit, investisiya institutlari, muossisolordo Vo
igtisadiyyatin - miixtolif saholorindoki toskilatlarda
hoyata kegirilir.

Azarbaycan Dovlet Igtisad Universitetindo «Bank
isi» ixtisas1 lizro ixtisaslasan talabalorin istehsalat tac-
ribasinin kegirilmasi zamani programin olmamasi tac-
riba prosesini qiisurlu edirdi. Lakin, «Bank isi» ka-
fedrasinin miidiri professor Z.F.Mammadovun rahbar-
liyi ilo ilk dofo hazirlanmis «istehsalat tocriibasi va
buraxilis islorinin hazirlanmasi {izro metodik gosto-
rigpin yazilmasi bu boslugun doldurulmasi iizro foa-
liyyatin artiq samora verdiyini gostarir. Belo ki, bu
metodiki gostorisdo Umumi, Xisusi Vo ixtisaslasma
modullarmin ~ mdvcudlugu  toloboloro  istehsalat
tocribosindo  oldo  etdiklori  biliklori  daha da
mohkomlondirmalori  baximindan ohomiyyat kasb
edir. Onu da geyd etmok lazimdir ki, bu modullar
yalmiz oOlko orazisindo deyil, hamginin xarici
Olkolordoki  kpemut Tsmkunarnapeiaga  Kegirilon
istehsalat tocrlibolorindo totbigi miimkiin olacaqdir.
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Belo ki, artiq uzunmiiddatdir ki, “Bank isi” ixtisasi
Uzra tohsil alan bir ¢ox taloba istehsalat tocriibasini
Rusiyanin aparict banklarinda hoyata kegirmok imkani
oldo edirlor. Son zamanlar universitet rohbarliyinin do
dostoyi ilo aparilan moqQsadyonlii islorin  naticasi
olaraq bunun cografiyast daha da genislonmisdir. by
WIISH eTHOapsH, TAIA0osusapuMu3 TypKUASHUH STH
upH OaHKJIAPBIHIA TSHKPIOS UMKAHBI SIS STUPIIAP.
Hesab edirom ki, bu metodik g0storis praktiki
problemloarin hall edilmasinds, eloco do talabalarin
mogsadouygun sakilda yonaldilmasina xidmat edacok
Vo golacakdo digar ixtisas kafedralariin bu metodik
gostorisdo geyd olunan modullarin 6z ixtisaslarina
uygun sokildo totbig etmolari istehslat tocriibasinin
keyfiyyatinin ylksalmasine téhfs olacaqdir.



AZORBAYCAN DOVLOT
IQTISAD UNIVERSITETININ

“Tacruba va isadlizaltma”
sobasinin madiri F.B.9liyev

ISTEHSALAT TOCRUBOSI UZRO PROQRAM
VO METODIK GOSTORIS

Umumi asaslar

1. Bu metodik gostoris Azorbaycan Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin 2008-ci 19 sentyabr tarixli 221
nomroali qoran ilo tosdiq edilmis - Ali (orta ixtisas)
tohsil ~ muassisalori  talobalorinin  ixtisas  Uzras
tocriibasinin kegirilmasi hagqinda asasnamoni rohbor
tutarag hazirlanmigdir  (1.5. Tabeliyinds toahsil
muassisalori olan nazirlik, komito vo toskilatlar bu
Osasnamoaya uygun olaraq, sahanin xdsusiyyatlorini
nozoro almagla, tocribonin kegirilmasino  dair
tovsiyalor hazirlaya bilor).

2. Istehsalat (pedaqoji) tocriibesi bir gayda
olarag, peso hazirligt vo diplomgabagi tacriibadan,
magistr pillasinds iso elmi todgigat vo elmi-pedaqoji
morhoalolordon ibarat olur. Diplomgabagi tocriiba
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tolimin yekun morhalasi olmagla, butlin nozoari darslor
Vo digor tocriiba novlori basa ¢atdigdan sonra hoyata
kecirilir,

3. Tacrlbanin asas vazifalori:

1) tolobonin ali (orta ixtisas) moktobds aldigi
nazari biliklari méhkamlandirmoak, darinlasdirmok va
sonraki amak faaliyyatinda istifadasini tamin etmoak;

2) tolobalori ixtisasin profilindan Vo
xususiyyatindon asili olaraq, yeni texnologiyalarla, is
tisullart ila, elmi-todgiqatlarla va digar masalalarlo
tanis etmok;

3) tolobolordo  isgilizarliq,  toskilatciliq  vo
kommunikativ vardislori asilamagq;

4) tolobalorin komputer texnologiyalar1 sahasin-
doaki biliklarini tokmillosdirmak;

5) pedaqoji ixtisaslar Uzra tohsil alan tolobalorda
pedaqoji pesoays olan meyl vo maragi mohkomlon-
dirmak vo talim-torbiys islorini yaradiciligla hoyata
kecirmok bacarigini inkisaf etdirmak.

4. Magistr pillasindo tohsil alanlar iso pedaqoji
va elmi-tadgiqat tacriibalorini tohsil aldiglar1 ali mok-
toblordo vo respublikada foaliyyst gostoron elmi-
todqgiqat qurumlarinda kegirlar.



5. Tocrubalor {igiin ayrilan hoftolor (ixtisasdan
asili olaraq) 8-18;

6. Tocrubalorin kecirilmasina ayrilmis hor bir
hofto 1,5 kredito  borabordir (“Ali  tohsil
muassisalarinin bakalavriat vo  magistratura
soviyyalorindo kredit sistemi ilo tadrisin toskili
Qaydalar”nin tosdiq edilmosi haqqinda Azorbaycan
Respublikasinin Nazirlor Kabineti Qarar1 24.12.2013;

7. Tadris tocrubasi fonnin davami oldugu halda,
bu tacriibays rohbar kimi homin fonni tadris edon
muoallim tayin edilir.

8. Tohsil muoassisasi torofindon toyin olunan
rohbar:

1) istehsalatdan olan rahbarlo birlikds tacriibanin
kecirilmasina dair is¢i progqramini hazirlayir;

2) tolobalorin amok miihafizasi va tohlikasizlik
texnikas1 qaydalarina riayoat etmoalorine cavabdehlik
dasiyir;

3) toloboloro fordi  tapsiriglarin,  tocriiba
movzulariin miayyonlasdirilmasinds vo onlarin is
yerlorina tohkim olunmasinda istirak edir;

4) tolobalars fordi tapsiriglarin =~ yerino
yetirilmasinds metodiki yardim gostorir va onlara



buraxilis isi  liclin  lazzm olan materiallarin
toplanmasinda komok edir;

5) toloboloro  tocriibs  programinin  yerind
yetirilmasi barads hesabat tortib edilmosindo metodiki
yardim gostorir;

6) tocriibo programimnin yerino Yyetirilmosi Uzro
naticalar tohsil muassisasi torafindan
muoyyonlosdirilmis formada qiymatlondirilir.

9. Qiyabi tohsil alanlar tohsil aldiglar: istigamat
(ixtisas) Uzro kifayot godor is staji oldugu halda,
miivafiq kafedranin rayino asason todris va istehsalat
(diplomgabagi tacriba istisna olmagla)
tocriibalarindan azad oluna bilar.

10. Tacriibo kegmasi barads tolobonin hesabat
formas1 vo tocrlibonin yekunlarina dair attestasiya
formasi tohsil muassisalori torafindon
muoyyanlosdirilMskiis Tscaur eauup.

11. Tocrubalorin yekunlarina géro alinan qeyri-
mulvoffoq qiymot akademik borc hesab edilir.
Tocrlibodo muxtalif sobablordon istirak etmoyan vo
geyri-muivoffoq giymot alan tolobolor ecithu TN
auasip mipiccucsiag tokraran tacriibadon kegmoalidirlar.

12. Istehsalat tocriibasi bank iqtisadiyyat1 va
maliyyo bazar1 sahosindo ixtisasli kadr hazirlig
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prosesinin oasas torkib hissasidir. Tocrlbs asason
monetar organlarinda, bank sektorunda, kredit toski-
latlarinda, investisiya sirkotlorindo vo iqtisadiyyatin
muxtalif saholorindoki foaliyyst gostoron maliyys -
kredit toskilatlarinda hoyata kecirilir.

13. Istehsalat tocriibasi todris planina asason 11|
kursda todrisdon ayrilmagla iyul-avqust aylarinda
kecirilir. Tolobalor isxtisaslarina uygun sarbast sokildo
tocriibo yerlorini se¢o bilor vo ya universitetin
“Tocriiba vo isoduzoltma” sobasinin vo kafedralarin
toklif etdiyi yerlords kegirlar.

14. “Bank is1” kafedrasinda “Maliyys” ixtisasi
Uzro tolobolorin istehsalat tocriibasinin kegmasinin
asas magsadi talabalarin alds etdiklari nazari biliklarin
maliyys-kredit vo investisiya institutlarinda, elocado
igtisadiyyatin - miixtalif sahoalorindoki toskilatlarda
tocriba  kegmoklo  mohkomlandirilmasi, homginin
miistaqil is tacriibasinin, bacariq va vardislarinin alds
edilmosi, bakalavr buraxilis isinin yazilmasinda
tohlillorin aparilmasi vo materiallarin toplanmasidir.

15. Istehsalat tacriibesinin  mogsadlarine  nail
olmaq Ucun talabalar torafindon asagidaki masalalarin
hall edilmasi hoyata kegirilir:



1. Tohlil  G¢tn  vacib olan  molumatlarin
toplanmasi, molumatin etibarli monbadon olmasinin
yoxlanilmasi vo hesablamalarda istifads edilmosi;

2. Toskilatin faaliyyatinin rasmi tohlil metodlar:
ilo maliyya voziyyatinin, maliyys naticalorinin vo
rentabelliyinin yoxlanilmasi (obyektin tahlili);

3. Tohlil  edilmis todgigat molumatlarinin
naticalorinin -~ mimkin  idarsetmo  gorarlarmin
verilmasi zamani osaslandirilaraq togkilatin qisa vo
orta muddatli perspektivda effektivliyinin
yuksaldilmasina istigamatlondirilmasi;

4. Toskilatin  maliyys resurslarinin  operativ
idaraedilmasinda effektiv metodlarin va tOvsiyyalorin
islonib  hazirlanmas1  (teskilatin ~ faaliyyatinin
tokmillosdirilmasi).

16. Istehsalat  tocribesinde  baza  olaraq
asagidakilar istirak edo bilor:

1. Markazi Bank;

2. Bankunap, 6aHK onMaiaH KpPEAUT
TAMWKWIATlapel,  Xapwku ~ OaHKIApelH  Hepiu
bunmanaps.

3. bank Bs Bamiyra OupbamapsiHaa pesokar
foaliyyot goOstoron maliyya-investisiya muassisalari



(Broker, Diler, Kiliring, Depozitar va c.
MIICCUCSUISP).

17. Tocribanin mozmunu “Bank isi” kafedrasi
torofindon hazirlanmis program osasinda miiayyan
edilir.

18. Rektorun amri ilo “Bank isi” kafedrasmnin
statinda olan mpodeccop-muiallim metistu arasindan
istehsalat tocriibasinin kecirilmosina mosul olan soxs
muayyoan edilir.

19. Kafedra torafindon har rpyn m3ps istehsalat
tocriibasiaun rahbaru tayin olunur.

20. Toskilatda  tocriibaya  rohborlik  etmok
moqsadi ilo tolobalora toskilat torofindon 6up rohbor
toyin olunur. Toagskilatlarda tocriibs mugavilo vo ya
sroHspun asasinda hoyata kegirilo bilar.

21. Tolobalor fordi gaydada teskilatla tocriiba
migavilasi imzalamisdirsa bir qayda olaraq istehsalat
tocriibasini bu toskilatlarda kegiro bilorlor (ixtisas
buna imkan verirss).

22. Tolabalor tacriibays yerlosdirildikdon sonra
tocriibo dovrinds toskilatdaki daxili nizam-intizam
qaydalari, amoyin mihafizosi gaydalar1 vo omok
ganunvericiliyi tsoxpubs mroBpunas onlara da samil
edilir.
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23. Tolabolorin  tocriibo  yerlorino  gedis-golisi
(Baki sahorindon konarda tocriibs ke¢masi do buna
aiddir), hamginin masafadon asili olmayaraq sohor vo
sohar otrafi nagliyyat vasitalorindon istifads etmasina
gora ¢okdiyi xarclor 6z hesabina 6danilir.

24. Tocribonin  giymatlondirilmasi, nozari
biliklorin giymatlondirilmasino borabar tutulmagla
tolobanin muvaffagiyyat naticalarinin giymatlondiril-
moasinda nozoars alinir.

25. Uzirli sobob olmadan tocriibs programini
yerino yetirmoyan Vo ya qeyri-kafi alan taloba
Universitetin Osasnamasing goro akademik borcu olan
tolobo kimi universitetdon psmospawiina TsipapbiHa
sicacstH Xaric edilo bilor.

I1. Talabalarin tacrubasinin taskili:

1. Tacrubanin  togkilati-metodiki  rahborliyini
kafedra Uzro Tocribs komissiyasina hovalo edilir, 0
ISo 0z ndvbasinds asagidakilar1 hoyata kegirir:

e Tocribanin togkilatlarda toskili zamani onun
effektivliyinin giymatlondirilmasi vo g¢atismamazlig-
larin aradan galdirtlmasi maqgsadi ila monitoringlarin
kecirilmasi;
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e Bank sektorunda iqtisad¢1 miitoxassisloro olan
tolobatin  Oyranilmasi mogsadi ilo amok bazarinin
monitoringini hoyata kegirir;

e Tocrlibo ilo olagodar kafedra ilo amokdasliq
etmok istoyan banklar1 calb edir;

e Cari ildo tocriibolorin  toskili, miiddatinin
mioayyan edilmasi va morhalalorini mizakira etmok
mogsadi ilo kafedrada todris ylkinds tocriibs saati
olan amokdaslarla miitomadi iclaslar toskil edir;

e Kafedraya miqgavilo asasinda vo Yya
srouaspuiist toskilatlardaki tocriibo yerlori vo onun
say1 hagqinda molumat hazirlayir;

e Kafedran1 tacriiba prosesinda zoruri sanadlarlo
(migavilo blanklari, gondarislor, protokollar va s.)
tomin edir va onlar1 tokmillosdirir;

e Kafedraya daxil olan vo tocriibalorin
naticalarini 6ziinds oks etdiron hesabatlar hazirlayir;

e Tocrubalorin togkili va Kegirilmasi lzra bank
rohbarliyi torofindon toyin olunmus moasul soxslora
muvafig maslahatlor verir;

e Tocribanin  kegirilmasinin effektivliyinin  va
toskil edilmasinin giymatlondirilmasi maqgsadi ilo
tolobalor vo banklar Bs wmanumiiiis TAMIKHIATIAPHI

arasinda sosioloji sorgu kegirilmasini toskil edir;
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o Tsoxpr0ost kommucuiiacel wis Oupast Kafedra
mudiri todris-metodiki tominat va tacriibonin vaxtinda
yerina yetirilmasino nozarat edir;

o Tsoxpr0ost kommucuiiacel wis Oupast Kafedra
madiri tocribs programlarmin Ali tohsilin  ddvlot
standartlarna vo todris prosesino uygun olaraq
hazirlanmasina diqqot edir;

o TsoxpiiOs kKoMMucHitacel wis Oupast kafedra
mudiri tacriiba rahbarlorinin tadris yikini misyyan
edir.

2. “Bank isi” kafedrasinda todris-metodiki vo
toskilati rohbarliyi kafedranin miidiri hayata kecirir vo
vazifasing asagidakilar daxildir:

e Kafedrada tocriiba Uzro program vo metodiki
goOstarislorin  vaxtli-vaxtinda hazirlanmasmi tomin
edir;

e Tocrlibo kegacok tolobalorlo toskilati iclas
kecirir;

e Kafedrada tocriibonin toskili vo Kkecirilmasi
zamani on tocribali  muoallmlarin  rohbar olaraq
secilmosini tomin edir, onlar1 tolimatlandirir vo
tocriiba vaxti onlarin faaliyystine nazaroat edir;

e Tocribonin natcalorini oks etdiron hesabatlarin

gobul edilmasi Ggun  komissiya torkibi haqqinda
13



molumati universitet rohborliyino togdim edir va
tocriibo komissiyanin isina rohbarlik edir;

e Cari ildo Kkecirilon tocribanin hesabatlarin
naticalorini kafedra iclasinda miizakirays ¢ixarir;

e Tocrlibonin  naticolorini  todris  prosesinds
istifadasinin mogsadouygunlugunu giymatlondirir;

e Tocrubanin kegirilmasi sahasinda todbirlor plani
hazirlayir vo onun hoyata kegirilmasini tomin edir.

e Tocriba rohbarlorini va talobalori zaruri olan
tocriiba sanadloari ilo (program, géndaris, giindalik vo
fordi is plani ilo) tomin edir;

e Tocriba rohbarlari ilo  taloblorin  tocriibs
mdovzusunda moslohat saatlarinin qrafikini tortib edir;

e Tocriba hesabatlarinin  gobulu UGzro tacplibs
komissiyasinin isindo istirak edir.

3. Kafedra torofindon toyin olunmus tocriiba
rohbari asagidaki iglari hayata kegirir:

eFordi  tapsiriglarin - tematik  movzularim
hazirlayir;

e Tocrlibo prosesindo meydana golon operativ
masalalar izra muassisadon olan tacriiba rahbari ils
alago quraraqg onunla miassisonin faaliyyat istigamati,
xususiyyati vo tolobonin muvafiq informasiya ilo

tomin edilmasina gors fordi tapsiriglarini razilasdirir;
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e Tolobalorin Umumi tocriibs programlarinin vo
fordi tapsiriglarinin yerino Yyetirilmasinda tolobalors
metodiki kdmoklik gostorir;

e Tolobalarin tacriiba yerlorina boliisdiiriilmasini
tomin edir;

e Tocrliiba hesabatlarinin tartibi, togqdim edilmosi
vo malumatin marhalali sokildo toplanmasi miiddatini
talabalarin nazarina catdirir;

e Diplomgabag1  tocrlibodo  fordi tapsirigla
tolobanin yazdig1 buraxilis isi ilo alagasini tamin edir.
movzusu  tocriba  baslayana godor  miayyan
edilmalidir. Toplanmis analitik molumatlar tocriibs
hesabatinda vo Buraxilis isinds 6z oaksini tapmalidir;

e Tolobalorin tocriiba yerlarina vaxtli-vaxtinda
galmasing, tacriibanin vaxtina vo mazmununa nazarat
edir. Tolobalor vo onlarin tocribasi ilo olagadar
doyisikliklor (tocriiba yeri vo ya tacriiba rahbarinin
doyismasi, fors-major vaziyyatlor) hagqinda malumati
kafedra mudirina tagdim edir;

e Modul c¢argivasinds analitik molumatlarin
tohlili vo onlarin tocriibs hesabatlarinda istifadasini
tomin edir vo grafik Gizro maslohat saatlarini kegirir;

e Tolabolorin tocriibs hesabatlarinin miidafiosindo
istirak edir;
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e Toqdim  edilmis  tocrtibanin  naticalarini
giymatlondirir;

e Tolobolorin  hesabatlarim1  kafedra midirino
tohvil verir.

I11. Taskilat tarafindan tacriibays rahbarlik

Toskilat torafindon toyin olunmus tocriibs
rohbarinin vazifalori asagidakilardir:

e Imzalanmis miiqaviloys Va tacriibe programina
osason tolobalorin tocrlibosini maxumu raiimanapeiaa
yiyn togkil edir;

e Tocriba programimin yerino Yetirilmasi gin
miivafiq sorait yaradir, tolobalorin tocriiba yerlorini,
tocriiboa mosalalarini yerina yetirorkon onlarin vazi-
folorini mioyyan edir, tocriibagi-talobalorin tacriiba
programinda nozordo tutulmayan islordo istifado
edilmasina icazs vermir;

e Tolobalara buraxilis isinin yazilmasinda istifado
edo bilocoyi ranynna ragapan oigyHMaiian molumat-
lardan olan togkilatin daxili strukturu, foaliyyst sahosi
va igtisadi sonadlorlo ila tanig olmasina sorait yaradir;

e Tolobolorin muBadur iqtisadi sonadlarls isloma-
yino dair maslohatlor verir, onlarin tohlil edilmasi vo
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idaroetms Qorarlarmin verilmasinds istifado edilmo-
sini izah edir;

e Tolobolorin  tocribonin  asas  morhalaloarini
(modullar) kegmasina nozarat edir;

e Operativ mosalalords kafedradan toyin olunmus
tocriiba rohbari ilo alago qurur, talobalorin tocriibs
programini va fordi tapsiriglarini onunla razilasdirir;

e Biitiin is yerlorindo tolobalora tohliikasiz is
soraitini tomin edir;

e Tocribonin  sonunda  talsbays  tacriibanin
kecmosi,  isglizar vo  soxsi  keyfiyyatlorini
dayarlondiran xasiyystnamo toqdim edir.

IV. TOLOBOLORIN HUQUQ VO VOZiFOLORI

1. Tolobo asagidaki hiiquqlara malikdir:

e Tocrliba kegocayi miiassisonin tapilmasini miis-
toqil sokilda hoyata kecirmok vo ya musyyan sartlorlo
isladiyi(giyabi talobomsp Uglin) muassisalari tacriiba
yeri olaraq segmok (ixtisast buna imkan verirso) ;

e Tocrliba yerlorinin tapilmasi li¢iin dekanliga,
kafedraya vo mivafiq strukturlara miraciot etmok;
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e Kafedrada tocriibadon mosul soxsdon va tocriibs
rohbarlorindon  tocriibs  mdvzusunda maslohatlor
almaq;

e Buraxilis isinin movzusunu tocribo kegocoyi
mUassisaya gora se¢mok;

e Tocriba vo staj kegmok Ugln universitet
adindan gondoris almagq.

2. Tolobalor tocriibo kegorkon asagidakilar
diqgot yetirmoalidirlor:

e Tocrlibo baslayanadok program vo fordi is
planini kafedradan gétiirmok;

e Rektorun omrino oasason gostorilon muddot
arzinds tacriboani kegmolidir;

e Tocriiba programui vo fordi is planinda nazardo
tutulan masalalari dagiq va tam yerina yetirmolidir;

e Tocriba  rohbarinin  tapsiriglarii  yerina
yetirmali, mioassisonin  daxili ~ nizam-intizam
qaydalarima, texniki tohlikasizlik, amayin muhafizasi
toloblorino, avadanliglarin istismar qaydalarma vo
digor is sortlorine riayat etmolidir;

e Miassisanin  struktur  bdlmolori,  foaliyyat
noévlari va igtisadi sanadloari ils tanis olur;

e Kafedradan olan tacribs rahborino vaxth-

vaxtinda yazili hesabat verir;
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e Kafedradan olan tocriibs rohbarinin tapsirigina
osason kafedranin elmi-todqiqat isindo istirak edir;

e Tocriibo yeri hesab olunan muiossisonin is
rejimina riayat etmolidir;

e Tocriba hesabatinin hazirlanmasi tiglin zaruri
materiallarin toplanmasini tomin etmolidir;

e Tocriiba sona ¢atdigdan sonra bes giin arzindo
kafedraya tosdiq edilmis xmcycu formaya uygun
olarag miassisa torafindon toyin olunmus rohbarin
imzast vo muassiss mohirt  ilo  hesabat vo
xasiyyatnamoni togqdim edir;

e Tocriibanin rosmi sona catmasindan bir hofto
sonra kafedra komissiyasinin qarsisinda hesabatini
mudafis edir.

Talabanin xasiyyatnamasinin mazmununa olan
talablar:

e Tolobanin tacriibs kegdiyi toskilatin tam adi;

e Tolabanin TSOKPLOS MIUUIATAH IS
raOMIMARATUHA XapaKTepU3s €sH apabl,

e Tolobonin  toskilatda  foaliyyst  gOstordiyi
bolmalorin siyahisi;

e Tolobonin  pesokar  bacariqlarina  dair
xasiyyotnamo (nozori biliklarinin  darinliyi  onun

tocriibada gostarilmosi, alds etdiyi bilik vo bacariglar);
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e Rohbor tarafindon tapsirilan vo toloba torafindon
apailan isin mazmunun va xarakterinin tosviri (ixtisas
Vo ixtisaslasma g¢orgivasindo aparilan islor daxil
olmagla);

e Tolobonin yerino yetirdiyi iso minasibati,
tapsiriglar1 yerino yetirma Saviyyasi, tolobonin digor
tapsiriqlart miistaqil olarag yerina yetirmasi doracasi
va keyfiyyat saviyyasi;

e Tolobanin tocriibs vaxti gostordiyi isgilizar
keyfiyyatlor va nizam-intizamli olmast;

e Tolobanin miassisanin rohbari, amokdaslar1 va
miistarilori ilo alage qurma bacariqlari;

e Tolobonin  apardigi  analitik  todgiqatlar,
hazirladigr toklif vo tOvsiyyslor osasinda onun
tacriibasinin giymatlondirilmasi;

e Xasiyyatnamonin tortib olunma tarixi, toskilat
torafindan tacliba rohbarinin imzasi (S.A.A., vazifasi,
isladiyi b6lmo, slags telefonlari).
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V. ISTEHSALAT TOCRUBOSININ PROQRAMI

Istehsalat tacriibasinin toskili vo kegirilmosi
3 moarholodon ibaratdir:

1. Hazirliqg marhalo;

2. 9sas (is) marhals;

3. Yekun morhoalo.

Birinci marhalada tacriibs yerlorinin axtarilmasi,
bakalavr buraxilis islorinin moévzularinin miioyyan
edilmasi vo tocriibo (zro fordi is planinin tosdiq
edilmasi yerino yetirilir.

Ikinci is morhalesinda tolobalor miisyyen edilmis
muddatlords tocrtibalorini kegir vo yekun hesabatlarini
kafedradan olan rahbarlarina tagdim edirlar.

Uclincii yekun marhalads iso tolobalor tocriiba
hesabatlarin1  kafedra komissiyasinin  qarsisinda
mudafis edirlor.

Hazirlig morhalosi 15 sentyabr tarixindan
tolobalor tocriibays baslayacaqglari giino godor davam
edir vo asagidakilarla naticalonir:

e Buraxilis islorinin kafedra torofindon tosdiq
olunmasi va talobalar tarafindon secilmasi;

e Kafedranin tosdiq etdiyi va tolobalorin konkret
tocriiba yerlorinin mioayyan edilmasi;
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e Tolobolorin tocriiba yerlori vo rohborlori ilo
tanishig;

e Tolobolorin  tocriiba rohborlori arasinda wi
bolgilisiiniin aparilmast;

e Kafedra torofindon tocriibonin kegirilmasine
dair kompleks fordi planlarimin hazirlanaraq onun
kafedra mudiri vo toskilat tarafindan tasdiglonmoasi.

Isas (is) marhals ..... TAapUXASAH ..... tarixina
godar davam edir.

Bu marhala talabaloarin tacriibs programi va fordi
is planin1 yerina yetirilmasi ilo naticalonir.

9sas morholo 6zinds asagidaki modullart (fordi
tapsiriqlarin yerina Yyetirlmasi morhalalori) va onun
naticalarini oks etdirir.

Umumi modul tolobonin toskilatla {imumi
tanisligini, onun  foaaliyyot  saholorini,  daxili
strukturunu,  tarixi, istehsalat  texnologiyalari,
idaroetmo  sisteminin  vo  toskilatin  perspektiv
inkisafinin Gyronilmasini nozardo tutur.

Xususi modul sirkatin faaliyyatinin shats dairasi,
omokdaslarin vazifa 6hdaliklarinin tahlili va ya onun
hazirlanmasi, fordi tapsirigin hazirlanmasi, zaruri
molumatlarin toplanilmasi, tapsirigin hesablanma vo
analitik hissasini nozarda tutur.
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Ixtisaslasdirilmis modul ixtisas isinin osas1
olmagla tacriibonin naticalarina gora yekun takliflarin
Vo tovsiyyalorin hazirlanmasini, empirik malumatlarin
toplanmas1 vo tohlilini nazordo tutur. Bu morhalo
Umumi vo xiisusi modul materiallariin da istifado
edilmosi ilo tocriibs hesabatinin tortib olunmasi ilo
naticalonir.
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«Bank isi» iizra ixtisaslasan talabalorin istehsalat
tacrubasinin mazmunu
I.Umumi modul. Tacriibs bazasi olan

toskilatin iimumi xarakteristikasi

bank strukturunun éyranilmasi:

e Adi, bankin inkisaf tarixi, yerlosdiyi orazi;

¢ Bankin faaliyyatinin hliquqi osast;

e Bankin osas faaliyyati hagqinda moalumat;

e Tonzimlayici toskilatla (AR Moarkazi Banki) -
lisenziya novlari, dovrilik va hesabatlarin tagdim etmo
qaydalart.

e Bankin idaroetmo strukturu (Sohmdarlarin
Umumi Yigmncagi; Miisahido Surasi; Audit
Komitosi; Idaro Heyati; Daxili komitolor; Bas
direktorlar .

e Daxili komitalor: Aktiv vo passiviari idarsetms
komitosi Bankin strateji planmna, digor daxili
normativlorino vo tolimatlarina, likvidlik riskinin,
valyuta riskinin, faiz riskinin vo digar bazar risklorinin
lazimi saviyyads idaro edilmasinin tomin edilmosi ilo
galirliliyin maksimum hoayata kegirilmoasi vazifasing
osason, aktivlerin vo passivlorin idaro edilmasi
funksiyasini hayata kegirir.
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e Bankin Aktiv Vo passivlorin idaro edilmosi
Komitasinin torkibino daxildir:  Risklori idaroetma
komitosi risklorin idaro edilmasi strategiyasina,
siyasotino Vo qaydalarina baxmaq, risklarin
muoayyanlosdirilmasi  vo  giymotlondirilmasi  Uzra
muvafig metod vo alatlori segmok vo onlar1 hoyata
kecirmak, bankin moruz qaldigi risklarin vaziyyati va
risklorin idara edilmosi sisteminin effektivliyi barado
hesabat hazirlamaq, risklorin idara edilmasi sistemini
tokmillogdirilmok va bu kimi digar funksiyalar1 hoyata
kegirir.

e Bankin Risklorin idara edilmasi Komitasinin
torkibino  daxildir: Kredit komitosi - Kredit
foaliyyatinin somaraliliyini artirmaq, 6z salahiyyatlori
cargivasindoa kreditlorin  verilmosi barada qorarlar
gebul etmok funksiyasini hayata kegirir. Informasiya
texnologiyalar1 komitesi Bankin strateji inkisaf
planinda garsiya qoyulmus moqsad vo vazifalora nail
olmaq {iciin Bankin Informasiya texnologiyalari
sahasinda siyasatinin baslica istigamatlorini miayyan
etmok, hamin siyasatin hayata kecirilmasina nozarat
etmok funksiyalarini hayata kegirir.

¢ Bas direktorlar
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I1. Xususi modul. Tacrubs kegirilon bankin

departamentin saciyyalandirilmasi

e Departamentin toskilati strukturu;

e Bankda idaroetmo strukturunda departament-
lorin foaliyysti, 0 cumlodon -  Korporativ biznes
departamenti; Risklorin idara edilmasi departamenti;
Parakondo biznes departamenti; Strateji inkisaf vo
marketing  departamenti; Morkazi  Xoazinadarliq
departamenti; Insan resurslarinin idaro edilmasi
departamenti; Idaroetma orqanlari ilo is departamenti;
Huquqg departamenti; Bank faaliyyatinin tominat1 de-
partamenti; Daxili nazarat vo monitoring departa-
menti; Miihasibatliq vo biidca prognozlasdirilmasi de-
partamenti; Kredit foaliyystino nozarst departamenti;
Daxili audit departamenti; Miixbir hesablarla is depar-
tamenti; Bank foaliyyatinin tohlikasizliyi departa-
menti; Nagd vosaitlorlo is departamenti; Rabito vo
informasiya texnologiyalar1 departamenti.

e banka m0ba midirlari vo supervayzerlor;

e Funksional masalalar;

o [[Iro6s1  omokdaslarinin  funksiyalar1  vo
vazifalori;

e [11r00s faaliyyatinin normativ-hiiquqi bazas;

e Miistori bazasmin strukturu.
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e Miistorilorin colbedilmasi tisullari;

e Xidmot gOstormok haqqinda miigavilalorin
novlori vo formalari;

e Xidmat gostorilmo texnologiyalart;

e Daxili ucot va nozarat sistemi;

e Bank omoliyyatlarin miihasibat ucotunun
xususiyyatlori;

e Bas ofislo qarsiliglt alags qaydalari.

I11. Ixtisaslasdirilmis modul

1. Bankda fiziki soxslora xidmatlot:

e Bank kartlari - Kredit kartlar, Debet kartlar;
Internet Kartlar, Biznes Kkartlar, ®manat kart;, POS
Card, Anikart, Mil Kart Programi, American Express;

e Omanatlor- Omanatlor lzro faiz doracalori;
Omanoatlor lzro kredit limitlori; Sigorta paketlori;
Qiz1l Depozit ©manat karti; Elektron Deposur;

e Kreditlor- Istehlak kreditlori; Mikro-kreditlor;
Avtokredit; Kredit Kkartlar;; Ipoteka kreditlori;
Lombard kreditlari; Sarbast kreditlor;

e KoMMyHan XuaMTisp — SIIAITHUJISIH a3, UILbIT,
cy, TeneoH, pucymiap Bs C. IOJSHUILIISIPUH r0yIy;

e KOglirmolor:  IBA-Express;  KartTransfer;
Western Union; UPT; Blizko; LEADER; Coinstar;
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Contact; MIGOM; Xpress Money; VISA Personal
Payment; MasterCard; MoneySend,;

e Odonis tapsiigr ilo koglrmolor- Bankdaxili
koclirmo; Respublikadaxili  kogiirma - AZIPS;
Respublikadaxili koclirma - XOHKS; Xarico kogtirma
- SWIFT; Tacili kdglrmalor;

e Internetbank - Hesabin idarsedilmasi; kart hesa-
binin balansiin yoxlanilmasi; kart hesab1 iizro ayliq
cixariglarin alds edilmasi vo Xidmatlorin 6danilmasi.

« Illesablasma kassa xidmotlori - Rezidentlor vo
geyri-rezidentlor tcgiin milli vo xarici valyutada bank
hesablarinin acilmasi va onlara kompleks xidmat gos-
torilmosi; Nagd pul vesaitlorinin moadaxili vo mo-
xarici; Milli vo xarici valyutada kéglrmalar; Sanadli
omoliyyatlar; ©mok haqqi kartlarinin agilmasi va on-
lara xidmot gostarilmasi; InternetBank sistemi vasito-
silo hesabin online rejimindo idaro edilmasi vo
omaliyyatlarin aparilmast,

o Miistori 1li¢lin miinasib vaxtda nagd pul
vasaitlorinin inkassasiyasi va ¢atdirilmast;

« Konvertasiya omoliyyatlarinin aparilmast;

« Xarici banklarin ¢eklorini inkassoya qobul
edilmasi.
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e Illesablasma-kassa xidmatlarini - seyflarin
icarasi; Web — money - Internet sobokesinda Xisusi
elektron pul Kisasi vasitesilo  hesablasmalarin
aparilmasi {iciin imkan yaradan beynolxalq Odonis
sistemidir; Seyflorin icarasi- Qiymatli agyalarin, so-
nadlorin vo s. etibarli sokildo saxlamaq tgun bank-
larda depozit seyflorindon istifado etmok; Avtomatik
Odomo mitomadi Odomolori  avtomatlagdirmaga
imkan veron Xxidmot; POS - Kredit xidmoti nagd
vasaitin kart hesabiniza dorhal, “online” rejimindo oks
etdirilmosi imkanii verir; fiziki soxsloro gostarilon
bank xidmatlor zrs tarif codvali.

2. Banklarda Hiiquqi soxslara gostarilan
xidmatlar

« Hesablarin acilmasi: Cari hesablar: dovlot vo
balodiyys orqanlarinin, hiiquqi soxslorin, onlarin filial,
nimayandalik va diger ayrica bélmalarinin, hamginin
hiiquqi soxs yaratmadan sahibkarliq faaliyyati ilo
mosgul olan fiziki soxslorin  maliyyo-tosarrifat
foaliyyati ilo baglh bank omoliyyatlarinin aparilmasi
tictin agilir. Cari hesablara mivaqqgati cari hesablar vo
xususi cari hesablar da aiddir: Miivaqqati cari hesablar
- tosarriifat ortagliglari, comiyyatlori, kooperativlarva
digor tosarrifat  subyektlorina  onlarin  dovloat
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geydiyyatina alimanadok mtvafig olaraq nizamnams,
sorikli kapitallarinin, habelo paylarmin 6danilmasi
tictin acgilir. Xdsusi cari hesablar dovlot vo Xxlsusi
notariuslarin notariat foaliyyatlori ilo slagadar olaraq
notariat orqganlarma agilir. Cari subhesablar hiquqi
soxslora onlarin regional foaaliyyatlori ilo olageadar
filial vo nlmayandolik statusu dasimayan yerli
qurumlarima agila bilor. Ssuda hesablar: bankin
miistorilora verdiyi kreditlorin ugotu dgln, kredit
migavilesinde  nozordo tutuldugu hallarda iso,
homginin kredit vasaitlorinin istifadasi vo 6danilmasi
ilo bagl bank amoliyyatlarinin aparilmasi {igiin agilir.

« Omanat (depozit) hesablarn - Azorbaycan
Respublikasinin  Miilki Macallosine uygun olaraq
bank omanati  (depozit) muiqgavilesine  asasen
miistarilorin bank omoliyyatlarinin aparilmasi {igiin
acilir.

« Mixbir hesablar banklarin ~ &zlarinin -~ va
miistarilorinin apardiglari bank amaliyyatlarinin ugotu
hesabidir. Miixbir hesablar banklar tigiin acilir.

« Konvertasiya omoliyyatlari: Milli valyutanin
satist/alis1; Xarici valyutalarin satisi/alist (USD, EUR,
GBP, RUB).
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« Illesablasma kassa xidmotlori - Rezidentlor vo
geyri-rezidentlor tgiin milli vo xarici valyutada bank
hesablarinin a¢ilmasi vo onlara kompleks xidmot
gostorilmasi; Nagd pul wvosaitlorinin madaxili vo
moxarici; Milli vo xarici valyutada koclrmalor;
Sonadli amoaliyyatlar; Omok haqqi kartlarin agilmasi
vao onlara xidmat gostarilmasi; InternetBank sistemi
vasitasilo hesabin online rejimindo idaroedilmasi vo
omoliyyatlarin aparilmasi; Mistori G¢n  munasib
vaxtda nagd pul vosaitlorinin inkassasiyast vo
catdirilmast; Konvertasiya omoliyyatlarinin
aparilmasi; Xarici banklarin ¢eklarinin inkassoya
gobul edilmasi.

« Kreditlor (kreditlosmoa névlari): Milli va xarici
valyuta ilo qisa-, orta- vo uzunmiddatli kreditlogdirmo
(kreditlor Vo Kredit xatlari); Layiha
maliyyoalosdirilmoasi (Project Finance); Ixracdan avval
vo ixracdan sonra  kreditlosdirmo;  Ticaratin
maliyyslosdirmasi (Trade Finance); Sindikatlagdiril-
mis kreditlogdirmo; Faktoring.

e Tominatli vo ya tominatsiz (blank kreditlori)
Kredilor.
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e Kreditin tominati borcalanin vo Yya Uginci
soxslorin mulkiyyatindoki muxtalif omlak, zaminlik,
garantiya va sair ola bilar.

« Koglrmalor - Bankdaxili kdglrms;
Respublikadaxili koglirmo - AZIPS; Respublikadaxili
kogurma - XOHKS; Xarica kéoglirma - SWIFT.

o Sonadli amoliyyatlar - Sonadli akkreditivlar;
Bank qarantiyalar;; Sonadli inkasso. Akkreditiv
novlori:Logv edilmoz akkreditiv;Geri ¢agirila bilon
akkreditiv; “Stand-by” akkreditivi; Tosdiglonmis
akkreditiv; Tosdiq olunmamus akkreditiv; Kogiiriilo
bilon akkreditiv; “Back-to-back” akkreditiv.

. Zomanat novlari:Tender zomanoti; Icra
zomanoti;  Ovveolcodon  Odonisin  qaytarilmasi
zomanoti;Odonis zomanati.

« Bank Qarantiya xidmatlari:Qarantiyalarin
acilmasi, tosdigi vo avizo edilmosi.Qarantiyalarla is
zamani konsultasiya xidmotlorin gostorilmosi.Y tiksok
doracali  muxbir banklar torofindon qarantiyalarin
tosdiq edilmasi.Miistarilorin 6z vosaitlori hesabina
garantiyalarin agilmasi.

« Ekvayring - Bankda hesabin agilmasi; POS-
terminalin qurasdirilmasi; Miiassisa isgilarinin
tolimatlandirilmasi; POS-hesablardan  nagd
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vosaitlorin verilmasi lzro xidmot haqqi;  POS-
hesabina bagli; POSCard debit karti.

« Internet banking omoliyyatlari: omoliyyatlar
Uzro bank ¢ixarislarinin alinmasi; on-line rejimindo
hesablara dair malumatlarin alds edilmasi;miistarinin
Vo ya digor soxsin hesabima (istor Azorbaycandaki,
Istorso  xaricdoki bankda) nagdsiz qaydada pul
vasaitinin  koglrtlmasi; ©DV-nin ddanilmasi; kon-
vertasiya omoliyyatlarinin hayata kecirilmosi; depozit
omoaliyyatlarinin hoyata kecirilmasi.

o SImok haqqi kartlari (ne6eT)

« E-commerce- Hesablari istanilon valyutada olan
VISA International va MasterCard International
beynalxalq 6doma sistemlarinin kartlari;

« AzoriKard sirkati torofindon xidmsat olunan
biitiin banklarin bank kartlari.

3. Elektron banking - MaobilBank; InternetBank;
SMS Xoboardarliq; Mobil rabito 6danislori; Elektrik
enerjisinin - 0donislori; KartTransfer; Cash-by-Code
(Gunun istanilon vaxti nagd pul vasaitlorinin kogurdl-
mosi Vo alinmasi imkanidir); Uzaq mosafods yasayan
Vo bank kartt olmayan saxslora ani pul kdglrmalori;
Cash to any Card PIN-Change; Elektron Depozit
Digar.
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4. Investisiya qiymotli kagizlar.

5.Bankin Konsolido edilmis Maliyyo Hesabatlar1:
Maliyya voziyyoti haqqinda konsolido edilmis
hesabat; macmu golirlor haqqinda konsolido edilmis
hesabat;, Kapitalda doyisikliklor hagqinda konsolido
edilmis hesabat; Pul voasaitlorinin harokoti haqqinda
konsolido edilmis hesabat.

Talabalor tarafindan  tacribanin  kegmasi
prosesinda asagidaki fordi maslahatlorin  vo
nazaratin aparilmasi nazarda tutulur:

e Tolobalorin  tocriibo  yerlorinds  olmasina
nazarat;

e Fordi tapsiriglarin yerina yetirilmasine nazarat.

Yekun morhalo  tocribanin  sonu olmagla
tocriibonin rosmi sona c¢atmasindan 2 hofto sonra
hoyata kegirilir.

Yekun moarhalonin naticasi asagidakilar hesab
edilir:

e Mloyyon olunmus vaxtda kafedra komissiya-
smin qarsisinda hesabatin miidafis edilmasi;

e Tolobanin nazari vo praktiki hazirliq saviyyasi
Vo hesabatin keyfiyyati osasinda toloboys micoOsT Bs
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Wa reiipu-xkadpum giymot yazilir. Hesabat vo
xasiyyotnamo kafedraya tohvil verilir.

e Tolobonin hesabati miisboat olarag mudafio
etmosi tocriibonin sona ¢atmasi hesab edilir.

Uzirli soboba gora tocriibs kecmoyan talobaya
todris prosesindan sorbast vaxtlarda fordi grafik vo
nozarat formasi ilo tokrar tacriibays gondorilir.

Uzirli olmayan sabobdan tacriibs kegmayan va
ya qeyri-kafi giymot alan talobslor akademik borcu
olan hesab onapar edilup.

Kafedraya tohvil verilmis hesabat vo mecabaTbin
MIcosT miptadusicu tacriibanin mivaffogiyystlo sona
catmas1 demokdir.

VI. TOCRUBO HESABATININ TORTIB
OLUNMASINA DAIR METODIK
GOSTORISLOR

Tacruba hesabatinin mazmun va strukturuna
olan talablar

Tacribs haqqinda hesabat tocriibs programi vo
tolobonin  fordi tapsinigi osasinda tortib  edilir,
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Hesabatda fordi tapsiriqlarda qoyulan suallara olan
cavablar oks olunmalidir.

Hesabat asagidakilardan ibaratdir:

eUmumi modul Uzra hesabat: bankin adi,
bankin inkisaf tarixi, bankin xarakteristikasi, bankin
Idaraetmo organlar1 va strukturu, bankin asas foaliyyot
novlori, bankin sektorda pay1 (bazar pay1);

e Xisusi modul Uzra hesabat: bankin struktur
bolmoalarinin tasviri, bankin daxili sanadlosmasinin va
foaliyyatini tonzimloayan normativ bazanin
Oyronilmasi, tolobonin istar tocriibo kegdiyi bolmanin,
Istorsodo  bitiin  toskilatin  faaliyyatinin iqtisadi
gostaricilarinin Umumi tohlili  materiallarin
saciyyalandirilmasi;

e Ixtisaslasdirilmis modul iizra hesabat: ¢ixarilan
naticalar, taloba tarafindon bankin igtisadi faaliyyatina
dair aparilan tohlillorin naticalorino goro toklif vo
tovsiyyalorin hazirlanmasi.

Hesabata homcinin tolobs torafindon tocriiba
yerinds topladigt vo bankin real faaliyyatinin
gostoricilorini  oks  etdiron  muxtalif  sonadlar,
hesablamalar va cadvallar slava olunur.

Tacriiba hesabatimin tartib edilmasina dair
talablor:
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e Hesabatin hocmi - olavalor istisna olmagla,
kompiiter yazisi ilo 20-30 sohifo olmalidir.

e Hesabat “Times New Roman” srifti, 14 Olciido
Vo 1,5 araligla ¢ap edilmolidir.

e Kagizin formati A4, yuxari vo asag1 sahalordon
2sm, sagdan 1 sm vo soldan 3sm olmalidir.

e Hesabat qovluga tikilir.

Analitik  todgiqatlarin  naticolori  grafik  vo
diagramlari komayi ila illustrasiya edils bilor.

Analitik hesablamalar oks olunan cadvallorin adi
Vo sira ndmrasi olmalidir.

Hesabatin titul varagi qoyulan taloblara mivafiq
olaraq tortib olunmalidir.

Tolsbalor hesabatla barabar ona olan slavalari
ayri qovlugda kafedraya toqdim edirlor. Bura
asagidakilar daxildir:

e MUlhasibat vo statistik hesabat formalarinin
surati;

e Miihasibat hesabatlarina olan alava
informasiya;

e Bankin foaaliyystino dair daxili normativ
asasnamasinin surati.
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Formati 60x84 1,16. Hocmi 2,75 ¢.v.
Say1 50. Ofset kagiz1 N1
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“RS Poligraf” MMC-nin mothaasindo
hazir diapozitivlarden ¢ap olunmusdur.
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