0202y _Az Q18 Qiyabi_Yekun imtahan testinin suallar1 Fonn : 0202y Isgiizar slagolor vo yazismalar

Rosmi- iggiizar iislubla bagli verilon fikirlordon biri sohvdir:

Obrazliliga vo badiiliys yol verilmir.

Rosmi vo iggiizar sonadlorin dilidir.

Liigat torkibi y1gcam, sintaksisi mohduddur.

Fordi nitq iinsiirlorindon qagilir.

Isgiizar sonadlor hacmino gora rosmi sonadlorden béyiikdiir.

Daqiqlik, konkretlik kimi xiisusiyyatlorina gora rasmi-isgiizar iislub hansi iisluba banzayir?

badii-publisistik {isluba
badii iisluba
maigat lislubuna
elmi iisluba
publisistik iisluba

Rasmi-isgiizar sanadlars aid edilmis xiisusiyyatlorden biri yanligdir:

yigcamliq
konkretlik
doaqiqlik
coxmonaliliq
ardicilliq

Rosmi-iggiizar iislubun funksional iislublardan geri qalmasinin sobobi nadir?

badii iislubun adabi dilin tarixinds aparict olmasi

ligoat torkibinin y1gcamligi
bu sahado miitoxassislerin olmamasi

sovet dovriindo respublikalarda dovlotcilik vo idaragilik tocriibasinin inkigaf edo bilmomasi
rosmi-iggiizar iislubun standart formalarda verilmasi

Noya gora rosmi-iggiizar iislub zaif inkisaf etmisdir?

adobi-badii dilin zaif olmast ilo slagodar
yeni yarandigi ligiin

bir miiddat fars, arab, homginin rus dilinin 6lkedo hokmran olmast ils alagodar
gonsu O6lkalarls alaganin zaif olmasi ile bagh

fordi Gislubun zaif olmasi ilo alagadar

[sgiizar sonadlor haqqinda asagidakilardan biri sohvdir:

Isgiizar sonadlor miitoxassislar torafindan tartib edilir.
Isgiizar sonadlorin dilindo sablonlar asas yer tutur.
Isgiizar sonadlor xiisusi dovlot ohomiyyati dagimur.
Orize, torclimeyi-hal, bildiris, arayis, protokol vo s. iggilizar sonadlors aid edilir.
Isgiizar sonadlorda bohs olunan mosalo barasinda daha konkret, daha aydin molumat verilir.

Isgiizar sonadlora verilon toloblor hansilardir? a) sonadds artiq sdzlerin, ifadalarin islodilmomasi b) isgiizar sonadlorin xiisusi dévlot
ohomiyyati dagimasi ¢) imla xatalarina yol verilmomasi d) miitoxassislor torafindon tortib edilmasi ¢) qiisurlu ctimlolors yol verilmomasi

b,d,e
c,d,e
a,b,d
b,c,d
a,c,e

Isgiizar sonadlora verilon toloblorden biri diizgiindiir:
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Isgiizar sonaddo artiq s6z vo ifadolor islodilir.

Dovlot ohomiyyati dastyir.

Miitoxassislor torafinden tortib edilir.

Isgiizar sonadlorin dilindo ifade qoliblori — sablonlar asas yer tutur.
Isgiizar sonadlorin hazir formalari olmur.

ovvallar biitiin tislublar hansi elmin tarkibina daxil idi?

riyaziyyat
tobabot
odabiyyat
dilgilik
folsofa

Rasmi va isgiizar senadlor birlikde hans1 yazi ndviine aiddir?

ifado yazilari
imla yazilari
rosmi yazilar
omoli yazilar
insa yazilart

Rosmi sonadlorin  haqqinda asagidakilardan biri sohvdir:

Rosmi sonadlor mithiim hiiquqi mezmuna malik olur.
Roasmi sonadlor miitoxassislar torafindon hazirlanir.

Har bir dovlatin on miihiim rasmi sonadlari onun Konstitusiyasi, hokumatin sarancamlari va s.- don ibaratdir.
Rosmi sonadlor dedikdo, dovlat, yaxud hokumot toskilatlarinin tortib etdiyi vo xiisusi qaydada tosdiq olunan sonadlor nozards tutulur.

Rosmi sonadloar tarixi shomiyyat dagimir.

Rosmi sonadlars aid deyil:

sorancam
forman
omr
boyanat
annotasiya

Hansi iislubda fikir miioyyen qolibo diismiis formalarda va olduqca yigcam sokilds verilir?

publisistik
funksional
elmi

fordi

rosmi — isglizar

Rosmi — iggiizar tisluba aid deyil:

Rosmi vo isgiizar sonadlorin dilidir.

Fikir miimkiin qodor yigcam, konkret sokilds catdirilir.

Roasmi- isgiizar iislub iki yers ayrilir.

Burada obrazli ifadslors, fordi nitq xiisusiyyatlorino rast galinir.
Rosmi — iggiizar tislub hami ti¢lin eynidir — standartdir.

Dovlat basgisinin boyanati hansi iisluba aiddir?
elmi

epistolyar
elmi —publisistik
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rosmi — isglizar
publisistik

Dilin dovlet dili olmasi hansi Gislubda miioyyen edilir?

fordi iislub
publisistik

badii

elmi

rosmi —iggiizar iislub

Milli rosmi-iggiizar iislub basqa tislublara nisboton gec formalagmisdir. Bunun osas sobabi:

Azorbaycan dilinin iltisaqi dil olmasi
bu tislubun ligat torkibinin y1§cam, sintaksisinin mohdud olmasi
milli dovlatimizin olmamasi
adobi dilimizin inkisafinin zsif getmasi
bu funksiyan1 bir miiddat arob, fars vo rus dili kimi xarici dillorin yerina yetirmasi

Fordi {islubun tosir etmadiyi funksional {islub:

badii iislub
publisistik iislub
rosmi-iggiizar tislub
moisat lislubu

elmi tislub

Sohv fikri tapin:

Rosmi- iggiizar iislubun sifahi formasi olmur.

Maoigat lislubundan radio va televiziyada da istifads olunur.

Funksional iislublara bes iislub daxildir.

Vulgarizmlors, varvarizmlors, dialektizmlors heg bir tislubda yol verilmir.

Soziin matnds badii vazifo dasimasina, obrazli sokilds islodilmasina sézilin poetik funksiyasi deyilir.

Sonadlorin rosmilosdirilmasi hansi qaydada hoyata kegirilmir?

tosdiq edilmasiylo
mohiir vurulmasiyla
geydiyyata salinmasiyla
sonadin biitiin niisxalorinin imzalanmamasiyla
sonadin imzalanmasiyla

Hansi sira rosmi sanadlordan ibaratdir?

aray1s, etiket
protokol, reklam
izahat, torciimeyi-hal
saroncam, farman

arizo, bildiris

Senadlerin rasmilagdirilmasi ii¢iin qoyulan timumi talablarden biri yanligdir:

Sonad ona rosmi xarakter vo hiiquqi glivve verilmosi ti¢lin rosmilosdirilir.
Imzanin altinda giin, ay vo il gdstorilir.

Rosmilosdirma sonadin imzalanmasi, tosdiq edilmasi vo ona mohiir vurulmasi vasitosilo hoyata kegirilir.

Sonod ona rosmi xarakter vo hiiquqi glivve verilmaosi ti¢lin rosmilosdirilir.

Ogor sonad blankda tortib edilmisdirss, sonadi imzalayan soxsin vozifasi tam sokildo, blankda tortib edilmomisdirso, qisa sokildo

gostorilir.
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Hans1 iggiizar sonad deyil?

etibarnamo
izahat

elan

cinayat macallosi
qobz

Rosmi-iggiizar iisluba aid bozi sanadlorde olmaya da biler:

standart formalardan istifads

doaqiqlik vo konkretlik

fikrin y1gcam ifadosi

rosmi vazifali soxsin imzas1 vo mohiirii
aydinliq vo y1gcamliq

Isgiizar sonadlora aid cohatlori segin: 1) Dévlot shomiyyati dagimur. 2)Miitoxassislor torafindon hazirlanir. 3) Hiiqugi mozmuna malik
olur. 4)Har hanst bir soxs torofindon hazirlanir.

2
1,2
1,3
3,4
1

Yalniz biri isgiizar sonadlorin asas xiisusiyyatlorine aiddir:

Hocmco boyiik olur.

Miihiim hiiquqi mezmuna malik olur.

Miitoxassislor torafinden tortib olunur.

Xiisusi dovlot ohamiyyati dagimir, standart formaya malik olur.
Badii iislub elementlorindon genis istifads edilir.

Sohv fikri tapin:

Elmi iislubun asas xiisusiyyatlori mantiqilik, deqiqlik, ardicilliq ve konkretlikdir.
Maoigat {islubu giindalik hoyatda insanlarin bir-biri ils linsiyyst saxladigi adi danisiq dilidir.
Rosmi-iggiizar tislubun sifahi formasi olmur.
Badii Gislub seir dili, nasr dili ve dramaturgiya dili formalarinda 6ziinii gostarir.
Rosmi-iggiizar tislub funksional tslublar igarisinds on birinci formalagmis tislubdur.

Biri rosmi-iggiizar iisluba aid deyil:

Hiiquqi mozmuna malik olur.
Miikeammal tortibata malik olur.

Dil y1gcamlig1 asas sort sayilir.

Nitqin sorbostliyi osas gotiiriiliir.
Tarixi shomiyyat dasiyir.

Rosmi-iggiizar iislubu islonmo dairasine gors nec¢o yers ayirmaq olar?

[, B \S B S e Y]

Osason, miitoxassislor va ig¢i qruplar torafindon hazirlanir vo hiiquqi mozmuna malik olur:

rasmi sonadlor
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publisistik maqalslor
badii asarlor

isgiizar sanadlor
badii-publisistik asorlor

Fikirlordon biri sohvdir:

Isgiizar sonadlor hocmco, adaton, roesmi sonadlera nisbaton daha bdyiik olur.
Roasmi sonadlords rosmi goxsin imzasi vo mohiir olmalidir.
Torclimeyi — hal elmi vo publisistik {islubda da ola bilor.
Rosmi-iggiizar sonadlords qaralamaya, matn lizorinds qaralayaraq diizolis etmoys icazo verilmir.
Rosmi-iggiizar sonadlorin bazi ndvlarinds rosmi lislubla barabar, badii iislubun elementlorine do rast golmok miimkiindiir.

Rosmi sanadlarin diling aid verilonlordan hansi sohvdir?

Bu sonadlari miitoxassisler hazirlayir, adeten, miixtalif saviyyslorde miizakirs olunur va qabul edilir.
Roasmi sanad hacmces kigik, yaxud bdyiik ola bilor. Osas masala dil yigcamligidir.
Dilin maksimum miitkommealliyi gézlonilir, fikrin aydinligina, birmoenalili§ina, hiiquqi osaslili§ina xiisusi diqqat yetirilir.
Miihiim hiiquqi mozmuna malik olmur va eyni zamanda xiisusi dovlat shomiyyati dagimir.
Dévlatlorarasi vo dovlstdaxili miinasibatlor mohz bu ciir sonadlarls tonzimlanir.

Isguzar sonadlori segin: 1) soroncam 2) bildiris 3) xasiyyatnamo 4) forman 5) arizs 6) nota

1,5,2
1,4,2

2, 1,5
2,3,5
3,4,6

[sgiizar sanadlarin bir ¢ox hallarda hazir formalari olur. Verilonlordan ikisi bunu sartlondiron osas sabablardir: 1) Oksariyyati arxivlords
saxlanildigi ii¢iin 2) Artiq sozlor, ifadslor islodilmomasi {iglin 3) Osason, savadli insanlar torafindon oxundugu ii¢iin 4) Imla xotalarina,
qiisurlu ciimlalara yol verilmamasi {iglin 5) Beynalmilal mahiyyat dasidig1 tiglin

1,2
3
1,5

Yalniz yazili nitq formasinda olan funksional tislub hansidir?

badii iislub
fordi iislub
publisistik iislub
rosmi- iggiizar iislub
moaisgat tislubu

1) Cox zaman hazir formalari olur vo konkret gostoricilor homin formalara yazilir. 2) Xiisusi dovlot shomiyyati dagimir. 3) Haqqinda
bohs edilon masolo barasinda daha konkret vo aydin molumat verir. 4) Adoton, hocmcs kigik olur. Yuxaridakilar aiddir:

elmi-kiitlovi dilo

rosmi-publisistik dilo
rosmi sonadlorin dilina
badii-publisistik dila

isgiizar sanadlerin dilina

Verilonlor aiddir: 1) Nitq sablonlar1 vo ya standart formalardan istifado 2)Fikrin maksimum miikommalliyi 3)Fikrin aydmligi,
birmonaliligi 4)Fikrin hiiquqi asasliligi 5) Xiisusi dovlot shomiyyati dagimasi

badii iisluba

isgiizar sanadlarin dilina
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publisistik iisluba
rosmi sonadlorin dilino
elmi tsluba

Isgiizar sonadlorin xiisusi hazirlanma formalar1 m&vcuddur. 1. Bu ona géra vacibdir ki: Homin sonadlor xiisusi dévlat shomiyyati
dasiyir. 2. Senadds artiq s6zlor, ifadslor islodilmasin. 3. Fikir hiiquqi mezmuna malik olsun. 4. S6ziin badii imkanlarindan istifade

edilsin. 5. Imla xatalarina, ciimls giisurlarina yol verilmasin. Dogru fikirlori segin:

1,3
1,4
3,5
2
2.4

Asagidakilardan biri rosmi-isgiizar iisluba aid edilo bilmoz:

Bu iislubda obrazli ifadslor iglodilmir.
Fordi nitq iinsiirlorindon qagilir.
Bu iislubda fikir miisyyon standart formalarla verilir.
Osas sorti nitq yigcamligidir.
Bu iislubda dialekt sdzlorinden istifadoys yol verilir.

Odobi dilimizds rasmi lislubun ilk dafs formalagmasi hansi dovrls va sabablo baglhidir?

XX asrin 20-30-cu illori Sovet idars sisteminin yaranmasi vo méhkomlonmasi ilo
XVI asr Azarbaycan dilinin Sofovilor dovlatinds dovlat dili elan edilmasi ila
XIX osr milli odobi dilin sabitlogmasi ilo
XIIT asr Azarbaycan dilinds asarlorin yaranmasi ilo
XIX asrin avvallari Azarbaycanin Rusiya torkibine daxil edilmasi ilo

Isgiizar sonadlor hansi xiisusiyyati ilo rasmi sanadlordan farqlonir?

daha ¢ox hazir dil goaliblori, standart formalar asasinda qurulmasi ilo
obrazliliga, emosionalliga yol verilmasi ilo
xiisusi dovlot shamiyyati dagimamast ilo
liigat torkibi va sintaksisinin mohdudlugu, qeyri-alvanligi ils
fikrin aydinligi, birmenalilig1 ilo

Hansi iislub standart formalar osasinda qurulur v fordi iislub slamatlorini, demak olar ki, yaxin qoymur?

moigot
badii
publisistik
elmi
rosmi-isgilizar

Isgiizar sonadlor kimo aid olmur?

miiassise rohbarlarine

i§a gobul olunanlara

ayri-ayr1 votondaslara

kommersiya sirkotlorine

diplomatik yazismalar1 hoyata kegironlora

Funksional iislublar birlikds togkil edir:

xalq danigiq dilini
dialekti

badii asarlorin dilini
adobi dili
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elmi asarlorin dilini

Cavablarin birinds rasmi iislubun asas alamatlori verilmisdir:

sinonimliys va goxmonaliliga genis yer verilmoasi

ictimai vo siyasi masaloalorin asan vo anlasiqli izahi, kiitlovilik
imumilasdirma, miirakkab climls vo modal s6zlordan istifada

aydin vo qisa sorh, fikrin daha ¢ox standart formalarla ifadosi
kiitlovi xarakter dasimasi, sitatlardan genis istifado

Biri isgiizar sonadlari rosmi sonadlardon forglondiran cohat ola bilmaz:

Haqqinda bahs olunan masals barasinde daha konkret va aydin malumat verir.
Cox zaman hazir formalar1 olur vo konkret gostoricilor homin formalara yazilir.
Xiisusi, dovlot ochomiyyasti dagimur.
Adaton, hacmcas kigik olur.
Miitoxassislor, milayyan is¢i qrupu torafindon tortib olunur.

Yalniz biri rosmi-iggiizar {islub ii¢lin slamatdardir:

liigat torkibinin ohataliliyi
sintaksisinin alvanligi
obrazli ifadalorin iglonmasi
fordi nitq tinstirlorindon istifads
standart formalarin, nitq sablonlarinin mévcudlugu

Biri rosmi-iggiizar iislub {igiin alamotdar deyil:

fordi nitq tinsiirlorindon, obrazli s6z va ifadslordan istifads olunmasi
sintaksisinin mshdudlugu

fikrin oldugca y1gcam shats olunmasi

arxaik leksikanin va sintaktik konstruksiyalarin uzun miiddet miihafizo olunmasi
ligat torkibinin yigcamligi

Biri rosmi sonadlorin dili Gigiin istisnadir:

fikrin maksimum miikommalliyi v y1gcamligi
fikrin daha ¢ox nitq sablonlar1 {izra qurulmasi
fikrin hiiquqi asaslilig1

fikrin emosionallig1

fikrin aydinlig1, birmonaliligi

Biitiin tislublara aid olan cohoat hansidir?

elmi terminologiyadan genis istifado

obrazliliq, macazilik, imumislok s6zlordon istifado
¢coxmonaliliga, emosionalliga genis yer verilmasi

doaqiq, konkret, standart ifadslordon istifads
dilin fonetik, leksik vo qrammatik normalarina smal olunmasi

Bu iislubun sifahi variant1 yoxdur:

maisat iislubunun
badii tislubun
elmi iislubun
rosmi-iggiizar tislubun
publisistik iislubun

Rosmi sonadloarin dili {igiin no asas sort sayilmir?
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sOzilin tokmanalilig1
hiiqugi mazmuna malik olmasi
rosmi $oxsin imzasi
fordi nitq linstirleri
dil yigcamligi

Asagidaki sonadlordon hansilarinin ovvali, demak olar ki, eynidir?

elan - qobz
oy - annotasiya
akt - reklam
bildirig — xiilasa
orizo — izahat

Asagidakilardan biri orizays aid deyildir:

Xahisg vo sikayot xarakterli orizolor vardir.
Kimas vo kimdon yazilmasi gostorilmasa do olar.
Yazanin 6z xatti ilo olmalidir.

Voaraqin ortasinda “orizo” s6zil yazilmasa da olar.
Orizo miitloq imzalanmalidir.

Isgiizar sonadlori segin: a) akt b) forman  c¢) etiket  d) soroncam e) bildiris ) orizo

a,d,o
d,e,o
b,c,d
c,e,9
a,b,d

Orizonin mozmunca ndviinii gostorin:

AN W N n —

Hor hanst bir hadiss ilo bagl zorar yetirildiyi halda zoror¢okmis soxs lazimi orqanlara hansi sonadi toqdim edos bilor?

protokol
akt
taqdimat
etibarnamo
ariza

Niimunolordon hanst mezmununa gors iki ndva boliiniir?

arayis
reklam
teleqram
elan
arizo

Eyni formada yazilan isgiizar sonadlor hansilardir?

tohmot, arizo

izahat, bildiris
protokol, teleqram
torciimeyi-hal, toqdimat



arizo, izahat
Orizs yazarkon lazim olan qaydalardan biri sohvdir:

Orizonin mazmunu qisa, faktlar iss konkret olmalidir.
Voaraqin sag torafindo avvolindon arizonin basligi, yoni kimo vo kimdon yazildig1 qeyd olunmalidir.
Varaqin ortasinda bas horfi boyiik horf olmagqla “arize” s6zii yazilmalidir.
Orizays mohiir vurulmalidir.
Orizoni orizs veran 0z xatti ilo yazmalidir.

Asagida verilonlordon yalniz biri iggiizar sanaddir:

konstitusiya
orizo
nazirin amri
sorancam
prezidentin formant

Verilmis fikirlordon hansi sohvdir? ©rizonin sonunda:

Imza qoyulur.
Mohiir vurulur.
Orizoni yazan soxsin ad1 va soyadi geyd olunur.
Mohiir vurulmur.
Yazilma tarixi gostorilir.

Mozmununa gors arizonin ne¢o ndvil var?

[N N N SR V)|

Asagidakilardan biri arizoys aid deyil:

Oriza miitloq imzalanmalidir.
Kim vo kimdon yazilmasi gdstorilmasa do olar.
Xahis vo sikayot xarakterli orizolor vardir.
Satrin 1/2 hissasi hacminds sag torafden arizaginin adi, soyad: gostorilmalidir.
Yazanin 6z xatti ilo olmalidir.

Orizanin yazilis formasina qoyulan taloblor hansi sirada sshv gostorilmisdir?

Orizonin mozmunu qisa, faktlar iso konkret olmalidir.
Orizays mohiir vurulmalidir.
Orizoni arizagi 6z xatti ilo yazmalidir.
Orizonin sonunda imza qoyulmali vo onun yazilma tarixi gostorilmalidir.
Voraqin ortasinda “ariza” sozii yazilmalidir.

Verilmis basliq hans1 amali yazi formasina aiddir?““Anadolu liseyinin direktoru M.Rohimovaya homin liseyin Xa sinif sagirdi
S.Mommadovdan...”

arayis
protokol

orizo
etibarnamo

xasiyyotnamo
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Maktobi yenica bitirmis Ramin Baki Bas Moasgulluq Idarasins iso diizolmok iigiin miiraciot etmolidir. Bunun iiciin o, hans1 miiraciot
formasini se¢moalidir?

reklam
ariza
boyanat
izahat
akt

Verilmis sonadlordon hansilarinin avvali, demok olar ki, eynidir?

roy-annotasiya
orizo-izahat
akt-cagiris
layiha-qobz
arayig-torciimeyi-hal

Miibahiss zomininda bir nofor digorine maddi vo monavi zarar yetirmigdir. Zorargokmis soxs lazimi orqanlara hansi sonadi toqdim
etmolidir?

a izahat
arizo
akt
nizamnama
boyannamo

Yalniz ikisi igglizar sonoado daxildir: 1) torciimeyi-hal 2) soroncam 3) omr 4) etibarnams 5) nota

1,2
1,4
2,4
4,5
3,4

Hansi iislubda fordi lislubdan heg istifads edilmir?

elmi
rosmi-isglizar
maisat
publisistik
badii

Hansi iislubun sifahi varianti yoxdur?

badii tislubun
rosmi-iggiizar tislubun
moigot iislubunun
publisistik iislubun
elmi iislubun

Daqiqlik, konkretlik kimi xiisusiyyatlorino gora rasmi-isguzar iislub banzayir:

badii Gisluba

elmi iisluba
fordi {isluba
badii-publisistik iisluba
moigot iislubuna

Hans1 iggiizar sonad deyil?
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akt
forman
protokol
elan
qobz

Rasmi-isgiizar sanadlars aid edilmis xiisusiyyatlorden biri yanligdir:

doaqiqlik
¢oxmonaliliq
y1gcamliq
ardicilliq
konkretlik

Standart forma vo sablonlardan daha ¢ox istifads olunan iislub hansidir?

badii
rosmi-iggiizar
publisistik
fordi
elmi

Asagida hansi omoali yazi1 niimunslarinin xiisusiyyatlari verilmisdir (ardicilligi gdstorin)?1) Ovvalinds onu yazan soxsin adi, atasinin adi
va soyadi gostorilmoli, sonunda iso imza qoyulmalidir.2) Latinca horokot, hadiso, cinayat isi demokdir.3) Hor hans1 bir soxsin kimliyini
tasdiq etmok magsadils bu vo ya digor togkilat torafindon verilir.

arizo, izahat, akt
hesabat, akt, arayis
izahat, hesabat, akt
moktub, izahat, arayis
protokol, annotasiya, roy

Asagidaki sonadlordon hansilarin mozmunu demok olar ki, eynidir? 1)etibarnamo 2)soroancam 3)vokalotnamo 4)forman 5)
xasiyyotnama 6) boyanat

1-2,3-6
1-3,2-4
2-5, 4-6
1-4, 2-3
1-6, 3-4

Hansi sonadi idars rohbori imzalayir?

etibarnamo
xasiyyotnamo
vokalotnamo
vosiyyatnamo
torciimeyi-hal

Hans1 sonadds soxsin ictimai faaliyyati, oxlagi ve digar keyfiyyatlori sadalanir?

etibarnama
xasiyyotnamo
forman
miiqavilo
torciimeyi-hal

Soxsin tovalliidil, vazifasi, milliyyati, ails vaziyyati, idars vo miiessisadoki amak faaliyyati, staji va s. gostorilon ardicilliq hansi amali
yazi ndviine aiddir?

togdimat



xasiyyotnamo
izahat
annotasiya
vokalatnama

«Verilir Nicat Rovson oglu Hasonliys ona gors ki, o, hagigaton, Xanlar rayonu 3 sayli orta moktobin III sinfinds oxuyur». Niimuno
isgiizar sonadlordon hansina aiddir?

bildiris
arayis
reklam
ariza
akt

Bunlardan biri rosmi sonadlor corgasinds verilo bilmoz:

omr
xasiyyotnamo
forman

layiha

ganun

Biri digorlorinden forqlonir:

xasiyyotnamo
forman
ganun
sarancam
konstitusiya

Verilmis xiisusiyyatlor hansi sonadi saciyyolondirir? 1.D6vlot sonadi kimi idara rohbari verir. 2. Bu sanadds soxsin ictimai foaliyyati,
oxlaqi va siyasi keyfiyyatlori obyektiv sokilds ardicil sadalanir.

vokalatnama
xasiyyotnamo
elan
arizo
etibarnamo

Xasiyyotnama neg¢o soxs torafindon tosdiq edilmolidir?

bir goxs torafindon

on az1 iki soxs torafindon
lig-dord soxs torafindon
5- 6 soxs torofindon

ii¢ soxs torafindon

Biri isgiizar moktub niimunasine aid deyil:

sorgu
xasiyyotnamo
tovsiyo

cavab
molumat

Xasiyyotnamaonin tortib edilmasing dair verilonlordon biri yanlisdir:
Xasiyyatnamado bu va ya digor soxsin ictimai foaliyyeti, oxlaqi vo soxsi keyfiyyatlori obyektiv sokilde sadalanir.

Dévlat sonadi kimi xasiyystnameni yalniz idars rahbari imzalayir.
Dovlat ohomiyyatli bazi xasiyyatnamolor miizakirs olunur vo yoxlanilir.



Xasiyyotnamonin hocmi 1-2 sohifodon artiq olmamalidir.
Onun kimo, kimdan va haradan toqdim olunmasi gostarilir.

«Xasiyyatnama» sozii ila bagli hans: fikir diizgiindiir?

Orab soziidiir.

Iki hissodon ibaratdir.

Birinci torafi Azarbaycan, ikinci torafi fars soziidiir.
Fars sozidiir.

Azarbaycan soziidiir.

Asagidaki sonadlordon negosinin sonunda miitloq mohiir olmalidir? (arizs, protokol, arayis, xasiyystnamo, torciimeyi - hal, elan, izahat)

N N W

Xasiyyatnamonin yazilmasina verilon tolablars aid deyil:

Dévlat sonadi kimi xasiyystnameni idars rahbari verir.
Xasiyyotnamolor istonilon formada yazila bilor.
Xasiyyotnamanin hacmi 1-2 sohifodon artiq olmur.
Xasiyyatnama yi1gcam olmalidir, géndarilan toskilatin adi1 doeqiq gosterilmalidir.
Xasiyyatnamoni on az1 iki masul soxs imzalayir vo miiassisonin mdéhiirii vurulur.

Yeni iso gabul olunduqda, rehbar vazifays secildikds vo ya dovlat orqanlari torafindan tolob olunduqda hor hansi gsoxs haqqinda
verilir.

elan
xasiyyotnamo
vokalotnamo
qobz
protokol

Xasiyyotnamonin hacmi ne¢a sohifadan ibarat olur?

5; 6

1; 2
3; 4
;05
;10

“Xasiyyotnama” sozii hansi dilo maxsus sozdiir?

rus
arab vo fars
latin
Azorbaycan
arab

Asagidaki igglizar sonadlordon hansini hazirlayarkon bu toloblor yerino yetirilmolidir? 1. Sonad vahid formada yazilir vo onu idars
rohbari verir. 2. Sonaddos bu vo ya digar soxsin ictimai foaliyyati, oxlaqi va siyasi keyfiyyatlori obyektiv sokildo ardicil sadalanir.3.
Kimso, kimdan, haraya taqdim olunmasi gostarilir.4.Dévlat shamiyyatlidirse, miizakirs olunaraq yoxlanilir.5. Hocmi 1- 2 sohifoden artiq
olmur vo masul saxsin imzasi vo miiassisonin mohiirii vurulur.

orizo
xasiyyotnamo
izahat
torciimeyi — hal



» protokol
96. Yalniz birindo milayyon qador fordilik dzlinli gostors bilor:

ganunlarda
v torciimeyi-halda
» arayigda
» protokolda
» moacallelords

97. Torclimeyi-hali xasiyyatnamodon forqlondiran diizgiin slamati gostorin:

» Xasiyyatnamalarin heg biri dovlat shamiyyati dagimur.

* 1-ci homin goxs barasinds, lakin basqa adam torafindon, 2-ci soxsin 6zii torafindon yazilir.
» Torclimeyi-hali on az1 iki soxs imzalamalidir.

v 1-si soxsin 6zii torofindan, 2-ci soxs baresindo, lakin basqa adam torafindon yazilir.

» Xasiyyatnamoni idara rohbori imzalayir.

98. Tarclimeyi-hala qoyulan tolablarden biri sshvdir?
Torciimeyi-hal dolgun olmalidir.
v Torciimeyi-hali soxs 6z elektron variantinda toqdim etmolidir.
. Faktlar ardicilligla verilmolidir.
. Soxsin tohsili, qazandig1 nailiyyastlor barade moalumat verilmaolidir.
*  Burada soxsin doguldugu il, ay, giin vo yer doqiq gostorilmalidir.

99. Torciimeyi-hali xasiyystnamadon forqlondiran asas alamat hansidir? Verilonlorden yalniz biri dogrudur:

Torciimeyi-hal basqa adam torofindon, xasiyyatnama iso gsoxsin 6zii torafindon yazilir.

v Torciimeyi-hal soxsin 6zii torafindon, xasiyyotnams iso homin soxs barasindo, lakin basqast torafinden yazilir.
. Torciimeyi-hali idars rohbori verir.
. Xasiyyatnamoni yazan soxs 0zii imzalayir.

. Xasiyyotnamalorin heg biri dovlot shamiyyati dagimur.
100. Torciimeyi-hal barads verilmis fikirlordon biri yanligdir:

. Soxsin doguldugu il, ay vo giin doqiq gostorilmolidir.
v Maolumatin vaxti, saati va yoxlanilan hadisonin yeri doqiq gostorilmalidir.

Tortib edon 6z xatti ilo yazib imza qoymalidir.
. Tahsili hagqinda molumat verilmalidir.

Hoyatinin moarhaloalari ila bagl faktlar ardicil sadalanmalidir.
101. Elmi torciimeyi-hal asagidakilardan kims aid edils bilor?

idara rahbarina
v alimo
* hor hansi bir soxsa
* xarici votondasa
* idaranin miihasibino

Verilonlor hanst isgiizar sanad haqqindadir. Sads vo miirokkob olur. - Iso girorkan, rohbar vazifayas irali ¢cokilorken, miikafata tagdim
102. olunarken va digar hallarda yazilir. -Soxsin 6z xatti ilo yazilmalidir. -Hoyat marhalslari, oxudugu, isladiyi yerlar, ailo voziyyati,
nailiyyatlor va s. gostarilmalidir.

orizo
v torciimeyi —hal
. akt
. xasiyyatnama
. elan



103 Ictimai hoyatin miixtolif saholorindo istifads edilon vo soxsin 6zii haqqinda otrafli molumat vermosi mogsadi ilo yazilan sonad neco

adlanir?
akt
v torciimeyi-hal
. annotasiya
. xasiyyatnamo
. protokol
104. Biri mantiqi pozur:
. anons

v torciimeyi-hal

. afisa
*  bildirisg
. reklam
105 “Har hansi bir saxs 6zii haqqinda strafli moelumat vermalidir. O, bu sanadds biitiin ails tizvleri haqqinda genig yazmalidir” Bu s6zlor

hans1 sonad haqqindadir?

etibarnamo
v torciimeyi-hal

. arizo
. protokol
. akt

Asagida verilonlor hans1 isgiizar sonad haqqindadir? Sads vo miirokkeb xarakterli olur. Iso girarkon, rohbor vazifays secilorkon,
106. miikafata taqdim olunarken, ictimai-siyasi toskilata tizv olunarken va s. yazilir. Yazanin 6z xatti ilo olmaldir. Hayat marhalaleri,
oxudugu — isladiyi yerler, ailo voziyyati, nailiyyastlor va s. gostorilmalidir.

. arizo
. bildirig
akt
v torciimeyi-hal
*+ celan
107. Tarciimeyi-hali xasiyyatnamodoan forqlondiran asas slamat hansidir?

v 1-ci soxsin 6zii tarefindon, 2-ci homin soxs barasinds, lakin basqa adam torofindon yazilir.
» Xasiyyatnamoni idaro rohborlori imzalayir.

* 1-ci homin soxs barasinds, lakin basqa adam torafindon, 2-ci soxsin 6zii torafindon yazilir.
» Torclimeyi-hali on azi iki mosul soxs imzalayir.

+ Xasiyyatnamolorin heg biri dovlot ohomiyyoti dagimuir.

108. Biografiya noadir?

* Dir soxsin omok foaliyyastini tosvir edon rosmi sonad
* dovlstin hor bir vatondasa verdiyi hiiquqi senad

»  bir soxsin 6z oli ilo yazdig: torciimeyi-hal

v kiminso torciimeyi-halinin basqasi tarofindon yazilmasi
*  bir soxsin 0zil hagqinda yazdigi otrafli molumat

1009. Ictimai hoyatin miixtolif sahalorinds istifads edilon vo soxsin 6zii haqda atrafli molumat vermasi magsadi ilo yazilan sonad neca adlanir?
. annotasiya
. xasiyyotnamo
. protokol
. akt

v torciimeyi-hal

110. Torclimeyi-halin 1-ci ciimlosinds hansi durgu isaralarindan istifads olunur?



111.

112.

113.

114.

115.

116.

117.

noqtali vergiil
vergiil vo noqto
sual vo vergiil
nida va tire
iki noqte

Verilmis omali yazi niimunslorindon hansilar yalniz soxsin 6z xatti ilo yazilmalidir?

protokol vo omr

moktub vo xasiyyatnamo
torciimeyi-hal va orizo

forman va togdimat

zomanat Vo aray1s

Mazmunca bir-birins oxsayan va eyni zamanda miioyyan xiisusiyyatlora gora bir-birinden forqlanan sonadlor hansilardir?

tohmot, arizo

protokol, bildiris

arayis, reklam

teleqram, izahat
torciimeyi-hal, xasiyystnama

"Mon, Bliyev Ramin Korim oglu 1988-ci il may ayinin 21-do Baki sohorindo ziyal: ailosinds anadan olmusam. 20 sayl1 orta moktobi
bitirmigsom. 2012-ci ildo Azarbaycan Dovlot Iqtisad Universitetinin Maliyys fakiiltosine daxil olmusam, hazirda IV kurs tolobasiyom.
Atam, Vagqif Oliyev 1960-c1 ildo Qabslo rayonunda anadan olmusdur. Bank is¢isidir. Anam, Zohra Mommodova 1965-ci ildo Soki
rayonunda anadan olmusdur. Evdar xanimdir. Gostarilon niimuns hansi amali yazi néviine aiddir?

maqals
etibarnama
xasiyyatnamo
togdimat
torciimeyi-hal

Asagidaki sonadlorden hansinin baglangict eynidir?

protokol-miiqavile
miigavilo- izahat
boyanat-elan
orizo-izahat
akt- zomanot

nn nn

"Togobbiis boyanilsin", "hesabat hazirlaym", "miikafatlandirilsin”, "rosmilosdirin" va s . Gostarilon ifadoslor hansi omoli yazi noviine
aiddir?

togdimat
etiket
miiqavilo
dorkonar
arayis

nn nn

"Sonadlasdirilsin”, "6denilsin", "obyektiv hall edin", "etiraz etmirom" va s. Gostarilon ifadalorin aid oldugu sonad néviinii gdstarin:

moktub
akt
qorar
izahat
dorkonar

Bu ifadslordon birini arizays doerkenar kimi vermak olmaz:



. nazors alinsin

. iso gotiiriilsiin

. miizakirs edilsin
. radd edilsin

v fikirlosorom

118. Darkenar haqqinda deyilanlarden biri sahvdir:

v Genis olmalidr.

*  Voaraqin sol tarafinds yazilir.

* Konkret olmalidir.

* Yuxari instansiya torafinden qoyulur.
*  Gostaris formasinda olmalidir.

119 Orizo, elan, torciimeyi-hal, protokol, togdimat, izahat, vokalstnama... Yuxaridaki sanadlordon negosinin sonunda miitloq mohiir
) olmalidir?
e 2
e 5
e 4
N o1
e 3
120. Bunlardan biri srizays verilon toloblors aid deyil:

* Basligi, yoni kimo vo kimdon yazilmasi doqiq olmalidir.

. Mozmunu qisa, faktlar konkret olmalidir.
. Orizo konkret soxso tinvanlanmalidir.
Orizagi arizoni 0z xatti ilo yazmalidir.
v Oriza notarial qaydada tesdiqlonmalidir.
121. Orizs haqqinda verilonlorden biri sohvdir:

» Basligi, yoni kimo vo kimdon yazilmasi doqiq olmalidir.
*  Soxsin 6zii torafindon yazilmalidir.
Mazmun qisa, faktlar iss konkret va aydin olmalidir.
v Ailo iizvlori barasinda do qisa molumat verilmolidir.
* Sonunda il, ay, giin vo yazanin $oxsi imzasi qoyulmalidir.

122. Orizo no mogsadle yazilir?

* elan vermoak

*  molumat vermok
izah etmok

v xahis etmok

* miinasibat bildirmok

123. Bunlardan biri rosmi moktub ndvii deyil:
* toligo
v sorgu
* togdimat
* tolobnamo
* zomanot
124, Reklamasiyaya cavab hansi formada gondorilir?
+ gifahi

. sifahi vo qismon yazili
. faks vo internetlo



telefonla
v yazili

125. Reklamasiya nadir?

*  kommersiya sonadi
. Heg biri dogru deyil.

« itkilor
miigavile
v iradlar
126. Bunlardan hanst moktub névii deyil?
» isglizar
* cavab
tobrik
v soxsi
*  rosmi
127. “Moktub” sodzii hans1 mongalidir?
+ fars
tatar
v orob
o tilirk
* mongqol
128. Bunlardan hansi roesmi-iggiizar tislubun on sorbast formasidir?
* protokol
*  orizo
* arayls
e omr
v moktub
129. Hansi isgiizar sonadin dili daha sorbostdir?
* zomanot
* 1oy
* annotasiya
etibarnama
v moktub
130 “Hormaotli conab! Sizin sadaladiginiz amtos mohsullarimi bu giin almaliydiq. Teassiif ki, indiyadok no malin n6vii, na do yiikklonma

haqqinda bildiris almamisiq...” Bela bir miiraciat hansi amsli yazi niimunasine aiddir?

. arizo

s arayig

v moktub

. elan

. qobz

131. Asagidakilardan birini rosmi-iggiizar iislubun on sorbast formasi hesab etmok olar:
. arizo
bildiris
v moktub
. arayis

. akt



132. Bunlardan biri elan néviine aid deyil:

. afisa

. reklam
. anons
. bildiris

v ag1q moktub

133. “Salam, 9ziz dostum. Bu, monim sons asgorlikdon géndordiyim sonuncu ...” — verilmis bu sdzlorls hansi amali yazi niimunasi baglayir?
. insa
. elan
. arizo
hekayo
v moktub
134. Hansi sonad kimliyi tosdiq etmok ti¢lin har hansi bir togkilat torafindon verilir?
+ elan

* Xxaslyyotnamo

qobz
v arayis
* izahat
135. Hans1 sonad miitloq mohiirls tesdiqlonmalidir?
* orizeo
* izahat

torciimeyi-hal

v arayis
+ elan
136. Hor hanst soxsin bir yerdo yasamasi, islomosi, oxumasi vo s. haqqinda tortib edilon sonad novii neco adlanir?
. izahat
. annotasiya
. taqdimat
miigavilo
v arayis
137. Kimliyi tosdiq edon sonad hansidir?
* orizo
* omr

* Xxasiyyotnamo
tarciimeyi-hal

v arayis
138. Verilmis sanad ndviinii miiayyanlasdirin:“9li Ramazan oglu Mammadov, haqigaton, Baki sshar 158 sayli moktobin IX sinif sagirdidir”.
v arayis
. protokol
. arizo
. bildirig
. akt
139. Hans1 igglizar sonad fordin 6zii torafindon hazirlanmir?
* izahat

*  orizo



etibarnama
v arayis
* torclimeyi-hal

140 “.... hor hansi bir soxsin kimliyini tosdiq etmok magsadi ilo bu vo ya digar toskilat torafindon verilon sanaddir”. Shbat hansi sonaddon
' gedir?

. protokoldan

* orizadon

* vokalotnamodon
elandan

v arayisdan

141. Kimliyi tesdiq etmak ti¢ilin verilon sonad hansidir?
. qaima
. magqalo
bildiris
v arayis
. qabz
142 “Bu sonad hoar hansi bir soxsin kimliyini tosdiq etmok magsadi ilo bu va ya digar togkilat torafindon verilir vo burada bir vo ya bir nego

soxs haqqinda da molumat vermok miimkiindiir”.Bu fikirlor hansi isgiizar sonod haqqindadir?

* orizeo
o akt
protokol
v arayis
* izahat
143. Moktub yazarken gozlonilon sistemos asagidakilardan hansi aid deyil?

* miiraciot hissasi
yekunlagdirict hisso

Y normativ hisso

» forqlondirici hissa

e Umumi hissa

144, Verilmis sonadlordon hansi rosmi-isgiizar lislubun on sorbast formasidir?

* boyanat
* soroncam

qaimo
v moktub
s omr
145. Asagidakilardan hansi epistolyar iisluba aid deyil?

* nosihotnamoalor

» dovatnamolar, ¢agiris tipli yazilar
* Oyilidnamalor

v annotasiyalar

» moktublar

146. Moktublarin strukturuna daxil olan hissalordon biri artiqdir:

* miiraciot hissosi (baslangic)

* Dbaslangic, imumi, yekunlagdirict hisso
forqlondirici vo yekunlagdirici hisso (sonluq)

v moktublarda nozaket qaydalarina amol edilon hisso



147.

148.

149.

150.

151.

152.

153.

Uumumi hissa
Moktublarin névlarindon biri sohvdir:

asagi toskilatlardan daxil olan moktublar

isgiizar moktublar

ayri-ayr1 soxslorden galon moktublar

soxsi moaktublar

yuxar1 toskilatlardan hor hansi bir idare vo miiassisolors daxil olan moktublar

Protokola aid olan xiisusiyyat hansidir?

Sonunda sadr v katibin imzas1 olur.
Bir sira hallarda xiisusi formada matbaads hazirlanir.
Toskilat torofindon ayrilmig komissiyanin istiraki ils tortib olunur.
Yazilma tarixi (gilin, ay va il) sonda biitdv sokilds gostarilir.
Latinca « _ » soziinden olub, «qeyd aparmagq, alavs etmok» demokdir.

Bu olamotlor hansi omoli yaziya aiddir? 1) Yunancadan terciimoeds «ilk, birinci veroaq, yapisdirmaq» monalarim verir. 2) Miixtolif
islonmo mogamlar1 var 3) Oziinds bir ne¢o mosaloni oks etdiro bilor.

omr
protokol
akt
izahat
annotasiya

Asagidaki xiisusiyyatlor hansi amoali yazi ndviine aiddir? 1) Iclas gorarlarinm oks etdirilmosi, qayda pozulmasi vo dovlstloraras sazislo
alagadar tortib olunur. 2) Togkilatin adi, tarix va yer gostorilir. 3) Senadin avvalinds onun adi vo ndmrasi boytik harfls yazilir.

omr
protokol
akt
oy
izahat

Azarbaycan Dévlat Igtisad Universiteti “Azarbaycan dili” kafedrasmin iclasinda miizakirs olunan masalalar, sdylenilon fikirlor vo
cixarilan qorarlar ~ hansi amali yazi niimunasinds 6z oksini tapmalidir?

vokalatnama
protokol
izahat
elan
akt

Hans1 omoli yazi niimunasinin asas hissasi bu basliqlardan ibarat olur? 1. Giindolik 3. Cixiglar 2. Esidildi 4. Qorar

akt
protokol
elan
afisa
izahat

Bu amoli yazi niimunssinin matni belo tamamlanir: Qorar: 1) ...; 2)...;3)... Sadr... Katib ... SShbot hansi yazi noviinden gedir?

izahat
protokol
elan
bildiris
akt



154 Verilmis niimuno hansi emali yazi ndviiniin asas hissosindon bir par¢adir? 2015-ci il aprelin 25-do ADIU Elmi Surasmin ndvbati iclast

kegirildi. ..
s orizeo
v protokol
. izahat
. xasiyyotnamo
. akt
155. Bu amoli yazi ndviiniin ad1 yunancadan torcimads «ilk, birinci voraqy, «yapisdirmaq» menalarimi ifads edon hissolordon ibaratdir:
elan
v protokol
. reklam
. akt
. annotasiya
156. Asagidaki xiisusiyyatlor hansi senods aiddir? 1)iclasin giindoliyi 2)Esidildi 3) Cixislar 4) Qorar
. arizo
v protokol
. elan
. arayis
. akt
157. Protokoldan ¢ixaris verarkon hansi molumatlar verilmolidir? Sohvi gdstor:

iclas istirakg¢ilar1 vo onlarin say1
Y istirak¢ilarin imzast
* qorar
+ giindoalik mosalo
* iclasin tarixi vo nomrasi

158. “Esidildi, glindalik masalalar, istirak edonlor, gorar..” kimi s6zlor hansi sanad formasinin torkib hissasi kimi iglodilir?
akt
v protokol
» afisa
* nota
» akt
159. Isgiizar goriislorin kegirilmosi qaydasi neco adlanir?
etiket
v isgiizar protokol
. protokol formasi
. madaniyyat

. etik kodeks
160. Hesabat haqqinda deyilen fikirlorden hansi sshvdir?

Inandirict olmalidir.
Y Qorunub saxlanmur.
. Tokrara yol verilmomalidir.
+  Imzalanmalidir.
. Faktlar, roqamlar daqiq gostarilmalidir.

161. “Hesabat” s6zii mongaca hansi dils aiddir?



+ ofgan

. tirk
fars
v orob
. Azorbaycan
162. Hesabatin tartib edilmasina qoyulan toloblordon hansi sohvdir?

Hesabatdaki faktlar vo roqomler doqiq verilmaolidir.
v Hesabat idaro rohberi vo bas miihasib tarafinden imzalanir vo méhiir vurulur.
*  Hesabatda tokrarlara, yorucu fikirlors, yersiz sitatlara yol verilmomalidir.

. Hesabat konkret vo genis ola biler.
. Hesabat inandiric1 olmalidir.
163 Orabcadon gotiiriilmiis bu s6z verilon tapsirigin yerinos yetirilmasi, goriilmiis isin naticasi haqqinda mosul soxso, kollektivo, toskilata,

ictimaiyyato yazili vo sifahi sokilds verilon rosmi malumatdir:

izahat
v hesabat
. vokalatnama
. protokol
. boyanat
164. Verilmis fikirlorden yalniz biri protokola aiddir:

Soxsin kimliyini tosdiq etmok moagsadilo bu vo ya digor toskilat torafindon verilir.
v Toskilatin ads, tarix vo yigincagin kegirildiyi yer geyd olunur.
*  Molumatin mahiyyati, mozmunu geyd olunur.
+ Bodii lisluba osaslanir.
*  Yoxlamanin miiddoti hom ragom, hom do horflo geyd olunur.

165. Protokolla bagl verilmis fikirlorden biri sohvdir:

+ Iclaslarda sdylonilon ¢ixislar1 vo ¢ixarilan qorari tozahiir etdirmok iigiin yazilir.

v Faktlar (oxudugu, isladiyi yerlar, nailiyyatlori va s.) ardicil sadalanmalidir.

* Dovlotlorarasi sazis, miigavils va s. baglanan zaman kegirilon yigicaqlarda da yazilir.
»  Sadr vo katib torafindon imzalanir.

» Togkilatin ad, tarix va yigmcagin kecirildiyi yer qeyd olunmalidir.

166. Protokol haqqinda yazilanlardan biri dogru deyil:

Yunan soziidiir- *“protok-ilk, ““kolos" " -yapisdirmaq demakdir.
v Isgiizar sonod formasidir.
. Bir neco aktual mosaloni 6ziinds oks etdirs bilar.
. Omoli yazi niimunosidir, rosmi sonad formasidir.
» Dovlat qanunu, gayda pozulubsa, akta slavs olaraq yazilir.

167. Isgiizar protokol nadir?

danisiglarin aparilmasi ligiin qonaqlarin dovat olunmasi, protokolun yazilmasi (vaxt, reqlament)

<

isgilizar goriiglorin aparilmasi qaydasidir (goriisiin vaxti, yeri, soraiti, qobulun seg¢ilmasi, qonaqglarin siyahisi)

danigiqlarin yeri, soraiti, beynslxalq sazis qaydalari
. xarici ticarat alagelorinin yaradildig: vaxt, toraflorin bagladig: sazis

danisiglarin yeri, soraiti, gdstorilon sonad (yerin rahatligi, sas-kilysiiz sorait)

168 Miisavirs, konfrans va iclaslarda sdylenilon ¢ixiglari, gobul edilon gorarlari 6ziinds tozahiir etdirmok {igiin, homginin hor hans1 bir
' gaydanin yaxud ganunun pozulmasi zamani tartib olunan akta slavo etmok i¢iin yazilir.

. arizo
e qorar



akt

v protokol
. togdimat

169. Bunlardan biri protokolda 6z oksini tapmir:
v xiilaso

* soadr vo katibin imzasi

+ g¢ixiglarin qisa mozmunu
* qorar

+ giindoalik mosalalor

170. Protokol kimlar torafindon imzalanir?

* iclasda istirak edon biitiin goxslor
» yalniz katib

* yalniz sadr

v sadr vo katib

*  Moruzogi

171. Sanod formalarindan hansi toqvim ili boyunca ndmrolonir vo kitabda qeydos alinir?

*  orizo vo arayislar

. bildiris vo zomanatlor
tarciimeyi-hal va xasiyyatnamalor

v omr vo protokollar

*  hesabat vo izahatlar

Verilmis fikirlors géro miioyyan et: 1)Voraqin sol torafinds boyiik horflo “Esidildi” sdzii yazilir, miizakirs olunacaq masals qeyd olunur.
172. 2)“Cixis etdilor” sozii yazilir, edilon ¢ixislarin qisa mozmunu geyd olunur. 3) “Qsrar” (qarar bandlar lizrs y1gcam sokilds 6z aksini
tapmalidir) sézii  yazilir.

. soroncam
. zomanat
. akt
annotasiya
v protokol
173. Protokol na vaxt yazilir?

* hor hansi idars va ya soxsin adindan is géran zaman
* ezamiyyato gondorilon zaman
hor hans1 fakt1 agkarlamaq mogsadilo
v konfrans, iclas, qurultayda sdylonilon ¢ixislar1 geyd etmok moqgsadila
» qgiymotli bir agyan1 miioyyan togkilatdan almaq mogsadils

174. Asagidaki xiisusiyyoatlor hansi sonado aiddir? 1.iclasin giindoliyi 2.Esidildi 3.Cixislar ~ 4.Qorar

. arayis
. elan
. akt
ariza

<

protokol

175. Asagidakilardan biri iclasdan sonra tortib olunur:

moktub
referat

rekvizit
v protokol



M amr

176. Bu amoli yazi néviiniin “Giindealik”, “Cixislar” vo “Qorar” hissolori olur. S6hbat hanst omoli yazi ndviindon gedir?
. moaktub
. etibarnamo
s orizo
v protokol
. bildirig
177 Bu omoli yazi niimunasinds iclasin kegirilmasi, orada miizakirs olunan masalslar, sdylenilon miilahizalor vo ¢ixarilan qorarlar oks

olunur. Sonda sadr va katib terafinden imzalanir. S6hbat hansi omsli yazidan gedir?

. arize
. bildiris
. moaktub
akt
v protokol
178. Bunlardan biri digorlorindon forqlonir:
boyanat
v togdimat
. forman
. soroncam
. nota
179. Biri xaraktercs forglidir:
. cagirig
v toqdimat
. elan
. bildiris
. afisa
180. Biri elan xarakterli yazilara aid deyil:
*  bildirig
. reklam
. afisa
. anons
vV togdimat
181. Toqdimatin tortibatina qoyulan toloblordon biri sshvdir:

* Togdimatin kim torafindon verilmasi doqiq gostorilmalidir.

* Yuxari instansiyaya gondaorilir.

* Toqdimatda idars va ya toskilatin adi daqiq gostorilmalidir.
Togdimatda miiraciot anlasiqli sokilda sorh edilmalidir.

v Soxsin 6z xatti ilo yazilib imza qoyulmalidir.

182. Toqdimatin formalarindan biri sohvdir:

*  miiraciot
+ yazili boyanat
Formasi toxminan arizo kimidir.
v Iclasda nego nofarin istirak etmosi geyd olunur.
* yuxari togkilatlara yazili molumat

183. Kommersiya hesab1 hansi sonaddir?



185.

186.

187.

188.

189.

190.

2_ e

Omtaslarin doyari, keyfiyyot vo komiyyat xiisusiyyatlori barode malumat veran sanaddir.
Gomi sahibi torofindon doniz yolu vasitosi ilo yiikiin dasinmaga qobul edilmosini tasdiq edon sonaddir.
Gostarilon mablagin 6donilmasi barads saticinin aliciya gondarilon mal iiglin talabini oks etdiren sanaddir.
Yiikdasiyan torafindon yiikiin dasinmaya qobul edilmasi barads imzalanan sonaddir.
Gomi sahibinin yiikii dagimaga qobul sonadidir.

Moktublar ne¢s hissadon ibarat olur?

A = W N WD

Moktuba aid verilonlorden hansi yanligdir?

Miiracist hissosi moktubun baglig1 sayilir.

Umumi hisso moktubun baghg1 sayilir.

Moaktubun asas matni 2 hissadon ibarat ola bilar.

Moktublar mezmunca vo formaca bir-birinden forqlonir.
Moktublar mazmunca va formaca bir-birinden forqlonmirlar.

Asagidakilardan hans1 moktubun ndvlorine aid deyil?

rosmi moktublar
qapali moktublar
isgiizar moktublar
aciq moktublar
odobi maktublar

“Falsofo kafedrasinin miiallimlorinden Lals Somadova, Giinay Hosonova 1 iyul 2015-ci il tarixinden mazuniyyasts buraxilsinlar”
climlasi hans1 sonadin torkib hissesidir?

elan
arayis
arizo
omr
akt

Omrin hazirlanmasi vo totbiqine dair verilon toloblorden biri yanlisdir:

Omr, bir qayda olaraq, sorh va sarancam hissalarindon ibarat olur.

Sorh hissasinds amr verilmasi ti¢iin asas gotiiriilon faktlar ifads edilir, soroncam hissosindo iso goriilmali todbirlor sadalanir.
Taqvim ili boyunca ndmralanir vo miivafiq kitabda qeyde alinir.

Omrin soroncam hissasi «omr ediromy sozlori ilo baglanir .

Omr layihasinin son variantina onun hazirlanmasinda istirak edon struktur bolmolorin vo ya slagadar toskilatlarin rohborlori diizalis edo
bilorlor.

Omrin saroncam hissasi haqqinda deyilanlarden biri sshvdir:

«9mr ediromy» sozlori ilo baglanir.

Miiddst gostorilmir.

Hor bond struktur bélmasinin konkret icrasinin va ya vozifali soxsin adinin gostarilmasi ilo baglanir.
Qiivvadogalma miiddati gostorilir.

Nozords tutulan fikirlor orab rogomlari ilo némralonon bandlor iizrs yerlosdirilir.

Asagida verilmis matn hansi sonadin torkib hissesidir? Idaranin isgilorinden Arif Mommad oglu Hasanov vo Tahir Korom oglu  Sliyev
5 iyul 2015-ci il tarixindoen mazuniyyato buraxilsinlar.



191.

192.

193.

194.

195.

196.

197.

etibarnamo
Xasiyyotnama
arayis
arizo
omr

Hansilar daha rosmi xarakter dasiyir?

arizo va izahatlar
zomanat vo elanlar
anons vo afisalar
oamr vo soroncamlar
moktub va sifariglor

Soxsin 0z xatti ilo yazilmayan amali yazi1 niimunalori hansilardir?

moktub
torciimeyi-hal
ariza

omr

izahat

Mazmununa géra miiqavilonin hansi névlari var?

miirokkob

sado

siilh, amok, ticarat
sazisg

genis
...yazil1 sonad kimi, asason, hokumot orqanlarinin idars,

togdimat
nota
omr
izahat
boyanat

miiossisa, toskilat vo s. rohbarlorinin rosmi saroncami hesab olunur.

Toqvim ili boyunca ndmralonon v qeydos alinan sonad ndvlarinden biridir:

arizo

hesabat
taqdimat
torciimeyi-hal
omr

Biri isgiizar sonadlore aid deyil:

bildiris
torciimeyi — hal
etiket

reklam

qorar

Verilmis xiisusiyyatlor hansi sanad ndvlarins aiddir?1) Tapsirigin yerina yetirilmasi, goriilmils isin naticesi haqqinda verilon

molumatdir. 2) Sonunda sadr vo katibin imzasi olur.

izahat, elan
annotasiya, hesabat
arizo, izahat



198.

199.

200.

201.

202.

203.

hesabat, protokol
akt, protokol

Verilonlar i¢arisinds hansi amali yazi nlimunasina aid xiisusiyyst yoxdur: 1) Qiymatli bir agyan1 miisyyaen togkilatdan almaq ti¢lin
lazimi soxso verilon molumatdir. 2) Latinca «qeyd aparmagq, olave etmok» demokdir. 3) Hor hansi bir soxsin kimliyini tosdiq etmok
moagsadils bu vo ya digor togkilat torofindon verilir.  4) Tosgkilat torofindon ayrilmis komissiyanin istiraki ilo tortib olunur.

arayis
annotasiya
vokalatnamo
hesabat
akt

Goriilmiis isin naticesi haqqinda malumat isiqlandirir:

izahat
bildiris
protokol

elan

hesabat

Hesabata aid olmayan xiisusiyyst hansidir?

Orab s6zii olub, «verilon tapsirigin yerino yetirilmasi, goriilmiis isin noaticosi hagqinda mosul soxsa, kollektiva, toskilata, ictimaiyyoto
verilon rosmi molumaty monasini bildirir.

Faktlar vo rogomlor daqiq verilmalidir.
Ovvolinds onu yazan soxsin adi, atasinin adi va soyadi gosterilmoli, sonunda iso imza qoyulmalidir.
Hom yazil1, hom ds sifahi formada ola bilar.
Taskilat torafindon ayrilmis komissiyanin istiraki ils tortib olunur.

Hesabata aid olan xiisusiyyast hansidir?

Ovvolinds onu yazan soxsin adi, atasinin adi vo soyadi gostorilmoli, sonunda ise imza qoyulmalidir.
Yazilarkon bu sistem gozlonilmolidir: miiraciot, imumi, forqlondirici, yekunlasdirict hissalor.
Rosmi-isgiizar {islubun on sorbost formasidir.
Bir sira hallarda xiisusi formada matbaada hazirlanir.
Sadr va katib torafindon imzalanir.

Azarbaycan Dévlat Igtisad Universitetinin bas miiallimi Lala ®liyevanin 2010-2015-ci illar iiciin dévlat biidcali elmi-tadqiqat isinin
planina dair verdiyi mslumat belo adlanir:

bildiris
arizo
akt
hesabat
togdimat

Adi arobcodon gotiiriilmiis bu sonad goriilmiis igin naticasi haqqinda mosul soxso, toskilata, ictimaiyyato yazili vo sifahi sokilds verilon
molumati oks etdirir.

arizo
izahat
akt
vokalotnamo
hesabat

Asagida hans1 amali yazi niimunesinin xiisusiyyatlori verilmisdir? 1) Istirak¢ilarm say1 gostorilmali, miivafiq qorar bendler {izro 6z
oksini tapmalidir. 2) Sonunda sadr vo katibin imzas1 olur.

akt
izahat



hesabat
v protokol
. annotasiya

205. Protokola aid xiisusiyyat hansidir?

. Latinca «  » soziinden olub, «qeyd aparmagq, slave etmok» demakdir.
. Hor hansi bir soxsin kimliyini tosdiq etmok mogsadils bu va ya digor toskilat torafindon verilir.

Qiymatli bir agyant miioyyan toskilatdan almaq iiciin lazimi soxsa verilon xiisusi formada tortib edilmis sonaddir.
V' Yunancadan torciimads "ilk, birinci varaq, yapisdirmaq" monalarini verir.

. Latinca « » soziindon olub, horakat, hadiso, cinayat igi demokdir.
206. Bir nego noforin istiraki ilo imzalanib tortib edilon sonad neco adlanir?

* qaimo

* togdimat

» protokol

omr

v akt
207. Akt neg¢o hissadon ibaratdir?

e 4

* 6

e 1

« 3
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208. Akt haqqinda yazilanlardan biri dogru deyil:

. Akt imzalanmalidir.

Tartib olunarkon “akt” s6zii varaqin yuxari hissasinds boyiik harflorls yazilmalidir.
v Tartib edonlorin imzasiin olmasi zaruri deyildir.

. Yoxlanilan hadise haqqinda doqiq malumat verilmalidir.
. Hor bir akt toskilat torafindon ayrilmis komissiyanin istiraki ilo tortib olunur.
209 Omoli yazinin ndviinii miiloyyon edin: Man, filologiya fakiiltasinin IV kurs tolobasi Sonubor Musa qiz1 Oliyeva universitetin nogriyyat

sObasindon tolobolors paylamagq ti¢tin 400 (dord yiiz) odod metodik vasait gotiirdiim. Oliyeva S.M. 25 sentyabr 2015-ci il

* gaimo

* vokalotnama
v qobz

* ectibarnamo

* hesabat

Niimuno isgiizar yazismanin hansi ndviine aiddir? I masale: Qrup niimayandasi Giinay Dadasovanin “Talabalorin dorss
210. davamiyystindaki pozuntularin sabablari haqqmda” moruzasi — 20 daqiga. II masale: Universitetds kegirilon miixtalif tadbirlords
tolobalarin istirakl barade Homkarlar komitasi sadrinin meruzasi — 15 daqiqe.

+ akt

. sazig

. bildiris
protokol

v reglament
211. Akt kim torafindon imzalanmalidir?
» komissiyanin {izvlerinden biri

» komissiyanin bir neg¢a iizvii
* sadr



212.

213.

214,

215.

216.

217.

218.

bas miihasib
aktin tortibindo istirak edon biitiin soxslor

Asagidaki fikirlordon hansi1 akta aid deyil?

Sonda tortib edonlorin imzasi qoyulur.

Oksor hallarda xiisusi toftis komissiyasinin istiraki ilo tortib olunur.
Bir nego fakti oks etdiro bilor.

Kollektiv torafindon miizakirs edilir.

Yoxlanilan hadiss hagqinda doqiq molumat verilir.

Aktin tortib olunmasi ardicilligini diizgiin siralaym: 1)Akti tortib edonlorin vozifasi, soyadi, adi1 vo atasinin adi yazilir. 2)Yoxlamanin
miiddati hom raqom, hom do horfls geyd olunur. 3)“Akt” s6ézu voraqin yuxari hissasinds boyiik horfls yazilir. 4)Aktin sonunda natico
verilir. 5)Akt s6ziliniin altinda il, ay, giin va aktin tortib edildiyi yer gostarilir. 6)Akt1 tortib edonlorin imzas1 aktin sonunda qoyulur.
7)Y oxlanilan hadiso haqqinda doqiq mslumat verilir.

3,5,2,7,1,6
4,2,1,7,3,5
7,3,2,4,1,6
3,5,1,7,2,4,6
5,1,6,3,2,7

Verilmis omoli yazi ndvlorindon biri montiqi pozur: izahat, tdhmaot, akt, xobardarliq, siddatli thmat.

xabardarliq
siddatli tohmot
izahat
tohmot
akt

Asagidaki isgiizar sonadlordsn hansini hazirlayarkon bu tolabler yerina yetirilmolidir? 1)Senadin adi varaqin yuxar: hissasinds boyiik
harflo yazilir. 2) Sonadin adinin altinda il, ay, giin vo sonadin tortib edildiyi yer gostorilir. 3) Sonadi tortib edonlorin vazifasi, soyadi, adi
vo atasmin adi yazilir. 4)Yoxlanilan hadiso haqqinda doaqiq molumat verilir. Burada hadisonin gedisi, materialin qiymaoti, komiyyati 6z
oksini tapir.  5) Yoxlamanin miiddsti hom rogem, hom ds harfls gqeyd olunur. 6) Senadin sonunda natica verilir. Burada masuliyyat
dasiyan vo ya igo vicdanla yanasan soxs gosterilir. 7) Tortib edonlorin imzasi sonadin sonunda qoyulur.

izahat
torciimeyi — hal
oqd

is plani

akt

Hor hansi bir togkilat vo ya miiessisads aparilan yoxlamanin naticalari oks etdirilon sonad névii hansidir?

akt
zomanot
protokol
rasmi maktub
izahat

Anar, Ramiz vo Tahir zarafat edorkon bilmadon auditoriyanin pancarasini sindirmiglar. Sen ise qrup niimayandasi kimi bu hadisenin
sahidi olan tolobo yoldaglarinla birlikds bir sonad hazirlamalisan. Hansini se¢son, daha moagsadouygun olar?

arayis
qabz
oy
akt
moktub

“Miioyyan bir togkilat torofindon ayrilmis komissiyanin istiraki ilo tortib olunur. Yoxlanilan hadiss hagqinda doqiq molumat verilir.
Burada hadisenin gedisi, materialin qiymati, komiyyati 6z aksini tapir”.Verilonlor rasmi-iggiizar iislubun hansi noviins aiddir?



219.

220.

221.

222.

223.

224,

225,

protokol

izahat
rosmi maktub

zomanat
akt

Mantiqi ardicillig1 davam etdirin: forman, serancam, bayanat ...

sifarig
arizo
bildiris
nota
teleqram

Icra hakimiyyati, idars vo miiossisalorin kollektiv orqaninin gobul etdiyi sonod névii neco adlanir?

akt
layiho
forman
qorar
isglizar maktub

Akt tortib edilorkon nalors fikir verilmolidir? Sohv fikri gdstarin:

Akt tortib edonlor haqqinda strafli malumat verilmalidir.

Y oxlamanin naticalari tam isiqlandiriimasa da olar.

Yoxlanmis hadise (hadisonin gedisi, materiallarin qiymaoti vo komiyysti)haqqinda molumat tam olmalidir.
Aktin tortib edildiyi yer vo zaman doqiq gostorilmalidir.

Akt bir neg¢o niisxado olmalidir.

Aktin mazmununa gora névlarindan biri yanlisdir:

cinayat akti

dovlat akt1

Azadliq haqqinda Konstitusiya akti

bu vo ya digar bir faktin arasdirilmasindan sonra tortib edilon akt
miiassisolorin akti

Gostarilon xiisusiyyatlor hansi amali yazi niimunassine aiddir? 1) Onun matni iki hissadon ibarat olur. 2) I hissods sonadin tortib
edilmasinin sababi gostarilir. 3) II hissads iso onun tartib edilmasinin magsad va vazifalari, aparilmis isin mahiyyati vo xarakteri,
miioyyan edilmis faktlar, habelo natico vo tokliflor ifade olunur. 4) Bu sonadi vozifalori gostorilmoklo onun tartib olunmasinda istirak

edon biitiin soxslor imzalayir.

saroncam
forman
amr
miigavilo
akt

Aktin motni hansi torkib hissalorindon ibaratdir?
giris vo sarancam

girig, sorh vo natico

girig va natico

girig vo sorh

sorh vo sorancam

Akt haqqinda deyilonlorden biri sohvdir:

Akt onun tortib olunmasinda istirak edon biitiin soxslor tarafindon imzalanr.



Aktin sonunda ( imzadan avval) onun niisxalari va saxlandig1 yer hagqinda molumat verilir.
v Yalmz komissiyanin sadri torofindon imzalanir.
* Akt basgligi homin aktda gostorilon mosaloni qisa gokilds oks etdirmolidir.
» Akt bir ne¢o banddon ibarat ola bilar.

226. Bunlardan hanst mozmunca akt névii deyil?

+ cinayat akti

» dovlat akt1

* Azadliq haqqinda Konstitusiya akti
har hansi bir fakti agkarlayan akt

v ictimai akt

227. Istirakeilarin sayindan asili olaraq miigavilalor nego ciir olur?

e daimi, movsiimi

. dovri, geyri-dovri

. natamam, dolgun
birtorofli, coxtorafli

v ikitorofli, goxtorafli

228. Qarsiligli anlagma hansi senadin mahiyyastini agir?
*  zomanat

etibarnamo
v miigavilo

. omr
. izahat
229. Hansi sonadin miixtslif novleri mévcuddur?
» akt
* Dboyanat
v miigavilo
+ forman
* protokol
230. Miiqavils nadir?
. Bir ¢ox sirkstlorin razilagmasidir.
. Iki vo daha cox sirkotin birtorafli razilasmasidir.

. Heg biri dogru deyil.
Daha ¢ox sirketin qarsiliqlt razilagmasidir.
v 1ki miiossiso vo ya ayri-ayri soxslor arasinda aparilan islorin razihigidir.

231. Mazmununa gora miiqavilonin ndvlarine asagidakilardan hansi aid deyil?

+ ticarot miiqavilosi
* nikah miiqavilesi
+ siilh miiqavilesi

* omok miiqavilesi
v 6zol miiqavilo

232. Miiqavilonin mozmununa asagidaki hiiquqi anlayislardan biri aid deyil:

* miiqavilonin predmeti

+ toroflorin mosuliyyati vo miibahisalorin hoalli qaydasi
* maddi asasda baglanirsa, 6domo formasi

v miiqavilonin miiddoatsizliyi

+ toroflorin hiiquq ve vazifalori



233.

235.

236.

237.

238.

239.

240.

Miiqavilods nega torof ola bilmoz?
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Miigavils haqqinda yiiriidiilon fikirlarden biri sohvdir:

Miiqavilo milayyan sortlor osasinda baglanir vo toroflorin niimayandolori torafindon tosdiqlonir.
On azi1 iki niisxadas tortib edilir.

Mazmununa géra miiqavilonin siilh, nikah, ticarat, omok miiqavilasi vo s. ndvlori vardir.
Qurulusuna goérs miiqavilslor sade vo miirakkab olur.

Miiqavils bir niixsado tortib edilir vo imzalanir.

Miiqavile hansi sonad formasina yaxindir?

togdimat
memorandum
izahat

sifarig

sazis

Maozmununa géra miiqavilonin hansi névlari var? Sohv fikri géstorin:

genis
ticarot
omak
nikah
siilh

Omok miiqavilosi nego torof arasinda vo neg¢o niisxodos imzalanmalidir?

3
1
5
2 va daha ¢ox
4

Biri elan xarakterli omoli yazilar sirasinda verilo bilmaz:

reklam
bildiris
anons
afisa
akt

Bunlardan biri rosmi sonadlor cargasinds verils bilmoz:
omr
soroncam
forman
akt
nota

Aktla bagl verilmis fikirlorden biri sshvdir:

Tortib edonlorin vozifasi, soyadi, adi, atasinin adi yazilmalidir.



* Aktonu tortib edenlar torafinden imzalanmalidir.

Hadisonin gedisi, materialin qiymati, kemiyyati 6z oksini tapmalidir.
v Tadbirin kegirilocayi yer qeyd edilmalidir.
* Baslangicda il, ay, giin va tortib edilon yer gostorilmalidir.

Ogor tolaba icazasiz dorso golmayibss, imtahanda istirak etmoyibss vo yaxud bas vermis hor hansi bir hadisays agiglama vermak
241. : oo NI o
lazimdirsa, bu halda hans1 amali yazi novii ilo dekanliga miiracist etmolidir?

v izahat
. xasiyyotnamo
. protokol
. maktub
. referat
242 “Orab szl olub, mozommot, danlaq monalarint verir. Bu, idara vo miiossisalords yazili sokilde omr kitabgasina, is¢ilorin soxsi isino

yazilmagqla rosmilosdirilir” . Verilmis fikirlor hans1 sonadi saciyyeslondirir?

. xabardarliq
. izahat
. arayis
v tohmot
. tonbeh
243. Tohmeot barads yiirtidiilon fikirlordon biri yanligdir:

*  “Tohmot” arab sdzii olub, monasi mozommot, danlaq demokdir.

» Tohmot hor hansi bir miisssiso va ya togkilatin iclasinda miizakiras olundugdan sonra verils bilor.
Tohmat intizam tonbehlorindon biridir.

vV Téhmeot yalniz yazil formada verilir.

+ Tohmeot idaro, togkilat vo miiassisoalordo omr kitabina, is¢ilorin soxsi igine yazilmaqla rosmilosdirilir.

244. Toéhmotin formaca névlarindon biri sohvdir:

* giddatli tohmoat
» yazili vo sifahi téhmot
* yazili tdhmat
sifahi tohmot
V' miirokkob tohmot

245, Bunlardan hanst amok kitabgasinda da qeyd edilir?
» dorkonar
* orizeo
heg biri

v siddotli tchmot
* xobordarliq

246. Bunlardan hansi intizam tonbehi deyil?

* omok miigavilasina xitam vermak
» tohmot vo corimo
* tohmot
corima
v xobordarliq

247. Téhmotin neg¢o novil vardir?



248.

249,

250.

251.

252.

253.

Forma etibarilo izahatin ne¢o novii var?
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Hans1 omok kitab¢asinda geyd edilir?

arizo
heg biri
akt
arayis
togokkiir

...., 9sasan, idara, toskilat vo miiassisalordo gobahot edono homin gobahati bir daha tokrar etmomasi tiglin verilon yazili vo sifahi
gostoris demokdir.

tohmot
sifarig
xabardarliq
annotasiya
arizo

“Avropa oyunlarinda koniillii kimi istirak etmigsom. Bu sobabdon imtahanlara golmomisom. Bunu iizrlii hesab etmayinizi Sizdon xahis
edirom”. Bu niimuns hanst omali yazi néviine aiddir?

tohmat
xabardarliq
izahat
akt
arizo

Is¢i omok funksiyalarini tam vo ya gismon yerino yetirmodikdo, yaxud keyfiyyatsiz yerina yetirdikdo, homginin miiossisadaxili intizam
qaydalarint pozduqda vo avvalki xobordarliglardan natico ¢ixarmadiqda igogdtiiron ona vera bilor.

nota
izahat
axirinc1 xabardarliq
togokkiir maktubu
tohmot

"12.05.2015-ci il tarixinds yollarda yaranmis tixaclar sababindon darse 20 doqiqe gecikmoyimi liziirlii hesab etmoyinizi Sizdon xahis
edirom". Gostarilon niimuns hansi eamali yazi ndviine aiddir?

etibarnama
bildiris
arizo
arayis
izahat

..." latin s6zii olub horakat, hadisa, cinayat isi monasini verir:

reklam

afisa

etiket
akt



. protokol
255, “...”” arab mansgali olub, iki hissadon ibaratdir vo s6zlogmo, razilagma monasindadir:

+ akt

. tolobnama
tarctimeyi-hal

v miigavilo

. xasiyyatnamo

256. Hans1 miiqaviloaloras Vyana konvensiyasi totbiq olunur?
. lizinq miiqavilalarine
. biitiin n6v miiqavilalora

*  yalniz milli xarakterli miiqavilalora
hom beynalxalq, ham do milli xarakterli miiqavilalora
v yalniz beynolxalq xarakterli miigavilolora

257. Verilmis sonadlordon birinin formasi forqlidir:
* toqdimat
* tolobnamo
* izahat
*  orizo

v miigavilo
258. Birtorafli miigavils nadir?

v miiqavilaya gors bir toraf {i¢iin hiiquq, diger toraf ti¢iin 6hdslik yarandigda
*  Bir torof iiciin iqtisadi, digor torof iiciin miilki shomiyyat kasb etmolidir.

. Bir torof tiglin var-dovlat, digor torof {igiin sorait yaratmalidir.

. Heg biri dogru deyil.

. Bir torof iiciin siyasi foaliyyet, digor toraf {igiin iso inzibati shomiyyat kosb etmalidir.
259, Miiqgavils ila bagli dogru fikirlari segin:

» yalniz fiziki soxsler arasinda baglanan razilagma
» daha cox sirkatin qarsiliqh razilasmasi
iki vo daha ¢ox girkatin birtorafli razilagmasi
v dovlotlor, toskilatlar , toroflor arasinda baglanan qarsiligli razilasma
*  bir ¢ox sirkatlorin mdvqeyi

260. Niimunavi miiqavilalar iizre miibahisa va fikir ayriliqlar1 hans1 qaydada hall olunur?
. qarsiligh anlagsma qaydasinda
. gomriik orqanlari torafindon hollolunma qaydasinda
. birja komitoalorinin miioyyonlosdirdiyi qaydada
niimunavi miiqavilo hazirlamis toskilatin miioyyanlosdirdiyi qaydada
v  arbitraj qaydasinda

261. Malgondorms miiqavilasi nadir?

. Yiikdasima sortlorinin pozulmasina gors tortib edilon vo pozuntunun sobabkarini bildiron sanaddir.

. Kommersiya masraflorinin, pozuntularin gostorildiyi senaddir.

Saticinin alicitya miioyyan miiddata, méhlatls amtas avazins verdiyi senaddir.
v Malgdndsran va alicilar arasindaki tesarriifat slagolorinin on vacib formasidir.
. Keyfiyyet iizro standartlara va texniki sortlors uygunlugu tosdiq edon sonaddir.

262. Alq -satq1 miiqavilesi hans1 miiqaviladir?



» ¢oxtorafli

*  daimi
movsiimi

v ikitorofli

*  toktorofli

263. Bu amoali yazi noviiniin ad1 latinca «qisqirmag» manasini verir:
annotasiya
vV reklam
. protokol
» akt

+  teleqramm

264 Televiziyanin «AzTV-1» kanalinda «Boyiik dayag» badii filmindon fragmentlor gostarilir vo hamin filmin efiro gedacayi giin vo saat
) verilirsa bu, neco adlanir?

afisa
v anons
. reklam
. bildiris
. elan
265, Niimuns isgilizar sanadlarin hansi noviine aiddir? Azsrbaycan Seshmdar Kommersiya Omanat banki shalinin nozarins ¢atdirir ki,

Azarbaycan Respublikasi omanat banki sertifikatlarina verilon orta illik golir 10 faizdon 30 faizo qaldirilmigdir.

arayis
v bildiris
. annotasiya
. 19y
. izahat
266. Biri elan xarakterli amali yazi niimunasidir:
protokol
v afisa
. akt
. izahat
. annotasiya
267 Verilmis senadin ndviinii miioyyanlosdirin: 19 mart 2015-ci il tarixinds saat 1200-da ADIU-da Novruz bayrami miinasibati ilo sonlik

kegirilocok. Tadbirin agilis1 universitetin hayatindos, tonqal strafinda olacaqdir.

akt
v bildiris
. annotasiya
»  protokol
. izahat
268. Verilon parga hanst amoali yazi niimunasino aiddir? 15 may 2015-ci il saat 10:00-da ADiU-nun Boyiik Elmi Surasinin iclasi olacaqdir.

Iclasin giindoliyi: 1) 2014-2015-ci tadris ilinin yekunlar1 vo qarsida duran vozifalor. 2) Cari mosalolor.  Elmi katib

e omr
. aray1s
akt
v elan
* izahat
2609. Bildiris hans1 yazi formasia uygun golir?

. akt



Y elan

. moaktub
. roy
. izahat
270. Reklam hansi omali yazi formasina uygun golir?
. izahat
v elan
. protokol
. oy
. akt
271. Anons hansi omoli yazi formasina uygun golir?
maktub
v elan
. protokol
. toqdimat
+ akt
272. Afisa hansi amali yazi formasina uygun galir?
. maktub
v elan
* reklam
. hesabat
. roy
273 «... bu vo ya diger molumati insanlara qabaqcadan gatdirmagqla togkiledici missiyani yerins yetirir». S6hbat hanst amali yazi ndviindon
' gedir?
hesabat
v elan
. reklam
. bayanat
» akt
274. Cap reklaminin nasrinin novii hansidir?

. dorgi (jurnal) nasri
v reklam- kataloq nosri

. kitabga nosri
*  toqvim-bloknot nasri
. qgazet nasri
275. Reklam sifarisgilori ilo reklam agentliklori arasinda baglanan miiqavilonin mahiyyasti naden ibaratdir?

reklamin istigamotlondirilmasinin toskili
v reklam omoliyyatinda istirak edon toroflor arasinda qarsiligh slage
* reklamin diizgiinliyii
. reklam isinin planlasdiriimasi
. reklamin ideyaliliginin formalagmasi

276. Reklam programinin asasinin togkili nodon ibaratdir?

Biznes programinin hazirlanmasidir.
v Reklam foaliyyatinin toskilidir.

Marketing foaliyystinin toskilidir.

Istehsalin tokmillasdirilmosidir.



. Bazar miinasibatlorinin toskilidir.
277. Biznes foaliyyatino reklamin tasiri nadon ibaratdir?

Istehsalin artirilmasina sobab olur.
v Yiiksok golir aldo etmoya imkan verir.
* Tolobatin artirllmasina sabab olur.
*  Ehtiyacin 6donilmasing sabab olur.

. Malin satigina tosir gostorir.
278. Biri xarakterco digarlorindon forglonir:
. tranzit
. idxal
. faktura
v reklam
. zomanat
279. Alici calb etmak magsadi ila goriilen tadbirlar neco adlanir?
tohmot
v reklam
. protokol
. bildiris
. akt
280. Biri isgiizar sonaddir:
konstitusiya
vV reklam

e nazirin amri
* dovlat saroncami
* prezidentin formani

281. Latin s6zii olub, “qisqirmaq” manasint verir:
. arizo
protokol
vV reklam
. teleqram
. annotasiya
282 Verilmis sanadi milayyanlosdirin: May ayinin 15-ds universitetin iclas zalinda sairlorden Fikrot Qoca vo Zahid Xolillo goriis kegirilocak.

Arzu edonloar istirak edo bilarlor.

protokol
v bildiris
. akt
e orizo
. arayis
283 Olot qosobasinin Markazi klubunda Azarbaycan Dovlot Kukla Teatrinin gastrolu gargivasindos bir nego tamasanin gostarilocayi

planlasdirilir. Qasoba sakinlorinoe bu barodo molumat vermak ti¢iin klubun qarsisindaki 16vhodo asagidakilardan hansini gora bilorik?

reklam
v afisa
. akt
. annotasiya

. elan



284. Elan haqqinda verilmis fikirlorden yalniz biri diizdiir:

Soxsin 0z xotti ilo yazilib imza qoyulmalidir.
vV Bu vo ya digor molumati insanlara qabaqcadan catdirmagla toskiledici missiya yerino yetirir.
» Sonda sodr vo katib terafinden imzalanir.
*  Mohiirlonmalidir.
» @Gortilen ise aydinliq gatirmok magsadile yazilir.

285. Elanla bagl verilmis fikirlordon biri yanligdir:

Moslumatin mahiyyasti, mazmunu aydin geyd olunmalidir.
v Soxsin 6z xatti ilo yazilmalidir.
*  Molumatin kim torafindon verilmasi gostorilmalidir.
»  Tadbirin kegirilocayi yer qeyd edilmalidir.
*  Mbolumatin vaxti, saat1 doqiq gostorilmolidir.

286. Reklam, anons va s. kimi amali yazi niimunoslari hansi sonad formasina uygundur?
qobz
v elan
* arayls
» etibarnama
* moktub
287. Bunlardan biri elan novii deyil:
afiga
vV reglament
+ Dbildiris
e anons
* reklam
288. Hansi sonadin sonunda imzaya ehtiyac duyulmur?
+ akt
v afisa
* torciimeyi-hal
* arayis
* izahat
289. Montiqi ardicilligi davam etdirin: anons, reklam, afisa, ...
1oy
v bildiris
* teleqram
e  tolimat
. dorkonar
290 Bir adama g6hrat qazandirmaq, bir mohsulu forqlondirmok va ya istehlake¢1, miistori, tamasagi calb etmok mogsadi ilo goriilon todbirlor

necd adlanir?

. tohmaot
v reklam
. protokol
. bildiris
. afisa
291. Elan verilorkon bunlardan hansi geyd olunmalidir?

. malumatin mahiyyasti, mazmunu



292.

293.

294,

295,

296.

297.

298.

yuxarida sadalananlarin hamisi
todbirin kegirilocayi yer

Elanda bir vo ya bir neco moalumat 6z oksini tapa biler.
doaqiq vaxt vo molumatin kim torafindon verilmosi

Bu vo ya digor molumati insanlara qabaqcadan ¢atdirmaq ii¢iin nozorde tutulur:

miiqavilo
elan
tohmot
omr
sazis

Anons, reklam, afisa, bildiris vo s. kimi iggilizar yazi niimunalori hansi sonad formasina daha yaxindir?

ariza
elan
qobz
arayis
izahat

“Soziin kokii igaridon doyisir va sokilgi sdziin avvalindo, axirinda golir”. Verilon xiisusiyyat hansi dillors aiddir?

kok diller

kok va flektiv dillar
iltisaqi dillor

kok va iltisaqi dillor
flektiv diller

“Azoriqazbank” ohalinin nozarins catdirir ki, omanatlora verilon orta illik golir 10 faizdon 30 faizs qaldirilmigdir.““Azarigazbank™.
Verilmis niimunonin hansi amali yazi néviins aid oldugunu gdstorin:

teleqram
bildiris
elan
arayis
etibarnamo

12-28 iyun 2015-ci il tarixinde Avropa Oyunlarinin kegirilmasi ilo alagadar koniilliilori hamin todbirlords istirak etmoys dovat edir.
Toskilat Komitasi .Verilmis niimune hansi omoli yazi noviine aiddir?

elan
bildiris
teleqram
cagiris
afisa

Xobordarliq hansi formada verilir?

yalmz yazili formada

yalniz sifahi formada

Yalniz hiiquqi soxs torofindon verilir.
Xabordarliq yalniz dovlot torofindon verilir.
hom yazili , hom sifahi formada

Toéhmot no zaman verilir?
is¢i iso qobul olunan zaman

ig¢i niimunovi igladikdo
is¢i omok intizamina ciddi amol etdikdo



299,

300.

301.

302.

303.

305.

306.

ig¢i omok qanunlarina omol etmadikdo
is¢i isdon ¢ixarildiqda

Hansi sonadin sifahi formasi olur?

ariza

akt
zomanot
xabordarliq
izahat

Coarimoni kim, no vaxt 6domays macburdur?

Malin alis qiymatins slavadir.
Borca olavo olaraq 6donilmoli moblogdir.
Qoyulmus miiddatin 6tdiiyili vaxtlarda tatbiq olunur.
Borclu toraf 6hdsliyi miioyyan edilmis miiddatds yerins yetirmadikdo 6domoys macburdur.
Kreditorun totbiq etdiyi corimadir.

Miilki Macallaya gore corima nadir?

Madvcud miigavilani pozan fiziki va hiiquqi soxsa totbiq edilon vasitadir.
Satilan malin xiisusiyyati agsagi olduqda totbiq olunur.
Omtos alis1 zamant malgdndorans totbiq olunur.
Alic1 va saticinin milayyan vaziyyatlords har birinas tatbiq olunur.
Bank torafindon alqi-satqi prosesi pozulduqda totbiq olunur.

[zahat no zaman yazilir?

hadisoni insanlara catdirmaq moagsadils

molumat vermok magsadilo

miiraciot moagsadilo

bas vermis hadisoni izah etmak , sorh etmok moagsadils
sonadi tesdiq etmak magsadilo

Montiqi ardicilli1 davam etdirin: xasiyystnama, arayis, toqdimat...

qorar
sarancam
forman
boyanat
izahat

Bunlardan hansi formaca arizs il eynidir?

arayis

miigavilo
bildiris

izahat
moktub

Har hans1 bir amali izah edon vo onun gobul edilmasi xahis olunan yazi niimunosi hansidir?

akt
referat
arayis
izahat
hesabat

Asagidakilardan hansi omoli yazi niimunasi sayilmir?



307.

308.

300.

310.

311

312.

313.

telefonogram
bildiris
zomanoat
teleqraf
radiogqram

Xiisusi teleqram formasini tartib edorkon no toqdim edilmalidir?

dogum haqqinda sohadstnamo
diplom

is yerindon aray1s

Vasiqo va ya pasport

6liim haqqinda sohadatnamo

Bunlardan biri mozmunca teleqram névii deyil?

adi
imumi
xlisusi
rosmi
tocili

Teleqramin ne¢o névu var?
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Telefonoqram haqqinda verilon fikirlorden hansi sahvdir?

Tohrif olunmus, ¢atin anlasilan s6zlor motnds 6z oksini tapmir.

Mosuliyyat dasiyanin adi, soyad: gostorilmalidir.

Nomrasi gostorilmalidir.

Matnds giin, saat qeyd edilmalidir.

Telefonogqramda mosuliyyat dagiyanin adi, soyadi vo vozifasi gostorilmomalidir.

Bunlardan hansilar1 pogt terminologiyasina daxil deyil?

teleqram, barat
6domo haqqinda qabz
protokol, izahat
reklam prospekti
toligo

Bunlardan hanst ancaq soslo otiirtiliir?

telefonogram
teleqraf
bildiris
reklam
radiogqram

Teleqramin hansi formalari olur:
tacili, qeyri-miioyyan, xiisusi

adi, qeyri-adi, tocili
adi, sifarigli, qeyri-adi



adi, miirakkab, tacili

N adi, tocili, xiisusi
314. Asagidakilardan hansi emsli yazi niimunasi sayilmir?
* moktub
zomanat
v teleqraf

* radiogram
» telefonogram

315 Niimunolors osason tapm: 1. Sexsin adi, soyadi daqiq va diizgiin olmalidir. 2. Mazmunu yigcam, aydin vo monali olmalidir. 3.
) Rogamlar, adaton, harflo gostarilmalidir.

e etibarnamo

* izahat
v teleqram
* vokalotnamo
* zomanot
316. Mozmununa gora nego ciir teleqram formast mévcuddur?
e 4
e 2
+ 5
. 1
v 3
317. Asagidakilardan hansi poct terminologiyasina aid deyil?

» ekspres-poct

* teleqram
* banderol
* barat
v bonanza
318. Elan xarakterli sonadlor:1) saroncam 2) izahat 5) vokalotnamo 2) anons 4) reklam 6) bildiris
. 4,5
. 1,4
+ 3,56
v 2,4,6
« 1,2,3
3109. Biri elan xarakterli amaoli yazilardandir:
. akt
s orizo
teleqram
v anons
s arayig
320. Asagidaki omoli yazi novlorindon biri mezmununa vo moagsadine gors elanin  bir formasidir:
*  izahat
. annotasiya
. akt
oy

Y anons



321.

322.

323.

324.

325.

326.

327.

Verilon niimuno hansi amoli yazi ndviine aid edilo bilor? Tez, sorfoli vo etibarli! Pulunuzu Azorbaycandan basqa 6lkoys bir bank giinii
orzinds hesabiniza kogiiriiriik. Miiraciot edin. Unvan: Baki soh., Vidadi kii¢., 34 Telefonlar: 495-45-42, 495-42-42

anons
akt
elan
afisa

reklam

Niimuno isgiizar sonadlorden hansina aiddir? Sabah moktobin akt zalinda Mikay1l Miisfige hosr olunmus poeziya gecasi kegirilocok.
Arzu edonlor istirak edo bilorlor.

bildiris
anons
1oy
protokol
reklam

Niimunos isgiizar sonadlordon hansina aiddir? Yanvar ayinin 20-do saat 3-ds universitetin akt zalinda gohidlorin anim giiniine hasr
olunmus yigincaq kegirilocokdir.

protokol
arizo
arayis
bildiris
akt

Niimuno isgiizar sonadlordon hansina aiddir? Giil bayramu ilo alaqodar todbir kegirilocokdir. Arzu edanlor istirak edo bilorlor.
Tolobo Homkarlar Komitosi

aray1s
akt
reklam
xasiyyotnamo
bildiris

Hor hanst bir veriligin gostorilocayi giin vo saat haqqinda molumat neco adlanir?

afisa
reklam
elan
anons
bildiris

“Mashurlasdirmagq, kiitlovilogdirmok, mslumati yaymagq, diqgati calb etmak™ anlaminda isladilon amali yazi novii hansidir?

elan
akt
afisa
reklam
anons

Bu sonadi idare vo togkilat etibar etdiyi soxsin adina yazarken imza qoyur vo miiossisonin mohiirii ilo tosdiq edir. S6hbat hans1 omali
yazi ndviindon gedir?

ariza
vokalotnamo
togdimat
protokol
arayis



«... xiisusi formada tortib edilon sonaddir. Bu, qiymatli bir agyani1 miioyyon bir togkilatdan almaq ii¢iin soxso verilon sonad formasidir.

328. Onu idars vo toskilat etibar etdiyi soxsin adina yazarkon miiossisonin mohiirii ils tosdiq edir vo imza qoyur». Sohbat hansi sonoddon
gedir?
akt
v vokalotnamo
. protokol
. xasiyyotnamo
* arayls
329. Hansi sonoaddo soxsiyyot vesigoasinin seriya nomrasi qeyd olunur?
*  moktub
v vokalotnamo
e orizo
* 1oy
+ elan
330. Hans1 sanad ndvii arab mansgali olub vasitagilik menasini verir?
arayis
v vosatot
*  orizo

* miigavilo
e etibarnamo

331 Etibarnams nos zaman yazilir?

* qiymaotli kagizlarin gebulu zamani

v bir soxsin vo ya idaronin adindan is goriilon zaman
* omok miiqavilesi baglanan zaman

* omok intizam1 pozuldugu zaman

* ticarot miiqavilalori zamani

332. Biri mantiqi pozur:

sorancam
v etibarnamo

e omr
* qorar
* forman
333. Hansi sonadin adi iki dilds olan sézlorin birlogsmasindon yaranmigdir?
forman

v nizamnamo
»  soroncam

* hesabat
*  boyanat
334. Miioyyon mokandaki davranis qaydalari no adlanir?
protokol
v etiket
» etik kodeks
. heg biri
+  oferta
335 Orab moansali s6zdon amals galib, xidmati vo ya basqa bir isi, tapsirig1 yerine yetirmak {iglin safore getmayi tosdiq edon sonad névii neca

adlanir?



layiha

v ezamiyya voraqosi
. tolobnamo

*  migqavile

. hesabat
336. "..." arob monsali olub, bir seyi hoyata kegirmok iigiin qayda vo tisulla miioyyan edilon sonad névii neco adlanir?
etibarnamo
v tolimat
e arayig
. raport
* zomanot
337. "Tolimat" s6zii hansi dildon gotiiriilmisdiir?
fars
v orob
. rus
. fransiz
. latin
338 Fransiz s6zii olub, harbi xidmat¢inin riitbaco dzlindon bdyiik soxso verdiyi sifahi va yazili malumat monasini veran amoli yazi ndviinii
) gostorin:
boyanat
v raport
. qorar
. memorandum
»  protokol
339. Hansi isgiizar sonadin tortibi soxsiyyat vosiqosi tolob edir?

* annotasiya

* 1oy
maktub
v vokalotnamo
+ talige
340. Vakalstnamoys verilon agagidaki toloblordon biri yanlisdir:
*  middoati

v ictimai xarakteri

* mosul soxsin imzasi

+ alinan ogyanin miqdari, yaxud etibar edilocok materialin mozmunu
+ verildiyi tarix

341. "..." fransiz s6zii olub, malin, eksponatin giymati vo s. gostorilon motn, yarliq neco adlanir?
reklam
v etiket
. dorkonar

*  miiqavile

. etibarnamo
342. Hansi sonadds saxsiyyet vasigasinin seriya ndmrasinin qeyd olunmasi vacibdir?
* moktub

v etibarnamo



ariza
tolobnamo
elan

Talimat haqqinda verilonlorden yalniz biri dogrudur:

Orab s6zil olub, zaminolma, bir soxs haqqinda verilen roydir.
Nazirlik, bas idars, istehsalat birliklori torofindon qisa miiddotdo nazordos tutulan gayda sistemidir.
Idara, toskilat, miiossisalorda hor hansi bir qabahato géra yazili va sifahi sokildo gobul edilon sonaddir.
Hiiquqi sonad deyil.
Bir isin goriilmasi ti¢lin verilon hokm vo gostarisi 6ziinds oks etdiron sonaddir.

Asagida gostorilonlorden hansi vekalatname formasina aiddir?

bir goxs haqqinda verilon miisbat roy

qiymatli bir agyan1 miiayyan toskilatdan almagq iigiin lazimi soxsa verilon xiisusi forma
bir masaloni atrafli suratdo sorh etmok

iclasda ¢ixarilan qorar

bir soxsin va ya idarenin adindan is gérmak

Bir-biri ils olaqesi olmayan sonadlori secin:

xabardarliq - téhmaot
omr — garar
izahat - orizo
tolimat - akt
torcimeyi-hal - xasiyyotnamao

Vokalotnams ilo bagli verilmis fikirlordon yalniz biri diizdiir:

masul olan soxsin imzasinin miitloq olmasi
¢ixiglarin qisa mozmununun geyd olunmasi
is¢ilorin soxsi igine yazilmaqla rosmilosdirilmasi
yazili gokildo amok kitabgasina qeyd edilmosi
a tadbirin kegirilacoyi yerin qeyd edilmasi

Vokalatnamayo uygun golmoyon cavab hansidir?

Mosul soxsin imzasi olur.
Almnan agyanin miqdar1 vo ya materialin mozmunu gostarilir.
Vokalotnamanin miiddoti ham raqamls, hom do harflo gostorilir.
Vokalstnamo ancaq dasinmaz omlaka verilir.
Verildiyi tarix gostarilir.

Yalniz ikisi isgiizar sonodo daxildir: 1. Etibarnama 2. Soroncam 3. ©9mr 4. Nota 5. Torclimeyi-hal

1,3
3,4
2,5
L5
2,4

Verilmig niimuno hansi amoali yazi formasidan bir par¢adir? Torkibi: Qazlasdirilmis su, sokor, karamel boyasi, tobii atirlondiricilor.
Saxlama miiddati: sarin yerds saxlayin, soyuq halda igin.

qobz
ray
rekvizit
anons
etiket



350 Hansi rosmi sonadlorin dilinds obrazliliga rast golmok miimkiindiir? 1) boyanat 2) konstitusiya 3) omr 4) manifest 5)torciimeyi-

hal
. 34
. 3,5
. 2,5
v o1
. 1,2

“.... xtisusi formada tortib edilon sonaddir. Bu, qiymatli bir asyan1 miioyyon bir togkilatdan almagq ii¢lin soxso verilon sanod formasidir.
351. Onu idars vo toskilat etibar etdiyi soxsin adina yazarkon miiossisonin mohiirii ilo tosdiq edir vo imza qoyur. S6hbat hansi sonoddon
gedir?

+ arayigdan

+ aktdan

. protokoldan
xasiyyatnamadon

v vokalotnamodon

352. Hansi sonadds soxsiyyat vasiqasinin seriya ndmrasi do geyd olunur?

* annotasiyada

. arizads
protokolda
v etibarnamodo
. aktda
353. Stenoqram haqqinda yazilanlardan biri yanligdir :

» Stenoqram protokolun bir noviidiir.
» Stenoqram yunan soziidiir.
Stenoqram iki sd6zdon ibaratdir.
v Stenogram ilk dofo Romada meydana golmisdir.
* Protokolun biitiin vazifalarini stenoqram yerina yetirir.

354. Memorandum hansi sonad néviing aiddir?

* qeyri-rosmi sonad
*  rosmi moktub
* iggiizar sonad
Heg birins aid deyil.
v rosmi sonad

355. "..." arab moansali olub, vasitagilik demakdir:
etibarnamo
v vosatot
. layiha
. aray1s
. arizo
356. Rosmi-iggiizar sonadlordon birinin ad1 yunan dilindon gétiiriiliib, malumati uzaq mesafoys ¢atdirmaq menasini verir:
. izahat
. zomanot
. hesabat
v teleqram

* xaslyyotnamo



357 Gostarilmis niimuna hanst amoali yazi ndviine aiddir. Soki sohori,Calgali bulaq kiigosi, ev 51, Orzuman Piriyev! Idarado yoxlama var.
' Sonadlar qaydasina salinmalidir. Tacili gol! Baki  Miihasib R. Mommadov.

+ Dbildiris
*  moktub
o akt
* annotasiya
v teleqram
358. Telefonoqram vurulmazdan avval riayat olunan asas mogamlardan biri sohvdir:

» tohrif olunmus, ¢otin anlasilan soézlorin yolverilmozliyi

» telefonogqramda mosuliyyat dagiyanin vozifosi, ad1 vo soyadinin diizgiin verilmasi
* motndo giiniin, saatin doqiq gostorilmasi

v telefonogramin notariusda tosdiglonmosi

» telefonogramin ndmrasinin yazilmasi

359. Telefonoqram yunanca nego sdziin birlogmasindon yaranib?
« 5
¢ 1
e 2
4
v 3
360. Asagidakilardan hansi teleqram formasina aid deyil:

+ tocili teleqram

» dovlotlorarasi teleqram
» Xxiisusi teleqram

v iimumi teleqram

+ adi teleqram

361. Teleqramin yazilisinda asas tutulan amillorden biri sohv verilib:

* soxsin ad1 va soyadinin diizgiin yazilmasi
* rogomlarin, adaton, harflo yazilmasi
mozmunda kémokgi nitq hissolorine aid sdzlorin 6z oksini tapmasi
v motndo ikimonali, tohrif olunmus sézlorin verilmosi
+ teleqramin mozmununun aydin, yigcam vo monali yazilmasi

362. Telefonoqramin tartibine qoyulan taloblorden biri yanligdir:

v miitloq méhiirls tosdiglonmosi

* mosuliyyat dastyan soxsin soyadinin gostorilmasi

+ tohrif olunmus, ¢otin anlasilan s6zlorin moatndos islodilmomasi
* nomrasinin gostorilmasi

» gondorilms vaxtinin gostorilmasi

363. Verilonlordon yalniz biri teleqrama aiddir:
* Hor hansi soxsin kimliyini tosdiq etmok moagsadilo bu va ya digar toskilat torafindon verilir.
* Voaroqin avvalinds abzasdan boyiik horfls toskilatin vo miiracist edilon soxsin adi vo soyadi geyd olunur.
Miiayyan bir haqigati iiza ¢ixarmaq ligiin tortib edilir.
v Cox zaman bu va ya diger molumati uzaq mosafoys tocili catdirmaq moqsadi ilo yazilir.
» Oksor halda goriilmiis isi aydinlagdirmaq, sorh etmok mogsodi dastyir.

364. Bunlardan hansi pogt terminologiyasina aid deyil?

e reklam



+ elan

* anons
bildiris

v radiogram

365. Hansi rosmi sonadlor corgasinds verilo bilmoaz?
. soroncam
. omr
forman

v vokalotnama
. konstitusiya

Asagidaki xiisusiyyatlor hanst amali yazi néviins aiddir? 1) Kimas verilir. Onun adi, atasinin adi, soyadi va vazifasi; 2) Onu veran §oxs
366. va ya togkilat; 3) Alinan agyanin miqdari, yaxud etibar edilocok materialin mozmunu;4) Masul olan soxsin imzasi; 5) Verildiyi tarix 6)
Mosuliyyat dasiyan soxsin soxsiyyat vosiqasinin seriya vo ndmrosi, verilma tarixi.

. akta

. izahata

. protokola
arayisa

v vokalatnamoyo

367. Vokalotnamoys aid olmayan xiisusiyyot hansidir?
. Qiymatli bir agyan: miiayyan toskilatdan almaq liglin lazimi goxsa verilon sanaddir.
. Tokca togkilatlar arasinda omoliyyata deyil, miioyyon soxso do aid edilo bilor.

Idara vo toskilat onu etibar etdiyi soxsin adina yazarkon imza qoyur vo miiossisanin méhiirii ilo tosdiq edir.
v Yazilarkon bu sistem gozlonilmolidir: miiraciot, imumi, forqlondirici vo yekunlagdirict hissolor.
. Taskilatlarin bir-birina verdiyi vokalatnama xiisusi formada matbaads hazirlanir.

368 Bu sonad ndvii tokeo idara vo ya togkilatin etibar etdiyi miioyyon soxso deyil, basqa bir toskilata da verilo bilor. Sohbot hanst omoli
' yazi ndviindon gedir?

. togdimat

* izahat

. protokol
aray1s

v vokalotnamo

Verilonlor igarisinds hansi amoali yazi ndviine aid xiisusiyyat yoxdur?1) Hor hansi bir soxsin kimliyini tosdiq etmok magsadils bu vo ya
3609. digor toskilat torafindon verilir.2) Bu amali yazi néviinds «esidildi», «gixislar», «qorar sdzleri do islonir. 3) Latinca «qeyd aparmagq,
olavo etmok» demokdir. 4) Toskilat torafindon ayrilmig komissiyanin istiraki ilo tortib olunur.

. arayis
. annotasiya
akt
v vokalotnamo
. protokol
370. Vokalstnamays aid olan xiisusiyyat hansidir?
. Orab s6zil olub, «verilon tapsirigin yerino yetirilmosi, goriilmiis isin noticosi haqqinda masul soxso molumat» monasini bildirir.
. Taskilat torofindon ayrilmig komissiyanin istiraki ils tortib olunur.
. Rosmi — iggiizar tislubun on sarbast formasidir.
v Qiymatli bir agyan: miiayyan toskilatdan almaq tiglin lazimi goxss verilon sanaddir.
. Yazilarkon bu sistem goézlonilmalidir: miiraciot, imumi, forqlondirici vo yekunlasdirict hissoalor.
371. Ana dilimizdos ilk rosmi dovlot sonadlori hansi dévrds yaranib?

e XIX asrda



372.

373.

374.

375.

376.

377.

378.

XVII asrda

XI asrdo
XV-XVI asrlorda
XX asrda

Kupon nadir?

Omtoonin adi qiymati ilo miiqayisads istehlakgiya miioyyan gonastin toklif olunmasidir.
Xiisusi doyari olmayan, zahiri haveslondirmas vasitasidir.

Oziinoxas miikafat ndvii olub, istehlakgilara verilir, sonradan omtooys doyisdirilir.
Konkret mali alarkon gostorilon moblogds qonast etmoys imkan veran sertifikatdir.
Hor hansi bir malin alinmasina gors havaslondirici kimi toklif olunan amtoadir.

Lizinq nadir?

Qarsiliglt talablarin va 6hdsliklorin nazers alinmasina asaslanan noqdsiz hesablagma sistemidir.
Nagdli hesablagma sistemidir.

Biznes omoliyyatidir.

Lizinqg hoyata kegirilorken lizinq alan da, lizinq veran do, satici da AR-nin rezidenti olur.

Omlakin alds edilmasi vo onun lizing miiqavilasi asasinda miioyyon 6donis haqqi ilo miloyyon miiddato vo miiqavilode nazordo
tutulmus miisyyan sortlorls, lizing alanin amlaki almaq hiiququ asasinda fiziki va hiiquqi soxslera icarays verilmasi lizrs investisiya
foaliyyatinin bir noviidiir.

Diler kimdir?

Tez xarab olan mallarin topdan saticilaridir.

Fermer tosarriifatlari ilo alago yaradan komisyongudur.

Omtos birjasinda alict vo saticilar arasinda sazislorin baglanmasinda ticarst vasitogisidir.
Vasitoginin 6z xeyrina miiqavils baglayan birjadir.

Oz hesabina va 6z adindan birja vo ya ticarat vasitociliyini hoyata kegiren hiiquqi vo fiziki sexsdir.

"Oyar " termininin monasini agiqlayin:

kigik amtaolarin togkili formalarindan biri

novii, ¢esidi vo markasi yekcins olan mohsulun torkibi

akkreditiv vermis bankin xobardarliq moktubu, bildiris

qiz1l, giimiis vo digor metallardan diizolmis amtoslarin safliq vo xalislik doracosi
sazisin, aqdin hoyata kegcirildiyi faktik qiymat

Neologizmlor hans1 siradadir?

bay, feodal, pristav, qubernator
fayl, menecer, ¢agdas, 6zollosmo
parvana, cofa, sob, nagah
kosmos, kompiiter, biznes, lislub
ayitmag, damu, ugmagq, sayru

Biri beynalmilal sozdiir:

bahar
teatr
vagzal
miihandis
zavod

Iqtisadi voziyyatin pislosmosi neco adlanir?
rekonversiya

tonozziil
normativ



. saxta veksel

»  portfel
379. "Banknot" nadir?
. basqa 6lkalors yardim gdstoran 6lko
v Olkodo dovriyyoys buraxilan miixtolif mozonnoys malik pul nigsanlart vo bank biletlori
. miistosna vaziyyatlordo dovlat terafinden fiziki va hiiquqi soxslers qoyulan vergi
. doniz daginmasina raziliq haqqinda miiqavils
. emaledici sonayenin basa catdirilmis mohsulu, hazir fabrik mohsulu
380. Oz aralarinda miiqavilo baglayan fiziki vo ya hiiquqi soxslor necs adlanir?
oferent
v toroflor
. konsensus
. diler
. broker
381. "Tender" nadir?

*  Qiymatlondirma. Qiymatin, tarifin, ddonis mablaginin miiayyanlasdirilmis soviyyasi
v aciq tipli, yaxud mohdud istirakgilar {igiin kegirilon satiglar, sifarisin miisabigo yolu ilo yerlosmosi formasi
* qanunsuz iqtisadi fealiyyst, maliyye firildag¢iligi

. borcun son ddanis tarixi, o climladan istigrazin qaytarilma giinil, tarixi
. miiassisonin 6hdoaliklorinin soxsi vosaitlor hesabina 6donilmosi omsali
382. Mantiqi ardicillig1 tamamlayin:  amr, sarancam, bayanat, ...
elan
v forman
. akt
. zomanat
. izahat
383. Yalniz ikisi rosmi sonods daxildir: 1) soroncam 2) nota 3) akt 4) elan 5) anons
3,4
N 1,2
. 1,3
. 4,5
. 2,5
384. Prezidentin «Kitabi-Dado Qorqud» dastaninin 1300 illiyins hasr olunmus bayanati bunlardan hansina aiddir?

isgiizar iisluba
v rosmi iisluba
. elmi-publisistik {isluba
. elmi iisluba
. badii-publisistik {isluba

385. Hans1 sonadlor adoton rosmi tislubda olur?

aorize, qaimo
v nota, forman
*  torciimeyi-hal, zomanat
. gabz, etibarnama
. izahat, toligo

386. Dovlot bascisinin boyanati asagidakilardan hansina uygundur?



moigot tislubuna
v rosmi iisluba

. isgiizar iisluba
. badii-publisistik {isluba
. elmi-publisistik {isluba
387. Rosmi iisluba aiddir:
. akt
. izahat
. layiha
. arizo
v boyanat
388. Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin serancamlari hansi tislubdadir?
maigot
v rosmi
. badii-publisistik
. rosmi-publisistik
. elmi
389. Hansi rosmi sonadin dilinds obrazliliga rast golmok miimkiindiir?
. omr
v boyanat
*  torclimeyi-hal
. forman
. konstitusiya
390 «... fars s6zii olub, omr, géstoris demokdir. Bu s6z komokgi fellora qosularaq, miixtolif monalarda islodilir». S6hbat hansi rosmi

sonaddon gedir?

omr
Y soroncam

. akt
. protokol
. bildiris
391. Hansilar rosmi sonadlordir?

. aray1s, protokol

v soroncam, bayanat

. tarclimeyi-hal, arayis
. bildiris, vokalatnamoa
*  Qrizo, bildiris

392. Uygunlugu gézlomokls ardicilligi tamamlaym: omr, forman...

arizo
N soroncam

. izahat
. annotasiya
. aray1s
393. Hansilar isgiizar sanadlar corgasinds verilo bilmaz?
. torciimeyi-hal, bildiris

v soroncam, boyanat



. aray1s, orizo
. izahat, akt
*  oarize, protokol

394 «... fars s6zii olub, ali hakimiyyat orqanlarinin qanun qiivvesinds olan serancam vo qorarina deyiliry. S6hbat hansi rosmi sonaddon
) gedir?
omr
Y forman
. protokol
. boyanat
. sorancam
395. Montiqi ardicillig1 tamamlayin: gorar, omr, soroncam, ...
. teleqraf
v forman
. akt
. arizo
. izahat
396. Hansilar isgiizar sonadlor corgoesindos verilo bilmaz?

ariza, izahat
N forman, serancam

. bildiris, arizo
. aray1s, vokalotnama
. arizo, torclimeyi-hal
397. Asagidaki rosmi senadlorden hansilarin mezmununda miisyyan daracads obrazliliq da ola bilar?

* qanun vo gorarlarda

v bayanat vo manifestlordo

* xobordarliq vo tohmatlordo

» forman vo boyanatlarda

» nazirlorin omrlorinds vo notalarda

Azarbaycan Respublikasinda iimumtshsil moktoblorinin informasiya vo kommunikasiya texnologiyalari ilo tominati Proqraminin (2005-
398. 2007-ci illar) tosdiq edilmoasi haqqinda Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin imzaladigi rosmi sonad hansi omali yazi nlimunasing
aiddir?

forman
Y soroncam
* nizamnamod

* Dboyanat
* 1oy
399. Rosmi sonadlari se¢in: a) forman b) amr c) orizo d) torciimeyi — hal e) izahat
e ¢d
N ab
e ad
* ae
* bd
400 Fransiz s6zii olub, miisaviranin, iclasin, qurultayin, konfransin, brifinqin vo s.-nin aparilmasi haqqinda qabagcadan miioyyan va qobul

edilmis qaydadir. S6hbat hansi omoli yazi ndviindon gedir?

v reglament
. xasiyyatnamo
. protokol



. akt
*  annotasiya

401. Reglament nadir?
. hor hansi bir paltarin  yarligt

Y hor hanst bir iclasin aparilmast hagqinda ovvelcaden miioyyonlosdirilmis bir sira qaydalar
» alinan vs ya satilan malin hesabi

. har hansi bir 6lkoys gondorilon rosmi bayanat

. togkilat vo ya 6zol miiossisonin bank niganlarini 6ziinds oks etdiron motn
402 Asagidakilardan hansilar xiisusi dovlst ohomiyyati dastyir? 1) Protokol 2) Arayis 3) Qanun  4) Boyanat 5) Forman 6)

' Torciimeyi-hal
hamisi

v 345

. 1,2,3

. 1,2,6

. 2,5
403 “Rosmi va iggilizar sonadlorin dilinds ifado qoliblori — sablonlar osas yer tutsa da, ..... V9 .... bundan forqli olaraq...”- Noqtolorin yerino

hans1 rasmi, yaxud isgiizar sonadlorin ad1 yazilmalidir?

. ogerk va felyetonlar
v bayanat vo manifestlor
. ariza va torclimeyi-hallar
. teleqram vo izahatlar
. akt vo protokollar
404. Hiiseyn Cavidin 120 illik yubileyinin kegirilmasi haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin sarancami hansi islubdadir?
elmi
v rosmi
. badii
* publisistik
. maisat
405. Formaca bir-birina banzayen sonadlor hansidir?
. izahat, xasiyyotnamo
V' nota, bayanat
. elan, gaimo
* protokol, konstitusiya
. reklam, bayanat
406. Biri isgiizar sonadlore daxil deyil:
orizo
vV forman
» protokol
+ elan
» arayls
407. Giindslik hayatda insanlarin bir-biri ilo linsiyyat dili hansi tisluba aiddir?

* publisistik

v moisot
e Dbadii
o elmi

*  rosmi



408.

400.

410.

411.

412,

413.

414.

415.

Rosmi-iggiizar isluba aid olan hansi niimunslords bazan obrazliliga yol verilir?

hékumatin sarancamlari, nazirlarin amrlarinda
boyanat vo manifestlordo

protokol vo miiqavilalords

ariza va arayislarda

konstitusiya vo ganunlarda

Biri iggiizar sonadlore daxil deyil:

elan
forman
arayis
reklam
tarctimeyi-hal

Rosmi sonadlor haqqindaki fikirlorden biri sshvdir:

Rosmi sonadlor mithiim hiiqugi mozmuna malik olub, eyni zamanda tarixi oshomiyyat dasiyir.

Hocmco boyiik va ya kicik olmasina baxmayaraq, rosmi sonadlords dil yigcamlig1 osas sort deyil.

Rasmi informasiyani diizgiin ¢atdirmaq liglin bu sanadlar qurulugca miioyysn bdlmalers ayrilir.

Rosmi sonadlora dovlat, yaxud hokumot toskilatlarinin tortib etdiyi vo x{isusi qaydada tosdiq olunan sonadlor aid edilir.
Rosmi sonadlor miitoxassislor torafindon hazirlanaraq, miixtslif soviyyolorde miizakire olunur.

Maddos 21. Dovleat dili. I Azarbaycan Respublikasinin dovlat dili Azorbaycan dilidir. Azarbaycan Respublikasi Azorbaycan dilinin
inkisafini tomin edir. II Azarbaycan Respublikasi ohalinin danigdig1 basqa dillerin sarbast islodilmasini va inkisafini tomin edir.
(«Azorbaycan Respublikasinin Konstitusiyasiyndan) Matn hansi {isluba aiddir?

publisistik
rosmi
badii

fordi

elmi

Asagidakilardan biri rosmi sonadlorin osas sorti deyil:

dil y1gcamlig

Bu iislubda fikir miioyyon goalibs diismiis formalarda verilmir.
Bu sonadlor mitkommal tortib edilir.

Bu sanadlards fikrin goxmenaliligt yolverilmoazdir.

millatin dovlatgilik madoniyyatini ask etdirmasi

Asagidakilardan hansi rosmi sonadlorin osas xiisusiyyatloring aid deyil:

dilin maksimum miikommaolliyi

badii tesvir vasitalarindan istifads
fikrin hiiquqi cohatdon asaslandirilmasi
dil yigcamligi

fikrin tam aydinlig1 vo birmonalilig1

Azarbaycan Respublikasimin Ddvlst Bayraginin eninin uzunluguna nisbati na qodordir?

S O O O O

Azarbaycan dévlstinin romzlarine aid deyil:



dovlat bayragi
v dovlet dili
* dovlot himni
» dovlet bayragi vo dovlat gerbi
+ dovlat gerbi

416. Azarbaycan adabi dilinin hanst Gislubu biitiin funksional iislublardan geri qalmisdir?
elmi

N rosmi
* publisistik

*  badii
+ fordi
417. Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasinda dovlet dili hagqinda madds nega bandden ibaratdir?
e -1
v -2
s -5
e -6
+ -3
418. Forman va sorencamin {islubi 6zslliklerinden hansi diizdiir?

* iggiizar Uslub

Y rosmi iislub

* publisistik {islub

*  bodii — elmi islub
 badii iislub

419 Xalqn sosial rifahin1 yaxsilagdirmaq tigiin kompleks tadbirlor plant hazirlansin vo Nazirlor Kabinetinin miivafiq strukturlar torafindon
' hoyata kegcirilsin:

Y soroncam

o akt
* togdimat
* protokol
* nota
420. Rosmi sonadlorin osas xiisusiyyatlorine aid verilmis fikirlorden biri

+ dilin normalarina amal olunmasi

+ fikrin hiiquqi cohatdon osaslandirilmasi
fikrin (s6zlorin) birmonali sokilds ifadosi

v fikrin hiiquqi cohotdon asaslandirilmamasi

+ fikrin aydin ifads olunmasi

421. Ali hakimiyyat orqanlarinin ganun qiivvasinda olan sarancam va qgorari neco adlanir?

* Xxasiyystnama

. layiho
arayis
v forman
*  togdimat
422. Hansi daha ¢ox etiraz xarakterli mona dastyir?
*  orizo

e izahat



s roy
omr
v nota

423 "Azorbaycan Respublikasinda dovlet dili hagqinda" Azarbaycan Respublikast ganununun totbiq edilmasi barado Azarbaycan
' Respublikasi Prezidentinin imzaladig1 soanad rosmi senadlorden hansina aiddir?

s 1oy
e soroncam

boyanat
v forman

* miiqavils
424, Forman va sorancamin oxsar xiisusiyyatlori haqda olan fikirlordon biri sohvdir:

* Rosmi iislubdadir.

+ Imzalandig1 giindon qiivvays minir.

* Hor ikisi ancaq Prezident torafindan verilir.
Hor ikisi qanuni qiivvali aktdir.

v Hor ikisi qeyri-rosmi sonad néviidiir.

425, Biri miiassisa rohbari torafindon hazirlana bilmoz:
e reklam
* sazis

qaimo ( hesab-faktura)
Y forman
e nizamnamod

426. Asagidakilardan biri Prezident torafindon imzalanir:
* toqdimat
* boyanat
* hesabat
vV forman
* omr
427. Biri isgiizar moktub niimunasine aid deyil:
*  tOvsiyo
* cavab

*  molumat
* sorgu
v xasiyystnamo

428 Asagidaki sonadlordon hansilarinin mozmunu, demak olar ki, eyni olur? 1) etibarnams 2) sorancam 3) vokalotnamo 4) formanS5)
' xasiyyotnamo 6) boayanat
e 14,23
vo1-3, 24
s 2-5, 46
« 12, 34
* 4-6, 3-5
429. Asagidakilardan biri rosmi sonad deyil:
soroncam
v orizo

. konstitusiya
. omr



. bayanat
430. Asagidakilardan hansilar mozmunca bir-birine oxsayir?

e nota, forman
* boyanat, omr
» forman,bayanat
+ soroncam, nota
v nota, boyanat

431. Asagidakilardan biri iggiizar sonad deyil:
s orizo
* togdimat
. akt
xasiyyotnamo
v forman
432 Hans1 rasmi sonadlorin dilinds obrazliliga rast golmok miimkiindiir? 1) bayanat 2)rasmi mektub  3) omr 4) manifest

S)torciimeyi-hal

+ 3,4
« 3,5
2,5
v 1,4
+ 1,2
433. Hansi daha cox beynolxalq xarakterlidir?
» protokol
togdimat
v boyanat
» akt
+ Dbildiris
434. Serancam haqqindaki fikirlarden biri yanligdir:

* Ancaq Prezident torofindon imzalanir.
*  Qanuni qiivvali aktdir.

* Rosmi iislubdadir.

+ Imzalandig1 giindon qiivvays minir.

v Idaro rohbori torafindon verilir.

435. Fars sozii olub, ali hakimiyyst orqanlarinin qanun qiivvesinds olan sorancam vo gorarina deyilir:

¢ Sarancam

* nota
s omr
boyanat
v forman
436. Serancamlar mazmunca negs yera boliiniir?
- 4
* 6
- 5
v o2
e 1

437. Asagidakilardan hansi miiassiss torafindon hazirlana bilmoz?



elan
v soroncam
* gaimo (hesab-faktura)
* iggiizar moktub
e omr

438. Asagidakilardan hansilar Prezident torofindon imzalanir?
tolimat

N forman, serancam
*  miigavilo

* sazis
+ akt
439 “Dovlat hakimiyyati orqanlarinda, idars, toskilat vo miiassisalords kargiizarligin aparilmasina dair tolimat”in tasdiq edilmasi haqqinda

forman neganci ilds verilmigdir?

2004-cii il 5 avqust
v 2003-cii il 27 sentyabr
. 2002-ci il 30 sentyabr
* 2003-ciiil 20 avqust
. 2003-cii il 2 yanvar

“Oziz homvatonlor Hormotli soydaglar Man Sizo biitiin diinya azerbaycanlilariin kader vo hiiznlo geyd etdiyi soyqirimi
440. qurbanlariin anim giinti 31 mart miinasibatilo miiraciot edirom” Verilmis hissa rasmi-isgiizar iislubun hansi néviins aiddir ve burada
hansi durgu isarslori qoyulmamisdir?

sarancam (vergiil, iki noqto)
v bayanat (nida, tire)
. maqala (ndqtali vergiil, iki nida)

. forman (nida, vergiil)

. tolige (tire, sual, vergiil)
441. Biri digarlorindon gox farqlonir:

s ganun

v toqdimat

* soroncam
e  moacallo
* konstitusiya

442, Omr va qararlara oxsar olan formalar hansilardir?

nizamnamo, boyanat
Y farman, sarancam
e miraciat, tolimat
* toqdimat, protokol
* nota, raport

"Azorbaycan Respublikas1 Konstitusiyasinin 109-cu maddesinin 32-ci bandini rohbar tutaraq gorara aliram: Nizami Qulu oglu Caforov
Azorbaycanda Atatiirk morkozinin miidiri toyin edilsin". Gostorilon niimuna hans1 amali yazi ndviine aiddir:

. xasiyyatnamo
v soroncam

. raport
. etibarnamo
. miiqavilo

444, "Qeyd, isara" monasini veran vo bir hokumotin basqa hokumaoto rosmi yazili miiraciotini 6ziindo oks etdiron sonad néviini gostorin:



*  iggiizar maktub

v nota
. omr
*  Dboyanat
. protokol
445, Hansi sira rosmi sanadlordon ibaratdir?

torcimeyi-hal, izahat
Y soroncam, forman
. aray1s, etiket
. ariza, bildiris
. reklam, protokol

446 Bir asor, tamasa, konsert, kinofilmin tohlil va tonqidini ehtiva edon magqals, yazi, resenziyadir. S6hbat hans1 amoali yazi ndviindon
' gedir?
arizo
v roy
. aray1s
. annotasiya
. bildiris
447. Montiqi ardicillig1 tamamlayin: izahat, ray, toligo, torciimeyi-hal...
omr

v annotasiya

. forman

. boyanat

. sorancam
448, Roy nadir?

+ kitabin, maqalonin qisa mozmunu

v Kkitab, asar, film vas. haqqinda yazi, resenziya
* bir insanin 6zii barodo molumat

* idaro, toskilat torafindon verilon hiiquqi sanad

* kimliyi tosdiq edon sonad

449, Hansi sonadin sonunda imza qoyulmur?

arizo
v annotasiya
* torclimeyi-hal
o akt
* izahat

Royin yazilmasi _ticiin diizgiin ardicillig1 se¢in: 1) Royin imumi mozmunu. Bu vo ya diger faktin hom miisbot, hom do monfi cohotlori
tohlil olunur. 2) Imza. Bu hissads imza qoyulur, qarsisinda iso roy¢inin adi, soyad1 vo atasinin adi gostarilir. 3) Royin bagligi. Noys vo

450. ) fur. 2) lmza. - 39d9 Ur, qarsisir . a 2) RO AR
kima verilmosi gostarilir, sohifonin ortasinda "ray" s6zii yazilir. 4) Tarix. Ray¢i imzasinin altinda biitov sokilds giin, ay va il gostorilir.
5) Rayin naticasi. Rayg¢inin irali siirdiiyii toklif va tdvsiyalar bir negs climls ils ifads edilir.

1,3,5,2,4
v o3,1,52,4
. 1,2,3,4,5
. 4,1,3,5,2
. 2,3,4,1,5

451. Annotasiyada asagidakilar 6z oksini tapmalidir. Cavablardan biri yanligdir:

kitabin miollifinin ad1 vo soyadi



452.

453.

455.

456.

457.

458.

istifado olunan odobiyyat siyahisi
kitabin adi, nogriyyatin adi, harada nosr edilmasi, hacmi
kitabda nalordon bohs olunmasi, ideya mozmunu
kitabin no magsadls, kimin {igiin yazilmasi

Asagidaki hanst omoli yazi nlimunasing aiddir? Forrux Okborov. «Zamanin axarinday. Silsilo kitablar. III kitab: «9dabiyyatimizin tarixi,
tariximizin adabiyyati». ©dabi — badii asarlor, mogalalor. Baki, 2003, 176 sohifs. Forrux ©kbarovun oxuculara togdim olunan bu
kitabinda tariximizin XIII asrden baglayan dovru ve onun adabiyyatimizda inikas1 barads diisiincalori, faktlar, homginin XX asr
Azarbaycan odobiyyatinin i¢ moshuru — M.O. Sabir, C.Mammodquluzads vo H.Cavidin odobi irsi haqqinda goriiglori sorh edilmisdir.

is plani
annotasiya
izahat
bildiris

akt

Hans1 amali yazi ndviiniin sonunda imzaya ehtiyac duyulmur? 1) Afisa 2) Annotasiya 3) Akt  4) Oriza 5)Reklam  6)Arayis

1,3
12,5
12,3
45,6
2.4

Zomanoat nadir?

soxsiyyati tosdiq edon sonad

bir soxs vo osya haqqinda verilon miisbat ray
har hans1 asar haqqinda oxucu fikri

cinayat hadisasini tosdiq edon sonad

bir insanin 6zl barade malumat

Annotasiya no mogsadlo yazilir?

miisllifin doguldugu yer barado malumat vermok

kitabin, moaqgalonin vo s. mozmunu barods qisa molumat vemok
bir hadise haqqinda malumat vermak

har hansi kitab, moqalo, tamasa baroado fikir bildirmok

pul kogiirmok

Bunlardan biri protokolda 6z oksini tapmir:

¢ixislarin qisa mozmunu
y1gincagi idars etmok iigiin sadr vo katib
giindolik masalalor
annotasiya
qorar

Qara Namazov.Xalq gohromaninin géhrati. Baki, 2005,298 soh...- Niimuna omoli yazinin hansi néviine aiddir?

maqalo
annotasiya
arayis
akt
protokol

1. Bu amali yaz1 niimunassini miisllif yazir: 2. Magsadini bir ne¢a ciimls ilo ifads edir. 3. Osarin vo nasriyyatin adi, ¢ap olundugu yer,
tarixi vo hocmi gostorilir. 4. Miiollifin adi, soyadi, asorin yazilma mogsadi vo ideya mozmunu gox qisa sokilde qeyd olunur. S6hbat hansi
amoli yazi niimunasinden gedir?

izahat



v annotasiya

*  soroncam

* arayls

* torciimeyi- hal

459, Annotasiya no mogsadlo yazilir?

» soxsin doguldugu yer barado molumat vermok mogsadilo

v kitabin , moqgalonin vos. mozmunu barade qisa molumat vermok moqsadila
* bir hadise hagqinda malumat vermok moagsadile

 tacili xabar vermok magsadilo

* pul kdclirmok magsadils

460. Annotasiyanin yazilmasina qoyulan toloblordon biri sohvdir:

miiallifin ad1 va soyadinin geyd olunmasi
v ailo voziyyati ilo bagli molumatin verilmosi
* kitabin ideya mozmunu barade malumat verilmasi
*  bir ne¢a ciimlodan ibarat olmast
* nogriyyatin adi, kitabin harada nasr edilmasi vo hacmi hagqinda malumat verilmasi

461. Rayin tartibine qoyulan asas talablarden biri yanligdir:

* Basligda kims verilmoasi vo hanst magsadlo yazilmasi gostorilmalidir.
V' Hoyatinin morholalori ardicil sadalanmalidir.

» Verildiyi tarix gostorilmalidir.

* Roy monfi vo miisbat ola biler.

»  Miallifin goldiyi qenast bildirilmalidir.

462. Annotasiya ilo bagl verilon fikirlordon biri sohvdir:

Kitab, jurnal vo magalonin mozmununun qisa sokildo sorh edilmasidir.
v Burada mosuliyyat dastyan vo ya isino vicdanla yanasan soxsin adi gosterilmolidir.
*  Miiallifin 6zii yazmali, magsadini bir ne¢a climlas ilo sorh etmalidir.
» Konkret vo yigcam olmalidir.
+ Kitabin adi, nosriyyatin adi, ideya mozmunu, hacmi va s. 6z oksini tapmalidir.

463. Annotasiyanin hacmi ns qader olmalidir?

* genis

v bir ne¢a ciimlodon ibarat
* 1 sohifaden ¢ox

* 1 climlodon ibarot

* 1 sohifo

464. Roy verilorkon tortib olunan motns aid hissolorin diizgiin ardicilligini miioyyon edin:

royin basligi, imza, royin imumi mozmunu, rayin naticosi, tarix
v royin bashigi, rayin iimumi mozmunu, rayin noticosi, imza, tarix

. royin bagligi, royin imumi mozmunu, rayin naticasi, imza, yekun hissa
. royin bagligi, royin imumi mezmunu, tarix
. royin baslig1, imza, royin naticasi, tarix, royin imumi mozmunu
465. ...” latin s6zii olub, moaruzs etmok, malumat vermok monalarimi ifads edir:
maqals
v referat

*  annotasiya
. roy
. layiha



466.

467.

468.

469.

470.

471.

472.

Annotasiyada asagidakilar 6z oksini tapmalidir (cavablardan biri yanlisdir):

kitabin adi, nogriyyatin adi, harada nosr edilmosi, hocmi
kitabin sponsoru vo bazar qiymoti

kitabda nalordon bohs olunmasi, ideya mozmunu
kitabin misllifinin adi vo soyadi

kitabin hacmi

Biri mantiqi pozur:

anons
1oy
afisa
elan
reklam

Annotasiyanin yazilmasi iiglin verilon qaydalardan biri sohvdir:

kitabin adi, nosriyyatin adi, harada nasr edilmasi, hacmi
kitabda verilon molumatlarin genis tohlili

kitabin konkret ideya mozmunu

kitabin hacmi

kitabin miiollifinin ad1 vo soyadi

Asagidaki hanst amali yazi niimunosine aiddir? Kamandar Sorifli «Matnsiinasligin asaslari» (ali moktoblor ti¢iin dorslik). «Nurlany
noasriyyati, Baki, 2003, 312 sshifa. Qaynaqlar1 kegmis yiizilliklorin darin qatlar ils bagl olan ve XIX yiizilliyin II yarisindan etibaren bir
elmi saha kimi formalagsmaga baglamis motnsiinasliq filologiyanin miihiim sahalorindon biridir. Matnsiinasliq adobiyyat tarixi ti¢iin do
boyiik ohamiyyat kasb edon bir elmi sahadir...Bu dors vasaiti ali moktoblorimizin filologiya, sorgsiinasliq, tarix vo kitabxanagiliq
fakiiltalarinds motnsiinasliq, manbasiinasliq va kitabsiinasliq fonlerinin tadrisinds istifads edilo bilar.

is plan1
annotasiya
izahat
bildiris

akt

Qabz na zaman verilir?

i§9 gobul zamani

pulun, sonadin vo s. qiymotli agyalarin qobulu zamani
miiqaviloden imtina zamani

isin icrasi zamani

ticarat miiqavilalori zamant

Omoli yazinin ndviinii miioyyon edin: Man, Anar Musa oglu Valiyev tolobolora paylamaq ii¢iin 100 ( yiiz) aded tolobo bileti gotiirdiim.
Imza: A.M.Oliyev 5 sentyabr 2015-ci il

etibarnamo
qobz
toligo
omr
zomanat

"Qaimo” mangaca hansi dilo aiddir?

fars
arab
yunan
rus
tiirk



473. Bunlardan hansi blank soklinds standart formaya malikdir?

* moktub
v qaimo
* soroncam
* izahat
* orizo
474, Talobnamo no moagsadle yazilir?

omr, gostaris
v xahis, istomo
e hokm, soroncam
e tolob, omr
* moaslohat, nasihat

~ 9

475 Mon, “Biznes inzibat¢ilig1” fakiiltasinin III kurs tolobasi Nailo  Odalat qiz1 Hogimova tolabalars paylamaq iiciin universitetin nogriyyat
' sOboasindon 100 ( yiiz) dorslik aldim N.Hoagimova 17.02.2015 Gostorilon niimuna hansi omoli yazi ndviine aiddir?

. etibarnama
v qobz
. isgiizar tovsiyalor
o akt
. sifaris
476. Vokalstnamanin névlarindan biri yanlisdir:

soxslorin bir-birins verdiyi vokalotnama
v sorbost, imzasiz qaydada verilon vokalatnamo
» notarial qaydada verilon vokalotnamoa
* hiiqiqi soxslorin verdiyi vokalotnamo
* miiessisalorin verdiyi vokalotnama

Bu amoli yazi niimunasine verilon taloblordon bazilori bunlardir: 1) kima verilirso onun adi, atasinin adi, soyadi v vazifasinin
477. gOstorilmoasi2) veran soxs vo ya toskilat hagqinda otrafli malumatin gostorilmosi 3) alinan agyanin miqdari, yaxud etibar edilocok
materialin mozmunu va s. S6hbat hanst amoli yazi niimunosindon gedir?

* arayls

* 10y

» protokol
akt

Y vokalotnamo

478 Verilmis niimuns hans1 yazi formasindan bir parcadir? Torkibi: Su, sokar, tobii otirlondiricilor, limon tursusu.  Saxlanma miiddati:
' sarin yerdos saxlayin, soyuq igin.

. roy
. bildiris
e anons
qobz
v etiket
479. Rosmi tislubun an sarbast formasi hansidir?
* Dboyanat
Y moktub
* (anun

¢ Sarancam
¢ amr



480. Rosmi-iggiizar iisluba aid olan hanst niimunslords bazon obrazliliga yol verilir?

hékiimatin sarancamlari, nazirlorin amrlorinda
v bayanat vo manifestlordo
» protokol vo miiqavilolorda
» orizolor vo arayislarda
» konstitusiya vo qanunlarda

481. Isgiizar iislubun morfoloji xiisusiyyatlorine aid deyil:

idaro adlar1 bildiran sads vo miirokkab isimlor
v badii miiqayisalor
»  vozifo vo soxs adlarmin islodilmasi
» soyadlarin isladilmasinin vacibliyi
» vozifo adlari bildiron timumi isimlor

482. Rosmi-isgiizar iislubun hansi formasi olur?
sifahi
v yazili
* tarixi

e normativ
e 9nonavi

Asagida verilmis fikirlor isgiizar iislubun hansi ndviinii saciyyalondirir? 1) Isgiizar iislubun an genis yayilmis névlorindon biridir. ~ 2)
483. Mozmunca v formaca bir-birindon forqlonir 3) Bu iislubda moisot diline moxsus sdz, ifado vo sintaksis 6z oksini tapir. 4) Sonda oksor
hallarda yazanin yalniz ad1 vo tarix gostorilir.

* torciimeyi-hal

v moktub
* teleqram
*  orizo
* izahat
484. Rosmi — iggiizar lislubu islonmo dairasine gors neg¢o yers ayirmaq olar?
« 3
v o2
e 4
* 6
+ 5
485. Verilmis fikirlorden hansi iggilizar iislubun omr formasina aid deyil?

Bir qayda olaraq sorh vo soroncam hissolarindan ibarat olur.
V' Har hans bir soxsin kimliyini tosdiq etmok mogsadilo miioyyaen toskilat torafindan verilir.
»  Nozordo tutulan fikirlor arob rogomlari ilo ndmralonan bondlor {izrs yerlosdirilir.
* Burada obrazli ifadslors rast golinmir.
*  Toqvim ili boyunca némralonir vo miivafiq kitabda qeyde alinir.

436. Asagida verilmis fikirlordon yalniz biri isgilizar iisluba aiddir:

Osason miixtalif movqelor, maraqlar oks etdirilir.
v Hamu iigiin eyni olan standart formalarda yazilir.
* Buiislub XIX asrin II yarisindan etibaron formalasmaga baslamisdir.
* Bu iislubun ligst torkibi genisdir.
* Bu iislub sarbastliyi vo yigcamligi ilo segilir.

487. Asagidakilardan hansi iggiizar sonadlors aid deyil?



protokol
v dissertasiya
* annotasiya

* togdimat
» referat
488. Rasmi-isgiizar iisluba xas olmayan cahat hansidir?

Bu iislubun dili 6z fordiliyi il segilir.
v Odobi dilin on genis yayilmis formasidir.
* Hocmcos kigik olur vo hor hansi bir soxs torafindon hazirlanir.
» Sifahi formasi olmur.
* Hamu {iglin eyni olan standart formalarda yazilir.

Asagida verilmis fikirlor isgiizar {islubun hansi formasina aiddir? 1) Varaqin yuxari hissasinds boyiik horflo formanin adi yazilir. 2)
489. Tartib edonlorin ad1, soyadi, atasinin ad1, vazifasi yazilir. 3) Sonda tortib edonlorin imzas1 qoyulur. 4) Hadisonin gedisi, materialin
qiymeati, kamiyyati 6z oksini tapir.

protokol
v akt
+ elan
* izahat
* orizo
490. Isgiizar iislubun tosokkiilii hans1 gérkomli soxsiyyatin dévriing diisiir?

1.Nosimi dovrii
vV S..Xotayi dovrii
*  M.Fiizuli dovrii
e Nizami d6vrii
* Q.Biirhanaddin dovrii

491. Orfoqrafiya prinsiplarinden hansi sohvdir?

fonetik prinsip
v sintaktik prinsip
* tarixi-onenovi prinsip
» fonetik, morfoloji, tarixi ononovi
» morfoloji prinsip

492. Biri iggiizar sonadlore daxil deyil:
orize
v forman
» protokol
+ elan
* araylg
493 Sohbot hansi iislubdan gedir? 1. Bu va ya digor soxsin sifahi, yaxud yazili nitqidir. 2. Bir soxss aid ola bildiyi kimi, har hansi bir qrupa

da aid ola bilor.

publisistik
v fordi
*  badii
s rosmi
*  moaisot
494, Rosmi sonadlorin xiisusiyyatlorine aid deyil:

dilin maksimum miikommaolliyi



495,

496.

497.

498.

490,

500.

fikrin ikimenalilig1
fikrin hiiquqi cohatdon asasliligi
miioyyon lislubda yazilmasi
dilin y1gcamlig1

Fikirlordon biri sohvdir:

Torclimeyi- hal elmi vo publisistik iislubda da ola bilar.

Isgiizar sonadlor hacmca, adaton, rosmi sanadlora nisbaton bdyiik olur.

Rosmi-iggiizar sonadlorin bazi novlorinds rosmi iislubla barabar, badii iislubun elementlorine do rast golmok miimkiindiir.
Toqdimat rosmi {islubda yazilmalidir.

Rosmi — iggiizar sonadlords qaralamaya, motn {izorinds qaralayaraq diizolis etmoys icazs verilmir.

Rosmi- iggiizar iislubda asagidakilardan hansindan, demak olar ki, istifade olunmur?

miirokkab adlardan

geyri- miloyyan avazliklordon
felin amr va xobar sokillorindon
saxs adlarindan

miqdar vo sira saylarmdan

Asagidakilardan hansi badii tislubun leksik saviyyasinin gostaricilorinden deyil:

istiara
tokrar
tosbeh
epitet
omonimlar

Azarbaycan Respublikasimin Konstitusiyasinin ne¢onci maddasi Dovlot dili haqqindadir?

XXI madds
X maddoa
XIII madda
III madds
XI madds

Asagidakilardan biri Azorbaycan Respublikasinin Dovlot romzi  deyil:

gerb

himn

gerb va bayraq
dovlat dili
bayraq

Biri rosmi — iggiizar {isluba aid deyil:

Miikemmal tortibata malik olur.
Nitqin sarbostliyi osas gotiiriiliir.
Hiiquqi mozmuna malik olur.
Dil yigcamlig1 osas sort olur.
Tarixi ohomiyyast dasiyir.



