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Microsoft Office paket programi bitlin dinyada
populyarlig gazanmisdir. Programdan nainki offislards, ham
ds ki, maisatda genis istifads edirlor.

Toxminan 40 illik bir kegmisa sahib olan elektron
cadvaller ilk olaraq kompiter ekranlarinda gériinmays
basladiglar glinden bu yana siiratls inkisaf etmislor.

Elektron cadvallarlo hansi igleri gora bilacayinizi uzun-
uzadi anlatmaga ehtiyac yoxdur. Bu movzuda malumatlarla
bu kitabin sahifslarinda lazimi saviyyads tanis olacagsiniz.

Dars vasaitinds dlkemizda do cox genis istifada edilan
Excel-in Windows muhitinds islayan Excel 2013 variantina
yer ayrilir. Kitabin sahifalarini gdzdon kecirdikco, Excel 2013-
Un bu variantinin genis imkanlari ilo vo 6ncoki variantlardan
9sas ustunliklari ils tanis ola bilarsiniz.

Qeyd etmak lazimdir ki, haqqinda s6hbat agilan Excel
2013 variantinda Excel-in 6ncaki variantlarinda olan bitin
imkanlar saxlanilmig, asasan struktur dayisikliklor edilmis,
isloma prosesi sadalasdirilmis, yeni imkanlar va funksiyalar
alave edilmisdir.

Kitabda verilon malumatlarin asan anlasilmasi tclin sada
misallardan istifade olunmusdur. Bundan basgqa muxtalif yaz
tiplarindan, yaz stillarinden va kémakgi isaralordan istifada
edilorok xilsusi shamiyyat kasb edon malumatlar farqgli
sokilda verilmisdir.
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Dars vasaitinde Excel 2013-Gn ydklonilmasi va
programdan c¢ixilmasi hagginda malumat verilir.

Cadval prosessori Excel cadvallorin va grafiklarin
yaradilmasi, verilonlarin tohlili va hesabatlarin aparilmasi
dcuin olverigli vo gucli vasitadir. Maliyya hesabatlarinin
aparilmasinda, mixtalif faaliyyat sahalorini shate edon
hesablamalarin yerina yetirilmasinds istifade etmak (glin
Excel 2013 avazsizdir.

Excel 2013 - hal-hazirda cadval prosessorunun an
sonuncu versiyasidir.

Excel 2013 -0 tutarh saviyyado Oyronmak istoyan har
bir kas dars vasaitini diggatle oxumalidir. Bununla yanasi
dars vasaitinda verilmis tapsiriglar cadval prosessorunun
imkanlarindan istifade etmakls yerina yetirmak lazimdir.

Istifadeci veriimis misallara oxsar zévqgine uygun
misallar da yarada bilor.

Dars vosaiti Excel 2013 cadval prosessoru ila tanig
olmayanlar Uglin nazarde tutulmusdur. Bundan tacriibali
istifadagilor da istifade eds bilarlar.

Kitabda Excel 2013 programinda bitiin malumatlarin,
menyularin, amrlorin, parametrlorin  adlarinin  ingilisca
oldugunu nazara alaraq isinizi sadalasdirmak lglin bu adlarin
vo is prosesindo tez-tez ekrana c¢ixacaq malumatlarin
torcimasi motarizalords Rus va Azarbaycan dillarinds

verilmisdir.
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2013 qovlugu acllacag, qovlugdaki siyahidan Excel 2013
amrini geyd edin (sakil 2.).

ogar Sizin fardi kompiterinizds Microsoft Office 2013
program paketi qurulmussa, onda Microsift Excel 2013
programini iso sala bilarsiniz.

EXCEL 2013 PROQRAMININ iSO
SALINMASI

ogor Sizin fordi kompiterinizds Windows 8 amaliyyat
sistemi qurasdirimigsa, Microsoft Excel 2013 elektron
cadvalini ise salmaq Uglin o6nce ilk aglimis ekranda
surlisdirma panelinin  kdmakliyi ilo saga terof kursoru
harokat etdirin (ekrana yerlosmayan ikonu gérmakdan 6tri)
VO mausun oxunu isarasi Uzarina gatirib sol diymani
sSIXin.

Ilk acilmis ekranda isarenin yerlosmasi niimuna kimi
sokil 1-da verilmigdir.

ogor Siz Windows 7 amaliyyat sistemindon istifads
edirsinizsa, onda mausun oxunu Start ([Myck-Bagla) diymasi
Uzarine gatirib sol diymani sixin, ekrana Microsoft Office

Sokil 1. Windows 8 emaliyyat sistemi, Excel 2013
programinin ise salinmasi

omoaliyyat yerina yetirildikdoan sonra ekrana Microsoft
Excel programinin baslangic pancarasi acilacaq (sakil 3.).

Istifadacinin  nazerine catdirmaq lazmdir ki, onun
Microsoft Excel elektron cadvali ilo isloyarkan istifads etdiyi
sonad book (krHura-is kitabi) adlanir.
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Sokil 2. Windows 7 emaliyyat sistemi, Excel 2013
programinin ise salinmasi

Baslangic pancera (pancaranin sol terafi) istifadagiya
avvalco isladiyi is kitabini se¢mays, vo yaxud da yeni is
kitabi yaratmadga imkan verir.

Istifadaci ya bos is kitabi yaradar, ya da ki, ona toklif
olunan ilgiidon (sablondan) istifade eds biler. Ulgii —
oncadan daxil edilmis yazilar va digar elementlor ilo
hazirlanmis is kitabidir. Ulgii istifadaciys eynitipli sonadlari
hazirlamaga yardimgidir.
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Sokil 3. Microsoft Excel 2013 programinin baslangic
PanNcarasi

ogor istifadagi birinci dafs is kitabi yaratmaq istayirss,
onda o, mausun oxunu New Workbook (yctas kHura-Yeni
is kitabr) elementi Gzarina gatirmali, sonra isa sol dliymani
sixmahdir (sakil 3.). Bu zaman ekrana Bookl-Excel
(KHural-Excel — Excel-Is Kitabi1) bashdi olan tomiz pancers
acllacaqg.

Artiq ise baglamaq olar.
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EXCEL 2013 PROQRAMI
PONCOROSININ ELEMENTLORI

Biitlin amaliyyat sistemlarinds oldugu kimi Windows 8
amaliyyat sisteminda do pancaranin yuxari orta hissasinds
programin basligi, sag terafinds isa pancarani idars edacak
standart diiymalar dasti yerlasir (sakil 4.).

Basligin sol terafinde alavalerin nisanlari, basligdan

saga isa qisa yol diiymalori (E - - 3 ') 0z
yerini tutur. Susma prinsipine gbro qisa yol diymalari
(Shortcut Bar) bu ardicilligla diizilmigler: Save (CoxpaHuTb-
Yaddasa yaz), Undo (OTtmenuTb peunctBue-Geriya), Redo
(MoBTopuTb AencTBme-Yenidan icra et) va s.

Undo (OTmeHuTb AencTBue-omaliyyati lagv et)(-)
diymasini sixmagla yerina yetirilmis istonilon amaliyyati lagv
etmok mimkindir. Bazan bir nega vyerino yetirilmis
ompliyyatlari lagv etmak lazim galir. Bunun {glin géstarilon
diymeani ardicll olaraq sixmagq kifayatdir. 9ger lagv edilacak
bitlin amrlari gormak lazim galarss, onda dilymanin sag
torefinde asadi istigamastlonmis qgara rongli diyma (ox)
sixilmahdir.  Agllmis  siyahidan lagv  edilacok istonilon
amaliyyat secib lagv etmak olar. Nazara almaq lazimdir ki,
agor istifadacgi siyahinin orta hissesindan yerina yetirilmis
amri segib lagv etmak istayirss, bu miimkiin olmayacaq,
cinki bu zaman secilmis amrdan sonra galon butin amrlar
do lagv edilacak.
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Sokil 4. Microsoft Excel 2013 programinin pancarasi

Bazan son lagv edilmis amaliyyati yenidan barpa etmak
lazim galir. Bunun {clin Redo (MoBTOpWUTL AenCTBUE-

Yenidan icra et) diiymasini sixmaq lazimdir. Istifadaci
istadiyi gadar lagv olunmus amaliyyatlari diiymani sixmagla
yenidan barpa eds bilar.

Ekranda basligdan sonra lent yerlasir. Lent — Uzarinda
muxtalif idarsedici elementlor olan gosmalardan ibaratdir.
Lent Uzerinde qosmalar asadidaki ardiciligla dizilmislor:
File (®ann-Fayl), Home (InhaBHasi-Osas), Insert (BcTaBka-
Daxil et), Page Setup (Pa3meTtka cTpaHuu-Sahife qur),
Formula (®opmynbl-Disturlar), Date (daHHble - Verilonlar),

12




| MICROSOFT EXCEL 2013 (YENI OYRONONLOR UCUN) |

Review (PeueH3npoBaHune-Resenziya verma) vo View (Bua-
Gorinds).

Istonilon qosmaya miiracist etmak licin mausun oxunu
onun Uzarina gatirib sol diymani sixmaq lazimdir. Susma
prinsipine gbro ekranda Home (InaBHas-Osas) qosmasi
gorundr.

Qosma Uzarinde bazon bir nece diyma qrup halinda
toplanir. Hamin diymalar hasiyays alinir vo onlara baxis
kecirmak  Uglin  hasiyanin  sol torofinde  asadiya
istigamatlanmis dilymani sixmagq kifayatdir.

Har bir gosmanin sag torofinds "‘*"'nisam goruandar.
ogor istifadeci mausun oxunu nisanin (zarina gatirib sol
diymoni sixsa, qosma lent Uzarindan ekranin zominina
kegagok (yani gizlonacak) ve ekranda ancaq onun yarhdi
galacag. Bu asason o zaman lazim galir ki, istifadaci
hazirladigi senade ekranda daha genis Olgiide (vo vya
miqyasda) baxmagq istayir.

Ekranda lentden asagi Formula Bar (Ctpoka dopmyn-
Diistur satri) yerlasir. Istifadagi istonilon veriloni cari hiicroya
daxil etdikds, hamin verilon eyni ilo dlstur satirinds, daha

dogrusu distur satirinda yerlasen Jx nisanindan sonra aks
olunur.

Belo bir sual ortaya cixa bilor. Bu na Ucln lazimdir?
Bozon yazilmig disturu ham hiicro daxilinds, ham da ki,
distur satirinds gostarmak talab edilir. Bu asasen o zaman
lazim olur ki, istifadaci cadvalde miayyan komiyyati
hesablamagq Uglin disturdan istifads edir. Bu zaman dlstur
sotirinds istifads olunacaq dustur, hicro daxilinds iso
hesabatin naticasi aks olunur. Bu baximdan da program
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istifadacinin isini asanlasdirmaqg magsadi ilo yazilmis verilani
har iki yerds istifadagiya toqdim edir.

Excel 2013 programi istifadagiys is sahasinda cizgili
Sheet (Jluct-Is varaqi) teqdim edir. Varaqda siitunlar latin
alifbasinin bag hariflari ilo (A-dan baslayaraq IV-ya kimi)
baglayir.

QEYD: Bir is varaqinda 256 sutun (Column (Cton6eu-
Situn), 65 536 satir (Row (Ctpoka-Satir), 16 777 216 adad
hiicra (Cell (44enka-Hiicra) vardir.

Is veraginin sol terofinds artim sirasi ilo satirlorin
némralari yerlogir. Bu gostoricilordon istifads etmakla
verilonin  daxil oldugu hiicrani  miayyanlasdirmak
mumkundir. Belo yazihg Excel 2013-Un dusturlar ve digar
alatlari ils islomaya yardimgidir.

Cari hucra qalin xatli gargiva il shatalenmisdir. Onun
sag asadi terafinds + isarasi gorinir (sakil 5.).

Cizgili is veraginin asagi hissesinde Excel 2013-ds
istifade edilocak is varaglarinin adlari gorinir. Susma
prinsipine gobro (¢ is veraqgi ekrandadir. Onlarin sayini
istanilan gadar artirmaq va lazim gealdikds azaltmagq olar. Bir
is varaqindan digarina kegmak Uglin mausun oxunu hamin ig
varaginin Uzarina gatirib sol diymani sixmagq lazimdir.

Istifadaci 6ziinemaxsus is veraqi do vyarada bilor.
Bunun Uglin mausun oxunu is varaginin (izarina gatirib sag
diymani sixmaqg va yaranmig i varaqina yeni ad verib sol
diymani sixmaq lazimdir.

14
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Is veragindaki tasvirin migyasini dayismak liciin varagin
r

sag tersfindaki surtisdirma panelindon (Bsll) istifads etmak
olar. Nisanin sol tarafa siirlismasi migyasin azalmasina, sag
torafo slirismasi isa migyasin artmasina sabab olur. Nazara
almagq lazimdir ki, tasvirin migyasinin is varaqinde dayismasi
onun ¢ap zamani keyfiyyatina tasir etmir.

Sirlisdirma panelinin asagl ve yuxar terafinde oxla
nisanlanmis dilyme var. Istifadeci hamin diiymalarden
istonilon birini sixmagla is veragini asagi ve ya yuxarl
istigamatda (hamginin sola va saga) harakat etdirs bilar.

= &7
DAAN FNABHAA BCTABKA PASMETKA CTPAHLK
b4 A
Calibri M1 <A A — =
Eg -
¢ XK 4~ H. DA ==
Bydep obMeHa Ta WpwugT P} B
Al - I
A B C ] E

I%

[ Carli hiicra ] |

L I = VR IR S T T L

Sokil 5. Is varagindski cari hiicro
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HUCROLORO VERILONLORIN DAXIL
EDILMOSI

Hicraya veriloni daxil etmak Uiclin mausun oxunu onun
Uzarine gatirib sol diymani sixmaq kifayatdir. Daxil olma
amaliyyatini tamamladigdan sonra digar hicraya (hiceradn
asagida yerlason hiicra nazerds tutulur) kegmak (cglin
[Enter] diymasi sixilmalidir. Sag terafde yerlasen hiicrays
kecmak Uglin [Tab] diymasini sixmaq lazimdir.

Bir is varaqinda bir nega cadval hazirlamaq olar.

Cadvalda miayyen yazilar yazmagq Ugln Font (LpudT-
Yazi tipi)ni segmak lazimdir. Srifti segmak Ulglin Home

(FnaBHas-oOsas) gosmasindaki ( Calibri ¥ )

qutudan istifade etmak olar. 9sas dord standart sriftdon
istifade emak maslahatdir: Times New Roman, Calibri, Arial,
Courier New.

Sriftlorin  siyahisinin  sag tersfinde sriftin  dlglsini
gostoran qutu vyerlagir. Mausdan istifade etmaklo sriftin
Olclislini  dayismak olar. Bununla yanasl lent U(zarinda

yerlagan A A didymalarini sixmagla da sriftin dlglistni
boyutmak va ya Kkiciltmak olar. Belalikls, istifadagi sriftin
Olglsiini muayyanlasdirmakls, ona lazim olan saviyyads cap
materiall alds edas bilor.

Hazirlanmig materialin istifads Ggln daha da alverigli
olmasindan 6tri bazan yazilmis s6zi va ya adadi galin,
kursiv va altixatli etmak lazim galir. Bunun dgin lent

tizerindski MK Bold OKuprbi-Qalin), K Italic (Kypcve-

16
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Kursiv) vo Y Underline (MopuepkHyTOn-Altixatli)
diymalarindan istifads edila bilar.
Bir cox hallarda hazirlanmig materiala rong vermak

tolab olunur. Bunun lgiin Font (LWpudT-Srift) grupuna daxil

olan Color (LiBeT-Rang) diymasindan istifada
mimkindir. Mausun oxunu dilymanin sag terafindaki asadi
istigamatlanmis ox Uzarine gatirin va sol diymani sixin.
Ekrana ronglor palitrasi acgilacag. Lazim olan rongi ronglar
palitrasindan sega bilarsiniz.

Hlcroya daxil edilmis verilon Uzarinde miayyan
amaliyyatlar yerina yetirmak olar. 9gear hiicro daxilindaki
material istifadagiya lazim deyilss, o, mausun oxunu lazim
olmayan material (zarine gotirib sol diymanin sixiimis
vaziyyatinde onu se¢mali, sonra isa [Del] vo ya [Backspace]
diymasini sixmaldir.

omsaliyyati sonlandirmagq Utgln [Enter] diymasini sixin.

Bir cox hallarda hicraya yazilmis verilonlori redakts
etmak lazim galir. Bunun Gglin mausun oxunu hicra tzarina
gatirin va sol diymani sixin, daha dogrusu hiicreni geyd
edin.

Redakts iki Usulla aparila biler: mausun oxunu dustur
sotiri Uzorine gotirmakle vo ya funksional diymalar
dostindaki [F2] dlymasini sixmagla. Heor iki halda
amaliyyatin tamamlanmasi [Enter] diymasinin sixilmasi ilo
basa catir.

17
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VERILONLORIN BiR HUCRODON
DIGORINO KOPiYALANMASI

Bir hlicrade olan verilonlarin kopiyasini almaq dgun
mausun oxunu hamin hicra Uzarina gatirib sol diymani

sixmali vo ya lent (zarindoki Copy (Konusa-Kdgtir) ge
dlymasini sixmaq lazimdir. Bu zaman hicra punktir xatlorlo
ahatoalonacak. Sonra verilonlar kdgrlilacok hicraya mausun

!
oxunu gatirin va lent Uzarindaki G diymasini sixin.
Kopiyasi alinmis verilon yeni hilicrods qeyd olunacaq.
Kopiyalama amaliyyatini tamamlamaq Ugln [Enter]
didymasini sixin.

Bazon bir hicrada olan verilonlarin bir hissasini kasib
diger hiicraya daxil etmak talab olunur. Bunun (glin lent

Uzarindaki Cut (Bblpe3aTtb-Kas) % diymasindan istifads

etmak olar.

SONODIN DISKDO SAXLANMASI

Qeyd etmak lazimdir ki, Gzarinds muayyan amaliyyat
aparilan is veraglori (Sheetl (Juctl-Is vereqil), Sheet2
(Jncr2-Is veragi2), ... va s.), toplumu is kitabi (Book
(Knura-Is kitabi) smala gatirir. Bu baximdan da istifadacinin
diskds saxlamaq istediyi senad Excel 2013-do is kitabi
adlanir. Diskda saxlanilan is kitabi .xIsx genislonmasina
malikdir (Microsoft Excel 2007 versiyasina gadar bitlin
fayllar .xls geniglonmasina malik idilar).

18
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Hazirlanmis  materialin  diskde saxlanmasi lent

uzarindaki E didymasinin sixilmasi ilo basa catir.

ogor istifadagi hazirlanmis senadi (is kitabini) ilk dafa
yaddasda saxlayirsa, onda ekrana acimis dialog
pancarasindan istifade etmalidir (sakil 6.).

Istifadaci ona moaxsus olan is kitabini ya standart My
documents (Mon gokymeHTbI-Sanadlarim) qoviugunda, ya da
ki, Desktop (Pabouuin cton-Is masasi)nda saxlaya bilor.
omaliyyati yerine yetirmak (g¢ln mausun oxunu dialog
pancarasinin Preview (063op-Baxig) dliymasi tzarina gatirib
sol diymani sixmaq lazimdir (sakil 6.).

CoxpaHuTb Kak

] Kownasep

Sokil 6. Is kitabinin yaddasda saxlanmasi tciin acilmis dialog
pancoras/
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Ekrana faylin saxlanmasi Uglin standart dialog
pancarasi acllacaq (sakil 7.).

Mausdan istifade etmakla faylinizi saxlamagq istadiyiniz
govlugu axtarin. Kursoru File name (Umsa danna-Faylin adi)
sahasina gatirin, sol diymani sixin, sahads saxlanilanacaq
(yaddasa vyazilacaq) faylin adi goérinacek (fayla ad
istifadacinin zdvqline uygun verila bilir). Save (CoxpaHuTb-
Yaddasa yaz) diymasini sixin. Fayl yaddasa yazilacaqg.

a cpwinms. | =
Q Conpaeres A0y
| T b Rafsgren ¢ Sowyusnme : » |
PEEEE T, ™ Cananm mumw - W
FL]] 1 e §
Moo e a Wit noss Offsr
B Iargyiaw
. He gty imai i
B Fetcumdi rinn
i baflrsrean
H reaes
£ Geryaminte
= Photp v
| v 1
T
Miss gidan Lol 1
|
Tan Sk Kb [urdd
riied
® D EpmiTe NAMNEH L Ctmpameie . [a STy

Sokil 7. Faylin yaddasda saxlanmasi dgin standart dialog
pancoras/
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Faylin sonraki marhalalards yaddasa yazilmasi halinda
dialog pancerssi bir daha ekrana acgllmayacaq, g¢unki
Microsoft Excel 2013 artiq Sizin faylinizin harada saxlanildigi
barada malumatiidir.

Boazon istifadaci hazirladigi is kitabini basga adla
yaddasda saxlamali olur. Bunun Uglin mausun oxunu is
kitabinin  Gzarine gatirib sol dlymeani sixmaq, acilmis
menyudan Save As (CoxpaHuTb Kak-Yeni adla yaddasa yaz)
diymasini sixmaq kifayatdir.

Bazi hallarda iss hazirladiginiz senadi basga formatda
saxlamal olursunuz. Bu zaman ekrana aclmis dialog
pancarasindaki File type (Tun daina-Faylin tipi) qutusundan
istifade etmak olar.

EXCEL 2013 ILO ISIN
TAMAMLANMASI

Program ilo isi tamamlamaq Ug¢lin mausun oxunu
ekranin sag/yuxari kiinciindaki diiyma (izarina gatirib sol
diymani sixmaq lazimdir.

ogor is kitabinda yerina yetirilmis dayisiklik yaddasa
yazilmigsa, Excel 2013 ilo is tamamlanacaq, programin
pancarasi baglanacag.

ogor program is kitabinda (senadds) edilmis
doyisikliyin yaddasda saxlanmasinin yerina yetirilmasinin
hayata kegirilmadiyini askar edsrss, onda ekrana dialog
pancarasi acgllacaq va dialoq pancerasi Sizdon (CoxpaHuTb
nameHenns?-Dayisikliyi saxlamali?) sorgusu edsacak. Oger
yerina yetirilmis dayisikliyi yaddasda saxlamaq istayirsinizsa
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Yes (da-Bali), istomirsinizsa onda No (Het-Xeyr) diymasini
sixin (bu zaman vyerina yetirilmis dayisiklik yaddasda
saxlanilmayacaq). Hor iki halda Excel 2013 06z isini
tamamlayacaq.

Bazan edilmis dayisikliklorden imtina edilir. Bunun Gglin
istifadaci Cancel (OTmena-Imtina) diiymasini sixmalidir.

SONODIN ACILMASI

Is prosesinds istifadeci hazirladi§i senad (izerinds
yenidan islomali olur. Bu magsadla hazir sanadi (is kitabini)
yenidan acmaq Ugiin File (®ain-Fayl) gosmasindan Open
(OTkpbITb-AG) amrini aktivliasdirmak lazimdir. Bu zaman is
masasina 8 sayl sakilds gostarilan dialoq pancarasi agilacaq.

OTkpbITh
- Tocsegmue wurw

] Kounmssrey

Sokil 8. Is kitabinin ekrana acilmasi
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ogor Sizi maraglandiran fayl (is kitabi) dialoq
pancarasindaki siyahida varsa, mausun oxunu onun Uzarina
gotirin va sol dliymani sixin. Vo yaxud, mausun oxunu My
computer (Mo komnbtoTep - Kompiiterim) punktu {izarina
goatirin va sol diymani sixin, dialoq pancarasinde Preview
(O630p-Baxig) diiymasi yaranacaq, onu sixin.

Naticods ekrana fayllarin acilmasi Ugln yararl olan
standart dialoq pancerasi acilacaq (sakil 9.).

| : . .

v Enfimn. » Booywrenma o
| INepnac Wit = CeasaTn RAAKY Do s

ﬁ Kheresehl bael
Moniseesresuomie wadmoii 0.
\hfipasiane 0! Crsicox paSeued rpynng
B Jarpyw
Hessarne et

B Paticaimil cron

74 bnbnmiciexn

H dnaeu
| o Huaynresie
e Mnfipreriag

a hhiea

| ok dompwees rovnne ¥ ® =
Flisn dudtne v | Hee diaine bael -

Ceprur - Orrrpisrm. |-r Crmarma

Sokil 9. Fayllarin agilmasi tgdn standart dialog pancarasi
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Dialog pancarasinden Sizin faylin saxlandigi qoviugu
tapin, acilmis siyahidan faylinizin adini 9 sayl sakilds
gostarilon kimi aktivlesdirin (geyd edin), sonra mausun
oxunu Open (OTkpbITb-AG) diymasi Uzarina gatirib sol
didymani sixin.

) HUCRONIN, SUTUNUN VO SOTIRIN
LOGYV EDILMOSI VO OLAVO OLUNMASI

9gor istifadeci hazirladigi cadvalin segilmis hissasine
hiicra, slitun va satir alave etmak istayirss, mausun oxunu

(= |
: . o S o
insert (Bcrasutb-Daxil et) & BCTABMTE ™ givmasinin sad

torofindoki asadi istigamatlonmis qara rongli lgbucagin
Uzarine gatirib sol diymani sixmalidir. Naticado ekrana
menyu acilacaq. Istifadaci istayindan asili olarag menyudaki
amrlari sego bilar.

ogor hazirlanmig cadvale sttun alave etmak
istayirsinizsa, stitun Sizin segdiyiniz sttunun (cari hicrs olan
sutun nazarda tutulur) sol tarafina alava olunacaq.

ogor istifadagi secdiyi sotiro sotir olave etmak
fikirindadirss, onda satir cari hicro olan satirin yuxar
torafina alave olunacag.

Bazon istifadaci cari hiicranin yanina alava hiicro daxil
etmak istayir. Bu zaman ekrana acilmis dialoq
pancarasindan bahralona bilar (sakil 10.).

24




| MICROSOFT EXCEL 2013 (YENI OYRONONLOR UCUN) |

JobBaeneHne ayeek @

NobaeuTe

AYEMKM, CO COBHMOM ENpas0

CTPOKY
cTonbew,

| OK | | OTMeHa

Sokil 10. Hticra alave etmak lglin dialoq pancorasi

Dialog pancarasindan istifada etmaklo hiicranin, satirin
va sltunun alava olunma variantlarini segmak mumkinddr.
Dialog pancarasinda ilk iki variant segilorsa, cari hicranin
yerina bir bos hiicro alave edilacak, digarlori iso saga ve ya
asadi siriisacaklor.

Bir cox hallarda istifadaci cadvaldon hicrs, satir va
sttunu segarak lagv etmali olur. Bunun {glin mausun oxunu
0T
e JABIWT dilymasi Uzarindoki asadi istigamatlonmis
gara rongli licbucagin (izerina gatirib sol diymani sixmaq
lazimdir. Secim edildikdan sonra ekrana acgilmis menyudan
nayi (hiicrani, satiri va ya situnu) lagv edacayinizi segin.
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HUCROLORIN OLCUSUNUN
DOYISDIRILMOSI

Hazirlanmig cadvalda istonilon hicronin  dlglsuni
dayismak Uglin onun sag tersfini stirimak lazimdir. Bunun
Uclin istifadaci mausun oxunu hiicranin sag searhadina
(torofind) gatirib sol diymani sixmalidir. Vo yaxud latin
harflari ils isaralanmis sarhadin ara hissasine mausun oxunu
gotirmali, ox +  formasini alacaq, sol diymanin sixiimis
vaziyyatinds oxu sada va sola slriimakla hiicranin enini (ya
artim istigamatinds, ya da ki, azalma istigamatinda)
doyismalidir. Omaliyyat zamani cadvaldes olan diger
hicralarin dlgllari dayismaz galacaqdir (sakil 11.).

F= AR

@ [nasHaq Bcraeka PazmeTea cTpaHuLb q
& Calibri wlf =AY |
_-lg i PO em—
7 Ei
bygep obmena &~ Lipny
B3 - Fe | 2500
A | B 2 D E

1 Nuran 2300
2 imran 3400
3 fi(amran ESDD_I
4

Sokil 11. Satirin eninin dayisdirilmasi
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Hicranin hindlrliyl do eyni gokilds dayisdirilir.
Hicronin hidndurldydnin dayisdiriimasi Gglin hicronin Gfqi
sorhadini lazim olan gadar siriimak kifayatdir (sakil 12.).

FA™ RS Rk

m [nagHan Ecraeka PazmeTka CTpaHuLbI q
B & Calibri 7 *|& 1| =3
=y -
BeTaenTh K & U~ ilie| s A~r| = 3
Biep GBMCHa_ ot b 4
B3 - Je | 2500
A | B | c D E
1 Muran 2300
2 imran 3400
'3 |Kamran 25001

[ o I o

4 | Bricora: 15,00 (20 nukcens) !
5

Sokil 12. Satirin hinddrldydndin dayisdiriimasi

HUCROLOR DOSTININ SECILMOSI

Istifadaci har bir hiicre tclin miioyyan parametrlori
muayyanlasdira bilar (masalen, hicranin hasiyaloanmasi va
ya rong fonunun dayisdiriimasi vo s.). ©ger cadvalda
hiicralor sayl goxdursa, eyni amaliyyati har bir hiicra Uglin
yerind yetirmak muayyan vaxt aparacaq. Bels olan halda
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istifadaci hilcralari qrup sakilinds segmali va amaliyyati qrup
dglin yerina yetirmalidir.

Hicralori qrup (dast) sokilinde se¢cmak Uclin mausun
oxunu hiicranin yuxari/sol kiinctina gatirmali, sol diymanin
sixilmig vaziyyatinds hicralari segib oxu secilmis hicralar
grupunun  sag/asagi  kiincine  getirmalidir.  Segimi
tamamlamaq Uglin mausun sol diiymasini buraxmagq lazimdir
(sokil 13.). Bu zaman qrup sakilinds segilmis butin hicralar
gorgivaya alinacaglar.

e 9~ o=
m TnasHan Beragka PasmeTka cTpaHMLbl PopMynkl AaHHbiE PeueHsnpo
= — C | = :
J : Calibri M1 ~| A A = == '9)" =y MepeHaoc Tekc
BeraenTe ¥ K& d- - S-A- E=E = EE EHosvegumsy
g atuena Hipngy Hapanineiinge
E3 - | 50
A 8 C b | e | F | 6 |
1 Sira N ALALS, ODaDi
B2 Movruz bayrarm Ggln 8 MART Gcun
£ 1 Mammadov 2.M. 50 70
4| 2 Karimov I.2. 100 80
5 3 ohadova S.R. 120 90|
6 | 4 3lizada M.N. 130 100
il 5 Ismayalova S.E. 120 110
8 6 Hacizada 5.M. 140 120
o 7 Pasayewva 5.V, 160 130
10

Sokil 13. Hicralor grupunun segilmasi

Bazan bir nega qrup sokilinda olan hiicraleri secmak
toleb edilir. Bunun Uclin énca birinci qrupu segcmali (6nda
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gostarilon amaliyyatlar ardiciligina uygun), sonra iss [Ctrl]
diymasinin sixilmig vaziyyatinds digar hicralsr grupunu
secmak lazimdir.

ogar cadvaldaki bltin hilicralari segmak lazim galirss,
onda kursoru sttun va satirin kasisdiyi bos xanaya gatirib
(sol/yuxar torofdaki bos xana nazarda tutulur) sol diymani
sixmaq lazimdir.

Bozon istifadagi bir situnu tamamilo segmali olur.
Bunun Uglin mausun oxunu segilocak slitunun (masalon, A
sttunu) baslangicina gatirib sol diiymani sixib buraxmaq
lazimdir.

ogar bltin satiri segmak talab olunursa, onda mausun
oxunu satirin sol terafdan baslangicina gatirib sol diiymani
sixib buraxmagq lazimdir.

Istifadaci secim apardigi hiicra (vo ya hiicralar)
Uzorindo eyni zamanda mixtalif amaliyyatlar, masalon,
sriftin parametrlarinin sazlanmasi, tarazlasdirma
amaliyyatlari, yazilmig verilanlorin  muxtalif  ranglarlo
ranglanmasi va s. yerina yetirs bilar.

HUCROLORIN BIRLOSDIRILMOSI

Boazon bir nego hiicroni birlosdirmak taleb olunur.
Microsoft Excel 2013 programi bu omaliyyati hayata
kecirmakdo istifadaciyoa yardimcidir. Omaliyyati yerina
yetiran zaman istifadeci asadidaki serte riayst etmalidir:
verilon yazilmig hicrs ancaq segim diapazonunda solda
yerlagmalidir, galan hicralar ise bog olmalidir.
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Bir nego hicranin birlegdirilmasi Gclin dnca onlari

segmak, sonra issa Home ('naBHas-Osas) qosmasindaki =~
Marge cells (ObveanHeHne sueek-Hlcralori birlagdir)
diymasina sixmaq lazimdir. Secilmis htcralar birlagacak,

birlosmis  hilicrolordoki  verilon iss markaza dogru
tonlagacakdir (sakil 14.).
P~ I R
@ [nagHan Beraska PasMmeTEa TpaHuLbl DopmMynel AaHHble PeUgHIHp
1 ® Calibri 1 | A A== g B = MepeHoc Teke
BTaEuTe ;, K& Y- |ihir & A === i= i= | osveannnTe
S EpChmELE ()| Ly A BHpERBIEAHME
cl - Je | GDoDI
| A B [ D E F g |
1[srane  AAs. | BDaDI |
2 Movruz bayram Ggdn 8 MART dgin
3 1 Mammadov 2.M. 50 70
4 2 Karimov I.2. 100 80
5 3 ghadova S.R. 120 90
] 4 Plizada M.N. 130 100
7 5 Ismayalova 5.E. 120 110
B 6 Hacizada S.M. 140 120
9 7 Pagsayeva S.V. 160 130

10

Sokil 14. Hticralarin birlasdiriimasi

T dilymasinin sag torafindaki asadlya
istigamatlenmis oxu sixdigda ekrana kontekst menyu
acllacaq, menyudan istifade  etmaklo hicralarin
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birlagdiriimasinin digar variantlarindan da istifade etmak
olar.

Hlcralerin  birlosdirilmasini  iki Gsulla logv etmak
mumkandir.

1.Mausun oxunu birlagdirilmis htcraler gqrupu Gzarina

gotirin, sol diymani, sonra isa - diymasinin sag
torafindaki asadiya istigamatlonmis oxu sixin. Ekrana agilimis
menyudan Unmerge Cells (OTMeHuTb 06beanHeHne syeek-
Huicralarin birlasdirilmasini lagv et) smrini aktiviasdirin.

2.Birlagdirilmis hicraler grupu Uzarine mausun oxunu
gotirin, sag diymani sixin, acgilmis kontekst menyudan
Format Cells (®opmat suyeek-Hicralorin formati) smrini
aktivlasdirin. Ekrana dialoq pancerasi acllacaq. Dialoq
pancarasinda Alignment (BblpaBHMBaHue-Tanlasdir)
gosmasina kecin vo Marge cells (ObbeanHeHne s4eek-
Hicralari  birlasdir)  bayragaidini  passivlesdirin -~ (yani
bayraqgcigi bosaldin) va OK diiymasini sixin.

HUCRO DAXILINDO VERILONLORIN
TONLOSDIRILMOSI

Istifadaci istonilon hiicre ve ya secilmis hiicralor
daxilindaki veriloni (va ya verilonlari) ham Ufqi, ham da ki,
saquli istigamatda (Alignment (BbipaBHuBaHue-Tanlasdirma)
tonlagdira bilar.

Hicrani (va ya hicralari) Ufgi istiqgamatda tonlagdirmak

dclin Home (I'naBHasi-osas) qosmasindaki
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diymalar dastindan, saquli istigamatds tonlagdirmak (gin

iso diymalar dastindan istifads etmak olar.

CODVOLIN HASIYOLONMOSI

Cadvel daxilinde hiicraleri ayiran xatt onlarin
sorhadlarini gostarir. Bu sarhadlar hazirlanmis materiali cap
etdikda capa ¢ixmir. Bu baximdan hamin sarhadlari (vo ya
onlarin bir hissasini) gériinan etmak (sarhad xatlari muxtalif
olmagq sarti ilo) mimkundur.

Hicrani vo ya hiicralor dastini hasiyalomak lglin 6nca
hicrani (va ya hicralar dastini) segmak lazimdir.

Home (MaBHas-oOsas) qosmasindaki Border (I'paHuua-

Koanar) EE T diymesinin sa§ terofindski asadiya
istigamatlenmis gara rangli Gicbucadi sixin, acilmis siyahidan
z6vqiniza uygun olan hasiyalonma (gorgivaya alma)
variantini segin.

Belalikls, bitiin cadvali ve ya cadvalin miayyan
hissasini segmakle cadvale ve ya onun secilmis hissasina
hasiyaloma amaliyyati aparmaqgla gdzal gorinti vermak
mumkundir. Gozal sakilds hasiyalonmis cadval ve ya onun
muayyan hissasi cap zamani istifadacinin  g6zlini
oxsayacaqdir (sakil 15.).

32




| MICROSOFT EXCEL 2013 (YENI OYRONONLOR UCUN) |

El H )~ ~ = |
@ InaeHan Bcraska PasmeTra cTpaHuLbl Dopmynkl HaHHeie PeueHsnpoBaHue
J' % Calibri 11 = A A =sli= ; P~ ; Mepenoc Tekcra
_.|.=_1 Y _ " &
Beraeute ¥ K& U- #H~- S-A- =EE = iEEE 5 osseaunums n nomecrar
Eydep oBmMeHa I LpwdT EripaBHUBAHWE
G11 A I
A B c D E F | & | H
1 |Sira No ALALS, ODaDI
2 Movruz bayrami Ggln 8 MART dgln
3 1 Mammadov 3.M. 50 70
4 2 Karimov [.2. 100 80
5 3 @hadova 5.R. 120
6 4 >lizada M.N. 130 100
7 5 Ismayalova S.E. 120
8 6 Hacizada 5.M. 140 120
9 7 Pasayeva5.\V. 160
10
11| I .I

Sokil 15. Caaval hiicrasinin hastyalonmasi

HAZIRLANMIS MATERIALIN CAP
EDILMOSI

Cap ilo bagh bitliin parametrlor Excel 2013-in yeni
interfeysinde bir yers, File (®ann-Fayl) gosmasinda
toplanmisdir.

Ekrana acgilmis menyu lzarine mausun oxunu gatirin va
Print (MeyaTb-Cap et) punktunu (emrini) secin. Cap ila bagh
parametrlar ekrana acilacaq (sakil 16.).
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Sokil 16. Cap parametriori vo ¢apdan once baxis sahasi

Dialog pancarsinin sag terofindaki sahads hazirlanmis
cadvalin son variantinin varaqds neca goérlinacayina baxis
kecirmak olar. Verilmis variant capdan sonra alinacaq
goriintiys tam uygundur.

Hazirlanmig materiall ¢apa gondarmak glin dialog
pancarasindaki Print (Mevatb-Cap et) didymasini sixmaq
kifayatdir.

Bozon istifadaginin  kompdterine bir nega printer
gosulmus olur. Onda istifadaci ¢cap olunacaq materiali hansi
printerds hayata kegiracayini 6éncadan segmalidir.

Dialog pancarsinin asagi hissasinda cap ilo bagh digar
parametrlor do yerlasir (sokil 17.). Masalon, istifadagi
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parametrlordon istifade etmakle c¢ap edacayi varaqin
yelanlarini tanzimlaya bilar.

Ekrana acilmis siyahidan istifade etmakle nainki ¢apin
sazlanmasini, hamginin cap edilacak sohifanin parametrlarini
do muayyanlasdirmak mimkindir. Bu magsad ila sakil 17-
do verilmis dialog pancersinin asagdi hissasinds yerlason
Page Setup (MapameTpbl cTpaHuubl-Sohifa qur) sahasina
muraciat etmak olar.

Sokil 17. Cap varaginin eninin seciimasi

Page Layout (Pasmep 6ymarm - Sshife Qurulusu)
sahasindan istifade etmakls kagizin formatini (A3, A4 va s.),
hamginin kagizin hindirllylni va enini miayyan etmak
olar.
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Margins (Mons-Bosluglar) sahasindan istifads etmakla
varaqgin (kagizin) Gfqgi ve ya saquli vaziyyatds durma samtini
(Portrait (KHuxHas-Portret) vo Landscape (Anb60oMHasi-
Manzara)) tayin etmak mimkindlr. Varaqin yelanlari: Top
(BepxHee-Ust), Bottom (HuxHee- Alt), Left (Jlesoe-Sol) vo
Right (MpaBoe-Sag) odlctlarini tayin etmakls kadizda varagin
kenardan olan cixintisi tayin olunur.

Varagin olgularini tayin edarkan varaqds onun tikilmasi
dglin do masafe mitlaq saxlaniimaldir.

Cap Ugln lazim olan printeri do segmak lazimdir, c¢linki,
bazon istifado edilon kompditer bir nego printera qosulmus
ola bilir. ©gar Siz cap Uglin bir printerdan istifada edirsinizss,
onda secima ehtiyac yoxdur.

Bazon hazirlanacaq materiali ikitizlli vo yaxud da birtizl{
Gap etmak talab olunur. Bu Sizin segiminizdan asilidir.

Istifadaci biitiin materiali, bazonds lazim olan hissalori
(varaglari) cap etmali olur. Bunun (giln dialog pancarasinds
bu magsadla lazim olan sahifalari (cap edilacak sahifalar
nazards tutulur) geyd etmak (gbstarmak) lazimdir (masalan,
3-23).

Masalon, sanadin bitiin sahifslarini cap edacaksinizsy,
All (Bce-Hamisi) amrini, cari sohifoni c¢ap edacaksinizss,
Current (Tekywas-Cari sahifs) amrini, secilmis sahani cap
edacaksinizss Selection (BblaeneHHbI parMeHT-Secma)
amrini, miayyan sahifalari ¢cap edacaksinizss, Print range
(Ctpanunubl-Cap genigliyi) amrini segmak lazimdir.

Bazon istifadagi cari sahifoni cap edir. Bu barads dialog
pancarasinda lazim olan amri (cari sahifoni gdstermakia)
segcmak kifayatdir.
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Cap olunacag kadizin niisxaler sayi da istifadagi
torafindon muayyanlasdiriimalidir. Bazan istifadagi tok va ya
cit némrali varaglari (sahifalori) cap etmali olur. Bu barads
da dialog pancarasindaki uygun amr geyd edilmalidir.

Capla bagh bitiin parametrlar sazlandigdan sonra Print
(NMeuvaTb-Cap et) dliymasini sixmaq olar.

MAIEgiALIN MONIMSONILMOSI
UCUN YERINO YETIRILOCOK
TAPSIRIQLAR

Artig Siz miisyyan godar Excel 2013 elektron cadvali
barade malumatlandiniz. Bundan istifade etmakls kifayat
godar mirakkab cadval vyaradar, codvali hasiyslayar,
Uzorinds muayyon omaliyyatlar aparar ve nahayst
hazirlanmis cadvali printerds cap eds bilarsiniz. Tacriba
gostorir ki, Excelds islomak Uglin goxlu sayda amaliyyatlari
cadval Uizarinds hayata kegirmak lazimdir.

Asagida verilocok tapsingi ardicilligla yerina yetirmays
calisin. Yaddan g¢ixarmayin ki, yerina yetirlmis amaliyyatdan

imtina etmak Uglin diiymasina sixmaq kifayatdir.

1.Excel 2013 programini ige salin.

2.Baslangic pancara ekrana acilan kimi 18 sayli sokilds
gostorilon kimi New Workbook (lMycras kHura-Yeni is
kitab)ni segin.

3.Birinci hiicraya Sira N2 matnini daxil edin va ndvbati
sotirdaki hlicraya kegmak Uglin [Tab] dliymasini sixin.

4.Eyni  qayda ilo digor  hicrolora  Define
(HaumeHoBaHne-Ad) vo Quarter (KeapTtan-Rib) matnini
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daxil edin. Sonraki hiicraya kecmak Uglin [Tab] diymasini
sixin. Cadval 18 sayh gakilda gbstarilon kimi alinacaq.

P ™ B B
@ FnagHas Ectaeka PazmeTka cTpaHnubl g
) & Calibri vl #LEAaT | oo
_.Ig'\-r
BcTaeuTe K KF U~ e Sy A~-| =
5 ‘; = R e
SIHER DGMERR 3 Ll B
C1 - J< | ROb
A B | C D E

i éSara Noe Ad
2

Sokil 18. Caavalin stitunlanina bashiglarin yazilmasi

5.9gar hiicrays yazdiginiz matn hiicraya sigismirsa, 19
sayl sakilds gostarilan kimi hlicrani enina boyudun.

6.Quarter (Keaptan-Rib) matni yazilmis hilicradan
asadida yerlason satire 1, 2, 3 va 4 adadlerini daxil edin
(sokil 20.).
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H ©- -
DA MMAEHAR BCTABKA PAIMETEA CTPAHIMUEI
& Y L jpe—
D # Calibri 11 A A T ==
Eg -~
BctaenTe W K 4 - H- {},.Ehv = = =
Bydep obMeHa Ta WpngTt Ta Eripac
Cl - £ L mmmran
WwpuHa: 15,86 (116 nukcens)
A B q.l.p C D
1 |N9 n/n HaumeHoBaHWe |KBapTan l
2

=]
=

Sokil 19. Caavalds stitunun eninin dayisdiriimasi

Iz“ L'r_] ) - k=
ﬂ InasHaa BeTagka PasMeTka cTpaHnual Dopmynsl JaHHbIE PeueHzup
ll_j * Calibri 11 AN = ; B ¢ Mepexoc Teks

B‘-"'E_E”Tb = K& U- i~ d-A- E = = | EE Hosvegunvms

Byibep o6meHa 1 WpwdT BripasHWBaHWE
G2 - Jx | 4
A B c D E E ™™ n

i:Sara Noe  Ad RUb | .

2]
3

2 3 I 4!

Sokil 20. Riiblarin némralarinin codvale daxil ediimasi
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7.Uclinci  seotirdon baglayaraq asadi istigamatda
(asagidaki satirlar nazarda tutulur) situn tzra 1, 2, 3, 4, 5,
6 vo 7 ndémralarini daxil edin (sakil 21 - har dafe némra daxil
etdikdan sonra [Enter] dliymasini sixmaq lazimdir ki, névdati
sotira kecgasiniz).

8.Codvaldaki sutunlara vo satirloro 22 sayh gakilds
gostorilon kimi tikinti materiallarinin adlarini vo rib Uzro
istifade olunma saylarini daxil edin.

9.Mausun oxunu Quarter (KsapTtan-Rib) matni yaziimis
hiicro vo ndvbati li¢ hicra (Quaryter (Kaptan-Riib) matni
yazilmis hlicradan solda yerlasanlar nazarda tutulur) tzarina
gotirib onlar  segin (geyd edin). o©maliyyatin yerina
yetirilmasi 23 sayh sakildo gbstarilon kimidir.

dF- 17
m InasHaa Berraeka PazmeTka cTRaHKWL b DopMynsl AaHHble
=z & - a2 e == __ R =
_-l : Calibri 1 A A ==l ¥ = Me
Ea- _
BcTasuTe K EF U~ Hivel| By~ A- EEE  EE o
_E--,-'-j:-ep obMeEHE [a LWpHdT ’ BuipagH
AB - Je| 7
| a | B c D E : G
1 SaraMNe Ad Rib
2 1 1 2 3 4
3 2
4 3
D 4
6 5
_?_ 7]
e[ 7

Sokil 21. Némralor ardicilliginin cadvele yazilmasi
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' - &= -
nasHan Brraska PasmeTra cTpaHnLbl DopMynbl HaHHbie PeLieHINp oOBaHKne 1O'Home (rnaBHaﬂ-asas) qosmaSIndakl -

diymasini sixin. Natico 24 sayll goakilde gdstarilon kimi

l_“J & Calibri = = ; B S Neperoc Texera . . . .. .
Ga- i alinacaq, yani geyd edilmis hicralar birlosacak.
BcraenTe ¥ X & 4 - = = | £ iF 5 O6weauHnTs 1 nomec
Eydep oGMeHa u LWpugT ] EnipaBHWBaHNE E“ H "y |
- - Fd - ~ |=
G9 - I
= m [nagHan Beragka PasmeTea cTpaHuUbl Dapmynsl AaHHble PeLeHIWpOBaHK
A B C D E F [e— -
il soraNe  Ad Rub 1 2 = a * Calibri 1 | Bav EJ='_-!I'Ie::-emcnam:ra
2 1 Tir 100x150 500 557 547 570 Ba- | . T
3 2 Tir 150x150 300 320 327 337 bl LA, 7 K E U~ | F| &~ A- E|E| = £ iE | Otveaunuts v nom
3 3 Kbl miy faxta 20 242 =00 S Bydiep obmeHa & WprngT a BripagHnBaHmE
5 4 Yonulmus taxta A sinfi 400 440 475 500 = - m—
5 5 Yonulmus taxta B sinfi 450 430 a10 374 c1 hd % | Rib
7 6 Yonulmus taxta C sinfi 470 400 430 420 A B c | D | E | F G|
8 7 Ddgama taxtasi 354 320 327 357 I:Swa MNe Ad Rub |
3] :! 2 1 Tir 100x150 500 557 547 570
10 3 2 Tir 150x150 300 320 327 337
. . 4 3 Kasilmis taxta 250 249 300 320
59/(// 22' Cadl/a//ﬂ dO/deU/mﬂS/ 5 4 Yonulmus taxta A sinfi 400 440 475 500
F= i & 5 Yonulmus taxta B sinfi 450 430 410 374
= i, 7 6 Yonulmus taxta C sinfi 470 400 430 420
[nagHan Ecraska PazmeTka crpaHMLbl Popmyntl HaHHble PeygHIMpoBaHn 8 7 Dﬁgamataxtam 354 320 177 157
= & ibri s = __ [ = :
Calibri “11 ~| A A = =|=| - = MepeHoc TekcTa . - . . . . .
= 5. . Sokil 24. Hticralarin birlasdirilmasi
BcTasnTs ¥ K & U~ | e Ty - & - EE E | E£E4E 2 o6regunuteunom
BEydep oBmeHa = WpndT 7] BuipaBHWEaHWE . . . .. .
= - o 11.Cadvaldaki Al sutununa daxil olan birinci (A1) vo
A B T — F—— ——— ikinci (A2) hucralari secin (sakil 25.).
1 |seraNe  Ad Rub 1 2 3 4 12.Hasiyalomani hayata kecirin. Bunun Uclin Home
2 1 Tir 100x150 500 557 547 570 E
3 2 Tir 150x150 300 320 327 337 o H =
. e S T (FnaBHas-0sas) qgosmasindaki diymanin  sag
5 4 Yonulmus taxta A sinfi a0 a0 415 500 torofindaki asagiya istigamatloanmis gara rongli Ugbucagdi
6 5 Yonulmus taxta B sinfi 450 430 410 374 sSIXin.
7 6 Yonulmus taxta C sinfi 470 400 430 420
8 7 Didsama taxtast 354 320 327 357
9

Sokil 23. Birlasdirilacak hticralorin segilmasi
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— I - o | . o
[z“ H j & Calibri 11 A A F Eg -?}“ ;ﬂEpEHOCTEKG’E
m TnasHan Bcraska PasmeTea CTpaHuLbl Dopmynsl AaHHble PelleH3MpOBaHL Bz - .
= ECEErTE e 4 K L& U~ - A-| E = E FEEE |[EHobveanHuts unom
=l & Calibri 1 ~A K | == = B S Nepenoc Tekcra i
J E e = Bypep o6meHa [a LWp| Mpanm AEHWEAHKE
BUE'B“‘Tb ¥ X & U-|iH~-|&-A- = E = | £ £ | Bosveamwmsuno Al - HY Hwpcas rpaHwua
Eyrep abmeHa & WpnpT i BripasHUBaHNE A B BepxHas rpannua F G
Al - Je | Siramne L Sira No ad Jlegan rpaHuua
A | B C D E E G 2 10 Tir 100x150 Mpasag rpaHnLa 547 570
1 |siraNg |Ad Riib 3 2 Tir 150x150 HeT rpaHuLE 327 337
2 1iTir 100x150 500 557 547 570 4 3 Kasilmistaxta | [ Bce rpannuy 300 320
3 2 Tir 150x150 300 320 327 337 ] 4 Yonulmus taxta A BHewWwHIeE rpaHIL 475 500
4 3 Kasilmis taxta 250 249 300 320 6 5 Yonulmus taxta B Toneran sHewHsA rparMLE 410 374
5 4 Yonulmusg taxta A sinfi 400 440 475 500 7 & Yonulmusg taxta C - 430 420
. BO2HHAA HAXHAA rpaHnuua
& 5 Yonulmusg taxta B sinfi 450 430 410 374 8 7 Dosama taxtas = Gt 327 357
7 6 Yonulmus taxta C sinfi 470 400 430 420 9 ToncTan HUKHAR rpaHULE
8 7 Dosama taxtas 354 320 327 357 10 BepxHAR 1 HIKHAR TPaHULE
11 BepxHAA W TOACTAA HUKHAA FTPAHKLE

=
]

53/(// 25. HB_S/')/Q/QHQCQ/( hdicralarin se§/7ma$/ L BepxHan v CABOEHHAR HIDKHAR FRaHMLEI

HapHucoBaTtk rpaH bl
_/T lpaHWLa pucyHEa

CeTka No rpaHuLe prcoyHKa

B Q

13.Ekrana acilmis menyudan Sizi maraglandiran haslya

&
>

variantini segin. Natico 26 sayl gsokilde gdstorilon kimi 16 P! p—
allnacaq' v &2 LBeT nuHMM r
14.Eyni gayda ilo amaliyyatlar ardiciligini B1 va B2 12 Bug nus ,
hUCI‘abri Ugun da hayata kegirin. 20 EH  Apyrve rpaHuue..
15.53kil 27-do gostarilon kimi C1-G8 hiicralar grupunu
(dastini) mausun kdmakliyi ils secin. Sokil 26. Hiicralarin hasiyalonmasi
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TS~ -T2
m lnasHas Beraska PasmeTea cTpaHnLbl Dopmynsl Aanrble PeleHInpoBaHm
j & Calibri - 11 = &~ S Nepenoc Teketa

BrrasuTe 7 K & 4~ i~ iE iE |2 OBneguHmTs 1w nom

Bydep oBmeHa 1w LpndT BuipaeHWBaHKe
c1 - F | Rib
A B el s s G

1 (SiraMg  Ad Rib
_2_ 1 Tir 100x150 500 557 547 570

3 2 Tir 150x150 300 320 327 337

4 3 Kasilmis taxta 250 249 300 320

5 4 Yonulmus taxta A sinfi 400 440 475 500
6 5 Yonulmus taxta B sinfi 450 430 410 374

7 6 Yonulmus taxta C sinfi 470 400 430 420

] 7 Ddgama taxtasi 354 320 327 357

9

Sokil 27.Hasiyalenacak hiicralarin segilmasi

16.Hasiyalomani yerina yetirin. Bunun Gglin Home

(FnaBHas-0sas) qgosmasindaki EEl diymanin sag
torofindaki asadiya istigamatlonmis gara rangli Ugbucadi
sixin. Ekrana acilmis menyudan zévqiiniiza uygun galan
hasiyalardan birini segin va cadvalin segilmis hissasina totbiq
edin. Natico sokil 28 —da gdstarilan kimi alinacag.
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BHS®S &--

DAIAN TNABHARA

&D A’;\ Calibri
Eg -

BeTaenTe

-

Eydep obMeHa M

BCTABKA  PASMETKA CTPAHWLE  ©OPMYEL  JAHHGIE
Sl - A A =2 - B 06wwi

KK Y- H- d-A- ===&= B &- % w

wy Mpannue F1 Yucno

rii HuskHAA rpaHnya

Cl -
Bepxuan rpanuua
A EB i [lesan rpaHnua F G

1 |Nen/n |HaumeHosaHue Mpasag rparuua
2 4

4 Her rpanuel
3 1 bpyc 100x150 - 570
4 2 Bpyc 150x150 Bce rpaniel L 3
5 3 OBpe3Han 0OCKE BHewHue rpanuLb 320
6 4 BaroHka knacc A ToncTan BHELIHAA rpaHMLa - 500
7 5 BaroHka knaccb CABOEHHAA HUM¥HAA rpaHMLa 37
8 & BaroHka wnacc B 420

IC_"ICTEH HWX#HAR rpaHnua

9 7 Monogan pocka 357
10 BepxHAA 1 HITKHAA FpaHuLEl 1
11 BepxHAA M TONCTEA HUAHAR FPaHKMLB!
12 i BepxHAA M CABOEHHAA HUAKHAA rPaHWLE!
13 Hapwcoeare rpanmus
14 .
15 ™ Hapucoeats rpaHuuy
16 F# Hapucosats cetiy
17 # Crepets rpaHuLy
18 E LLBET AnHMK 3
19 Bug anHum 3
20

FH  AOpyrwe rpanuue...
21 FYEIE TP

Sokil 28. Hasiyalonme amaliyyatinin yerina yetirilmasi
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17.A1 hicrasindoen B8 hiicrasine kimi ahato edilmis
hicralor dasti Uglin do 6nds gostariloan Usulla hasiyaloama
amaliyyatini hayata kegirin (sakil 29.).

P I R
TnaeHaa Ecraska PasmeTka crpaHuusl Popmyas JaHHbie PeueHsvpoBaHm:
=S & — aow | = o R =
J : Calibri “111 ~| A A = =|=| ¥~ =p* MepeHoc TekcTa
=F R .
BcrasnTe ¥ XK E YU- - d-A- EE = FEIE = osseannursnnom
tipibs ‘ [BHRREHNEAHRE.
- fe | SiraNo
([ —po— B | c D E F G
1 |siraNe  Ad Rib
w2 1 Tir 100x150 500 557 547 570
3 2 Tir 150x150 300 320 327 337
4 3 Kasilmis taxta 250 249 300 320
5 4 Yonulmus taxta A sinfi 400 440 475 500
6 5 Yonulmusg taxta B sinfi 450 430 410 374
7 6 Yonulmus taxta C sinfi 470 400 430 420
8 7 Dosama taxtasi 334 320 327 357
9

Sokil 29. Cadvalda secilmis blitin hiicralarin hasiyalonmasi

18.Cadval  bagliglarindan  hansinin  qgalin  sriftle
yazilmasini miayyanlasdirin va hamin bagliglari galin griftli
edin (gakil 30.).

19.Hazirlanmig cadvali yaddasa yazin. Bunun Ugln qisa

yol diiymalari dastinda yerlagon E dlymasini sixin. Ekrana
My document (Mou pokymeHTbl-Senadlarim) qoviudu
acllacaqg.
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20.My document (Mou pokymeHTbl - Sanadlarim)
govlugundaki File name (Uma danna-Faylin adi) sahasina
hazirladiginiz is kitabinin (sanadin) adini daxil edin.

B H %- 5 K

rNABHAR BCTABKA PAZMETKA CTRAHIMLKI DOPRAY NI JAHHEE ]
L . o =
B '_' - Cahbn 111 - A A == = ‘5?/ - = OB
B -

B-:ravuuru » MK Y- H- H-p- =s==&=+ H- -9 m §
Eyep oBMeHa & WpkdT ] Erip3BHHBIHMWE [ Whona

Al - i nNe /o

A B C D E F G

1|SwaM | Adlan Riib

2 1 2 3 1

3 1| Tir:100x150 500 557 547 370

4 2| Tir 150x150 300 320 327 337

5 3| Kazilmiy taxta 250 249 300 320

& 4| Taxta A sinfi 400 440 ATS S0

7 5| Taxta B sinfi 450 430 410 374

B 5| Taxta C zinfi 470 400 430 420

g 7| Dogama taxtasy 354 320 327 357

Sokil 30. Caaval bashiglarinin galin stiftlo yazilmasi

21.1s kitabina ad (fayla ve ya senada) verdikdan sonra
mausun oxunu Save (CoxpaHuTb-Yaddasa yaz) diymosi
Uzarina gatirib mausun sol diiymasini sixin.

22.Yerina yetirilmis amaliyyatlar ardicilhidi naticasinda
zbvqiniza  uygun  hasiyalonmis  cadvali  ekranda
goracaksiniz. Yaratdiginiz cadval verdiyiniz ada uygun olaraq
yaddasda saxlanilacaq.
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HUCROLORIN RONGDON iSTIiFADO
EDILMOKLO TORTIBATI

Ondaki fosilde qgeyd edildi ki, Excel 2013 elektron
cadvali istifadaciya hazirladidi cadvalds hiicranin (vo ya
hiicralarin) rong fonunu dayismakla yanasi hiicra daxilinda
olan verilonlarin da (simvollar nazardo tutulur) rangini
dayismaya imkan verir. Belo amaliyyatlarin yerina yetirilmasi
istifadaciya zOvge uygun mixtalif reng calarlari il tertib
edilmis cadvallar hazirlamada genis sorait yaradir.

Masalan, Siz hazirladiginiz cadvali hasiyalarin kdmakliyi
ilo deyil, sttunun (vo ya sltunlarin) va satirin (vo ya
sotirlorin) rang fonunu dayismakle bir-birindon ayira
bilarsiniz. Bu sspgides hazirlanmig  cadvallor  rosmi
gérunmamakla yanasi daha gdzoxgsayan alinirlar.

31 sayl sakilde nimuna kimi hazirlanmis cadval
verilmisdir.

Cadvalda hicranin roeng fonunu dayismak Uglin 6nca
hiicrani segmak, sonra isa palitradan zO6vge uygun rang
fonunu segmak lazimdir (sakil 32.).
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B H S :

DA FNABHAA BCTABKA PAZMETES CTPAHIMLLEI QOPMYT
% Calibri -l A == B
Eg -
¢ KK M- H - D-A- E=E=EE E
Bydep oBMeHa e WpwndT T EblpaEHHMEaHKWE
Al0 - F
A B C ] E
1 Nen/n HaumeHoBaHHe LieHa
2 1 Bpyc 100x150 200
3 2 Bpyc 150150 300
4 3 OBpes3Han gocka 250
3 4 BaroHHa knacc A 400
5] 5 BaroHka wnacc b 430
7 6 BaroHka wnacc B 470
8 7 Monoeaa gocka 354
2]

11

Sokil 31. Hicralarin rang fonunun aayismasi flo hazirlanmis
cadva/

omaliyyati hayata kecirmak ({clin mausun oxunu lent

Uzarindaki diymasinin  sag terofinde asadiya
istigamatloenmis qgara rengli lcbucadin (zarine gatirib sol
diymani sixmaq lazimdir.
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ogar Sizo toqdim edilan rong Sizi tomin etmirss, onda
z6vqiniiza uydun rangi segin (masalan, qirmizi rangi goy
rang ilo avaz eds bilarsiniz va s.).

F = R R
@ FnasHan Beragka PasmeTra CTPaHWUb Dopmynel JaHHbie PeueH3nposaHne
._:I & Calibri -1 A A == @ = Nepenoc TekcTa
= I = 1
B‘-TE'E“Tb 7 XK &k 4- | #H~ &B-|A- == = FEiE |2 osveannnts n nome
Bydep o6mera i | Lupnr W e jeipasHuEanite
Al - i Sirg) Unera e
—— [ EEEEEN T
[ A B | e e
1 |Sira N Ad
2 1 Tir 100x150 I I 547 570
3 2 Tir 150x150 | I I I I I . 327 337
4 3 Kasilmis taxta CrangapThbie useTa 300 320
5 4 Yonulmus taxta A sinfi L EEEEE 500
6 5 Yonulmus taxta B sinfi W | [pyrve UBETa... 410 374
7 6 Yonulmus taxta C sinfi 470 400 430 420
_8 7 Dosama taxtasi 354 320 327 357
9

[
(o]

Sokil 32. Hticranin rang fonunun segilmasi

Gostarilan Usulla istanilan hicra (vo ya hiicralor dasti)
daxilina yazilmig verilonin (masalan, matnin) rangini dayise
bilarsiniz. Rang fonu secildikdan sonra hiicra daxilinds rang

fonunu dayismak Ugln lent Gzarindaki £J diymasindan
istifade etmak daha alverislidir.
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HUCRO DAXILINDOKILORIN
FORMATLANMASI

Istifadacinin nozerine catdigmaq lazimdir ki, susma
prinsipine gbro hiicro daxilina verilonlari daxil etdikda
Microsoft Excel 2013 programi hiicra daxilindaki verilanlarin
tonlasdirilmasinin muxtalif variantlarini 6ziinds birlasdirir va
istifadaciya toqdim edir. ©gar istifadaci hilicraya ancaq
ragem daxil edirse, onda hiicra daxilindaki verilon (ragam
nozards tutulur) sag terefe dogru istigamatlonacak. Vo
yaxud, istifadagi hilicro daxilina harf daxil edirsa, onda hiicra
daxilindaki verilon (harf ve ya matn) sol tersfe dogru
istigamatlanacak.

Bu amaliyyat program torafinden ona goéro hayata
kecirilir ki, htcra daxiline daxil edilon veriloni program
tosniflasdirsin va buna uygun olaraq hamin verilani tahlil da
etsin. Masalon, agar hicra daxilinds regamlardan ibarst
sutun yaradilibsa va hamin regamlarin comini tapmaq talob
edilirss, onda Microsoft Excel 2013 programi verilonlori
ragemlar toplusu kimi gabul edacak, onlar tizarinds toplama
amaliyyatini  hayata kecirocok va naticani istifadacinin
muayyan etdiyi hlicraya geyd edacak.

Istifadaci 6zii do Excel 2013 programina hiicrays daxil
edilan verilanlarin tonlasdirilmasini gostara bilor. Bunun Gglin
mausun oxunu hicra daxiline gatirin, sol diiymani sixin va
verilonlarin  tipini  muayyanlasdirin. Vo yaxud, hicralar
grupunu secin va amaliyyati tokrar edin.

Home (MaBHas-9sas) qosmasindan Number (Yucno-
Ragam) grupunu geyd edin vo mausun oxunu grupun yuxarl

52




| MICROSOFT EXCEL 2013 (YENI OYRONONLOR UCUN) |

hissasinde yerlason siyahinin sag terefindaki asadi
istigamatlonmis qgara rongli lGgbucagin (zarine gatirib sol
diymani sixin (sakil 33.).

T : Enaiea) slex « Escal (Oivas
ABMAS  BCTABEA AMMETIA CTPAHLL BOPMYME  JJAMHEE PEUEHIPORAHIE

§

I Ninfn__ Hammesceawwe Liea
1Epyc 100150 |
2 Bpeye 150n150 [

-
%

!

I E

3 Obpeisat Aotwa |
4 Darovina wnacs A |
5 Baroskawnacc k|
6 Barcewa xnacc @ |

7 Nos0eds Do0HS

( Verilonlarin formati ]

&

R R I S

Sokil 33. Verilanlarin formatlanmasinin segilmasi

Bu zaman ekrana formatlar siyahisi acilacaq. Siyahidan
lazim olan formati secgin (sakil 34.).

Bazon istifadagi verilona ona lazim olan (taleb olunan)
formati totbiq etmali olur. Bunun {cln acgilmis kontekst
menyudan Gategory (Apyrne uucnosble ¢opMaTbl-Digar
ragom formatlari) amrini segmak lazimdir. Bu zaman ekrana
acllmis dialog pancarasindan Sizin taklif etdiyiniz verilanlarin
har birinin tipine uygun coxlu sayda variantlar sece
bilarsiniz.
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Sokil 34. Verilonlars tatbiq edilmak tictin pul vahidi
formatinin segilmasi

Masalan, verilanlarda verglildon sonra olacaq isaralarin
sayini (yani, verglldan sonra adadaki martabalarin sayini)
muayyanlasdira bilarsiniz.

Excel 2013 programi istifadagiya susma prinsipina gora
vergildon sonra iki isaro toqdim edir. ©gar bu isaralor
istifadagini toemin etmirss, onda o, vergiildoen sonra galon
isaralor sayini 30-a gadar dagiqlikle artira bilar.

Excel 2013 programinin istifadaciya etdiyi kdmaklik
naticesinds o, asanligla (muvaffagiyyatla) muxtalif xarakterli
muhandis hesablamalarini yerina yetira bilor.

Bozon istifadagi verglilden sonra gsalon martabalor
sayini cald artirmall va ya azaltmali olur. Bunun Ugclin o,
Home (MaBHas-dsas) qosmasindaki Increase Decimal
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+,0

(YBenumunTb paspsgHocTb-Onlug Artim) «88 vo Decrease

Decimal (YMeHWuTb pa3psagHocTb-Onlug Azalma) ﬂ gisa
yol dilymalarindan istifada eds bilar.

Bazon istifadaci hilicra daxilinds olanlarin martabaliyini
daha daqgig muayyan etmali olur. Bunun Uglin mausun
oxunu hiicra daxilina gatirib sa§ diymani sixmali, ekrana
aclimis kontekst menyudan Format cells (®opmat sueek-
Hicralarin formati) amrini geyd etmalidir (aktivlasdirmalidir).
Naticods ekrana acllmis dialoq pancarasinden hicralarin
parametrlarini miayyanlasdirmak olur.

Masolon, Alignment (BblpaBHuBaHue-Tanlagdirma)
gosmasindaki Shring to fit (lMepeHocuTb nO cnoBam-
S6zbasoz koglirma) bayraqcidini aktivlesdirin. Bu zaman
hiicraya sigismayan (hiicranin eni nazards tutulur) matn
hicra daxilinde yeni satira kegacok, naticads hicranin
hiandurliyl artacaq.

HUCROLORIN AVTODOLDURULMASI

Bir ¢ox hallarda hazirlanmis cadvalds uzun siyahini
ndmralomak tolob edilir. Vo yaxud, hilicro daxiline coxlu
sayda tarixlor yazmaq lazim galir. Hicra daxiline eyni tip
verilonlarin (coxlu sayda nazards tutulur) daxil edilmasi
oksar hallarda cansixici olur.

Bu baximdan Excel 2013 programi hiicralarin eyni tipli,
muayyan ganunauygunlugla dayisen verilanlarin
doldurulmasi mexanizmini nazara almisdir. Bununla yanasi
istifadaci 6zli ganunauygunlugu tayin edas bilar.
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Gostorilon  mexanizmdan
asagidakilara amal edilmalidir.

Uclincii va dérdiincii hiicralara ilkin veriloni daxil edin.

Hicralari secin. Mausun oxunu hicrenin sad/asadi
kiinciindaki gara rangli nisanin tzarina gatirin, sol dliiymanin
sixilmis vaziyystinde kursoru avtomatik doldurmaq ((Fill
(3anonHuTtb-Doldur)) istadiyiniz istigamatde ((Down (BHW3-
Asadi), Right (BnpaBo-Saga) ve yaxud Left (Bneso-Sola),
yaxud da Up (Beepx-Yuxari)) surlydn, amaliyyati
tamamladigdan sonra sol diiymani buraxin (sakil 35.).

Nazara almagq lazimdir ki, hlicralerin avtodoldurulmasi o
zaman yerina yetirilocokdir ki, Excel 2013 programi hiicro
daxilindaki  verilanlarin  dayisma  ganunauygunlugunu
taniyacaq.

istifade  etmak  liglin
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Sokil 35. Hicralarin avtodoldurulmasy

HUCRO DAXILINO YAZILMIS MOTNIN

DONDORILMOSI

Bazon hiicro daxiline yazilmig matnin Ufqi istigamatda

deyil, saquli istigamatda yazilmasi talob edilir. 9maliyyati
yering yetirmak Uglin lazim olan hiicro Uzarine mausun
oxunu gatirin va onu segin, sonra kursoru File (®ann-Fayl)
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gosmasindaki ¥~ isaresi (izerine getirin va sol diiymeni
sixin. Ekrana acgilmis kontekst menyudan Sizin tglin maraql
olacaq istigamati secin. Hicra daxilina yazilmis matn secima
uygun istigamatini dayisacak (sakil 36.).
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J # Calibri 111 A A= == *§}-" =1 Mepenoc Tekcra
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Al - Jx | Sira Ne
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— |&~  MosephyTs TekeT BHIS
%
m Fr  DopMaT BLIPABHWEIHNA AYEikN
1 i Ad oo
2 1 Tir 100x150 500 557 547 570
3 2 Tir 150x150 300 320 327 337
4 3 Kasilmis taxta 250 249 300 320
5 4 Yonulmusg taxta A sinfi 400 440 475 500
6 5 Yonulmusg taxta B sinfi 450 430 410 374
7 6 Yonulmus taxta C sinfi 470 400 430 420
8 7 Disama taxtasi 354 320 327 357

Sokil 36. Hiicrada matnin dondarilmasi

SOKILLORIN VO QRAFIKLORIN
CODVOLO DAXIL EDILMOSI

Bazan is prosesinds istifadaci hazirladigi cedvala grafiki
materiallari da alave etmali olur. Masalan, 37 sayli sokilda
gostorilon kimi Al hicrasine diagonal xattini alave etmak
lazimdir.
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Sokil 37. Cadval hiicrasina diagonal xattinin alave edilmasi

Bunu neca etmak olar?
Umumiyyatls, cadvalin istanilon hissasina dlizbucaqli,
daira va digar grafiki elementlari alava etmak (¢akmak) Uiglin

insert (BcraBka-Daxil et) gqosmasindaki '~ isarasinin sag
torofindoki asaglya istigamatlonmis ox (izarina mausun
oxunu gatirin va sol diymani sixin. Ekrana kontekst menyu
acllacag. Kontekst menyudan Siza lazim olan handasi fiquru
secin. Mausun oxunu fiqurun sol kiinclinun yerlosdiyi yera
gotirin, sol diymani sixin va sol diymani buraxmadan
mausun oxunu figurun sag kiincliniin yerlasacayi yera gadar
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sdrtyun, sol diymani buraxin. Handasi fiqur lazim olan yera
yerlagacak (sokil 38.).

Eyni amaliyyatlar ardicilhidi ilo xatlori do ¢okmak olar.
Mausun oxunu xattin baslandici olacag yera gatirin, sol
didymani sixin, sol diiymani buraxmadan oxu xattin sonunun
olacagi yera yerlasdirin va sol diiymani buraxin.

Hondasi  fiquru istadiyiniz  yera  (mobvgeya)
yerlasdirdikdan sonra onun &lgllarini dayismakla yanasi onu
ddéndara da bilarsiniz.

Mausun oxunu fiqur Uzarina gatirin vo sol diymani
sixin, fiqurun atrafinda (kiinclarinda) xirda 6lclla kvadratlar
olan dizbucagli amals galacak. Bu xirda Olgllli kvadratlar
Olgllorin  dayisdirilmasi Uglin istifads olunan markerlor
adlanir (sakil 39.).

Mausun oxunu marker Uzarina gatirdikds o formasini
doyisorok ox formasini alacaq. Istifadeci oxu istodiyi
istigamatdos (sdzslz ki, talob olunan istiqamatda) siriimakla
fiqurun olcllerini dayige (artirar va ya azaldar) bilor.
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Sokil 38. Handasi fiqurun varaqda yerlosmasi

Bununla yanasi fiqurun vyuxari hissasinda dairacik
yerlasir, onun kémakliyi ilo markeri muiayyan istigamatdo
surimak olar. ©gar istifadagi mausun oxunu onun Uzarina
gatirib sol diymani sixarsa, ox formasini dayigacek va sol

61

|

OliZADO M.N., ISMAYILOVA S.E., HACIZAD®O S.M.

diymoni buraxmadan handasi fiquru lazim olan qgadar
firlatmaq olar (sakil 39.).

Hoandasi fiquru varaqgin istanilon yerina slirimak olar.
Bunun Uglin mausun oxunu onun (zarine gatirin, sol
diymani sixin va sol diymani buraxmadan kursoru fiquru
yeni yerlasdiracayiniz yera gatirin va sol diilymani buraxin.

5 |M 250 3360 3460 3630
& M 300 3480 3600 3780
7 M350 3600 3720 3540
& (M 400 3830 35940 4190
9 'MAas0 4020 4160

10 |M 500 4270 4400

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Sokil 39. Handasi figurun déndarilmasi

Bozon istifadagi veraqde ona lazim olmayan fiquru
pozmaq (lagv etmak) istayir. Bunun Uglin fiquru segin (onun
atrafinda garciva amals galacak), sonra isa [Del] diymasini
sixin. Handasi fiqur varagdan silinacak.

Istifadaci handasi fiqurun kanar xatlarinin rengini, rang
dolumunu, aks olunma uslubunu (fiqurun (zarinde olan
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ranglarin ahangini) dayise biloer. Bunun Ug¢lin mausun oxunu
fiqurun istonilon xattinin (izarina gatirin, sag diiymani sixin,
acllmis kontekst menyudan Style (Ctunb-Uslub), Fill
(3anuBka-Rang dolumu) va ya Contour (KoHTyp-Kontur)

amrlarini secin (sakil 40.).

1§

Exwalalss - bocel (Diascommeenssan sepomm) u H %

Masolon, istifadegi Contour (KoHTyp-Kontur) amrini
secdikde nainki fiquru ahats edan xattin rongini, hamginin
figurun atrafinda istifade edilecak xatlarin galinigini va
tiplarini (qing-qing, bitin va s.) miayyan eds bilar (sakil
41.).
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Sokil 40. Figurun formatlanmasi

Sokil 41. Kontur xatti tipinin se¢iimasi

Istifadeci hazirladigi  codvele kompiiterindaki  sokil
galereyasindan, standart gsokillor kitabxanasindan va
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Internetdan zdvqiine uydun olan sakillori slave eds bilor.

Bunun liciin Insert (Bcraska-Daxil et) gosmasindaki
diymani aktivlasdirmak lazimdir. Ekrana faylin agiimasi igln
yararll olan standart dialog pancerasi acllacag. Dialoq
pancarasindan istifade etmakla Sizi maraglandiran gakillar
olan govlugu sega bilarsiniz.

Névbati marhalads mausun oxunu dialog
pancarasindaki goviugun Uzarina gatirin, sol diiymani sixin,
ekrana aciimis rosmlar galereyasindan Sizi maraglandiran
sokili secin, Insert (BcrasuTb-Daxil et) dilymasini sixin.

Bazan isa istifadaci hazir sakilleri (resmlari) hazirladigi
codvala alave etmali olur. Bu dofs Insert (Bcraska-Daxil et)

gosmasindaki = diymasini sixin. Bu zaman ekrana dialoq
pancarasi acgllacaq (sakil 42.).

Nazara alin ki, bu amaliyyati yerina yetirmak Ggln Sizin
kompiiteriniz miitloq Internete qosulmalidir.

Internetdan istifads etmakla sakili axtarmaq {iciin 6nca
dialog pancarasindaki qutuya hamin gakili xarakterizo
edacak acar sdzu yazin (masalon, Cat (Kowka-Pisik). Sonra
iso omaliyyati davam etdirmakdan otrii ya [Enter]

diymasini, ya da ki, J:I diymasini sixin. omaliyyat yerina
yetirilon kimi gakilin axtarisi baslanacaq.

Bozon elo olur ki, xaricc manbaadan alinmis sakil
Olclisiine gbro ekrana sigismir. Bu catismazhidi aradan
galdirmaq Uglin sakilin (voa ya rasmin) sag torsfindaki
slirsdiirma panelindan bahralonmak olar.
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Sokil 42. Internetdsn rasmlarin axtansi dialog pancorasi

Sizo lazim olan sakili segmak Gglin mausun oxunu sakil
lizorine gotirin, sonra iss Insert (BcrasuTb-Daxil et)
diiymasini sixin. Dilyma sixilan kimi Internetdan sokilin daxil
oldugu faylin ylklanmasi baslayacaq. Aydin masaladir ki,
sokilin dlglisiindan (onun Uzarinda olan ndgtalarin sayindan
— piksellardan) asili olarag onun yliklenma prosesina ayrilan
vaxt mixtslifdir, sakil hamin vaxta uygun yiiklonacak.

Sokil yuklonan kimi, 6nda qeyd edildiyi kimi onun
atrafinda markerloar yaranacaq (sakil 43.).

66




| MICROSOFT EXCEL 2013 (YENI OYRONONLOR UCUN) |

=
oAt il Rl (TN [ 3 o WO ¢
o - v — = — e g — - = F L .
il T el i Fatl ol et mat Lol =0 betamiame
2 A T L 1 T, M

e Ui
Il.la..l.f\.lr\;.:." -
A | 77| |
1o bt | | w |

T I 156| o | )
(TR | nase| By SR
A0 ] waze| el

|
Prfmats | feafmniias) | oo [ e 21

A0 | M| e
ATy | 08
(SR | LER | |

Sokil 43. Internetdan alinmis sakilin codvale alave edilmasi

Sokilin  élcllarinin  dayisdirilmasi, lazim olan bucaq
altinda firladilmasi Sizin istayinizdan asiidir (bu barads
malumat avvalki bdlmalarda verilmisdir).

Sokili fiqur kimi istenilon yera slrimak mimkindar.
Bunun dgln mausun oxunu gakil Uzarine gatirin, sol
ddymani sixin vo onu buraxmadan sakili lazim olan yers
(mdvqgeya) siriyun (gatirin).

9gor istifadaci yerlasdirdiyi sakil lizerinde mausun sag
diymasini sixarsa, ekrana kontekst (dunamik) menyu
acllacaqg. Kontekst menyudan istifade etmakls Style (Ctunb-
Uslub), Snip (O6pe3ka-Kasim), Fill (3anuska-Dolum) va
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Contour (KoHTypa-Kontur) amrlarini hayata kegirmak olar.
Masalan, Style (Ctunb-Uslub) smrinin kémakliyi ilo Siz sokilin
badii tertibatini hayata kecirar, onu lazimi galinhga malik
xatlordan istifads edarak carciva ilo do shatalays bilarsiniz
(sokil 44.).

]

L

k] Q|

Sokil 44. Sokilo ¢arcivanin alave ediimasi

Bozon istifadagi gokilin miayyan hissalarini kasmali
olur. Bunun Uglin Snip (O6pe3ka-Kasim) amrindan istifads
maslahatdir.

Diggat yetirin, sokil Gzarinds mausun sol diymasini
sixdigda lent Uzarinds Format (®opmaT-Format) qosmasi
amala galir. 9ger Siz hamin yaranmis qosmaya miraciat
etsoniz, orada gakilin tashih (korrekts) edilmasi Ggin goxlu
sayda muxtalif toshih alatlari ilo rastlagarsiniz (sakil 45.).
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Sokil 45. Sokilin korrekta edilmasi lgtin yararl olan alatior

SMARTART QRAFIK ELEMENTLORI

Excel 2013 programinda informasiyanin teqdim
olunmasini daha da baximli (gdzagslimli) etmak {gln
SmartArt-in grafiki elementlarindon istifade etmak olar.
SmartArt-in grafiki elementlarini ekrana acmaq ticiin Insert

(BcraBka-Daxil et) gosmasindaki ‘! diymesini sixmaq
lazimdir. Bu zaman ekrana acllmis dialoq pancarasindan
SmartArt-in grafiki elementlorini segmak olar. Onco dialoq
pancarasinin sol tarsfindon kateqoriyani, sonra iss arzu
edilan elementi secin. Masalan, 46 sayl sakilds nimuna kimi
Cyde (Uukn-Dovr) kateqoriyasinin, kateqoriyadan isa
(HenpepbiBHbii  umki-Arasikasilmaz  doévr)  elementinin
secildiyi gdstorilir.
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Secim edildikdan sonra istifadeci OK dilymasini sixarsa,
SmartArt-in grafiki elementi ekranda gérinacak.

Bt FRESeremrn JaEwa it Semartiet i ]

=1 -i Crmena

Sokil 46. SmartArt-in Cyde (Unki-Dovr) kategoriyasinin
elementiori

Programin toklif etdiyi digar qrafik obyektlar kimi
SmartArt-in da grafik elementlarinin yerini doyismak, onlari
suriimak, dayisdirmak, bir yerdan basqa yera kdglirmak vo
s. mumkdnddar.

ogor istifadagi SmartArt grafik elementini veragden
lagv etmak istarsa, onda nazara almalidir ki, markerlar ilo
ahatalenmis carcivani lagv edsn zaman ancaq elementin
otrafinda olanlar lagv edilocaklor. ©gar ¢orcive SmartArt
elementinin daxilinds yerlagarsa (masalon, icarasini matn
yazilmis bir dlzbucaglnin atrafinda), onda [Delete]
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diymasini sixdigda, biitiin element deyil, ancaq dlizbucaql
lagv olunacaq.

Istifadaci element daxiline matn yazmagq istayirss, onda
mausun oxunu dialog pancarasindaki Word (Cnoso-S6z)
amrinin Uzarina gatirib sol diymani sixmalidir. Bu zaman
element daxilinds kursor sayrisacaq (qirpinacaq), matni daxil
eda bilarsiniz (sakil 47.).

Element daxilindaki matni redakts etmak Uglin mausun
oxunu redakts olunacag matn Gzarina gatirin va sol diiymani
sixin, ya matni redakto edin, ya da ki, onu digari ilo avaz
edin.

el — I
|~. e
L ]
P
’ -'-"1,‘? (S |
TRy - MMNCED
= s t_n::g_-_}:‘?'-. o
+II G II'III..] l::'g
1L.__:'..|': [Tewcr] |
IJ.-.l:'h g st

Sokil 47. Aydinlasdirici matnin daxil edilmasi
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VOROQO CODVOL BASLIGININ
BORKIDILMOSI

Coxlu sayda satirlordan ibarat olan aksar codvallorda
cadvali varaglayarkan hazirlanmis cadvalin basligi ekranda
(varagin yuxari hissasinda) goérinmir. Bu istifadagi Ugln
muayyan qgodar narahatlig vyaradir, clnki cadvali
vararlayarken noévbati varaglords cadvalin hansi cadvalin
davami (ve yaxud hansi cadvale aid oldugu) oldugunu
muayyan etmak mimkin olmur.

Excel 2013 programi ekrana bashq Ucln lazim olan
hicrani yerlosdirmaya (barkitmaya) imkan verir. Bu da
istifadacinin hazirladigi coxlu sayda satirlordan ibarat cadvali
varaglayarkan (veragloma asadi, yuxari, sada, sola
istigamatds ola bilar) 6ncedan cadvalin yuxari tarsfina
yerlagdirilmis hlicronin 6z yerinda olmasi (6z yerindon
torpanmamasi) ilo bir basa baghdir.

Hicranin cadvalin yuxari hissasina barkidilmasi Uglin
hamin  hlicroni segin. Sonra View (Bua-Gorinus)
gosmasindaki Freeze Panes (3akpenuTb obnactun-Sahani
barkid) diymasini sixin. Ekrana kontekst menyu acilacaq.
Menyudan barkitma Uglin yararli olan Usulu segin.

Belalikls, istifadagi hazirladi§i cadvali yuxar, asadi
harokat etdirdikds (stridikds) hamisa cadvalin yuxari
hissasinda cadval bashgini (barkidilmis hiicrani) goracak.
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Excel 2013 programinin oldugca shamiyyatli xtsusiyyati
asasan ondan ibartadir ki, program istifadaciya hesablamalar
aparmagla yanasi alinmis naticaloeri hilicralare yerlosdirmaya
imkan verir. Bazon elo alinir ki, istifadaci ilkin verilanlari
doayisir, belo olan halda hesablamalarin da naticasi dayisir.
Bu istifadacgiya mixtalif sahalara aid genis xarakterli igtisadi
masalolori hall etmays imkan verir. Istifadsci hesabatlar
aparmaq uclin 6zlinemaxsus dlsturlar yaratmagla yanasi
muxtalif sahaleri ahate edan (masalon, maliyys, riyazi,
statistika va s.) hazir funksiyalardan da istifads edas bilir.

ROQOMLI VERILONLOR UZORINDO
SADO HESABLAMALARIN APARILMASI

Ragamli  verilonlor  Gzarinde  miayyan  riyaz
hesablamalar aparmaq olur (massalon, hilcralordaki
verilanlarin hesablanmasi, hicralarin sayinin hesablanmasi
Va S.).

Nazarda tutaq ki, cadvalda sltunlara yazilmis pulun
mablaginin comini hesablamaq talab olunur. Masalani hall
etmak {glin mausun oxunu mablagler qgeyd olunmus
sttunun (satirlerin ardicilhgr nazards tutulur) altindaki bos
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hiicro Uzarina gatirin, sol diymani sixin. Bos hiicra cari
hiicraya cevrilacak (sakil 48.).

H: H {_.:‘ - ¥ EHnrEs sy
DAAN TMABHAAR BCTABKA PAIMETIA CTPAHIALLE BOPRYE AAHHLIE PELIEHZI
r-
b 1: Calibei =11 | A A = e = DHHAHCOBRS
Strd_u.uu "‘_ WKk Y- . y - A - c e E . . ng o0 ‘23 _‘“(
BySep 0Bk M LUpwgT BeipanHABIHWE - Yucno
C10 - fx
A E C [ E F G
1 Menfn|@Mo Coania)
Z Ha HodasiA o Ha 8-& MAPTa
1| Zamanh N.T. 400,00p. 450,00p.
4 2| Safarov B.O. 350,00p. | -
5 i|Alizada HLQ. 500,00p. 450,00p.
& 4| Badirov D. 5. 240,00p. 450,00p.
7 5| Pamahly N.Q). 230,00p. | -
8 6| Parvizli P.N. 450,00p. 450,00p.
9 7[Qadinov DB, 270,00p. | -
lﬂl WToro:
11

Sokil 48. Verilonlarin yekununu hesablamaq lgtin hiicralarin
secilmosi

Sonra mausun oxunu lent Uzarinds yerlagan isarasi
Uzarine gatirin vo (Home (MaBHas-dsas) menyusu) sol
diymani sixin. Ragamli verilanlor 49 sayh sokilds gdsterilon
kimi secilacaklar.
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m H {_‘.- = = Erurad_ adsx
raBEHARA BCTABKA FASMETICA CTRAHMLE TOPMY R AaHHBIE PELLEHZM
e
B -
Eydep ohueHa WigsedT EbipagsHBaHWE {{Lng
CYMM ¥ ot W § = =CYMM(C3:C9)
& ] c o E F G
1 |Ngn/n oMo Caania)
2 1 Hoenii 0a__ Ina 8-e mapra |
3 1| Famanh N.T i 400,00p. : AS0,00p.
4 2| Safarov B.O. 350,00p. | -
5 3| Alizada MLO)., 500,00g. | 450,00p.
5 4| Badirov D.5. 1 240,00p. | 450,00p.
7 5|Panahh N.Q. | 230,00p. 1 -
5 5| Pamdzli P.IN. ! 450,00p. ! 450,00p.
g 7| Qadimov D.B. ! - EEU;ELDP;E -
lﬂI Mroro:| =CyMm[£3:08) l

Cy¥MMiumcaod: [uncno?]

Sokil 49. Comin hesablanamsi lgtin istifada olunan hticralor
diapazonu

Sokila diqgat vyetirin, hesablamanin comi yazilacaq
hicrade =CYMM (C3:C9) dlsturu yazilmisdir. Bu onu
gostorir ki, hesablama amaliyyati C3 hicrasinden C9
hicrasine kimi shate olunan diapazonda aparilacaq.
Istifadacinin yadina salaq ki, C — siitunun isaralonmasini, C-
don sonra yazilmig ragam isa satirin ndmrasini gostarir.

Belalikls, istifadagi C sttununa daxil olan 3-dan 9-a
kimi satirlorda verilmis verilonlar (izarinde hesablama aparir.
[Enter] ddymasini sixin, Siz hesablamanin naticasini
goracoksiniz.
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QEYD: ogor secilmis hiicralordaki verilanlarin comi diiz
hesablanmamigsa vo ya natice sifirlanibsa, onda segilmis
hicralarin  formatini  yoxlayin. Ola biler ki, Excel 2013
programi Sizin daxil etdiyiniz kemiyyatlari adad kimi gabul
etmamisdir.

ogar rogamli verilanlor yazilmig hicralarde aparilan
hesablama zamani alinacag com dlzglin alinmamissa, Siz
0zlinliz onu daxil eda bilarsiniz. Bunun Uglin mausun oxunu

isarasi izarina gatirin, sol diiymani sixin, sonra mausun
kémakliyi il lazim olan hicraler grupunu secin. Daha sonra
kursoru birinci hlicranin tzarina gatirib sol diymani sixin va
sol diiymanin sixilmis vaziyyatinda kursoru sonuncu hiicrays
kimi sdrdyldn, secim qurtardigdan sonra sol diymani
buraxin.

ogor istifade¢i mausu oxunu isarasinin  sag
torafindaki gara rongli Gigcbucagin (izarina gatirib sol diiymani
sixarsa, onda ekrana yerina yetirilo bilocok amaliyyatlar
siyahisi acllacag. Siyahidaki amaliyyatlardan birini segmakls
secilmis hlcralar lizarinds amaliyyat aparmagq olar.

Masalan, secilmis hilcralardaki verilonlarin  orta
giymatini hesablamaq, va vyaxud, hamin verilonlarin
icorisindan maksimum va ya minimum qiymata malik
olanlarini miayyan etmak olar.

Masq Ugln secilmis hicraler qrupu diapazonundan
verilonlar yazilmig hcralorin sayini miayyan etmak olar.
Bunun Ugln natice yazilacaq hilicroni segin, mausun oxunu

isarasinin sag torafindaki gara rangli licbucagin (izarina
gatirin, sol diymani sixin. Ekrana agiimis siyahidan COUNT
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(Cyet-Hesablama) amrini aktivlesdirin. Secilmis hicralar
diapazonunun dlzgin secildiyine amin olun (diapazon
punktir xatlo ahate edilmisdir). ©gar Siza lazim olan hicralar
tosadlifon dizglin secilmamisdirss, onda onlari mistaqil
olaraq 6ziniz secin. Bu magsadle mausun oxunu birinci
hicranin Uzarine gatirin, sol diymani sixin va onu
buraxmadan sonuncu hiicraya gadar siriyin, sol diymani
buraxin (sakil 50.).

u?_l H ®- - Krur
DARN rNAEHAR BCTABEKA PAIMETKA CTPAHKMLIES COPRYNL AHHEIE PEY
%
By -
Eydrep abuena WpngT BripasHunarwe “Yucno
D2 - # o [ | =CYET(D3:D9)
A B c ¥] G
1 |wen/n|omo caania) |
2 HaHossilirog  |wag-e MEpTa |
3 1| Zamanl N.{. 400,00p. | 450,00p. §
4 2|Safarov B.O. 350,00p. | - i
5 i|Alizada ML), 500,00p. 450,00p. |
: 4| Badirov D.5. 240,00p. 450,00p. |
7 5 _Pan;a]'i].l MN.Q. 230,000, 1 - i
B 5| Parvizli P.IN. 450,00p. 450,00p. 1
g 7|Qadimov D.E. 70009 4-
10 Mrora: 2.440,00p.
11
12 | Caana Ha § ma p':.al:L"-I ET|D3:0% 1
13 CHET(snavenmnel; |snausmmel]; .

Sokil 50. Segilmis diapazonda hiicralor sayinin hesablanmasi

77

OliZADO M.N., ISMAYILOVA S.E., HACIZADO S.M.

Sonra klaviatura Uzarindaki [Enter] didymasini sixin.
Hicrads hesablamanin naticasi gértinacak (sakil 51.).

w H '_"..-l - = Krmradals
FMARHAR ECTARKA FAIMETES CTRAHMI K BOPKY R AAHHEIE FELJEHZI
wa
L & Calibri sl - A A T == @ ZF |Obwea
U -
E:.'JTE-I'TE . WK Y - - e L . = F L_'=,| » 2. a5 om ‘.'n: _,.2
Bydep obMeHa s LU EHgaBHARAHWE L] Yiena
9 ] = fr =CHET{D3:04)
& il i v] E F G
1 M2n/n|eHo Coania)
2 Ha Hoew#A rog Ha §-2 mapTa
3 1| Zamanl: M1 A00,60p. 450,000,
4 2|Safarov B.O. 350,00p. | -
5 3Alizadas FLQ. 500,000, 450,008,
& 4| Badirov D. 5. 240,00p. 450,00p.
7 5Panahlh N.Q). 230,00p. | -
B i Parvizli P.I4. A50,00p. 450,000,
9 7Qadimwov D.B. 270,000, | -
0 Mroro: 2440,00p.

11

12 | Caanw Ha & mapra 4!

Sokil 51. Hesablamanin naticasi

ogor istifadagi yan-yana yerlosmamis hiicralori segmak
istayirsa, onda 6nce [Ctrl] dliymasini sixmali, onun sixiimig
vaziyyatinds lazim olan hicraleri (hicraler diapazonunu)
segmalidir (yan-yana yerlagmis hicralari segmak Ugtlin [Shift]
diymasi sixilmalidir).

Excel 2013 programinda hesablamalarin apariimasi
disturun  komoakliyi  hayata kecirilir. Masalon, 06nda
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gosterildiyi  kimi  comin  hesablanmasi  lGc¢iin CYMM
disturundan istifada edildi.

Istifadoci daima nazarde saxlamaldir ki, biitiin
hesablamalari aparan zaman distur panelinds (satrindd)
mutlaq birinci = isarasi yazilmalidir, gunki bu isarasiz
hesabat aparmaq mimkiin deyil.

Istifadeci ©6zii hesablamani aparmaq Uglin distur
hazirlaya bilsr. Batln hallarda hesabat = isarasi ils
baglamalidir.

Hesablama aparan zaman dusturda +, -, / (b6lma), *
(vurma) isaralarindon istifada edilir.

Belaliklo, yerina vyetirilmis hesablama amaliyyatini
tamamlamagq Ugln sonda [Enter] diiymasi sixiimalidir.

52 saylh sakilda dlsturun al ilo daxil edilmasi gdstarilir.

52 sayl sokilo diggat yetirin, diistur satirinds (F*
isarasindan sonra) hilicroya daxil edilon distur eyni ilo
distur satirinds do takrarlanir. Demali, [Enter] diymasini
sixmagq olar.

ogor istifadaci natico alinmis hicrani secerse, onda
distur satirindaki dusturda eyni ilo segilocak.

Gostorilon nimunada hesablama (=B4*5+C6*7+(D4-
D4*C12)*3) asagidaki ardicilligla yerina yetirilir.

1.B4 hiicrasindaki giymat 5- vurulir.

2.C6 hucrasindaki giymat 7-ya vurulur.

3.D4 hucrasindaki giymatdan D4 hicrasindaki giymatin

C12 hdcrasindaki giymats vurulmasi naticesinds

alinmig giymat gixihir.

4. 3 punktunda alinmis natice 3-a vurulur.
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A

= 5

Tamir
I T
R Lpsa |
- e M-2{om58) | N-3joxi0-15) | M-8 {ox 16-20)

I Mapea ferona |

160 3 780, 00p. | 1530 0
1ML | 29m00p, | 1030000

. 1 A ]

300 3 100,00p. | 1 170,000 1 330,000, |
R | 3 360,000, | 3 480,009, | 3 6:30,00p.

M 300 | 3 450,00p. 1600,00p 1 780,000
T M50 | 3 600,000, | 1 720,000 3 i, 00p.
i Moo | 3 At 0dp. | 3 #4000 4 196,000
o 450 | 4 020,000, | 4 160,000
10 W 500 | 4 270,000 ] 4 400,000
1 Chgna ia 11-a 1%

[ S ]

:.-l-[ CrainadTs '.m:.|.1.1| St po g [T g B |

Sokil 52. Ddsturun hiicraya al flo daxil edilmasi

5. 1, 2 va 4 punktlarinin naticalari toplanir.

Belalikls, istifadagi hiicralore yazilmis giymatlarin
dayismasine baxmayarag hazirladigi dlsturdan istifads
etmakle hesabat apara bilar.

Bozon do, hazirlanmis disturu redakts etmak lazim
galir. Bunun Gglin distur satirine miracist olunmalidir.

Mausun oxunu distur satiri (paneli) Gzarina gatirin va
Sizo lazim olan dayisikliklari hayata kegirin.
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TIKMO FUNKSIYALARINDAN
ISTIFADO

Ondaki bélmada CYMM va CYET tikma funksiyalarindan
istifada edarok hesabatlarin apariimasini aydinlasdirdiq.

Hazir funksiyalardan istifads etmakls istifadagi
disturlar yarada bilar. Bu onun isini gox asanlasdirar.

Tikma funksiyalara nece muraciet etmak mimkindur?

Mausun oxunu J* isarasi (nisani) tizerina gatirin va sol
diymani sixin. Ekrana dialog pancarasi agilacaq (sakil 53.).

Bcraeka dyHKUMK l Pl X

Dowvck dyHELMIA:

BEEAWTE KPATKOE ONMCEHWE 4EMCTENE, KOTOPOE HY#HO Haliti
BhIMOAHWMTE, 1 HAMCMWTE KHOMKY “Halti

KaTteropwa: | 10 HegagHO MCNOABIOEABLMXCA |E|

ErlGepuTe dyHKLMID:

CYMM{uncnol;uyncno;...)
CyMmMUpyeT aprymeHThl,

CNpagka No 3o HyHKLMK [ oK ] [ COTmeHa

Sokil 53. Funksiyanin segilmasi dialoq pancarasi
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Dialog pancarasindan 6nce Size lazim olan funksiyanin
daxil oldugu kateqoriyani segin (masalon, Math
(Matematunyeckme-Riyaziyyat), sakil 54.).

-

Brraeka gyHKLMKM

)
Nownck fyHELMK:
BESAMTE KPaTKOE ONKMCAHWE ZEACTEMA, KOTOPOE HYWHO
BRINOAHWTE, M HAXMWUTE KHONKY "HaiTi'
Kateropua: |10 HegagHO MCNONEZ0EAELWMNCA b
10 HegaBHO MCNONL30EABLNXCA -
BEIBEPUTE DY i anasuTHBIA NepeYeHb
h 5 PMHAHCOERE I . |
CYRIM Jata u Epema
CP3HAY MaTeMaTHYeckne = L
ECTTA CTAaTUCTHMY LK E T 3
TAMEPCCHI CEBINKW M MacCHUEBRI T
CYET PaGoTa ¢ Bas0ol JaHHBIX
MAKC TekCTOEbIE e -
= Norvyeckne
AHEMKYNO MNpoEEpKa CBOMCTE M 3HAYEHKMHA 0
Bosepawae] H#eHepHBIE T | COARPHNT 4aTy
pac4eTa.
Cnpaska no 3Tol dyHKLIMK ’ 0K ] [ OTMeHa

Sokil 54. Funksiyanin segilmasi dialoq pancarasi
Bu zaman ekrana secilmis kateqoriyaya uygun

funksiyalarin siyahisi olan dialoq pancerasi acilacag. Mausun
oxunu Sizo lazim olan funksiya Uzarine gatirin va sol
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diymani sixin. Masalan, 55 sayll sokilds Root (KopeHb-Kok)
funksiyasinin segilmasi gostarilir. Sonra OK dilymasina sixin.

r N
Beraeka dyHKLMK I. 7 &]
Norck dyHELMIA:

BEegMTe KPaTKOE OMWCAHKWE EACTEMA, KOTOPOE HYHHO
BLIMOAHKWTE, M HAXMWUTE KHOMKY "HalTi'

Kateropua:  Matematudeckne |Z|

BriGepuTe DyHELMID:

AEC -
IHAE

KOPEHBIMIA !!

MEZMH
MOBP
MOTPES 5

KOPEHb{4ncno)
Bo3zEpawasT sHa4YeHWe KEaZpPaTHOro KOopHA,

CNpaEka No 3TOW DYHKLIAK [ DK ] [ CTMmeHa ]

L

Sokil 55. Root (KopeHb-Kok) funksiyasinin segilmasi dialog
pancoras/

Istifadaci biitiin funksiyalar liciin bir vo ya bir nege
arqument gostera bilor. Argument funksiyanin hesablama
aparmasl Ucln lazm olan qgiymatdir. Masalon, Root
(KopeHb-K8k) funksiyasi ticiin arqument rogamdir. Istifadaci
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bu regamdan kok almalidir. Argumenti ragam formasinda,
bazan da onun yazildigi hiicranin némrasi ilo géstermak olar.

Sizo lazim olan funksiyani segon kimi OK diymasini
sixin, ekrana talab edilon arqumenti daxil etmak lgin lazim
olan dialoq pancarasi agilacaq (sakill 56.).

P |- |

AprymeHTal dyHKLMK

KOPEHB

0
1

Yucno BRz| =

BozEpawaeT 3Ha4YeHNE KEa4PATHOMO KOPHA.

Yuono 4MOIo, 408 KOTOPOro BEYMOIAETCA KE34PATHBIA KOpEHb.

3HaYeHKWe:

Cnpaska no 3Tol dyHKUMN [ oK l [ OTmeHa

Sokil 56. Funksiyanin arqumentinin daxil edilmasi

Sokil 57-ya diqgat yetirin. Istifade¢i Number (Yucno-
Ragem) sahasine ya 6zl ragemi daxil eds biler, ya da ki,
mausun oxunu C4 hicrasi lizerina gatirib sol diymani
sixmagla hamin hlcradaki kamiyyati Number (Yucno-
Ragam) sahasina daxil eds bilar (sakil 57.).
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Sokil 57. Hiicranin argumentin avazine se¢iimasi

Bozon ekrana acilmis arqument dialog pancarasi
cadvalin Uzarini 6rtlr. Bunun qarsisini almaq tglin Number

(Yncno-Ragam) sahasin sag torafindaki (@, Vo @]
diymalari) dilymalardan istifads etmak olar.

Asagidaki sakilde yerina yetirilmis amaliyyatin naticasi
nimuna kimi verilmisdir (sakil 58.).
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Sokil 58. Function Wizard (AprymMeHTsl QoyHKUmn-FUnksiya
Ustadl) dialog pancorasi tizarinda hayata kegiriimis
amaliyyatin naticasi

MATERIALIN MONIMSONILMOSI
UCUN YERINO YETIRILOCOK
TAPSIRIQLAR

Onda verilmis materialin daha da yaxsi menimsanilmasi

Ucln Sizin garsinizda qoyulmus masaloni marhalalarla hall
edin.

1. Al hiicrasina (Pa3mepbl koMHaTbl-Otagin Olgilori)
sdzlnd daxil edin (metr).

2. Sokil 59-da gostarilon kimi hticralari doldurun.
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BorasuTe K O g - i
7 |

L

Eydep obmMeHa = WprdgT
AB -

A B e

Otagin dlg Gsd, metr

Eni

Uunlugu
Hindirliyid
Qapinin eni

Qapinin hindarliya
Pancaranin eni

=== T R = R, B i TR R N R

Sokil 59. Birinci sdtuna yazilaniar

3. Sutunun eninin o6lgisuni elo dayisin ki, sltuna
yazilmis sozlor ora sigissin (sakil 60.).
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lnasHan BcTaeka Pa3
iy
_31 % Calibri * 1
_ By -
BrTaENUTh f XK &£ Y~ | i
Eydep obMeHa I LWpwrgT

A8 | WwpwuHa: 19,00 (138 nuko

A B
Otagin dlg Gsd, metr

Eni

Uunlugu
HUndarlGya
Qapimin eni

Qapinin hindirldyd
Pancaranin eni

== T B = R, B TR R N

Sokil 60. A stitununun eninin dayisdirilmasi

4. B sutununu gakil 61-do gobsterilon kimi ragamlarlo
doldurun (ragemlar metrls nazarda tutulur).
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FnaeHan Bcraeka PasmeTka TpaHKUbI nasHaq Bcraeka PasmeTka cTpaHuLUbl
_um.. L 5 I__L-'-h__ o
! _m] & Calibri = LA A _:'] & Calibri 1t AN
- =B v 1 :-Tﬁ -
Beraeute ¥ X K 0| B @;‘.vév BCTaBuTh ¥ X E Uor | i {E:‘v&v
Bydgep cbmeHa T WpudT P Bydiep oGmeHa [ WpudT ]
B8 » Je A1 - (! f | Otagin dlg
_ A B ] A B c
1 |Otagin 6lgisi, metr 1 Otagin &lglsy, metr 1
2 |Eni 3 2 |Eni 3
3 |Uunlugu 5 3 |Uunlugu 3
4 HindarlGyd 3 4 Hundurlayd 3
5 Qapinin eni 0,7 5 Qapinin eni 0,7
6 Qapinin hundurlayd 2 6 Qapimin hindarldyd 2
7 |Pancaranin eni 1,5 7 Pancaranin eni 1,5
B8 .I 8
Sokil 61. B stitununa ragamlarin yazilmasi Sokil 62. A1 ve Bl hiicralarinin birlasdirilmasi
5. Al va B1 hucralarini birlasdirin (sakil 62.). 6. Sokil 63-do gobsterilon kimi yaratdiginiz cadvali
hasiyalayin.
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e

'_j "* Calibri A === e
BCFEBHTb_.‘jY X £ 4 - &vév E == iEE
Eytdhep oEMeHa Wp| TpaHKub
B2 i HHMKHAR rpaHuua
A |_ BepxHAs rpaHuLa
1 Otagin 8lghsd, metr Alesan rpanuLa
2 Eni MNpagaga rpaHydua
3 Uunlugu HeT rpaHuLb
4 HOndorloya Ece rpaHuLel
5 Qapinin eni BHEWHWE rPaHKLE
Bl Qapirun hiind iy ToAcTan BHEWHAA FpaHMLUa
7 Pancaranin eni
E E i CABOEHHAA HUXHAR FpaHKLLA
g ToncTan HUXKHAA rpaHuLa
10 BepXHAA M HWHHAR FPaHHLE
11 EepxHAA W TONCTAA HUAHAA MPaHKLE
12 BepxHAS W CAB0EHHAA HUAHAA MPaHKLLEl
13 HapWcoBate rpaHMLe
14 j [paHWLa proyHEa
L Ay CeTka No rpaHULE pUCYHKE
L2 £¢ CTepeTe rpaHuuy
17 7 LiEeT AuHKK
18 —
19 Bug nuHWIK
20 EH Apyrue rpaduye...

Sokil 63. Cadvalin hasiyalonmasi

= Neper:

E Obbeg

dEHWEAt

7. D1 hiicrasine (O6ou-Divar kagizi) soziinii daxil edin

(kvadrat metr).
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8. D2 hiicrasina (MnuHTYC HanonHbI-DOsema plintusu)
soziini, D3 hicrasine isa (MAUHTYC nOTONOYHbIN-Tavan
plintusu) sézunu daxil edin.

9. D hicrasinin enini elo dayisin ki, butin daxil edilan
sdzlar hamin hicrays yerlogsinlar (sakil 64.).

i = A

m [naeHan Bcragka PazmeTka cTpaHMHLbl Dopmynel AaHi
B & Calibri - 11 = =[] ¥-
BITaBWTb W Ok O - | e == E |iEE

Bydep obmeHa WpudT

D4 - I

A B | o | E

1 | Otagin 6lglsd, metr Divar kagizl
2 |Eni 3 Dasama plintusu, m
3 Uunlugu L Tavan plintusu, m
4 |Hundarlayu 3 I _|
5 |Qapinin eni 0,7
6 Qapimin hinddrldyd 2
7 Pancaranin eni 1.5
8

Sokil 64. D hticrasinin eninin dayisdiriimasi

10. G1 hicrasino
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=B2*B3*B4-B5*B6-B7 dusturunu
daxil edin va [Enter] dlymasini sixin (sakil 65.). Hiicralarin
dnvanini miayyanlagdirmak Ugin mausla onlar segin. 9gar
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Siz hiicrenin Gnvanini al ilo daxil edirsinizss, onda
klaviaturani ingilis alifbasina kegirmayi unutmayin.

PR [+ Knural - Micro
@ [nasHan Beraeka PazmeTka cTpaHuLb Dopmynsl AaHHble PeugH3IMpoBaHKe Bug
* oAk ===w
:;ﬁ‘ —_ e — P —
X & 4 i == = | EF
Eydep oBmeHa WpwndT EblpaEHWEaHME
CYMM - K « fe| =B2*B3*B4-B5*B6-B7
A B C D E F G H 1
1 | Otagin olglist, metr Divar kagizi
2 |Eni 3 Dégama plintusu, m |:BZ*B3*B4-BS*3§-5?
3 |Uunlugu 5 Tavan plintusu, m T
4 | HunddrlGyd 3
5 Qapinin eni 0,7
6 |Qapimin hindarloya 2
7 Pancaranin eni L5
8

Sokil 65. Disturlarin hiicrays daxil edilmasi

11. F2 hicrasine =(B2+B3)*2 disturunu daxil edin vo
[Enter] dliymasini sixin.

12. F3 hcrasine =(B2+B3)*2 dlsturunu daxil edin va
[Enter] dliymasini sixin.

13. Mausun oxunu F2 hicrasi Uzarina gatirin va sol
diiymani sixin. Mausun oxunu diistur satirindaki f isarasi
(nisani) Uzarina gatirin, kursor yanib-sdnacak (qgirpinacaq),
disturu elo redakts edin ki, o 66 sayl sokilde gdstorilon
sokilds =(B2+B3)*2 — B5 alinsin. [Enter] diymasini sixin.

93

OliZADO M.N., ISMAYILOVA S.E., HACIZADO S.M.

X|fdm- &5

@ [naeHan EBcraeka PazmeTka cTpaHMLB! Dopmynel HdaHHeie PeLEHZHPOEAHKNE
= ¥ - P e =
_] Calibri 11 | A A = = P = MNepeHoc TekoTa

BCTaBNTE ¥ K F U~ i S A~

- -

EE #5524 O6beAMHUTS M NOMECTH

LA Hipnihs BHpEERMEHME
G3 - Fe| 3)*2-85
A B c D E F e
1 Otagin dlcisd, metr Divar kagizi
2 |Eni 3 Désama plintusu, m 43,6
- iz o
3 |Uunlugu 5 Tavan plintusu, m |3|| 2-B5 !
4 |Hundurloyd 3 16
5 Qapimin eni 0,7
6 |Qapimin hindarldyo 2
7 Pancaranin eni 1.5
a8

Sokil 66. Dusturlarin korrekto ediimasi

14. B3 hicrasindaki 5 giymatini 7 giymsati ilo avaz edin.
Bunun Ugln mausun oxunu hamin hiicra zarina gatirin, sol

diiymani sixin, sonra masun oxunu distur satirindaki Jf*
isarasindan sonra yerlasdirin, sol diymani sixin va lazimi
dizolislor edin. [Enter] didymasini sixin. G2, G3 vo G4
hiicralarinda olan giymatlarin avtomatik dayisdiyine amin
olun (sakil 67.).
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FA= IR
m naeHan EBcTagka PazmeTra cTpaHuLbl DopMynkl AaHHele PeUeHINpOEaHWE

J ® Calibri -1 <A A= §|;I P S Mepenoc Tekcra
BC"E_B"“T‘J ¥ KL U~ || &~ é' =E = = iEFE |5 06uegunnte n nome
Bydep obEmMeHa L WpwugT P EBripasHuBaHMe

G5 ~ S|

| A | B | c | D E | E G
1 |Otagin dlgisd, metr Divar kagizi
2 |Eni 3 Dégama plintusu, m 43,6
3 |Uunlugu 5 Tavan plintusu, m 19,3
i_HUndﬂrlﬂyU 3 16
5_|Clap|n|n eni 0,7 I _I
6 |Qapinin hindarlya 2
7 _Pancaranin eni 1z 5

E '}
Sokil 67. Ilkin verilanlarin korrekts edilmasi

omoliyyati tamamladigdan sonra EH Save (CoxpaHuTtb-
Yaddasa yaz) diymasini sixin. Yerina yetirilmis amaliyyatlar
(onlarin naticalari) kompliterin yaddasina yazilacaq.

Verilmis  masalonin  gortlorini  dayismakla  dnda
gosterilon ardicilhgla yenidan qoyulmus masalani hall edin.
Bu Sizo masalalari mistaqil hall etmaya yardimgi olar.

95

|

OliZADO M.N., ISMAYILOVA S.E., HACIZADO S.M.

96

o.Matlab, S.Etibar, V.Glilmira

.MZER Ucip

Sy g e e |




| MICROSOFT EXCEL 2013 (YENI OYRONONLOR UCUN) |

DIAQRAMLARIN QURULMASI

Istifadaci igiin alverigli hallardan biri cansixici ragamlor
ilo c¢ixis etmakdanss, hamin ragomlari ayani sakilda
tosvirlorin  (diagramlarin  va  tosvirlorin)  kémakliyi ilo
dinlayicilare catdirmaqdir.

Belo hallarda Excel 2013 programi istifadaginin
kédmakgisidir. Program istifadaciya diagramlarin yaradiimasi
mexanizmini taqdim edir.

Diagramlar  cadvallordaki  verilonlare  asaslanaraq
qurulur. Diagramlar il islomak Uglin yararlh olan alstlor
Insert (Bcraska-Daxil et) qgosmasindaki Ghart (Auarpammbi-
Diagramlar) grupunda toplanmisdir.

Qrupda  mixtelif gbérkema  malik  diagramlar
comlanmisdir. 9gar istifadaci mausun oxunu diagram tipinin
Uzarina gatirib sol diiymani sixarsa, ekrana kontekst menyu
acllacag, menyudan secilmis tips aid diagramin daqiq
modifikasiyasini segmak mumkundur.

Nimuna kimi 68 saylh sokilde verilmis coadval
verilonlarina uygun hacmli histogrami quraqg.
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Sokil 68. Histogram qurmagq dgdn yararl verilonlor

Oncadan histogramin qurulmasinda istirak edacak
verilanlari basliglan ilo birlikds segin (sakil 68-da verilonlar
olan 8 hiicra baslidi ilo secilmisdir).

Mausun oxunu Date (daHHble-Verilonlor) gosmasinda

olan Column (I'mctorpamma-Histogramlar) sahasindaki -
diymasi Uzerindaki asadi istigamatlonmis gara rengli
Ucbucagin Uzerine gstirin va sol diymani sixin. Ekrana
aclimis altmenyudaki 3 —-D Clustered Column (O6veMHast
ructorpamma-Hacmli histogram) bdlmasindan taklif edilon
variantlardan birini secin.

Secim naticesinds veraqde diagram  yerlasmis
dizbucagli saha amals galacek. Mausun oxunu dizbucaqgl
sahanin (zarina gatirin va onu Siza lazim olan yera sirlyin
(sokil 69.).
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H - = Krural - Excel (OznakomutensHan sepona)
QAAN TNABHAA BCTABKA PAIMETKA CTRPAHIKLLEI QOPMY MBI JAHHGIE PELLEH3 1
. — | ———
e TR A ™ L E TR A
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Sokil 69. Diagramin varagda yerlasdirilmasi

Diagramh sahanin dlgularini dayismak muamkindir.
Bunun Uglin markerlardoan istifads etmak olar.
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Diagram sahasinds diagramdan basqa geydlarda
vardir. Onlardan istifade etmakls istifadagi verilonlarin
hansinin naxiglarla ve ya ranglarle ranglandiyi barada
malumat ala bilar. Bu qgeydlar (yazilar) Excel programinda
legenda adlanir. Legend (JlereHpa-Legenda)ni ks
etdirmak Uclin muixtslif parametrlardan istifads etmak
mumkundlr. Bunun Gglin mausun oxunu legendanin (izarina
gotirin, sol diymani sixin, aclimis kontekst menyudan
Format Legend (®opmaT nereHabl-Legendani formatla)
punktunu aktivlesdirin (segin). Ekrana dialoq pancarasi
acllacaq (sakil 70.).

Excel 2013 programi pancerasinin sag torofinds
legendanin alverigli parametrlori yerlosir. Format Legend
(®bopmat  nereHabl-Leqedani  formatla) adi  altinda
kateqoriyalarin  siyahisi acilir.  Secilmis kateqoriyalarin
sazlanmasl pancaranin sag terafine toplanmisdir. Masalan,
71 sayh sokilde Ghart legend (lMapameTpbl nereHabl-
Legendanin parametrlari) kateqoriyasinin sazlanmasi (glin
variantlar taklif olunur. Bu parametrlordon istifads etmakla
legendanin diagrama nisbatda vaziyyati miayyanlasdirilir.

ogor istifadaci Ghart legend (MapameTpbl nereHabl-
Legendanin parametrlari) kateqoriyasinin sag torofinds
yerlasan, asadi istigamatlonmis gara rangli Gicbucagi mausun
oxunun kémakliyi ilo sixarsa, ekrana kateqgoriyalarin siyahisi
acllacaq.
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H -
AN TNABHAR BCTABKA PAIMETEA CTPAHMLEI QOPMYIEI JAHHEIE PELIEH3I1
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Khural - Excel (OsHakomutensHan sepoua)
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Sokil 70. Legenda formatinin sazlanmasi
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Legeda il isi tamamlamaq (iclin mausun oxunu sag
torofda yerlogan nisani Uzarina gatirin va sol diymani

SIXIn.
LBOTA C QWATPAMMAMIA T EH - x
1CTPYKTOP DOPMAT Bxoa
crorpamma Bewrpeiw/  Cpes Bpemennan  [wnepcceuika  TekeT CumBonsi
NPOWUIpBILL Likana T v
CnapknaiiHel DUALTPEI Ceblnkn -~
L Y Mo~
dopmar nereHapl v X

MAPAMETPEI NETEHALI *  TAPAMETPHI -
™y
SO M

4 TAPAMETPLI NETEHALI

[NonoxeHe NeEreHgel

Cnpaea
Ceepxy cnpaBa

| OokaseieaTe nereqy Ges
NEPEKPEITMA ANATpammbl

Sokil 71. Legendanin parametriori
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Diagramlarin bazi novlerini quran zaman (masalan,
histogramlari) onlarin aks olunmasini va dlgularini koordinat
oxlarindan istifads etmakls hayata kegirirlor.

Bunun Gglin mausun oxunu diagramin istaniloan oxunun
Uzorine gatirin vo sag diymani sixin, ekrana kontekst
(dinamik) menyu acilacaq. Kontekst menyudan Format axis
(®opmat ocn-Oxu formatla) amrini aktivlesdirin  (segin).
Excel 2013 programi pancarasinin sag tarafinds Format axis
(®opmat ocn-Oxu formatla) paneli gorinacok. Panelds
kateqoriya lizro sazlama amaliyyatini yerina yetirmak Uglin
muxtalif idareetma elementlari toplanmisdir.

9gor istifadagi is prosesinds onun zdvqiine uygun
olmayan diagram tipi ilo islomali olursa, bu zaman o, hamin
diagram tipini istadiyi kimi dayise bilar. Bunun Ugln (2gar
diagram sahasi secilmamisdirsa) mausun oxunu diagramin
Uzarina gatirin va sol diymani sixmagla onu segin. Sonra
Desing (KoctpykTop-Layihalandirma) qosmasindaki Change
Chart Type (M3meHuTb TUN Aunarpammbl-Diagramin tipini
daysdir) diymsasini sixmaq lazimdir. Ekrana acilmig dialoq
pancarasindan miixtalif tips malik zovga uygun diagramlar
tipindan birini secmak mimkundir.

QRAFIKLOR

Excel 2013 programinda daha bir qrup alatlor toplumu
var ki, onlardan istifade etmakle sparklayn adlanan (Excel-
in oski versiyalarinda onlar infoayrilor adlanirdilar)
verilonlarin ayani suratde gostarilmasine imkan yaranir.
Onlar histogramlara ¢ox banzayirlor, amma histogramlardan
forgli olaraq bir hiicra daxiline sigisirlar. Bu istifadaci Ucglin
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cox alveriglidir, ¢linki o, hlicra daxilinde olan verilonlarden
hansisa birinin zamana (vaxta) gore dayisdiyini lazim
goldikds gdéstora bilir.

Bu alstlor Insert (Bcraska-Daxil et) qgosmasindaki
Sparklayn grupunda toplanmisdir.

Masalon, sparklayn-grafiki hiicro daxilina yerlagdirmak
dgclin 6nca hilicroni segin, sonra mausun oxunu Line
(Fpadmk-Qrafik) diymsasi Uzerine gatirin va sol diymani
sixin (dilyma Insert (Bcraska-Daxil et) qosmasinda yerlasir).
Ekrana dialoq pancerasi acilacaq (sakil 72.).

d
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Sokil 72. Ilkin verilanlarin grafikin qurulmasi dciin daxil
ediimasi
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Dialog pancarasinde grafikin qurulmasi Ggln ilkin
verilonlar vardir. Date range ([vana3oH AaHHbix-Verilanlar
diapazonu) sahasindan istifade etmakla hicralarin Gnvanini
daxil etmak va ya lazim olan hicraleri mausdan istifads
etmakls segcmak olar. Bunun Uglin mausun oxunu o
hiucralarin  Uzarina gatiririk ki, onlarda olan verilanlarin
giymatlorina gora grafik qurmaq istayirik, sonra sol diiymani
sixirng. OK dlymasini sixmagla smaliyyatt tamamlayiriq.
Naticada secilmis hilicraya grafik yerlogacak (sakil 73.).

BEH S 7

DA [MABHAA BCTABKA

a A [T IMakcumansHans Touka
> A% (1" n
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KHural - Excel (C
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OTpI-ﬂLI'ETE."IthIE TOYEW
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A B C D E
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Sokil 73. Qrafikin qurulmasi
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Bu omaliyyat yerina vyetirilon zaman lent Uzarinda
Desing (KoctpykTop-Layihalandirma) qosmasi peyda olur
(emala galir). Qosmadaki alstlordon bahralonan istifadagi
qurdudu grafikin xarici gortinlisiint dayisa biler.

74 sayh sokilde maksimal va minimal qiymatlarin
grafikdan xaric olunmasi rejimi aks olunur.

;

Sokil 74. Sparklayn parametriarinin asyisdiriimasi

Nozoro almaq lazimdir ki, grafik yerlagon hicranin
Olgllarini dayison zaman (eni va hindlrliyl nazards
tutulur) onun migyasi da dayisir.

Qrafikin hiicradan lagv olunmasi G¢lin mausun oxunu
hiicra Uzarina gatirin va sag diymani sixin, ekrana dinamik
(kontekst) menyu acllacag. Kontekst menyudan istifada
edarak Sparklayn altmenyusunu ekrana agin. Altmenyudaki
Clear selected sparklines (Ouuctute  BblGpaHHbIE
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cnapknanHbl-Secilmis  sparklayni  lagv  et)  punktunu
aktivlasdirin (segin). Qrafik lagv olunacaq (sakil 75.).
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Sokil 75. Qrafikin hiicradan lagv olunmasi
Microsoft "
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VERILONLORIN CESIDLONMOSI

Verilonlarin tohlil edilmasi Ggln onlari gesidlomak (ham
artim (Ascending (Mo Bo3pacTtaHuto-Artan Sira), ham da ki,
azalma  (Descending (Mo  ybbiBaHuio-Azalan  Sira)
istigamatinda gox alveriglidir.

Bir sutun daxilinds cesidloma aparmaq Uglin 6nca
siituna daxil olan verilonlori segmak, sonra iss Home

(TnaBHasi-Osas) qosmasindaki v diymasini  sixmaq
lazimdir (sakil 76.). Naticide ekrana dinamik menyu acilacaq.
Menyudan gesidlamanin istigamatini secmak mumkindir.

Bazon elo olur ki, istifadaci bir nega secilmis stitunda
cesidloma amaliyyatini hayata kecirmali olur. Excel 2013
istifadaciya slverisli imkan yaradir. Istifadsci 6énca bir siitun
daxilinds olanlarn gesidlayir, sonra ise ndvbati sltuna kegid
alaraq hamin stituna daxil olanlar gesidlayir va s.
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Sokil 76. Secilmis hiicralor diapazonundan ¢esidloma
amaliyyatinin aparilmasi

Bu ardiclligla omsaliyyatlan yerina yetirmak Uglin
dinamik menyudan Custom Sort (HactpavBaemble
copTupoBka-Sazlanan gesidlama) punktunu (amrini) segmak
(aktivlesdirmak) lazimdir. O9mr aktivlegon kimi elrana dialoq
pancarasi acllacaq (sakil 77.).

Nazara almaq lazimdir ki, dnca bir stitun gesidlanacak.
Bu zaman siituna daxil olan satirlor gesidlanmaya uygun
dazilacaklar.
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Sokil 77. Cesidlomes sirasinin sazlanmasi

Daha bir sltunu cesidlomak U¢lin mausun oxunu Add
Level (Jo6aBuTb ypoBeHb-Saviyya alave et) dliymasi Gzarina
getirin, sol diymani sixin. Ekrana ikinci sttunu gesidlamak
dglin lazim olan gesidloma istigamati ¢ixacaq.

ogor daha ¢ox sutun Uzorinda gesidloma amaliyyati
aparmaq teleb olunarsa, onda dnds gosterilon amaliyyati
eyni ardicilhgla tokrarlayin (sakil 78.).

Ceptapsian [ ',.-;;I

(= Ll

Sokil 78. Bir nego siitunda ¢esidlome amaliyyatinin
apariimasi
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SUZGOCLOR

Bozon istifadagi Excel 2013 programi ilo islayarkan
boéyuk hacmli verilanlar ils Gzlasir vo onlari tohlil etmali olur
(masalon, il arzinds alinmis veo masrof edilmis tikinti
materiallari, onlarin alinmasina ¢akilmis xarclor va s.). Tahlil
zamani istifadaci 6zlinemaxsus materiallarin  siyahisini
cixarmali va onlan tahlil etmalidir. Bu baximdan Excel 2013
programi istifadagiye yardimgidir.

Bunun Ugln istifadacgi lent Uzarindo yerlagon Filter
(®unbTp-Slizgac) adlanan alatden bahralana bilar.

Silizgaci qurmagq Uglin mausun oxunu cadval basliginin
lzarina gatirin (va ya biitiin cadvalin bashgi lizerina gatirin)
vo sol didymani sixin, sonra Home (I'naBHas-osas)
gosmasindaki Sort & Filter (Coptnposka un cdunbtp-Cesidlo
vo Silzgac) dlymasini aktivlesdirin. Ekrana kontekst
(dinamik) menyu acllacag. Menyudan Filter (®unbTp-
Slizgac) punktunu aktivlesdirin. Cadval basliglari olan

hiicralerin sag/asagi tersfinds
(sokil 79.).

nisani amalo galacak
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Sokil 79. Stizgacin qurulmasi

9gor istifadegi mausun oxunu asadi istigamatlonmis
hamin diyma Uzarina gatirib sol diymani sixarsa, onda
ekrana menyu acllacaq. Menyudan istifads etmakle secilmis
situn Uzro cesidloma amaliyyatini hayata kecirmak olar
(bununla yanasi qgeydlarin segilmasini do yerina yetirmak
mumkundar).

80 sayli sokilda yerina yetirilon amaliyyat nimuna kimi
verilmisdir.

Bozan istifadaci siyahidan ancaq C harfi ilo basglayan
soyadlari va adlari segmali olur. Bunun Uglin adlar yazilmig
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sttunun yanindaki
menyudan
suzgaclori) amrini

Filters
segin,

Text

altmenyu

nisani qgeyd edin va aclimis
(TekcToBble
ekrana

punbTpbI-Matn
acllacaqg.

Altmenyudan Begins With (HaunHaeTcs ¢ - ...don baslayan)
amrini aktivlagdirin.
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Sokil 80. Matn siizgacinin segilmasi
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Ekrana secime uydun olaraq acllmis dialog
pancarasindaki Begins With (HaunHaetca ¢ - ...den
baslayan) qutusuna C harfini daxil edin (sokil 81.). Qutuya
bir harf deyil, bir nege harfi do daxil etmak muimkindur.
Naticada cadvaldan C harfi ilo (va ya C harfinin birlogmalari
iI9) baglayan adlar (s6zler) secilocoklor. Cadvaldaki digar
geydlor (masalon, adlar, soyadlar va s.) ekranin zeminina
kecacaklar (sakil 82.).

Monesoeatenscknid aeTodnALTp @
MokasaTe TOALKD Te CTPOKM, 3HAYEHWA KOTOPBIX
MnA
HAYMHAETCA ¢ IEI C |E|
@ n MK

=] [=]

IHak ponpoca 7" 0B03HAYEAET O4MH NGO IHAK
3Hak "'*"' 0B03HAYEET NONE0EATENEHOCTE NIDBEX 3HAKOE

[ oK ]| OTMeHa |

Sokil 81.Matn siizgacinin parametriari dialog pancarasi

Situn bagliglari olan hicradaki diyms formasini

dayigerak - formasini alacaq.

ogor istifadaci mausun oxunu diymsa Uzarina gatirib
mausun sol didymasini sixarsa, onda ekrana Text filter
(TekctoBble  unbTpbl-Matn  stizgaclari) amri  avazina
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Number filter (Mncnosble punbTpbl-Ragam siizgaclori) amri

giIxacaq.
PE S -
m TNABHAA BCTABKA PAIMETKA CTPAHWLUE DOPMYINE JAHHBE
e W o
Calibn - A A = & - Oy
Beragnte .\_ ’ WK Y- FH = v I L - 2 - G5 000
AE
A B D
TabensHbiA damMunua Mma OTyacTen rea
HOMED PORGEHKA
1
] 112 | Karimwov Mlammad Talat 1979
& 123 Rahimov Rahim Tahir 1972
s ]

Sokil 82. Stizgacdan Istifads olunmagla secilmis sdtun

Ekrana acllmis dinamik menyudan

sega bilor (sakil 83.).

Istifadacinin gdsterilon siyahidan alava verilonlorin do

secilmasina imkani vardir.
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Sokil 83. Ragoam stizgazilarinin segilmasi

Onda verilmis 79 sayli sokilo miiracist edarak Gmumi
siyahidan 1973-ct ildan sonraki illards anadan olanlari
secok. Bunun (clin mausunu oxunu E1 hicrasinin sag

torafindaki isarasi Uzarina gatirin va sol diymani sixin.

Ekrana acilmis dinamik menyudan Number filter (Ym1cnosble
dunbTpbl-Ragem stlizgaclari) amrini aktivlesdirin (sakil 83.).
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Bu zaman ekrana 84 sayll dialoq pancarasi acllacaqg.
Dialog pancearasindaki Creater Than (6onblwe-gox) qutusuna
1973 ragamini daxil edib OK diymasini sixin.

I
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Sokil 84. Regom sdigacinin parametriori

Naticads siyahida 1973-cl ildan sonraki illords anadan
olanlarin siyahisi ekranda galacaq (sakil 85.).

Istifadacinin nazarina catdirilir ki, stizgaci istonilon anda
dayismak va yaxud da, tamamils ekrandan lagv etmak

mumkuinddr. Bunun Gglin mausun oxunu T isarasi Uzarina
getirin, sol diymani sixin, acgllmis dinamik menyudan
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Remove a filter from a column (Yaanutb ¢unbtp u3
cronbua-Sizgaci situndan lagv et) amrini aktivlesdirin.
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AAN TMAEBHAR BCTABKA PAIMETEA CTRAHWLE OOPMY NE AAHHBE PELIEH
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Sakil 85. Dogum glinii 1973-dan sonra olanlarin secilmasi

XARIC MONBOOLORDON DAXIL
OLAN VERILONLORIN iMPORT
EDILMOSI

Excel 2013 programi istifadaciya diger formatlarda va
muxtalif verilonlor bazasinda saxlanilan alavalari import
etmak Uglun muxtalif alatlor teqdim edir.

osas alstlor Date ([JdaHHble-Verilonlor) gosmasinda
toplanmisdir.
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Masolon, Access formatinda va ya Veb-sohifada
saxlanilmis informasiyani almaq Ugiin uygun diiymani masun
oxu vasitasi ilo geyd edin, acllmis qovlugdan Siza lazim fayli
tapin, faylin adini aktivlesdirmakla (se¢gmakla) onu agin.
ogar faylda bir neco cadval varsa, Size lazim olan cadvali
segin vo OK diymasini sixin. Névbati marhalada alinmig
verilonlarin cari varage daxil edilmasini hayata kegirmak, va
yaxud da bu magsadle yeni varaq agmaq lazim oldugunu
muayyan edin. Secim etdikdon sonra OK diymasini sixin,
verilonlor cari varaqdsa goriinacaklor (cari verags daxil
olacaglar).

Istifadaci Verilonlor Bazasini Idaroetms Sistemlarindsn
do (VBIS) informasiya ala bilar (VBIS kimi MS SQL Server
nazards tutulur. Serverdan informasiya alde etmak miayyan
godor miirokkabdir). Bu magsadlea VBIS ila olage
yaradilmalidir (slaga Ugtlin istifadaginin adini va parolunu
bilmak vacibdir).
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