AZORBAYCAN DOVLOIT IQTISAD UNIVERSITETINDO (UNEC)
KAFEDRA HAQQINDA

9SASNAMO

Umumi miiddoalar

1.

Bu asasnama, “Tohsil haqqinda” Qanuna, “Dovlat va baladiyys torafindan yaradilan ali tohsil
miossisasinin - Niimunavi  Nizamnamoasi”na (NK, Qorar No.7, 15.01.2019), “Ali
moktoblorin kafedralari haqqinda Miivaqgoti Osasnama”ya (TN, ©Omr No. 595, 11.10.1994) va
“Azorbaycan Dovlot Iqtisad Universitetinin  Nizamnamasi”no (NK, Qorar No. 365,
22.08.2019) uygun olaraq hazirlanmigdir.

Kafedra, Azorbaycan Dovlot Iqtisad Universitetinin (bundan sonra, UNEC) asas elm vo todris
struktur bolmasi olub, bir va ya bir ne¢a yaxin fonlor tizra tadris, metodiki vo elmi-tadgigat
islorini yerino yetirorok miitoxassis hazirligi vo elmi-pedaqoji kadrlarin hazirlanmasi, yenidon
hazirlanmasi, ixtisaslarinin artirilmasini v tohsil alanlar arasinda torbiys islorini hoyata kegirir.

Kafedranin torkibino kafedra miidiri, ixtisas rahbarlori, professorlar, dosentlor, maslshatgilar,
bas miiollim, miallim vo assistentlor, elmi is¢ilor, miiallim assistentlori, icragi assistentlor
doktorantlar va digar kateqoriyadan olan isgilor daxildirlor.

Kafedra midiri vo professor-miiallim heyati tizra vazifalorin tutulmasi miivafiq ganunverciliyo
uygun olaraq, miisabiqo yolu ila hoyata kegirilir.

Kafedrada inzibati omsliyyatlarin hoyata kecirilmosini tomin etmok moagsadilo icragi
assistentlor foaliyyot gostorir. icrac1 assistentlorin foaliyyoti miivafiq qaydada tosdiq edilmis
vazifo tolimatlari ilo tonzimlonir.

Kafedranin professor-miollim heyotino elmi-pedaqoji foaliyystlorinds yardim¢i olmaq
mogsadilo UNEC Elmi Surasi torafindon tosdiq edilmis miivafiq qaydalar asasinda miioallim
assistentlori toyin edilir. Miiallim assistentlorinin foaliyyoti miivafiq qaydada tosdiq edilmis
vozifas tolimatlart ilo tonzimlonir.

Kafedra, on az1 5 nofor professor-miollim heysti (o climlodon, 3 nofor elmi
doracoys malik) olduqda yaradilir. Kafedranin illik todris yikii 3,0 min saatdan az
olmamalidir. Xarici dil kafedrasi elmi dorocasi vo elmi adi olan isgilor olmadigda
da yaradila bilar.

Kafedra, UNEC Elmi Surasi torofindon yaradilir vo logv edilir.

Kafedranin vazifalari

9.

Kafedranin asas vozifolori asagidakilardir:
- biitiin tohsil formalar1 {igiin todris planlarinda noazordo tutulmus miihaziralorin,
laboratoriya, praktiki seminar vo digar dorslorin yiiksok elmi-nazari saviyyoads aparilmast;



kurs va buraxilis islorine (layihalaring), tanisliq, istehsalat va diger tacriibalora, talobalorin
fordi iglarina rohbarlik edilmasi;

kurs imtahanlar1 vo araliq imtahanlarin kegirilmasi;

dovlat imtahanlarinin togkili vo kegirilmasi;

tohsil alanlar arasinda torbiys isinin togkili;

kafedrada todris edilon fonlor iizrs todris programlarinin islonib hazirlanmasi vo miivafiq
gaydada tesdiq tiglin taqdim olunmasi, homginin digor kafedralarin hazirladiglart tadris
programlarina ray verilmasi;

darslik, dars vasaitlori, metodiki rahbarlik vo gostarislar, ayani vasaitlor va s. hazirlanmasi,
rektorlugun (fakiiltonin) gostorisi ilo darslik, dors vesaiti vo todris metodiki vasaito ray
verilmasi;

elmi-todqiqat islorinin aparilmasi, talobalorin elmi-tadqigat islorine rohbarlik edilmasi;
tamamlanmis elmi-todqiqat islorinin miizakirasi, onlarin istehsalata totbigq edilmasi va nosr
edilmasi tiglin ray verilmasi;

kafedra omokdaslarinin todris, elmi-metodiki vo digor islorinin fordi planlarmnin
hazirlanmasi va hayata kegirilmasi;

respublikanin vo xarici dlkalorin ali moktoblorinin ayri-ayr1 kafedralarinin, professor-
miiallim heyatinin qabaqcil is tacriibasinin dyranilmasi Vo yayilmasi, yeni igo baslayan vo
gonc miiallimlara pedoqoji tacriiba toplamaqda komoaklik gostarilmasi;

todris prosesinds miiasir texniki vasitolordan istifads edilmosins dair todbirlor hazirlanib
hoyata kegirilmasi;

elmi — pedaqoji vo elmi kadrlarin hazirlanmast;

kafedra omokdaslarinin, homginin rektorlugun (fakiiltonin) tapsirigina osason digor
iddiagilarin dissertasiyalarinin miizakira edilib roy verilmasi;

gabagcil tacriibanin dyranilmasi vo onlara elmi-texniki komoklik gostarilmasi moagsadila
miixtolif miiassisa Va toskilatlarla alagalarin tagkil edilmasi;

igtisadiyyatin miivafiq saholorindo calisan miitoxossislorin ixtisaslarinin artirilmasina
komoklik gdstormok;

UNEC mozunlarinin vo kafedranin doktorant moazunlari ilo daim alagenin toskil edilmasi;
elmi biliklorin toblig edilmasi

aciq dorslor.

Kafedra miidiri

10. Kafedraya tmumi rohborlik, bir qayda olarag elmlor doktoru, professor vo vya
elmlor doktoru elmi dorocasi vo elmi adi olan kafedra midiri torafindon hoyata
kegirilir. Kafedra miidirinin ayri-ayr1 saholor {izro (todris, elmi, torbiya vo s.)
ictimai osaslarla miiavinlori ola bilar.

11. Kafedra miidirinin vozifs funksiyalar1 asagidakilardir:

Kafedranin isini planlagdirir va toskil edir, onun faliyyastins rahborlik edir;

Kafedranin iginin universitetin inkisaf hadoflori iizro qurulmasimi tomin edir vo buna
mosuliyyat dasiyir;

Kafedra iclaslarini ¢agirir, onlara sadrlik edir, onlarin qorarlarini tosdiq edir;

Kafedra surasinin iclaslarini ¢agirir, onlara sadrlik edir, onlarin gorarlarini tasdiq edir;
Hor il kafedranin faaliyyati barads hesabat toqdim edir;

Kafedranin stat torkibini toklif edir;

Fakiiltodo, universitetds, konar toskilatlarda kafedrani tomsil edir;



- Universitet vo fakiilto elmi suralari torafindon gobul edilmis gorarlar haqqinda kafedra
omokdaslarinin moalumatlandirilmasini tomin edir vo hamin gorarlarin icrasini togkil edir;

- Kafedrada inzibati vo akademik vozifoloro namizadlori toklif edir vo bununla bagh
miivafiq toqdimatlar verir;

- Kafedranin faaliyystinin naticalorine gors kafedranin kollektivi, fakiilto vo universitet
rohbarliyi gqarsisinda moasuliyyat dasiyir;

- Kafedrada akkreditasiya va keyfiyyot tominati, o ciimloden ISO 9001 sistemi iizro
goriilon islora rohbarlik edir vo buna masuliyyat dastyir;

- Kafedranin ehtiyaclari vo problemlori haqqinda fakiilts rahbarliyina yazilt malumatlar va
togdimatlar verir;

- Dekanliq ilo kafedra arasinda sanad dovriyyasinin talab olunan formada va keyfiyyatdo
tomin edilmasi ilo bagl zaruri todbirlor goriir;

- Kafedra daxilindaki ixtisas rohbarlarinin faaliyystini koordinasiya edir;

- Fakiilto Elmi Surasi ti¢iin kafedra hagqinda miivafiq malumatlar: tomin edir;

- Tohsilalma formalari tizra miihaziralorin, laborator, praktik seminar maggalalorinin vo s.
toskili vo kegirilmosi tizro kafedra tizvlorina rohboarlik edir;

- Tohsilalanlarin attestasiyasina, onlarin istehsalat tocriibasine, onlar arasinda torbiyavi
islorin toskilino rohboarlik edir;

- Professor-miiallim heyatinin dors yiikiiniin bolgiisiinii aparir, onun miizakirasi Vo
tosdiqgini toskil edir;

- Professor-miisllim heyatinin fordi vo toqvim planlarimi tosdiq edir;

- Tadris olunan fanlor tizrs tadris proqramlarinin islonib hazirlanmasina rahboarlik edir vo
onlar tasdiq etdirir;

- Tadris programlarina uygun doarsliklarin, todris metodiki vo todris vosaitlorinin
hazirlanmasini tomin edir;

- Toasdiq olunmus plana uygun olaraq professor-mioallim heyatinin va tolobalorin elmi-
todqiqat islori aparmasina sorait yaradir, bitmis elmi-tadqiqat islorinin miizakirasini
kegirir vo onlarin naticalorinin istehsalata tatbigino nozarot edir;

- Konar toskilatlardan gondorilmis todqiqatcilarin, eloca do kafedra omokdaslarinin
miidafioys toqdim etdiyi dissertasiyalarin miizakirasini togkil edir;

- Professor-miiallim heyati seckilori ilo bagl kafedrada miizakirs toskil edir;

- Kafedra iizvlorinin ixtisasartirmaya (yaxud stajkegmoyo) gondorilmosi tiglin tokliflor
Verir;

- Kafedraya grantlar, sifarisli elmi-tadqiqat islori calb etmok va bu istigamotdo daimi is
aparmag;

- Biznes diinyasi, universitetin mozunlari, kafedranin doktorant mozunlari ilo sistemli
olagalor yaradilmasini togkil edir;

- Kafedranin beynalmilallosmasi, kafedra omokdaslarinin faaliyystindo beynalxalq
omokdasligin giiclondirilmasi istigamatinds zaruri tadbirlor goriir;

- Kafedra asissentlorinin karyera inkisafi istiqgamatinds zoruri todbirlori gorir;

- Kafedranin internet sohfosinin vaxtasir1 yenilonmasina nazarat edir;

- Kafedra omokdaslarmmin vo tohsilalanlarinin miivafiq qaydada miikafatlandirilmasi
mogsadils fakiilts rohborliyino miivafiq togdimatlar verir.

Ixtisas (program) va ixtisas (program) rahbari



12. Kafedrada tohsil proqramlar1 vo ya professor-miisllim heystinin todgigat saholori {izra
ixtisaslar formalasdirilir. Hor bir ixtisas tizra professor-miiallim heyatindon bir nafor Rektorun
miivafiq amri ilo hamin ixtisasin (program) rahbari tayin edilir.

13. Ixtisas (program) rohbarinin vozifo funksiyalar1 asagidakilardir:

Ixtisas (program) iizrs elmi vo pedaqoji foaliyyatin toskilino rohborlik edir;

Ixtisas surasinin iclaslarini ¢agirir, onlara sodrlik edir, onlarin qararlarini tosdiq edir;
Ixtisas1 (programi) kafedra surasinda va kafedra iclasinda tomsil edir;

Ixtisas (program) iizro miivafiq molumatlar1 kafedra rohborliyino vo kafedra surasmna
togqdim edir;

Ixtisasin (programin) ehtiyaclar1 vo problemlori ilo bagli kafedra rohborliyine miivafiq
yazili malumatlar va togdimatlar verir;

Ixtisas (program) iizra elmi vo pedaqoji faaliyyatin naticalorine géro kafedra rohborliyi
qarsisinda masuliyyat dasiyir;

Ixtisas (program) iizro professor-miiallim heystinin dors yiiklorini nizaml sokildo vo
qaydalara uygun yerina yetirmoalorina nozarst edir vo bu istiqgamotdo zaruri todbirlor
gorur;

Ixtisas (program) iizro pofessor-miiollim heyoti arasinda akademik etik davranis
qaydalarinin tobligina va onlara amal edilmasina nazarat edir;

Ixtisas (program) iizro dors yiikiiniin bélgiisiinds istirak edir vo miivafiq tokliflorini
kafedra rahbarliyins togdim edir;

Ixtisas (program) iizro elmi vo pedaqoji foaliyyatlorin somarali sokilds hoyata kegirilmosi
moqsadils ixtisas miiallimlari arasinda kordinasiyani hoyata kegirir;

Ixtisas (program) iizro miiollimlorlo miiollim-asissentlori arasinda somorali birgo
omokdasligin qurulmasini, miisllim-asissentlorinin ixtisas tizro elmi vo pedaqoji
foaliyyatlordo aktiv istirakini tomin edir;

Ixtisas (program) iizro gonc miiollimlorin elmi vo pedaqoji foaliyyotloro adaptasiya
olmasina va onlarin tacriiba toplamasina komoak edir;

Ixtisas (program) iizro miiollimlorin kadr horokati ilo bagl (foaliyystin uzadilmast,
ezamiyys Va.s.) kafedra miidirino miivafiq toaqdimatlar verir;

Ixtisas (program) iizra miiollimlora aid molumatlarin universitetin miivafiq elektron
sistemlarinoe vo molumat bazalarina daxil edilmasi isini togkil edir vo bu isin keyfiyyatino
nazaro edir;

Ixtisas (program) iizro professor-miiallim heyatinin miivafiq foaliyyat plam vo
hesabatlarinin kafedra rohbarliyins togdim edilmosini tomin edir;

Kafedra surasinda alinan qorarlarla bagh ixtisas mioallimlori arasinda miivafiq
molumatlandirma islorini aparir vo onlarin icrasina nozarot edir;

Ixtisas (program) iizro imtahanlarda vo digor attestasiya proseslorinds professor-miiollim
heyotinin miivafiq qaydada istirakini toamin edir;

Ixtisas (program) iizro imtahan suallarinin vaxtinda hazirlanmasim vo kafedra
rohbarliyina toqdim edilmasini tomin edir;

Ixtisas (program) iizra fonn proqramlarmin, tadris vesaitlorinin islonib-hazirlanmasi vo
onlarin tokmillagdirilmasi isini toskil edir;

Ixtisas (program) iizra dissertasiyalara vo digor elmi-todgiqat islorine miivafiq ekspert
raylarinin verilmasini toskil edir;



Ixtisas (program) iizro miiollimlorin beynolxalq miibadilo proqramlarinda, elmi
todbirlards va todgiqat layihalarinds istirakini togviq edir vo onlara dostok gostorir;
Ixtisas (program) iizro milli vo beynalxalq elmi tadbirlorin toskilina destok verir;

Ixtisas (program) {izro illik elmi seminar planini hazirlayir vo tosdiq iiciin kafedra
rahbarliyina toqdim edir;

Ixtisas (program) iizra elmi seminarlar toskil edir va onlara rohbarlik edir;

Ixtisas (program) iizra tohsilalanlarin tadris vo elmi foaliyyat problemlarilo yaxindan
mosgul olur;

Ixtisas (program) iizro tohsilalanlarn akademik noticalorini tohlil edir, ugursuz
naticalorin sabablorini aragdirir vo kafedra rahbarliyine togdim edir;

Ixtisas (program) iizro elmi vo pedaqoji faaliyyatlorin miitaraqgi beynalxalq tacriibalorini
Oyranir, onlarin tatbigi ilo baglh kafedra rahbarliyina tokliflor hazirlayir;

Ixtisas (program) iizra hor il hesabatlar1 vo foaliyyat planlarmi hazirlayir vo kafedra
rohbarliyins toqdim edir;

Ixtisas (program) iizro kafedra omokdaslarinin vo tohsilalanlarin miivafiq qaydada
miikafatlandirilmas1 moqsadilo kafedra rahbarliyino miivafiq togdimatlar verir;

Kafedra miidirinin elmi-pedaqoji faaliyyatlo bagli verdiyi diger tapsiriglari yerino yetirir.

Kafedranin kollegial idaraetms orqanlari
14. Kafedra iclasi, kafedra surasi vo ixtisas suralari kafedranin kollegial idarsetms orqanlaridir.

15. Kafedra kollektivindan ibarat olan kafedra iclasi, kafedranin ali idarsetmo orqamidir. Kafedra
iclaslarinin torkibi miizakira olunan mosalalora asason miiayyan edilir vo ayda 1 dofodon az
olmayaraq (zoruri oldugda novbadonkanar iclaslar ola bilar) kegirilir.

16. Kafedra iclaslarina kafedra miidiri sadrlik edir va bu iclaslarda asagidaki masalalor miizakiraya
cixarilir:

Kafedranin biitiin faaliyyat novlori tizrs illik plan vo hesabatlar;

Kafedranin stat torkibinin miioyyon edilmasi;

Dissertasiya va digar elmi-tadqigat islorinin tematikas;

Dissertasiya vo digor elmi-todqiqat islori tizro roygilorin vo elmi rohbarlorin tayin
edilmasi;

Dissertasiya va digar elmi-tadqigat islorinin miizakirasi;

Kafedra torafindon todris olunan fonlar tizrs todris vasaitlori vo programlar;

Elmi vo metodiki islorin nosr edilmasine dair togdimatlar;

Kafedra miidirinin segkisi;

Kafedra miidiri miiavinlarinin namizadliyi;

Professor-miiallim heyatinin segkisi;

Professor-miiallim heyatinin todris yiikii, onun boliinmasi va tasdiqi;

Kafedra miiallimlarinin, elmi isgilarin va digar omoakdaslarin vazifodan konarlasdirilmasi
haqqinda togdimatlar;

Qanunvericiliklo miioyyan edilmis digar masalalor.

17. Kafedra surasi, kafedra miidiri, miiavinlori vo ixtisas rohborlarindon toskil olunmagq]la,
kafedranin cari foaliyyatilo bagl gorarlarin qobul edildiyi kollegial idareetms orqanidir.



18. Kafedra surasina kafedra miidiri sadrlik edir vo suranin iclaslarinda asagidaki masalalor
miizakirayo ¢ixarilir:

Universitet vo fakiilto elmi suralari torafindon alinan qgorarlarin kafedra iizrs icrast;
Kafedranin imtahanlara hazirliq vaziyyati;

Kafedranin todris ilina hazirhq voziyyati;

Imtahan suallar1 vo materiallarmin tosdigi;

Kafedra torafindon toskil edilon seminarlarin, konfranslarin, sargilorin va.s tematikasi;
Sillabuslarin tasdiq edilmasi;

Aciq darslorin tagkili qrafikinin tasdiqi;

Elmi seminarlarin toskil qrafikinin tasdiqi;

Doktorantlarin attestasiyalarinin toskili qrafikinin tosdiqi;

Miisllim asissentlorinin foaliyyat planlarinin tasdiqi;

Kafedranin todris etdiyi fonlor va ixtisaslar tizro keyfiyyatin yiiksaldilmasi;

Kafedra professor-miisllim heystinin karyera inkisafi ilo bagli masalalor;

Tadris prosesinds miiasir texniki vasitalordon istifado voziyyati;

Kafedraya qrantlarin va sifarisli elmi-tadqiqat islarinin calb edilmasi masalalori;
Kafedrada vakant yerlor vo saathesabi darslar tigiin namizadlorin miioyyan edilmasi;
Universitetin miixtolif komissiyalarinda vo suralarinda kafedran1 tomsil edacok
namizadlorin miiayyan edilmasi;

Kafedrada aparilan elmi-todqiqat islari naticalorinin comiyyatlo paylasilmasi mosalalori;
Biznes diinyasi vo mozunlarla slagalor;

Kafedranin beynalmilallogmasi vo beynolxalq smokdasliq masalalori;

Kafedranin elmi todbirlora hazirliginin vaziyyati;

Kafedrada miixtalif istigamotlor tizro komissiya vo is¢i qruplarin yaradilmast;

Kafedra omokdaslarinin miikafatlandirilmasi masaloalori;

Kafedra omoakdaslarinin intizam islari;

Qanunvericiliklo nozords tutulmus digar moasalalor.

19. Ixtisas surasi, ixtisas (program) rohbori vo ixtisas (program) iizro professor-miiallim
heyotindon ibarat olmagla, ixtisasin kollegial idaroetma orqanidir.

20. Ixtisas surasma ixtisas rohbori sodrlik edir vo suranin iclaslarinda asagidaki mosalolor
miizakirayo ¢ixarilir:

Kafedra surasi torafindon gobul edilon gorarlar haqqinda ixtisas {izro professor-miiallim
heyatinin malumatlandirilmast;

Ixtisas iizro dors yiikiiniin bélgiisii ilo bagli tokliflorin hazirlanmasi;

Ixtisas iizro kurs isi, buraxilis isi vo dissertasiyalara rohborlik edocok namizodlorin
miioyyon edilmasi;

Ixtisas tizra todris ilino hazirliq vaziyyastinin miizakirasi;

Ixtisas {izro imtahanlara hazirliq vaziyyatinin miizakirasi;

Ixtisas {izra imtahan suallarinin hazirlanmasi vo miizakiro edilmosi;

Ixtisas {izro daxil olmus osarlora va layihalora ekspert roylorinin verilmasi;

Ixtisas iizro fonlorin sillabuslarinin hazirlanmast;

Ixtisas iizro proqramlarin, todris vesaitlorinin va dissertasiyalarm ilkin miizakirasi;
Ixtisas iizro professor-miiollim heyati vo tohsilalanlar arasinda akademik etik davranis
qaydalari;

Ixtisas iizro ag1q darslorin noticolarinin miizakirasi;

Ixtisas {izro elmi seminarlarin toskili qrafikinin hazirlanmast;



- Ixtisas iizro professor-miiallim heyatinin tolim ehtiyaclarinin miioyyon edilmasi;

- Ixtisas iizro tohsilalanlarm elmi-todqigat islorina colb edilmasi;

- Ixtisas iizro elmi-pedaqoji foaliyyat iizro miitoraqqi diinya tacriibasinin, o ciimlodon da
yeni tadris metodlarinin miizakirasi;

- Ixtisas {izro professor-miiollim heysti vo tohsilalanlarmn akademik miibadilo
programlarinda istiraki voziyyati;

- Ixtisas iizro miiollim asissentlorinin foaliyyat planlarinin hazirlanmasi vo miizakirasi;

- Ixtisas {izro miivafiq illik hesabatlarm vo foaliyyst planlarinin hazirlanmasi vo
miizakirasi;

- Qanunvericilikls nozards tutulmus digar masalalor.

21. Kafedra iclasi, kafedra surasi vo ixtisas surasimin hor birinin iclasi ayda 1 dofodon az
olmamagqla kegirilir. Iclaslarin giindaliyini iclas sadrlori miioyyen edir. Giindolik, bir qayda
olaraq iclasdan on geci 3 giin dnco iclas istirakcilarina gondorilir. Iclaslarda qorarlar agiq vo ya
gizli sasverms yolu ilo sads sas ¢oxlugu ila gabul edilir va protokollasdirilir.

22. Kafedra iclasi, kafedra surasi vo ixtisas surasi iclaslarima kafedranin icragi assistent vo ya
miiollim assistentlori arasindan katiblor toyin edilir. Katib, iclaslarin togkil edilmasini, alinan
gorarlarin protokollagdirilmasini vo miivafiq qaydada saxlanmasini tomin edir.

Kafedrada kargiizarhq

23. Kafedra kargiizarligit movcud qaydada tosdiq edilmis nomenklaturaya uygun aparilir.

24, Kafedradan ¢ixan biitiin sonadlor kafedra miidirinin imzasi ilo ¢ixur.

25. Ixtisas iizro kafedra miidiri, kafedra iclasi ve kafedra surasina biitiin sonadlor ixtisas rohbarinin
imzast ilo toqdim edilir.

Yekun miiddsalar
26. Bu Osasnamo, UNEC Elmi Surasi torafindan tasdiq edildikdon sonra qiivvaya minir.
27. ©sasnamaya alave vo doyisikliklor UNEC Elmi Surasinin miivafiq gorarlari ilo hoyata kegirilir.



