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AZORBAYCAN DOVLOT iQTIiSAD UNIVERSITETI
DISTANT, QiYABI VO OLAVO TOHSIL MORKOZININ
OSASNAMOSI

. UMUMI MUDDOALAR

1.1 Azorbaycan Dévlot Iqtisad Universitetinin Distant, Qiyabi vo Slava
Tohsil Morkazi (bundan sonra — Morkaz) ADIU-da distant, giyabi vo slava tohsil
prosesini taskil edan bir struktur bolmasidir.

1.2 Morkoz ADIU Elmi Surasmm 29 Mart 2005-ci il tarixli iclasinda alman
gorart ilo “Blava Tohsil Morkozi” olaraq yaradilmisdir. ADIU Elmi Surasinin 02
Mart 2006-c1 il tarixli iclasinda alinan qararla iso markazin adi “Distant vo alava
tohsil morkoazi” olaraq doyisdirilmigdir.

1.3. Markaz 6z foaliyystindo Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azorbaycan Respublikasinin “Tohsil hagqinda” Qanununu vo digar ganunlarini,
Azarbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabinetinin “Olava tohsilin mazmunu, toskili
Vo olava tohsilin har hansi istigamoti tizra tohsil almis soxslora miivafiq senadin
verilmasi Qaydasi”ni, Azarbaycan Respublikasi Tohsil Nazirliyinin miivafiq amr
Vo Soroncamlarini, Azorbaycan Doévlot Iqtisad Universitetinin Nizamnamosini,
ADIU rektorunun amr vo serencamlarini, ADIU Elmi Surasinin gorarlarini vo bu
©sasnamani rohbar tutur.

1.4. Morkaz bu ©Osasnamodo nozorde tutulan vazifalorin  yerina
yetirilmasindo Azorbaycan Respublikasi Tohsil Nazirliyinin miivafiq struktur
bolmasi, ADIU-nin digar struktur bdlmolari, respublikada vo miixtolif xarici
6lkalards bu sahada faaliyyat gostaran markazlarls garsiligh faaliyyst gostarir.

1. MORKOZIN 9SAS VOZIFOLORI
2. Markazin asas vazifalori asagidakilardir:

2.1. Informasiya vo kommunikasiya texnologiyalarna osaslanan distant
tohsilalma formas: iizrs tadris prosesini togkil etmaok;
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2.2. Qiyabi tohsilalma formasi iizra todris prosesini toskil etmok;
2.3. Olava tohsil tizro miixtalif istigamatlords tadris prosesini taskil etmaok;

2.4. Miixtolif saholor {iizro sertifikat proqramlari, hazirliq kurslart vo
treyninglor toskil etmok;

2.5. Morkozdo hoyata kecrilon tohsilalma formalar1i i{izro miisahiba
programlarinin,  todris  planlarinin, metodik  materiallarinin,  miihaziro
programlarinin hazirlanmasini vo imtahanlar1 togkil etmok;

2.6. ADIU-nin digor fakiiltolori vo kafedralari ilo birlikdo todrisin yiiksok
ideya-nozari vo metodik saviyyada togkilini tomin etmok, miintozom olaraq todris
prosesinin mazmununu zanginlagdirmak;

2.7. Zorurat yarandigi hallarda todris prosesino ADIU-nin professor miiollim
heyati 1ilo yanast respublikanin digor universitetlorinin aparict alimlarini,
iqtisadiyyatin ayri-ayri sahslorinin miitoxassislorini vo dovlat organlarinin tocriibali
1scilorini calb etmok;

2.8. Olkonin biitiin ali vo orta ixtisas miiossisalorinin iqtisad¢1 pedoqoji
kadrlarinin ixtisasartirma, stajkecmo vo tokmillogdirilmasini hoyata ke¢irmok;

2.9. Xarici olkalorin ali tohsil miisssisalari ilo distant, qiyabi vo olava tohsil
formalar1 sahoasindo omokdasliq etmak;

2.10. Hoyata kegirilon tohsil formalar tizro akademik va digor 6hdsliklorini
yerind yetiron dinloyiciloro miiavafiq qaydada dovlet niimunsli diplomlar,
sertifikatlar vo digor sonoadlor vermok.

I11. TOHSIL VO TODRISIN TOSKILI

3. Moarkoazds todris distant, oyani vo qiyabi tohsilalma formalarinda togkil
edilir:

3.1. Moarkozda todrisin distant tohsilalma formasinda toskili:

3.1.1. Distant tohsil, ali tohsil miiossisalorindo todrisin informasiya va
kommunikasiya texnologiyalarina osaslanaraq planlandigi vo hoyata kecirildiyi,
tolobo ilo miiallim vo tolobalor arasinda qarsilisql linsiyyots asaslanlanan, fonlorin
tadrisinin birbaga miiollim torafindon eyni mokanda olma macburiyysti olmadan,
eyni vaxtl (sinxron) qaydada hoyata kegirildiyi tohsilalma formasidir.

3.1.2. “Tohsil hagginda” Azorbaycan Respublikast Qanununa, Azarbaycan
Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2010-cu 1l 6 avqust tarixli 147 noémrali gorar ilo
tosdiq edilmis “Formal tohsilin toskili gaydalari”na vo 2010-cu il 6 sentyabr tarixli
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163 nomrali gorart ilo tosdiq edilmis “©Olava tohsilin mazmunu, toskili vo alave
tohsilin har hansi istigamati lizra tohsil almis soxslora miivafiq sonadin verilmosi
qaydas1” asason morkoz torofindon ali tohsil pillasinin bakalavriat soviyyasindo vo
yenidonhazirlanma tohsilinds distant tohsilalma formasi tagkil olunur.

3.2. Moarkoazds tadrisin qiyabi tohsilalma formasinda toskili:

3.2.1. Markozdo togkil olunan qiyabi tohsilalma formasi ali tohsil pillosinin
bakalavr soviyyosini ohato edir.

3.2.1. Morkozdo qiyabi tohsilalma formasi hor il ADIU torofindon
miioyyanlosdirilon ixtisas qruplari iizro tohsil gqanunvericiliyino miivafiq gaydada
toskil olunur.

3.3. Moarkozda tadrisin olava tohsil formasinda toskili:

3.3.1. Olava tahsil har bir votondasin fasilosiz tohsil almaq imkanini tomin
edir vo insan potensialinin inkisafinin, kadrlarin intellektual vo peso hazirlhig
soviyyasinin yiiksaldilmasi va tokmillogdirilmosinin, onlarin daim doayison Vo
yenilogon amok soraitine uygunlasdirilmasinin, yasl votondaslarin 6lkonin sosial,
iqtisadi, siyasi vo modoni hoyatinda foal vo somarali istirakinin tomin edilmasi
vozifalorini dasiyir.

3.3.2. “Toahsil haqqinda” Azarbaycan Respublikasi ganununa olave tahsil
ixtisasartirma, kadrlarin  yenidon hazirlanmasi, stajkegmo Vo  kadrlarin
tokmilloasdirilmasi, tokrar ali tohsil va orta ixtisas tohsili, doracalorin yiiksaldilmasi
Vo yaglilarn tahsili istigamatlorini shato edir.

3.3.3. Morkazds oslavs tohsil ixtisasartirma, kadrlarin yenidon hazirlanmasi
va tokrar ali tohsil istigamatlori tizra taskil olunur.

3.3.3.1. Moarkoazds ixtisasartirma tohsilinin togkili:

3.3.3.1.1. ixtisasartirma tohsili alava tohsilin bir istiqamoti olmagla, ali, orta
ixtisas vo ilk peso-ixtisas tohsili pillalarinin hor hansi birini bitirmok haqqinda
dovlat sonadi olan kadrlarin fasilasiz tohsil almaq imkanini toamin etmok mogsadi
ila alava tohsil miiassisalari tarafindon hoyata kegirilon tohsil novidiir.

3.3.3.1.2. Ixtisasartirma tohsilinin osas mogsadi hor bir iscinin vo ya
miitoXossisin  ixtisast  lizro intellektual vo peso hazirligt  soviyyssinin
yiiksaldilmasini va tokmillasdirilmasini, daim dayison va yeniloson amok saraitina
uygunlagdirilmasini, 6lkanin sosial, iqtisadi, siyasi vo modoni hoyatinda faal va
somoarali istirakini tomin etmokdir.



3.3.3.1.3. Morkazds ixtisasartirma tohsili ayani vo distant tohsilalma
formalarinda hoyata kegirilir.

3.3.3.2. Morkozdos kadrlarin yenidonhazirlanma tohsilinin toskili:

3.3.3.2.1. Yenidonhazirlanma tohsili ilkin baza peso-ixtisas tohsili almis va
miioyyan amok sahasinds galisan har bir votondasin miivafiq saha iizra yeni peso
Vo ixtisasa yiyalonmok istoyini hoyata kegiron alave tohsil formasidir vo kadrlara
olan real tolobatin daha dinamik vo cevik suratdo 6donilmoasina xidmot edir. Bu
tohsil formasi ilkin baza tohsili programlari ilo yenidan alds edilocak ixtisasin baza
tohsili proqrami arasindaki farqin bir todris ilino hesablanmis saatdan ¢ox
olmamas: sortilo miitoxassislora verilon olavo tohsildir. Proqramlar arasindaki forq
yenidonhazirlanma tahsili veran miiossiss torafindon miioyyan edilir.

3.3.3.2.2. Yenidonhazirlanma tohsili asagida gostorilon hallara uygun
kadrlarin hazirlanmasi tolobati yarandiqda, miivafiq proqramlar asasinda hoyata
kegirilir:

- peso-ixtisas tohsilindo yeni ixtisaslar {izro miitoxassis hazirligina
baslandigda, bu ixtisaslar iizra tohsilveranlorin yenidon hazirlanmast;

- ilkin kadr hazirlig1 kifayat etmoyon ixtisaslar iizro yenidonhazirlanma;

- miloyyan miiddot islomis geyri-ixtisas tohsilli kadrlarin isladiyi ixtisas tizra
yenidan hazirlanmasi;

- sahanin togkili vo idara olunmasi tizra kadrlarin yenidon hazirlanmasi.

3.3.3.2.3. Yenidonhazirlanmaya icazo verilmis ixtisaslarin, eloco do bu
ixtisasa yiyalonmoak iiciin tolob olunan baza ixtisaslarinin siyahisi har il Markaz
torafindon miiayyanlosdirilir va tasdiq edilir.

3.3.3.2.4. Morkazds yenidonhazirlanma tahsilina gabul kadrlarin miiraciati
Vo ya onlarin isladiklori miiassisalorin sifarisi asasinda aparilir.

3.3.3.2.5. Yenidanhazirlanma tahsilinin tagkili, ixtisaslar va gobul qaydalar
barada Markaz tarafindan kiitlovi informasiya vasitalarinds elan verilir.

3.3.3.2.6. Hor tadris ili iiglin Markazds yenidonhazirlanma tahsilina geobul va
tadris masgalalorinin baslanma vaxt: barade ADIU rektoru tarafindon oamr verilir.

3.3.3.2.7. Morkozds yenidonhazirlanmaya icazo verilmis ixtisaslar iizro
miisahiba proqramlar1 hazirlanir va yenidenhazirlanmaya dinlayici gobulu bu



programlar asasinda ADIU rektorunun amri ilo yaradilmis miisahiba Komissiyasi
torofindon hoyata kegirilir.

3.3.3.2.8. Yenidonhazirlanma tohsilino gobul haqqinda miisahiba
komissiyasinin qarart ADIU rektoru torafindon omrlosdirilir.

3.3.3.2.9. Morkozdo yenidonhazirlanma tohsili ayani vo distant formada
hoyata kegirilir vo miiddati bir todris ilidir.

3.3.3.2.10. Yenidonhazirlanma programlarinda tohsil todris planlar1 osasinda
minimum 60 kredit hacminds reallasdirilir.

3.3.3.2.11. Morkozdo miitoxassislorin yenidon hazirlanmasinda miixtalif
todris formalarindan (miihazirs, seminar, mistoqil islor, fordi vo qrup lizro mas-
lohatlor, todris ekskursiyalari, referatlarin hazirlanmasi vo qiymotlondirilmasi,
biliklarin test tisulu ilo yoxlanmasi, pedaqoji tacriiba va s.) istifads olunur.

3.3.3.2.12. Taodris prosesinda yeni talim texnologiyalari, interaktiv tolim
metodlari, informasiya vo kommunikasiya texnologiyalari tatbiq edilir.

3.3.3.2.13. Tadrisin toskiline ADIU-nun statli miiallimlori ilo yanas1, digor
ali tohsil miiassisalorindan va toskilatlardan miitoxassislor dovat oluna bilor.

3.3.3.2.14. Todris programi tam yerino Yetirildikdon sonra Moarkoaz
torafindon dovlat attestasiyasi toskil olunur.

3.3.3.2.15. Yenidonhazirlanma tohsili {izro proqramlari tam monimsayan,
dovlat attestasiyasindan miivaffoqiyyatlo kegan hor bir dinlayiciys vahid formada
dovlat sonadi - diplom verilir.

3.3.3.2.16. Yenidonhazirlanma haqqinda vahid diplom blanklar1 Azarbaycan
Respublikasi Tohsil Nazirliyi torafindon Markoazin sifarisi asasinda verilir.

3.3.3.2.17. Hor todris ilinin sonunda Markaz tarafindon yenidonhazirlanma
tohsilinin yekunlar1 vo diplomlarin verilmasi barado Azarbaycan Respublikasi
Tohsil Nazirliyina hesabat tagdim edilir.

3.3.3.2.18. Morkozdo yenidonhazirlanma tohsili 6donisli osaslarda toskil
olunur. Ixtisas proqramlari {izro tohsil haqqinin migdar1 ADIU rohbarliyi torafindon
miioyyan edilir va yenidenhazirlanma dinlayicilari tarafindan ixtisas programlarina
qeydiyyat zaman1 tam sakilda ddanilir.

3.3.3.3. Moarkoazda tokrar ali tohsilin togkili:



3.3.3.3.1. Tokrar ali tohsil ilkin baza peso-ixtisas tohsili proqramu ilo yenidon
oldo edilocak ixtisasin baza tohsil proqramu arasindaki forg bir todris ilino
hesablanmis saatdan ¢ox olduqda, miitoxassislora verilon olave tohsil noviidiir.
Programlar arasindaki forq tokrar ali tohsil veron miiassisa torofindon miiayyan
edilir.

3.3.3.3.2. Miitoxassis hazirlig1 isindo ¢evikliyi vo ayri-ayr1 soxslorin oslavo
ixtisas tohsili almaq arzusunu tamin etmok mogsadi ilo tokrar ali tahsil bu tahsili
almag istayan soxslorlo va ya onlarin isladiklori idars va toskilatlarla miivafiq tohsil
miiossisasi arasinda baglanmis miiqavilolor asasinda hoyata kegirilir.

3.3.3.3.3. Morkozdo tokrar ali tohsil ADIU-da hazirlanan ixtisaslar tizra
aparilir.

3.3.3.3.4. Tokrar ali tohsilin mozmunu ADIU tarafindon tosdiq edilmis tadris
planlar1 vo programlar1 asasinda miiayyanlosdirilir.

3.3.3.3.5. Morkoazdo tokrar ali tohsil oyani, giyabi vo distant tohsilalma
formalarda hoyata kegirilir.

3.3.3.3.6. Morkozdo tokrar ali tohsil {izro qobul qaydalar1 vo miivafiq
ixtisaslar tizra goabul olunacaq tolobslorin say1 mévcud maddi-texniki baza va elmi-
pedaqoji potensial nozors alinmaqla, ADIU torafindon miioyyanlosdirilir.

3.3.3.3.7. Morkazda tokrar ali tohsilo taloba gobulu ADIU rektorunun omri
ilo yaradilmig miisahibo komissiyasi tarafindon hoyata kegirilir.

3.3.3.3.8. Tokrar ali tohsil lizra program va todris plani asasinda ali tohsilini
miivaffaqiyyatlo basa vuranlara bakalavr doracasi vo ali tohsil haqqinda diplom
verilir.

3.3.3.4. Morkozds miixtalif sahalor iizra sertifikat programlarinin, hazirliq
kurslarinin va treyninglorin togkil edilmasi:

3.3.3.4.1. Tohsilalanlarin fasilasiz tohsil almasini, daim yenilogon, miiasir
standartlara uygun golon biliklora yiyslonmasini, comiyyatin talabatinin daha
somarali 6donilmasini, saxsiyyat kimi inkisaf etmasini va dmiir boyu tohsilin hami
liclin aciq va barabaorimkanli olmasini tomin etmok, yiliksok intellektual saviyyaya
va praktiki 1§ gabiliyyating, yeni texnologiyalara yiyslonmok, informasiya axininda
cevik istigamat tapmaq bacarigin1 formalasdirmaq, comiyyatin yiiksak soviyyali vo
rogabotqgabiliyyotli kadr potensialina tolobatinin 6donilmasi liclin real zomin
yaratmaq moqgsadiylo Moarkozdo miixtolif saholor iizro sertifikat proqramlari,
hazirliq kurslar1 vo treyninglor toskil edilir.
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3.3.3.4.2. Toskil olunan sertifikat programlarinin, hazirliq kurslarinin vo
treyninglorin istigamotlori, mozmunu, miiddatlori, todris prosesinin taskili, tahsil
haqqunin miqdart vo ddonis qaydalar1 ADIU rohborliyinin razilig1 asasinda Markoz
torafindon miioyyonlosdirilir.

3.3.3.4.3. Morkozdo toskil olunan sertifikat proqramlarina, hazirliq
kurslarina va treyningloro ADIU-nun statli miiallimlori ilo yanas: pesokar tolimgilor
do calb olunur.

V. MORKOZIN FOALIYYOTININ TOSKILI

4.1 Morkozin strukturu, stat codvali vo iscilorin say torkibi ADIU rektoru
torofindon miisyyon edilir.

4.2. Morkozin strukturuna daxildir:
- Qiyabi tohsil sobasi,

- Olava tohsil sobosi,

- Distant tohsilin toskili sobasi.

4.3. Morkozo ADIU rektoru torafinden vozifays toyin edilon vo vazifoden
azad edilon direktor rohborlik edir.

4.4, Direktor Morkozo hovalo edilmis vozifalorin yerino yetirilmoasino goro
soxson mosuliyyst dasiyir.

4.5. Morkazin direktorunun ADIU rektoru torofindon vazifoye toyin edilon
vo vazifodon azad edilon miiavini (miiavinlori) vardir.

4.6. Moarkozin direktoru:
4.6.1. Morkazin foaliyystini togkil edir vo ona rohborlik edir;

4.6.2. Morkazin tabeliyindo olan sobolor vo omokdaslar arasinda is bolgiisii
aparir, onlarin foaliyyatini alagalondirir, amak, icra vo xidmat intizamina riayat
etmoloring nozarat edir;

4.6.3. Morkozo hovalo edilmis vozifolorin icrasini tomin etmok moqsadilo
tortib edilmis is planlarini vo digor bu kimi sonadlori imzalayir, habels 1s planinda
nozorda tutulmus tadbirlorin vaxtinda vo keyfiyyatlo hoyata kegirilmosina nozarot
edir;



4.6.4. Morkoz iizro ADIU Elmi Surasinda miizakiro edilmoli masololori
miioyyon edir vo bu barads tokliflorini ADIU-nun rohbarliyina toqdim edir, Morkoz
torofindon bu Osasnamonin 2-ci bandinds gostorilon hiiquqi aktlarin vaxtinda vo
lazimi soviyyads icrasini tomin edir;

4.6.5. Moarkozin omokdaslart barssindo hoveslondirmo vo intizam tonbehi
todbirlori goriilmasi ticlin ADIU-nun rahbarliyins togdimatlar verir;

4.6.6. Statdankonar is¢ilori miigavilo asasinda Morkozin isina calb edilmosini
toskil edir;

- 4.6.7. Morkozin vozifalorini yerino yetirmok ti¢lin solahiyyatlori daxilinds
ADIU-nun digar strukturlarindan zoruri molumat vo sonadlori alir;

4.6.8. Daxil olan moktub, orizo, sikayot vo toklifloro ganunvericilikdo
nozards tutulmus qaydada baxilmasini toskil edir;

4.6.9. Morkozi tomsil edir.



