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EDUMAN - ELEKTRON UNIiVERSITET MODELININ
USTUN COHOTLORI VO YARATDIGI
IMKANLAR:

EDUMAN - elektron universitet modeli todris prosesinin toskili vo onun
naticalorinin giymatlondirilmasi vo idars edilmasini tomin edon proqram tominatidir.
Onun tatbiqi asagidaki sadalanan miisbat cohatlor vo imkanlarla xarakteriza olunur:

» tadris prosesinin biitiinliiklo elektronlagdirilmast;

» universitet iizra dors cadvallarinin elektronlasdirilmast;

» elektron jurnalin totbiqi edilmosi;

» tolobolorin semestr arzindo topladiglari balin avtomatik hesablanmasi;

» universitet miqyasinda fonlor iizro todris materiallarinin elektronlasdirilmasi
(miihazirs matni, togdimat, testlor va s.);

» todrisin metodiki tominatinin elektronlasdirilmasi (fonn proqramlarinin,
togvim-tematik planlarin vo sillabuslarin);

» professor-miiollim heyotinin todris foaliyyatinin, dors dediyi qrup tolobolori
torofindoan elektron gaydada giymoatlondirilmasi (differensial omok haqqi sisteminin
kriteriyalarindan biri);

» kollokviumlarin vo sessiya imtahanlarinin kegirilmosinin elektron qaydada
toskili;

» universitet tolobalari tigiin onlayn sinaq imtahanlarin togkili.

Hormatli miiallimlorimiz va talabalarimiz!
EDUMAN sisteminin effektiv sakildo istifado edilmasi iiciin sistemdon
istifada qaydalarin Sizlora taqdim edirik.



MUOSLLIMLOR UCUN EDUMAN SiSTEMINDON ISTIFADO
TOLIMATI

Hormotli miiallimlarimiz!

EDUMAN program tominati sistemi Sizin igiin todris prosesinin togkilinda
istifado etdiyiniz kompyuter, notebook, xarici yaddas qurgusu (flash kart), sillabus,
togvim-tematik plan, program, kagiz jurnallarin auditoriyaya gatirilmasi va s. bu kimi
vasitolordon “fiziki azadolma” imkani yaradir. Internet iizorindon sistemo daxil
etdiyiniz todris materiallari, Sizin geyd olunan vasitalordon istifado etmoadon yiiksok
keyfiyyatli todris hoyata kecirmoniz li¢iin zoruri imkanlar1 yaradir. Bununla yanas
olaraq, sistem vasitasi ilo todris vasaitlorinin tolabalora togdim olunmasi imkanlari
yaranir. Beloa ki, hor bir miiallim todris li¢clin nozords tutdugu biitiin materillart “Soxsi
Kabinet”as daxil etmoklo, dors zamani buradan Ozlorina lazim olan materiallari
rahatligla alds edos bilirlor.

EDUMAN sistemi Sizo hom auditoriya daxilindo, hom do auditoriyadan
konarda istifads ii¢iin nozards tutulmusdur. Auditoriyadan konar saatlarda miisllim vo
tolobolor internet baglantisi olan istonilon yerdon sistemo daxil olub dars {iciin
hazirhig1 hoyata kecira bilorlor. Auditoriya daxilinds iso miisllimlor 6z miihazire vo
seminar mosgolasi liclin hazirlanmis materiallarini - slayd, audio vo video formatda
tolobalars tagdim eds bilarlor.

EDUMAN sistemindon istifade liclin asagida gostorilon addimlari ardicilliq
yering yetirmoak lazimdir:

> Azorbaycan  Dovlot  Iqtisad  Universitetinin =~ rosmi  saytindan

(www.unec.edu.az) “Misllimin kabineti’’na daxil olun.

» Ekranda acilan pancoarado “6lka bayraglarr” simvollarindan birina sixmagq]a,
biitiin acilan sohifonin - azarbaycan, rus va ya ingilis dilindo oks olunmasini tomin
edo bilorsiniz. Daha sonra, kafedraniz torofindon Sizo toqdim edilon istifadoci

malumatlarini1 uygun xanalara daxil edin (istifadaci adi va sifra).
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> Istifadaci ad1 vo sifroni daxil etdikdon sonra, yalniz bir dofa (ilk daf> sistema
daxil olanda) sistem torofindon Sizdon E-mail iinvani istonilocokdir. Homin xanaya
E-mail tinvaniniz1 daxil etdikdon sonra “Saxsi Kabinet”’iniz aktivlosocokdir.

» Soxsi kabinetinizdoki “Manim profilim” boliimiindon 6ziiniizlo bagh
molumatlar1 yenilaya vo yaxud dayise bilarsiniz.

» Sifroni doyismok {iclin iso “Sifrani dayis” diiymosindon istifado edilir.
Togdim edilon sifra sadaca Sizs aiddir vo tam moxfidir.

Sifranizi basqa saxsa bildirmamayniz xahis olunur.

» Prosesin davaminda ekranin sol torofindo “Dars cadvali”, “Taqvim plant”,
“Fann iizro qruplar”, “Laboratoriya qrupu”, “Fayl”, ‘“Xidmoati faaliyyat” vo
“Elektron jurnal” bolmolori goriinocokdir. Bu bodlmolordon yalmiz “Elektron
Jjurnal” boliimii narinci rongds niimayis olunur. Bu onunla oslagodardir ki, “Elektron
Jurnal” boliimii yalniz dors prosesi zamani aktiv olur.

» “Dars cadvali” bolmosindo olan molumatlar dors yiikii yerina yetirdiyiniz
uygun fakiilto dekanliglar1 torsfindon sistemo daxil edilir vo yalmz Sizin dors
cadvalinizi shats edir.

» “Taqvim plant”, “Fann iizra qruplar” va ‘“Laboratoriya qrupu’ bdlmolori
iso kafedralar vo TKQIE morkozi torofindon formalasdirilir. Miiollimlorin yalmz bu
bolmalards onlara aid olan malumatlarin doqigliyins diggat yetirmalori kifayatdir.

» “Fayl” bolmosi bilavasito profeesor-miiollim heyoti torafindon istifado
edilmosi mogsadilo formalasdirilmis bolmalordon biridir. Bu bolmo vasitasilo Siz
0ziliniizo maxsus olan todris vasaitlorini (fonn proqramlari, toqvim-tematik planlari,
sillabuslart vo s.) sistema daxil eds vo 6ziiniiz homin materiallar1 kabinetinizdon logv
etmadiyiniz miiddat orzindo internet baglantisi olan istonilon yerdon istifado eds
bilarsiniz. Yoni bu bélmanin idara edilmasi yalniz miisllimlor torsfindon idars olunur.

» “Fayl” bolumiino sixdiqda acilan poncorado siitiinlarinda “MNe”, “Fayln
tasviri”, “Fayln tayinatt”’, “Tarix” vo “Fayl” baslig1 olan codval goriiniir. Codvalin
yuxart sag kiinciindo yasil rongds “Yenmi” diiymosino sixdiqda, daxil etmok
istodiyiniz materialin xarakteristikalarina dair “Tasviri”, “Tayinatr”, “Fayl”, “Se¢”,

“Tatbiq et” vo “Imtina” kombinasiyali sorgu pancoroesi acilir. A¢ilan yeni pancorado
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miivafiq xanalara, yoni “Tasviri” xanasina - sistemo yiiklomok istodiyiniz materialin
timumilosdirici olamotini (mas. slayd, sillabus, program, miihazira moatni, alava oxu
materiali va s.) , “Tayinatt” xanasina — yiiklonocok materialin miihaziro, seminar,
laborotoriya vo s. mosgolo noviindon hansina aid olmasini daxil edirsiniz. “Fayl”
xanasindaki “Se¢” diiymosina sixdigda, kompyuterinizds olan biitiin informasiya
saxlama monboalori (mes. daxili vo xarici yaddas disklor (disk C, D va ya F),
“Sonadlorim”, “Moanim Kompyuterim” qovluglar1 va s. ) goriiniir. Kursoru yiiklomak
istodiyiniz faylin iizorino gotirib, agilmus poncoradoki “A¢” vo ya “Imtina Et”
diilymolorino sixmaqla fayli yiikloys (A¢ diiymasino sixdigda), yaxud yiikloma
prosesini dayandira (“Imtina Et” diiymasina sixdigda) bilorsiniz. “A¢” dilymosine
sixildigdan sonra, yiiklonocok failin adi, ovvalcodon acgilmis olan sorgu
poncorosindoki miivafiq xanada goriinocokdir. Bundan sonra, “Tatbiq et” vo
“Imtina” diiymolorindon hor-hansi birino sixdiqda, prosesi tamamlamaq vo ya
yiiklomodon imtina etmok olar. Ogor “Tathiq et” diiymosi sixilirsa, bu zaman
yiikladiyiniz fayl cadvoldo goriinacokdir. Yiiklonmis materialdan internet baglantisi
olan istonilon yerdon sohifonizo daxil olub “Fayl” bolmosino sixmagla acilan
cadvaldoki “Yiikla” diiymosino sixmaniz yetorlidir. Diiyma sixildigdan sonra, “Soxsi
Kabinet”ds olan va yiiklomak istadiyiniz fayl, sistemo daxil oldugunuz kompyutera
yiiklonocokdir. Nozoro almaq lazimdir ki, “Fayl” bolmosindon, sistemdo olan
materiallarin birbasa acilmasi miimkiin deyildir. Istonilon halda miivafiq molumatlar,
istifads edilon kompyuters yiiklonmalidir.

» “Xidmoati faaliyyat” bolumii professor-miiollim heyotinin elmi-metodiki
xarakterli foaliyyotinin noticolorino dair molumatlarin sistemo daxil edilmasi
mogsadini dasiyir.

> “Xidmati faaliyyat” bolimii dilymesino sixdiqgda “MNe”, “Istigamat”,
“Kriteriya”, “Faaliyyat”, “Tarix” va ‘“Status” basligi olan codval goriiniir. Codvalin
sag yuxari kiinciiniin {istiindo “Yeni”, “Cixaris” vo “Qaydalar” yazilmis ii¢ diiymo
movcuddur. “Yeni” diiymosi sistemo istodiyiniz materiali daxil etmok funksiyasi
dasiyir. Dilymoyo sixdiqda “Tarix”, “Istigamat”, “Kriteriya”, “Faaliyyat”, “Veb

tinvam”, “Fayl”, “Tasdiq” vo “Imtina” kombinasiyal1 sorgu poncarosi agilir. Acilan
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yeni pancoronin “Tarix” xanasi sistem torofindon avtomatik gaydada miioyyon edilir.
Digor xanalara goldikdo onlarin bir cox funksiyalar1 vardir. Belo ki, “Istigamat”
xanasinin igorisindo solgun fonda “Istigamati secin” bash@ yerlosdirilmisdir.
Xananin sag qurtaracagindaki asagi istigamotlonmis ox isarosino sixdiqda “Elmi
faaliyyat”, “Tadris faaliyyati” vo “Oziiniiinkisaf faaliyyati” yazilmis kicik poncoro
acilir. Siz ovvealcodon miioyyon etmolisiniz ki, daxil edocoyiniz material hansi
kateqoriyaya aiddir. Bu haqda dolgun molumati “Kriteriya” xanasinin sag
qurtaracagindaki asagi istigamotlonmis ox isarasino sixmagla ala bilorsiniz. Bu
xanada gostorilon kriteriyalardan hor-hansi birini secdikdon sonra, ‘“Faaliyyat”
boliimiiniin sag qurtaracagindaki asagi istigamatlonmis ox isarasino sixmaqla, bu
kateqoriyaya aid edilon biitiin faaliyyaot istigamatlorinin siyahist goriiniir. Siyahidan
istadiyiniz kateqoriyanin iizorinda sixmagqla, geydiyyatinizi aparmis olursunuz.

“Faaliyyat” boliimiiniin asag1 hissosindo “Veb iinvan’t poncorssi vardir.
Buraya moasalan, istirak¢ist oldugunuz konfransla bagl olan elektron iinvanlar1 daxil
edo bilorsiniz. Sorgu pancorasinin son “Fayl” adlanan xanasi vasitosilo, Siz sistema
yiiklomak istadiyiniz materialin kompyuterinizdon va ya xarici yaddas vasitalorindon
(FlosKart) birbasa daxil edilmasi imkanina maliksiniz. Bu xanaya sixdigda, yuxarida
geyd edilon biitiin informasiya saxlanma mokanlarina dair yeni bir pancora acilir.
Kursoru poncorado acilmis istonilon yerds olan faylin (goviugun birbasa yiiklonmasi
miimkiin deyildir) tzorino gotirib pancaoronin asagi sol kiinctindo goriinon “A¢”
dilymasine sixdigimiz zaman, homin faylin adinin geydiyyatim aparmis olacagsiniz.
Oksino, “Imtina” diiymosino sixmagla faylin yiiklonmosi prosesini dayandirmis
olacagsiniz.

Prosesin son morhalasi sorgu poncorasindo geydo alinmis  biitiin
informasiyalarin tosdiq edilmasi vo ya imtina edilmasi ilo tamamlanmis olur. 9gor
Siz, yasil fonda goriinon “Tasdiq” diiymasina sixarsinizsa, daxil etdiyiniz xidmati
foaliyyot materialinin kabinetinizo yiiklonmis olmasini ekranda gorocoksiniz. Ogar,
sorgu xanalarindan har-hansi birino aid moelumat daxil edilmasa, prosesi bitirmok

miimkiin deyildir. Buna goro do, biitiin xanalar miivafiq qaydada doldurulmalidir.
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“Imtina” diiymosino istonilon morholodo sixdiginiz zaman prosesi dayandirmis
olacagsiniz.

Proses ugurla tamamlandiqda, yiikladiyiniz faylin garsisinda, narinci rongdo
“Baxilir” yazis1 goriinocokdir. Bu o, demokdir ki, material sistem torofindon gobul
edilmigdir. Miiayyan zaman ke¢dikdon sonra, “Baxulir” ifadssi ya “Tasdiq olundu”,
yaxud “Inkar olundu” ifadolori ilo ovoz olunacaqdir. Ogor “Inkar olundu” qeydi
goriinarsa, siz onun lizoring sixdigda imtina sababina dair atrafl informasiya aldo eds
bilorsiniz.

“Xidmati faaliyyat” bolimii diiymosino sixdigda acilan codveolin sag son
stitununda qirmizi rangds oks olunmus “X” diilymosina sixdiqgda, yliklonmis miivafiq
materiali silmis olursunuz. Cadvalin yuxar1 sag kiinciindo mavi rongdo goriinon
“Cixaris” vo “Qaydalar” diiymolorine sixdiqgda, miivafiq olaraq cari reytinqginizo dair
informasiya cadvolni vo “Diferensial amok haqqi” sistemin foaliyyat prinsiplorini
0ziinds oks etdiron gaydalar toplusu il tanis ola bilarsiniz.

» “Elektron jurnal” bolmosi osas sohifodoki codvolin asagi sol kiinciindo
“narinct” rongdo niimayis olunur. Bu onunla olaqodardir ki, “Elektron jurnal”
boliimii yalniz dors prosesi zamani aktiv olur. “Elektron jurnal’” boliimiino s1xdiqda,
“Ne”, “Qruplar”, “Dars tipi” vo “Talaba sayr” baslig1 olan codval goriiniir. Codvalin
ist hissosindo iso “Tadris ili”, “Yarum il”, “Miiallim” va “Dars tipi”’adlanan xanalar
vardir. Hor-bir xananin sag torofinds, asagi istigamotlonmis ox isarasine sixmagqla
tadris ilini vo miivafiq semestri, habels darsin tipini (miihazira va ya seminar) segmok
lazimdir. Cadvaldo miisllimlorin adlar sistem torafindon avtomatik olaraq miioyyan
edilir.

Codvolin  “Qruplar” adlanan siitununda Sizin todris edocoyiniz fonlorin
kodlari, adlar1 vo gruplart oks olunmus siyahidan, dors prosesi zamani homin anda
tadris etdiyiniz fonnin adini se¢ib iizorinds sixdigda, homin fonnin, ogor miihazira
secimi etmisinizsa - miithazirs, seminar va ya laborotoriya se¢cimi etmisinizsd miivafiq
masgala jurnal sohifalari acgilacaqdir.

Miihaziro dorsino aid olan jurnal sohifosi agilan zaman, ekranda “Ne”

“Tarix”, “Movzunun adr” vo “Talaba” vo tarixlor oks olunmus codval goriiniir.
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Cadvalin iist hissosindo iso “Qiymatlondirma”, “Kurs isi” va ‘“Sarbast is” adlanan
xanalar vardir.

Miihaziro dorsindo “Qiymatlandirma” xanasi acildig1 zaman sistem torofindon
kecirilon dorsin tarixi vo movzulart ardicilligla avtomatik miioyyon olunur.
Davamiyyat hissosindo siyahida olan biitiin tolobalorin dorsde istirak etmasino aid
sistem torofindon “i/e” geyd aparilir. Ogor tolobolordon dorsds istirak etmoyon
vardirsa, bu zaman kursoru dorsds istirak etmoyon talobanin adinin garsisindaki ¢‘i/e”
geydinin sag torofindoki asagi istigamotlonmis ox isarasing sixmagqla acilan xanadan
“q/b” secimini etmok lazimdir. Dors zamam ilk 15 doaqige arzindo davamiyyatlo
baglh geydlor miitloq edilmalidir. Oks toqdirdo sistem avtomatik olaraq, biitiin
tolobalori dorsdo istirak edir kimi geyde alacaqdir. Nozoro almaq lazimdir ki,
davamiyyatlo bagh aparilmis geydi, 15-dogigadon sonra yenidon doyisdirmok
miimkiin deyil. Miivafiq geydler aparildigdan sonra, cadvalin sag asagi kiinciindoki
“Bagla” diiymosino sixmagla jurnali baglamaq lazimdir.

Ogor fonn iizro kurs isi varsa, codvolin iist hissasindo “Qiymatlondirma”,
“Kurs isi” vo “Sarbast ig” adlanan xanalar sirasindan “Kurs isi”’ diiymosino sixildigi
zaman ekranda “Ne”, “Soyadi, adi, atasvmin adi”’, “Movzunun adi”’, “Tarix” vo
“Bal” bashig1 oks olunmusg codval goriiniir. Cadvalin iist hissasinda iso “Yeni” va
“Redakta” adlanan xanalar vasitosilo Siz tolobolors kurs isi movzularini toyin eds vo
ya movzularla bagl redakts islorini eds bilorsiniz.

“Qiymatlandirma”, “Kurs isi” vo “Sarbast is” adlanan xanalar sirasindan
“Sarbast ig” diiymosino sixildi§i zaman iso ekranda “Ne”, “Movzunun adv”,
“Talabalari siyahisi” baslig1 oks olunmus vo olavo hor bir sorbost is iiciin siitiinlu
cadval goriiniir. Cadvolin “Movzunun adr” siitununda asagi hissodo xiisusi xanaya

sorbast igin movzusunu yazib onun qarsisindaki ¢+’

isarasine sixdiginiz zaman
sarbast isin mOvzusunun geyds alinmasini vo tolabolorin siyahisimin garsisinda
xanalarda “0” geydinin aparildigin1 ekranda gorocoksiniz. Hansi tolobo Sizo sorbast is
togdim edirso, bu zaman kursoru tolobonin adinin qarsisindaki ‘0 geydinin sag
torafindoki asag1 istigamatlonmis ox isarasing sixmagqla acilan xanadan “1” secimini

etmok lazimdir. Bu omoliyyat tolobonin sorbast isinin gobul edilmasi kimi sistem
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torafindon geyds alinacaqdir. Miivafiq geydlar aparildigdan sonra, cadvalin sag asagi
kiinctindaki “Bagla” diiymosina sixmagqla jurnali baglamaq lazimdir. Novbati sarbast
islorlo bagh geydlari, miivafiq ardicilligla tokrarlanmagla yerina yetirilir.

Seminar dorsindo “Elektron jurnal” boliimiinun osas sohifosindoki “Dars tipi”’
adlanan xananin sag torofinds, asagl istigamotlonmis ox isarasine sixmagla
“Seminar” dorsi secmok vo miivafiq fonnin tizorinde sixmaq lazimdir. Bu zaman,
acillan cadvaldo sistem torofindon kecirilon dorsin tarixi vo mdovzular ardicilligla
avtomatik miisyyan olunur. Davamiyyat hissasinds siyahida olan biitiin tolobalorin
dorsdo istirak etmasino aid sistem torafindon ‘‘i/e” geyd aparilir. ©gor tolobalordon
dorsds istirak etmoyon vardirsa, bu zaman kursoru dorsds istirak etmoyon talobanin
adinin qarsisindaki ““i/e” geydinin sag torofindoki asagi istigamatlonmis ox isarasing

”” secimini etmok lazimdir. Dors zamani ilk 15 doqiqgo

sixmagla acilan xanadan “q.
orzindo davamiyyatlo bagh gqeydlor miitlog edilmalidir. Oks toqdirde sistem
avtomatik olaraq, biitiin tolobolori dorsds istirak edir kimi geydo alacaqdir. Nozoro
almaq lazimdir ki, davamiyyatlo bagli aparilmis geydi, 15-doqigodan sonra yenidon
doyisdirmak miimkiin deyil. Seminar darsindos cavab veran tolobanin qiymoatlondiril-
masi iiglin kursoru cavab vermis tolobonin adinin qarsisindaki “i/e” geydinin sag
torafindoki asagi istigamatlonmis ox isarasing sixmagqla agilan xanadan miivafiq balin
tizorindo (moas. 4, 7 vo ya 10) sixdigda, tolobaya verilon bal geydo alinir. Nozora
almaq lazimdir ki, bu geydlorin aparilmas: biitiin ders miiddati arzinde miimkiindiir.
Doars yekunlagsan zaman, cadvalin sag asagi kiinciindaki “Bagla” diiymosina sixmaqla
jurnali baglamaq lazimdar.

EDUMAN” sistemindan istanilon maqsadla istifads bitdikdon sonra, miitlaq
biitiin sahifalard> “BAGLA” va “CIXIS” diiymalatini sixmagq zoruridir.
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TOLOBOLOR UCUN “EDUMAN” SISTEMINDON iSTIFADO
TOLIMATI

Hormotli talabalar!

EDUMAN sistemi Sizo hom auditoriya daxilinds, hom do auditoriyadan
konarda istifads liclin nozords tutulmusdur. Auditoriyadan konar saatlarda internet
baglantis1 olan istonilon yerdon sistemo daxil olmaqla, miisllimlorinizin verdiyi
tapsiriqlara hazirhiginizi hoyata kecira, kollokvium vo imtahanlarimzla bagh zaoriri
informasiyalar1 aldo eds bilarsiniz. Auditoriya daxilinds iso avvalcadon hazirladiginiz
materiallar - slayd, audio vo video formatda miisllimlarinizs va tolobs yoldaslariniza
togdim eds bilarsiniz.

EDUMAN sistemindon istifado ii¢iin asagida gostorilon addimlart ardicilliq
yerind yetirmok lazimdir:

> Azorbaycan  Dovlot  Iqtisad  Universitetinin =~ rosmi  saytindan

(www.unec.edu.az) “Talabanin kabineti’’na daxil olun.

» Ekranda agilan poncorado “‘6lka bayraglar’” simvollarina sixmagla, biitiin
acilan sohifonin - azarbaycan, rus va ya ingilis dilindo oks olunmasini tomin edo
bilarsiniz. Daha sonra dekanligimiz torofindon Sizo togdim edilon istifadoci
malumatlarin1 uygun xanalara daxil edin (istifadaci adi va sifra).

> Istifadaci ad1 vo sifroni daxil etdikdon sonra, yalniz bir dofa (ilk daf> sistema
daxil olanda) sistem torofindon Sizdon E-mail iinvani istonilocokdir. Homin xanaya
E-mail tinvanimiz1 daxil etdikdon sonra “$axsi Kabinet’’iniz aktivlogocakdir.

> Prosesin davaminda ekranin sol torofinde “Dars cadvali”, “Imtahan
cadvali”, “Imtahan noaticalari”, “Online miiraciat”, “Qaydalar”, “Foardi tadris
plany”’, “Fayllar” vo “Miiallimi qiymatlondirma anketi” bolmolori goriinocokdir.
Sohifonin sag torofindo iso Sizo aid informasiyalar, habelo “Manim profilim”,
“Profili dayis”, “Bildirislor” vo “Imtahan geydiyyaty”’ bolmolori mdveuddur. Profili
doyis bolmasindon Siz 0ziiniizo aid molumatlar1 yeniloys vo yaxud dayiso bilarsiniz.
Sifroni doyismak liciin sag iist torafdoki bolmadan istifads edilir. Sizo toqdim edilon

sifro sadoco Sizo aiddir vo tam moxfidir. Sifranizi basqa saxslara bildirmayin.
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» “Dars cadvali” bolmasindo olan molumatlar fakiilto dekanliglan torafindon
sistemo daxil edilir va yalniz Sizin dars cadvalinizi shats edir.

> Imtahanlarinizin vaxti vo ardicilligr ilo bagli molumat aldo etmoniz iiciin
“Imtahan cadvali” bolmosino sixmaniz yetorlidir. Agilan poncerado semestr orzindo
miixtalif fonlor iizro toplandigimmiz ballar, imtahanda istirak ii¢clin miitloq vacib olan
istifaddaci ad1 va sifrasi hagqinda malumat alds edo bilarsiniz.

> “Imtahan naticalari” bolimiino daxil olduqda iso artiq vermis oldugunuz
imtahan vo kollokviumlarla bagli malumatin oks olundugu informasiya cadvali ilo
tanis ola bilorsiniz.

» Acilan osas poancorado “Online miiraciat” va “Qaydalar” bolmalari solgun
rongdo goriiniir. Bu miivafiq bélmoalorin hal-hazirda aktiv olmamasi ilo slagedardir vo
halslik funksional deyildir.

» “Fordi tadris plant” bolimii tolobolor torofindon onlara tohsil alacaglar
miiddat orzindo todris olunmasi nozords tutulan fonlor osasinda tortib olunur. Bu
bolmonin formalasdirilmasinda maslohat almaq mogsadile, fakiilts tyutorlarimiza
miiraciat eda bilorsiniz.

» “Fayl” bolmosi vasitosilo dors materiallarini  (sillabuslari, miihazirs
matnlorini, seminar maggalasi ligiin hazirladiginiz togdimatlart vo s.) sistema daxil
edo vo Oziinliz homin materiallar1 kabinetinizdon logv etmadiyiniz miiddat orzindo
internet baglantis1 olan istonilon yerdon istifado eds bilarsiniz. Yoni bu bdlmonin
1dara edilmasi tolabalar torafindon idars olunur.

» “Fayl” bolimiini sixdigda acilan poncorado siitiinlarinda “Ne”, “Faylin
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tasviri”, “Faylin tayinati”, “Tarix” va “Fayl” baghigi olan codval goriiniir. Codvalin

yuxart sag kiinciindo yasil rongdo  “Yeni”

dilymosino sixdiqda, daxil etmok
istodiyiniz materialin xarakteristikalarina dair “Faylin tasviri”, “Fayhn tayinat”,
“Fayl”, “Sec”, “Tatbiq et” vo “Imtina” kombinasiyali sorgu poncarasi acilir. Agilan
yeni poncorodo miivafiq xanalara, yoni “Tasviri” xanasina - sistemo yiiklomok
istadiyiniz materialin imumilosdirici alamotini (mas. slayd, sillabus, miihazira matni,

alava oxu materialt va s.) , “Tayinati” xanasima — yiliklonacok materialin miihaziro,

seminar, laborotoriya vo s. masgolo noviindon hansina aid olmasimi daxil edirsiniz.
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“Fayl” xanasindaki “Se¢” diiymosine sixdigda, kompyuterinizds olan biitiin
informasiya saxlama monbalari (mss. daxili vo xarici yaddas disklar (disk C, D va ya
F), “Sonadlorim”, “Monim Kompyuterim” qovluglart vo s.) goriniir. Kursoru
yiiklomok istodiyiniz faylin iizerine gotirib, acilmis poncoradoki “A¢” vo ya “Imtina
E¢” diiymolorino sixmagqla fayh yiikloys (A¢ diiymasina sixdigda), yaxud yiikloma
prosesini dayandira (“/mtina Et” diiymasino sixdigda) bilorsiniz. “A¢” diiymasine
sixildigdan sonra, yiiklonacok faylin adi, ovvalcadon acilmis olan sorgu
poncorasindoki miivafiq xanada goriinocokdir. Bundan sonra, “Tathiq et” vo
“Imtina” diiymolorindon hor-hansi birino sixdiqda, prosesi tamamlamaq vo ya
yiilklomadon imtina etmok olar. Ogor “Tatbiq et” diiymosi sixilirsa, bu zaman
siitinlarinda “Ne”, “Faylin tasviri”, “Faylin tayinatt”, “Tarix” va “Fayl” bashql ilk
acillmis olan poncorads, yiiklodiyiniz fayl goriinocokdir. Yiiklonmis materialdan
internet baglantis1 olan istonilon yerdon sohifonizo daxil olub “Fayl” boliimuna
sixmagqla agilan “Ne”, “Fayln tasviri”, “Fayln tayinatt”, “Tarix” vo “Fayl” bashigi
olan cadvaldaki “Yiiklo” diiymasine sixmaniz yetorlidir. Diilymo sixildigdan sonra,
“Soxsi Kabinet”inizdo olan vo yiiklomok istadiyiniz fayl, sistemo daxil oldugunuz
kompyuters yliklonacokdir. Nozoro almaq lazimdir ki, “Fayl” bolmasindon, sistemdo
olan materiallarm birbasa agilmasi miimkiin deyildir. Istonilon halda miivafig
molumatlar, istifads edilon kompyuters yiiklonmalidir.

“Miiallimi qiymatlandirma anketi” bolmasi Siza dars deyan professor-miiallim
heyoatinin todris foaliyyatine tolabolorin miinasibatini miioyyanlosdirmok maqgsadilo
hazirlanmigsdir. Burada apardiginiz miivafiq geydlor, miiollimlorinizin universitet
soviyyasinds reytinginin miioyyanlosdirilmasi zamani nazors alinir.

“Miiallimi qiymoatlondirma anketi” bolimiino sixildigi zaman agilan
poncoronin yuxari sag kiinciindo yasil rongdo “Yeni” diiymosi goriiniir. Bu diiymoyo
sixdiginiz zaman, eyni adla anket sorgu pancarasi acilir. A¢ilmis pancarada narinci
rongdo “Miiallim”, “Talabalari havaslondirmasi” vo “Unsiyyat” bashgli sorgu
xanalarina miivafiq (sistem torafindon avtomatik olaraq miimkiin variantlar toplusu
tagdim olunur) qeydlori apardiqdan sonra, “Tathig et” vo “Imtina” diiymolorindon

har-hansi birins sixdiqda, prosesi tamamlamaq vo ya yiiklomadon imtina etmok olar.
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Ogor “Tatbiq et” diiymosi sixilirsa, bu zaman Siz anket sorgusunda istirak etmis,
“Imtina” diiymosi sixildiqda iso oksino, sorguda istirakdan imtina etmis olursunuz.

Nozoro alin ki, sorguda Sizin neca istirak etmoniz, yoni miiollimlorin sistem
torofindon toqdim edilon miivafiq parametrlor iizro yuksok vo ya asagi ballarla
qiymotlondirmoniz anonimlik soraitindo hoyata kecirilir. Basqa sozlo, he¢ bir
miiollim ona hansi tolobasinin, yiiksok vo ya asagi balla miinasibot bildirmasiniz bila
bilmaz.

Hormoatli qrup niimayandalari!

Miiollimlorin EDUMAN sistemindon daha effektiv sokildo istifadosini tomin
etmok mogsadi ilo asagidaki hazirliglarin yerine yetirmoniz xahis olunur:

» Dars baslayana qodor proyektorlarin vo Elektron Tribunanin islok vaziyyato
gatirilmasi (proyektorlarin pultu miivafig dekanhiglardan alda oluna bilor. Ogor
smart telefonlariniza “Peel Remote Control” programini yiiklasaniz, pult olmadan
bela mobil telefonunuz vasitasila proyektorlari aca bilorsiniz);

> Internet sobokosinda, tribunada va ya proyektorlarda hor hansi bir problem
oldugu zaman dorhal IKT bdlmosina xobor verilmosi (012-492-59-04, 1 moartaba
107-ci otaq).



