15.06.2017

0203y _az Y2017 Qiyabi_ Yekun imtahan testinin suallar

Fann : 0203y Isgiizar yazismalar

1 Biri iggiizar sonadlori rosmi sonadlorden farglondiran cohatdir:

Xiisusi dovlat shamiyyati dagimir.
® Miitoxassislor, miiayyan is¢i qrupu torafindon tortib olunur.
Cox zaman hazir formalar olur vo konkret gostoricilor homin formalara yazilir.
Haqqinda bohs olunan mosals barasindo daha konkret vo aydin molumat verir.
Adoton, hacmeas kigik olur.

2 Isgiizar sonadlorin bir cox hallarda hazir formalari olur. Verilonlorden ikisi bunu sortlondiron osas
sobablordir: 1) Oksariyyati arxivlorde saxlanildig: ii¢iin; 2) Artiq sozlor, ifadolor islodilmomasi {igiin; 3)
Osason, savadli insanlar torafindon oxundugu iiciin; 4) Imla xotalarna, qiisurlu ciimlolors yol verilmomasi
ticlin; 5) Beynalmilal mahiyyast dasidigi li¢iin

1,5
® 24
3,5
1,2
34

3 Isgiizar iinsiyyotdo monfi etiket isarolorindon biri sohv gostorilib:

cavabin gecikdirilmasi

® cavabin vaxtinda verilmosi
cavabdaki melumatin geyri-doqiqliyi
cavab vermokdon imtina etmoak
cavabin zamaninda verilmomasi

4 Bunlardan biri yazili iggiizar {insiyyati reallagdiran sort deyil:

Isgiizar iinsiyyotdo toskilatlar rohboarlorin vo digar vozifali soxslorin timsalinda istirak edir.
Toskilatlar arasindaki molumat {insiyyotinin xarakteri vo mozmunu vacib ohomiyyotli reqlament soviyyasino malik
olur.

® Togkilatlar arasindaki molumat iinsiyystinin mozmunu reqlament soviyyasina malik olmur.
Osason toskilatin faaliyyati zamani meydana goalon vo yazili tortibata ehtiyac duyan vaziyyatlor tokrarlanan vo
standart hesab edilir.

Toaskilatlarin bu vo ya digor saholordoki faaliyyati iggilizar yazismanin predmeti hesab edilir.
5 Unvanlanma faktoruna goro sanadlor neca tosniflosdirilir?

daxili iggilizar yazisma

® (daxili vo xarici isgiizar yazisma
adlan ¢okilonlarden heg biri
isglizar xidmot
xarici igglizar yazigma

6 Sonadlarin icra miiddatindon biri diizgiin deyil:

tocili
yekun
ikinci doracali
dovri
® kiitlovi

7 Malumatin olverisliliyi faktoruna gors sanadlorin xarakterindon biri sohv gostarilib:
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8 Xidmati geyd ndvlarindon biri sohv verilib:

9 Tartib¢inin natica va tokliflari ilo bagl rohbarliys linvanlanmis hansisa masslonin bildirildiyi sonad neca

hom ag1q, hom do konfedensial
mahdud

aciq istifads olunan

genis

konfedensial

molumat

icmal

analitik molumat
bildiris

molumat - statistika

adlandirilir?

soroncam
arizo

aray1s
xidmati qeyd
akt

10 Bunlardan biri sonad ndvii deyil:

maliyyo
elmi
idara
yazi
texniki

11 Xarici isgiizar yazigsma neca adlandirilir?

daxili sanadlosma
xidmoti sonadlogmo
dovri sonadlogma
rosmi maktub

rosmi sonadlogmo

12 Daxili igglizar yazisma necs adlandirilir?

13 Yalniz ikisi igglizar sonado daxildir: 1) torclimeyi-hal 2) soroncam 3) boyanat 4) etibarnamas 5) nota

14 Hansi lislubda fordi iislubdan heg istifado edilmir?

ictimai sanadlosmo
d6vri sonadlosmo
rosmi sonadlosmo
xidmaoti sonadlogmo
kiitlovi sanadlosmo

4,5
3,4

1,2

1,4
2,4

publisistik
badii
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elmi
® rosmi-igglizar
maigat

15 Hansi tislubun sifahi variant1 yoxdur?

publisistik iislubun
elmi iislubun
badii iislubun
® rosmi-iggiizar lislubun

maigat tislubunun
16 Daqiqlik, konkretlik kimi xiisusiyyatlor rosmi-isgiizar iislubdan basqa daha hansi iislubda 6ziinii gostorir?

badii-publisistik tisluba
maisat tislubuna
badii lisluba
® clmi iisluba
fordi iisluba

17 Hansi iggiizar sonad deyil?

elan
qobz
torclimeyi-hal
® forman
xasiyyotnama

18 Bunlardan biri isgiizar yazismanin spesifik xiisusiyyati deyil:

ifadenin neytralligi
y1gcamliq
ifadonin doqiqliyi
® terminlordan istifadoys qadaga
sabit ifadolordon istifado

19 Standart forma va sablonlardan daha ¢ox istifads olunan tislub hansidir?

publisistik
badii
® rosmi-iggiizar
fordi
elmi

20 Asagida hansi omali yazi niimunalorinin xiisusiyyatlori verilmisdir? (Ardicilligt géstorin) 1) Ovvalindo
onu yazan $oxsin adi, atasinin adi vo soyadi gostorilmali, sonunda iso imza qoyulmalidir. 2) Latinca horokat,
hadiso, cinayot is1 demokdir. 3) Hor hansi bir soxsin kimliyini tosdiq etmok magsadilo bu vo ya digor togkilat
torofindon verilir.

maktub, izahat, aray1s
protokol, annotasiya, roy
arizo, izahat, akt

® hesabat, akt, arayis
izahat, hesabat, akt

21 Rosmi- isgiizar iislubla bagli verilon fikirlordon biri sohvdir:

Liigat torkibi y1§cam, sintaksisi mohduddur.
Obrazliliga vo badiiliys yol verilmir.
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Rosmi va isgiizar sanadlarin dilidir.
® Isgiizar sonodlor hocmino géro rosmi sonadlorden boyiikdiir.
Fordi nitq tinsiirlerindon qagilir.

22 Daqiqlik, konkretlik kimi xtisusiyyatlorino goro rosmi-iggiizar iislub hansi lisluba bonzoyir?

badii-publisistik iisluba
moaigat lislubuna
badii iisluba
® clmiiisluba
publisistik iisluba

23 Rosmi-iggiizar sanadlors aid edilmis xiisusiyyatlorden biri yanhgdir:

daqiqlik
konkretlik

® coxmonaliliq
yi1gcamliq
ardicilliq

24 Rosmi-iggiizar lislubun funksional iislublardan geri qalmasinin sababi nadir?

badii tislubun odobi dilin tarixinds aparict olmasi
bu sahodo miitoxassislorin olmamasi
liigat torkibinin y1gcamligi
® sovet dovriinds respublikalarda dovlstgilik va idaragilik tacriibasinin inkisaf eds bilmomasi
rosmi-isgiizar iislubun standart formalarda verilmaosi

25 Noya gora rosmi-isgiizar lislub zoif inkisaf etmisdir?

adobi-badii dilin zaif olmasi ils slaqadar
gonsu 6lkalarle alagenin zoif olmasi ilo bagl
yeni yarandig1 ii¢lin
® bir miiddot fars, orob ,homginin rus dilinin 6lkodo hékmran olmas: ilo olagoadar
fordi iislubun zoif olmasi ilo slaqodar

26 Isgiizar sonadlor haqqinda asagidakilardan biri sohvdir:

Isgiizar sonadlordo bohs olunan mosolo baresinde daha konkret, daha aydin molumat verilir.
Isgiizar sonadlorin dilindo sablonlar osas yer tutur.
Isgiizar sonadlor xiisusi dovlat ohomiyyati dagimur.
® sgiizar sonadlor miitoxassislor torafindon tortib edilir.
Oriza, torciimeyi — hal, bildiris, aray1s, protokol va s. isgiizar sonadlors aid edilir.

27 Isgiizar sonadlora verilon toloblor hansilardir? a) sanadds artiq sdzlorin, ifadslorin islodilmomasi b)
isgiizar sonadlorin xtisusi dovlot ohomiyyati dasimasi c¢) imla xotalarina yol verilmomasi d) miitoxassislor
torofindon tortib edilmasi e) qilisurlu ciimlolors yol verilmomosi

b,c,d
b,d,e
c,d,e
® ace
a,b,d

28 Isgiizar sonadlors verilon toloblorden biri diizgiindiir:

Isgiizar sonaddo artiq s6z vo ifadalor isladilir.
® Jsgiizar sonadlorin dilindos ifado goaliblori — sablonlar osas yer tutur.
Dovlat ohomiyyati dastyir.
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Miitoxassislor torafindon tortib edilir.
Isgiizar sonadlorin hazir formalar olmur.

29 Ovvoallar biitlin tislublar hansi elmin torkibina daxil idi?

riyaziyyat
folsofa
odabiyyat

dilgilik
tobabot

30 Rasmi vo isgiizar sanadlor birlikds hans1 yaz1 noviine aiddir?

imla yazilar
omoli yazilar
ifado yazilar
insa yazilan

rosmi yazilar

31 Isgiizar yazismanin totbiqi zaman1 asagidakilardan biri nozors alinmur:

adresatin maraq vo qabiliyyaeti

miivafiq bacariqlarin motnds ifads edilmasi
adresatin mogsadi

moalumat miiallifinin magsad vo magami
maktub miisllifinin tovalliidi

32 Rosmi sonadlorin haqqinda asagidakilardan biri sohvdir:

Rosmi sanadlar mithiim hiiquqi mezmuna malik olur.
Rosmi sanadlar dedikds dovlat, yaxud hokumaot tagkilatlarinin tortib etdiyi vo xiisusi qaydada tosdiq olunan
sonadlar nozards tutulur.

Hor bir dovlatin on miihiim rosmi sonadlori onun Konstitusiyasi, hokumsotin soroncamlari vo s. -don ibaratdir.
Rosmi sonodlor tarixi ohomiyyot dagimir.
Rosmi sanadlor miitoxassislor torofindon hazirlanir.

33 Rosmi sonadlors aid deyil:

nota
forman
boyanat
annotasiya
soroncam

34 Hansi Uslubda fikir miioyyon golibs diismiis formalarda vo olduqca y1gcam sokildo verilir?

rosmi — isglizar
publisistik
elmi

fordi
funksional

35 Rosmi — isgiizar tisluba aid deyil:

Rosmi — isgiizar iislub hamu {i¢ilin eynidir — standartdir.

Fikir miimkiin qodor y1gcam , konkret sokildo gatdirilir.

Rosmi- isgiizar iislub iki yers ayrilir.

Burada obrazli ifadolors, fordi nitq xiisusiyyatlorino rast golinir.
Rosmi va isgiizar sanadlarin dilidir.
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36 Dovlot bas¢isinin bayanati hansi iisluba aiddir?

elmi —publisistik
epistolyar
publisistik

elmi

rosmi — isgiizar

37 Dilin dovlat dili olmasi1 hansi tislubda miisyyan edilir?

publisistik

fordi iislub

elmi

rosmi —iggiizar iislub

badii

38 Milli rosmi-isgiizar iislub basqa iislublara nisbaton gec formalagmigdir. Bunun osas sobobi:

odabi dilimizin inkisafinin zoif getmasi

bu funksiyani bir miiddat arab, fars va rus dili kimi xarici dillarin yerina yetirmasi
bu iislubun liigat torkibinin y1§cam, sintaksisinin mahdud olmasi

Azorbaycan dilinin iltisaqi dil olmasi

milli dovlatimizin olmamasi

39 Fordi tislubun tasir etmadiyi funksional {islub:

maisat tislubu
badii iislub

elmi tislub
publisistik iislub
rosmi-isgiizar iislub

40 Sohv fikri tapin:

Vulgarizmlars, varvarizmlars, dialektizmlors heg bir iislubda yol verilmir.

Funksional iislublara bes iislub daxildir.

Moigot lislubundan radio va televiziyada da istifads olunur.

Rosmi- isgiizar iislubun sifahi formasi olmur.

S6ziin matndos badii vazifo dasimasina, obrazli sokilds isladilmasing soziin poetik funksiyasi deyilir.

41 Sonadlorin rasmilogdirilmasi hans1 qaydada hoyata kecirilmir?

tosdiq edilmosiylo

mohiir vurulmasiyla

geydiyyata salinmasiyla

sonadin imzalanmasiyla

sanadin biitiin niisxalarinin imzalanmamasiyla

42 Sonadlarin rasmilogdirilmasi tiglin qoyulan iimumi taloblorden biri yanligdir:

Imzanin altinda giin, ay va il gostorilir.

Ogor sanad blankda tortib edilmisdirss, sonadi imzalayan soxsin vazifasi tam sokilds, blankda tortib
edilmomisdirse, qisa sokildo gostorilir.

Sanad ona rasmi xarakter vo hiiquqi glivve verilmasi li¢lin rosmilagdirilir.

Rosmilosdirma sonadin imzalanmasi, tosdiq edilmasi vo ona mohiir vurulmasi vasitasils hoyata kegirilir.
Imzanin torkibine sonadi imzalayan sexsin vozifasinin ad1, onun soxsi imzasi, soyadi vo ad1 daxildir.

43 Hansi isgiizar sonod deyil?

izahat
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qobz
etibarnama

® cinayot mocallasi
elan

44 Rosmi-iggiizar tisluba aid bazi sonadlords olmaya da bilor:

aydinliq ve y1§camliq
fikrin y1gcam ifadosi
daqiqlik vo konkretlik
® rosmi vozifoli soxsin imzasi vo mohiirii
standart formalardan istifado

45 Isgiizar sonadlors aid cohotlori segin: 1. D&vlot shomiyyoti dasimur. 2. Miitoxassislor torafindon hazirlanir.
3. Hiiqugi mozmuna malik olur. 4. Hor hansi bir soxs torofindon hazirlanir.

23
1,3
3,4
1,2

® 14

46 Yalniz biri isgiizar sonadlorin asas xiisusiyyotlorino aiddir:

Miihiim hiiquqi mozmuna malik olur.
Badii iislub elementlorindon genis istifads edilir.
Hacmca boyiik olur.
® Xiisusi dovlot ohomiyyati dasimur, standart formaya malik olur.
Miitoxassislar tarafindan tortib olunur.

47 Sohv fikri tapin:

Maisat lislubu giindoslik hoyatda insanlarin bir —biri ils linsiyyat saxladig1 adi danisiq dilidir.
Badii iislub seir dili, nasr dili vo dramaturgiya dili formalarinda 6ziinii gostorir.
Rosmi-iggiizar islubun sifahi formasi olmur.

® Rosmi-iggiizar islub funksional tislublar i¢arisinds on birinci formalagmis tislubdur.
Elmi iislubun asas xiisusiyyatlori mantiqilik, daqiqlik, ardicilliq vo konkretlikdir.

48 Biri rosmi — igglizar iisluba aid deyil:

Miikommol tortibata malik olur.
Tarixi ohomiyyat dasiyir.
Hiiquqi mazmuna malik olur.

® Nitqin sorbostliyi asas gotiiriiliir.
Dil y1gcamlig1 osas sort olur.

49 Rosmi-igglizar iislubu islonmo dairasine gors nego yers ayrilmaq olar?

6.0
5.0
3.0
® 20
4.0

50 Osason, miitoxassislor va ig¢i qruplari torafinden hazirlanir vo hiiquqi mozmuna malik olur:

isgiizar sanadler
publisistik maqalalor
bodii asorlor
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® rosmi sonadlor
badii-publisistik asarler

51 Fikirlordan biri sohvdir:

Rosmi sonoadlords rosmi saxsin imzasi vo méhiir olmalidir.
Rosmi-iggiizar sonadlordo qaralamaya, motn iizorinds qaralayaraq diizolis etmoyo icazs verilmir.
Torciimeyi — hal elmi va publisistik {islubda da ola bilar.
e Isgiizar sonadlor hocmco, adoton, rosmi senadlors nisbaton daha bédyiik olur.
Rosmi-iggiizar sonadlarin bazi ndvlarinda rosmi iislubla barabar, badii {islubun elementlorina do rast golmoak
mimkiindiir.

52 Roasmi sanadlarin dilina aid verilanlardan hansi sahvdir?

Rosmi sonod hocmceos kicik, yaxud boytik ola bilor. ©sas mosolo dil yigcamligidir.
Dovlatlorarast vo dovlotdaxili miinasibatlor mohz bu ciir sonadlorls tonzimlonir.
Bu sonadlori miitoxassislor hazirlayir, adaton, miixtalif soviyyalorde miizakira olunur va qabul edilir.

® Miihiim hiiquqi mozmuna malik olmur vo eyni zamanda xiisusi dovlst shomiyyati dasimur.
Dilin maksimum mitkommalliyi g6zlanilir, fikrin aydinligina, birmonalili§ina, hiiquqi asasliligina xiisusi diqqgat
yetirilir.

53 Isguzar senadlori segin: 1) sorancam 2) bildiris 3) xasiyyatnamo 4) forman 5) ariza 6) nota

1,4,2
3,4,6
1,5,2
® 235
2,1,5

54 Yalniz yazili nitq formasinda olan funksional tislub hansidir?

publisistik tislub
badii iislub
moaisat tislubu
® rosmi- isgiizar Gislub
fordi iislub

55 1) Cox zaman hazir formalar1 olur vo konkret gostoricilor homin formalara yazilir. 2) Xiisusi dovlot
ohomiyyati dagimir. 3) Haqqinda bohs edilon masals barasinde daha konkret vo aydin malumat verir. 4)
Adoton, hacmco kigik olur. Yuxaridakilar aiddir:

rosmi-publisistik dils
badii-publisistik dils
rosmi sonadlarin dilina
® isgiizar sonadlorin diline
elmi-kiitlovi dilo

56 Verilonlor aiddir: 1) Nitq sablonlar1 vo ya standart formalardan istifads; 2) Fikrin maksimum
miikammeolliyi; 3) Fikrin aydinligi, birmenaliligi; 4) Fikrin hiiquqi asasliligt; 5) Xiisusi dovlst ochomiyyati
dasimasi

isgiizar sanadlarin dilina
elmi iisluba
badii iisluba
® rosmi sonadlorin dilina
publisistik iisluba

57 Isgiizar senadlorin xiisusi hazirlanma formalar1 mévcuddur. Bu ona gora vacibdir ki, 1) Homin sonadlor
xtisusi dovlot shomiyyaeti dasiyir; 2) Sonadds artiq sozlar, ifadolor iglodilmir; 3) Fikir hiiquqi mozmuna malik
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olur; 4) S6ziin badii imkanlarindan istifads edilir; 5) Imla xotalarina, ciimlo qiisurlarina yol verilmir. Dogru
fikirlori secin:

1,4
2.4
13
® 25
3,5

58 Asagidakilardan biri rosmi-isgiizar {isluba aid edilo bilmoz:

® Bu iislubda dialekt sozlorindon istifadoys yol verilir.
Bu iislubda obrazli ifadsler isladilmir.
Bu iislubda fikir miioyyon standart formalarla verilir.
Osas sarti nitq yigcamligidir.
Fordi nitq iinsiirlorindon qagilir.

59 Odabi dilimizds rosmi iislubun ilk dofo formalagmasi hansi dovrlo va sababls baglidir?

XIX asrin avvallari Azarbaycanin Rusiya torkibina daxil edilmasi ilo
XIX asr milli adobi dilin sabitlogmasi ilo
XIII osr Azarbaycan dilindoe asorlorin yaranmasi ilo
XVI asr Azarbaycan dilinin Sofavilor dovlstinds dovlat dili elan edilmasi ilo
XX asrin 20-30- cu illari sovet idars sisteminin yaranmasi vo mohkamlonmasi ila

60 Isgiizar sonadlor hansi xiisusiyyati ilo rosmi sonadlordon farqlonir?

fikrin aydinligi, birmonalilig1 ilo
liigat torkibi va sintaksisinin mohdudlugu, geyri-alvanligi ila

daha ¢ox hazir dil galiblori, standart formalar asasinda qurulmasi ils
® xiisusi dovlot chomiyyoti dagimamast ilo

obrazliliga, emosionalliga yol verilmaosi ilo

61 Hans: iislub standart formalar asasinda qurulur vo fordi iislub olamatlorini, demak olar ki, yaxin qoymur?

publisistik
badii
moisat

® rosmi-iggiizar
elmi

62 Isgiizar sonadlor kima aid olmur?

iso gobul olunanlara
kommersiya sirkotlorine
ayri-ayr votondaslara

® diplomatik yazigsmalar hoyata kegiranlora
miiassisa rohbarlarine

63 Funksional iislublar birlikds toskil edir:

dialekti
elmi asarlarin dilini
xalq danisiq dilini
® odobi dili
badii asarlorin dilini

64 Cavablarin birinds rosmi tislubun asas slamatlori verilmisdir:
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ictimai va siyasi masalalorin asan va anlasiqli izahi, kiitlovilik
kiitlovi xarakter dagimasi, sitatlardan genis istifade
sinonimliyo vo ¢oxmonaliliga genis yer verilmaosi
®  aydin vo qisa sorh, fikrin daha ¢ox standart formalarla ifadosi
imumilasdirmo, miirokkab climlo vo modal s6zlordon istifada

65 Yalniz biri rosmi-iggiizar iislub ii¢iin slamotdardir:

sintaksisinin alvanlig1
fordi nitq tnsiirlorindon istifads
obrazli ifadolorin islonmasi
® standart formalarin, nitq sablonlarinin mévcudlugu
ligot torkibinin ohataliliyi

66 Biri rosmi-isglizar {islub tigiin slamatdar deyil:

sintaktik konstruksiyalarin uzun miiddot miihafizo olunmasi
ligot torkibinin y1gcamligi
fikrin olduqgca y1gcam shato olunmasi
® fordi nitq iinsiirlorindon, obrazli s6z va ifadslorden istifade olunmasi
sintaksisinin mahdudlugu

67 Biri rosmi sonadlorin dili {i¢iin istisnadir:

fikrin daha ¢ox nitq sablonlar iizra qurulmasi
fikrin aydinlig1, birmonalilig1
fikrin maksimum miikommeolliyi vo y1gcamlig:
® fikrin emosionallig1
fikrin hiiquqi asaslilig1

68 Biitiin tislublara aid olan cohat hansidir?

coxmoanaliliga, emosionalliga genis yer verilmasi
obrazliliq, macazilik, imumislok s6zlardan istifads
elmi terminologiyadan genis istifado
® (dilin fonetik, leksik vo grammatik normalarina smol olunmasi
daqiq, konkret, standart ifadolordon istifado

69 Bu tislubun sifahi variant1 yoxdur:

elmi tislubun
moaisot {islubunun
badii iislubun
® rosmi-isgiizar tislubun
publisistik iislubun

70 Rosmi sonadlorin dili {igiin no osas sort sayilmir?

hiiquqi mezmuna malik olmasi
dil y1gcamlg:
s6ziin tokmenalilig:
® fordi nitq tinsiirlori
rosmi §oxsin imzasi

71 Asagidakilardan biri orizoyo aid deyil:

Orizas miitloq imzalanmalidir.
® Kimos vo kimdan yazilmasi gostorilmass ds olar.
Sotrin 1/2 hissasi hocminds sag torofdon orizoginin adi, soyadi gostarilmolidir.
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Xahis vo sikayot xarakterli arizalor vardir.
Yazanin 0z xotti ilo olmalidir.

72 Orizs yazarkon lazim olan qaydalardan biri sohvdir:

Orizonin mazmunu qisa, faktlar iso konkret olmalidir.
® Orizoys mohiir vurulmalidir.
Voraqin sag torofindo avvelinden arizonin baslig1, yoni kimo vo kimden yazildig1 qeyd olunmalidir.
Varagin ortasinda “ORIZO” sozii yazilmalidir.
Orizani arizagi 6z xatti ilo yazmalidir.

73 Bunlardan birini dorkonar niimunasi kimi gétiirmok olmaz:

Sonadloesdirin.
Odonilsin.

® Gotiirs bilmorom.
Obyektiv hall edin.
Miikafatlandirilsin.

74 Doarkoanar nadir?

® orizoys baxan soxsin qeyd aparmast tigiin saxlanilan yer
orizonin yazilma tarixi {i¢iin istifads olunan yer
arizonin mazmununun baglandigi yer
arizonin kimo vo kimin yazdig1 ti¢iin istifads olunan yer
orizeni yazan $oxsin imza atmagq ii¢iin istifads olunan yer

75 Varaqin sol tarafindon 4-5 sm buraxilmagla ortadan baslanir. Ilk ciimlodo miiraciat olunan soxsin vazifasi,
titulu, adinin va atasinin adinin bas horflori vo soyadi yazilir... Yuxarida gostorilonlor hansi omali yazi néviino
aiddir?

akt

omr

torciimeyi-hal
® orizo

moktub

76 Asagidaki sonadlordon hansinin baglangici eynidir?

miiqavile- izahat
akt- zomanat
® orizo-izahat
protokol-miigavila
bayanat-elan

nn

77 "Tasobbiis bayanilsin", "hesabat hazirlaymn", "miikafatlandirilsin", "rosmilosdirin" vo s . Gostorilon
ifadolor hansi omoli yazi néviino aiddir?

etiket

® dorkonar
toqdimat
arayis
miiqaviloe

78 "Sonadlosdirilsin", "6danilsin", "obyektiv hall edin", "etiraz etmirom" vo s. Gostarilon ifadslorin aid
oldugu sonad ndviinii gostarin:

akt
® dorkonar
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qorar
izahat
moktub

79 Bu ifadslordon birini orizoys dorkonar kimi vermok olmaz:

miizakira edilsin
® fikirlogorom
noazora alinsin
iso gotiiriilsiin
miikafatlandirilsin

80 Dorkonar haqqinda deyilonlordon biri sohvdir:

® Genis olmalidir.
Gostoris formasinda olmalidir.
Yuxari instansiya torafindon qoyulur.
Varaqin sol torafinds yazilir.
Konkret olmalidir.

81 Orizo, elan, torciimeyi-hal, togdimat, izahat, vokalstnams... Verilon sonadlordon negasinin sonunda miitlaq
mohiir olmalidir?

5.0
2.0
3.0
4.0
® 10

82 Oriza ilo hoyata kecirilmir:

hiiquqi pozulmalarin aradan qaldirilmasi talobi
miiassisalarin igini yaxsilasdirma tokliflori
® komissarliq amrlari, komissiya yaratma, tadbir kegirtmo, miiayyan isi tapsirma
votondasin hiiquqi veo qanuni monafelori
idars vo ya vozifoli $oxso rosmi miiraciot

83 Bunlardan biri orizoya verilon toloblors aid deyil:

Baslig1, yoni kima vo kimdon yazilmasi doqiq olmalidir.
® Orizo notarial qaydada tasdiqlonmalidir.
Orizagi arizeni 6z xotti ilo yazmalidir.
Orizo konkret soxso tinvanlanmalidir.
Mozmunu qisa, faktlar konkret olmalidir.

84 Orizo haqqinda verilon climlolordon biri sohvdir:

Moazmun qisa, faktlar isa konkret vo aydin olmalidir.
® Ails lizvlari barasinds qisa malumat verilmolidir.
Baslig1, yoni kimo vo kimdon yazilmasi doqiq olmalidir.
Soxsin 6zii torofindon yazilmalidir.
Sonunda il, ay, giin vo yazanin soxsi imzasi qoyulmalidir.

85 Oriza na magsadls yazilir?

molumat vermoak

® xahis etmok
elan vermok
miinasibat bildirmak
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izah etmok
86 Asagidaki sonodlordon hansilarin avvali, demok olar ki, eynidir?

bildiris — xiilase

akt - reklam

19y - annotasiya
® orizo—izahat

elan - qobz

87 Gostarilonlordon biri arizoys aid deyil:

Orizo miitloq imzalanmalidir.
Yazanin 0z xotti ilo olmalidir.
Voragin ortasinda “ORIZD” s6zii yazilmalidir.
® Kimo vo kimdon yazilmasi gostarilmasa ds olar.
Xahis vo sikayot xarakterli arizolor vardir.

88 Isgiizar sanodlori segin: a) nota b) forman c) etiket d) soroncam e) bildiris 9) arizo

® ceco
b,c,d
ab,d
a,d,o
d,e,o

89 Orizo haqqinda yazilanlardan biri sohv verilmisdir:

Orizo isgiizar sonad niimunosidir.
Orizonin mazmunca iki névii var.
Orizolor miitloq imzalanmalidir.
® Orizolords heg vaxt miilki macoallonin miiddsalarindan istifads edilmir.
Orob soziidiir.

90 Hor hans1 bir hadiss ilo bagl zaror yetirildiyi halda zorarcokmis soxs lazimi orqanlara hansi sonadi togdim
edo bilor?

protokol

toqdimat

etibarnamo
® orizo

akt

91 Niimunslordon hansi mozmununa goérs iki néva boliiniir?

reklam

elan

teleqram
® orizo

arayi1s
92 Eyni formada yazilan isgiizar sonadlor hansilardir?

izahat, bildiris

tohmot, arizo

torcliimeyi-hal, togdimat
® orizo, izahat

protokol, teleqram

13/73



15.06.2017

93 Asagida verilonlordon yalniz biri isgiizar sonaddir:

soroncam
prezidentin formani
konstitusiya

® orizo

nazirin omri
94 Verilmis fikirlordon hansi sohvdir? Orizonin sonunda:

Mohiir vurulmur.
Yazilma tarixi gostorilir.
imza qoyulur.
® Mohiir vurulur.
Orizoni yazan soxsin adi va soyadi qeyd olunur.

95 Mozmununa gors orizonin ne¢d novii var?

4.0
3.0
5.0
® 20
6.0

96 Orizenin yazilis formasina qoyulan telablor hansi sirada sohv gostorilmisdir?

Orizonin sonunda imza qoyulmali vo onun yazilma tarixi gostorilmolidir.
Voraqin ortasinda “ORIZO” s6zii yazilmalidir.
Orizonin mazmunu qisa, faktlar iso konkret olmalidir.
® Orizoys méhiir vurulmalidir.
Orizoni orizog¢i 6z xotti ilo yazmalidir.

97 Verilmis basliq hans1 amali yaz1 formasina aiddir: “Anadolu liseyinin direktoru M.Rohimovaya homin
liseyin Xa sinif sagirdi S.Mommodovdan...”

arayis
protokol
xasiyyatnamo
® orizo
etibarnamo

98 Moktobi yenica bitirmis Ramin Babayev Baki Bas Mosgulluq Idarasine iso diizolmok {i¢iin miiraciot
etmolidir. Bunun ii¢iin o, hans1 miiraciot formasini segmoalidir?

izahat
akt
reklam
® orizo
boyanat

99 Verilmis sonadlordon hansilarinin avvali, demok olar ki, eynidir?

layiha-qabz
aray1s-torclimeyi-hal
roy-annotasiya
® orizo-izahat
akt-cagiris
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100 Miibahiso zomininds bir nofor digorino maddi vo monavi zorar yetirmisdir. Zorargokmis soxs lazimi

orqanlara hansi sanadi toqdim etmalidir?

nizamnama
boyannamo
izahat
® orizo
akt

101 Asagida verilonlor hansi isgiizar sonad haqqindadir? 1. Sade vo miirokkob xarakterli olur. 2. Iso girorken,
rohbar vazifaye secgilorkon, miikafat toqdim olunarkon, ictimai-siyasi togkilata iizv olarken va s. yazilir. 3.
Yazanin 6z xotti ilo olmalidir. 4. Hoyat morhalolori, oxudugu, islodiyi yerlor, ailo voziyyati, nailiyyatlori vo s.

gostorilmolidir.

orizo
® torciimeyi-hal
bildiris
akt
elan

102 Hans1 sonadi on az1 iki rohber soxs tasdiq edo bilor?

etibarnamo
® xasiyyotnamo
izahat
arize
torciimeyi-hal

103 Hans1 sonad kimliyi tosdiq etmok {igiin har hansi bir toskilat torofindon verilir?

izahat

® arayisg
xasiyyatnamo
qebz
elan

104 Hans1 sonod miitloqg méhiirlo tosdiglonmalidir?

protokol
orizo

® arayisg
elan
izahat

105 Hor hans1 soxsin bir yerdo yasamasi, islomasi, oxumasi vo s. haqqinda tortib edilon sonad ndvii neco
adlanir?

toqdimat
® anayig
izahat
annotasiya
miiqavile

106 Kimliyi avoz edon sonad hansidir?

® anayis
xasiyyatnamo
torciimeyi-hal
orizo
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amr

107 Verilmis sanadi miioyyanlogdirin: “Oli Ramazan oglu Mammadov, haqigaton, Baki sohor 158 sayh
maktobin IX sinif sagirdidir”.

bildiris
akt
orizo
® arayis
protokol

108 Hansi isgiizar sonad fordin 6zii torafindon hazirlanmir?

etibarnamo
arizo
izahat

® anayig
torciimeyi-hal

109 “.... har hansi bir soxsin kimliyini tosdiq etmok mogsadi ilo bu va ya digor togkilat torafindon verilon
sonaddir”. S6hbat hanst sanaddan gedir?

vokalotnamo
arizo
protokol
® arayis
elan

110 Kimliyi tosdiq etmok iigiin verilon sonad hansidlr?

maqala

qobz
gaimo

® anayis
bildiris

111 “Bu sonad har hansi bir soxsin kimliyini tosdiq etmok mogsadi ilo bu va ya digor toskilat torafindon
verilir vo burada bir vo ya bir ne¢o soxs hagqinda da molumat vermok miimkiindiir”. Bu fikirlor hans1 iggiizar
sonad haqqindadir?

akt
izahat
orizo

® arayis
protokol

112 Hans1 sanaddo soxsin ictimai foaliyyati , oxlaqi vo siyasi keyfiyyatlori sadalanir?

miiqavile
torcimeyi-hal
etibarnamo

® xasiyyotnamo
forman

113 Soxsin tovalliidii, vazifasi, milliyyati, ailo voziyyati, idars vo miiossisodoki omok foaliyyati, staji vo s.
gosratilon ardicilliq hanst omali yazi néviino aiddir?

annotasiya
vokalotnamo
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toqdimat
® xasiyystnamo
izahat

114 «Verilir Nicat Rovson oglu Hosonliys ona gors ki, o, hagigoton, Xanlar rayonu 3 sayl1 orta moktabin 11
sinfindo oxuyur.» Niimuna isgiizar sonadlordon hansina aiddir?

orize
akt
bildiris
® arayis
reklam

115 Bunlardan biri rosmi sonadlor corgosinds verilo bilmaz:

sarancam
gqanun
boyanat

® xasiyyotnamo
forman

116 Biri digorlorindon forqlonir:

forman
soroncam
ganun
® xasiyyotnamo
konstitusiya

117 Verilmis xiisusiyyatlor hansi sonadi saciyyslondirir? 1) Dovlat sanadi kimi idars rohbari verir. 2) Bu
sonaddo soxsin ictimai foaliyyati, oxlaqi va siyasi keyfiyyotlori obyektiv sokilds ardicil sadalanar.

arizo
etibarnamo
vokalotnamo
® xasiyyotnamo
elan

118 Xasiyyatnamo an azi ne¢o soxs torofindon tosdiq edilmalidir?

bes-alt1 soxs torofindon
li¢ soxs tarafindon
bir soxs torafindon

® 5n azi iki soxs torafindon
li¢-dord soxs torafindon

119 Biri isgilizar moktub niimunasino aid deyil:

cavab
molumat
sorgu

® xasiyyotnamo
tovsiyo

120 Xasiyyotnamanin tortib edilmasing dair verilonlordon biri yanlisdir:

Xasiyyatnamonin hocmi 1-2 sahifodon artiq olmamalidir.
Onun kima, kimdan vo haradan toqdim olunmasi gostarilir.
Xasiyyotnamado bu vo ya digor soxsin ictimai foaliyyati, oxlaqi vo soxsi keyfiyyotlori obyektiv sokildo sadalanir.
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® Dojvlot sonadi kimi xasiyyatnamoni yalniz idars rohbari imzalayir.
Dovlat ohomiyyoatli bozi xasiyyoetnamolor miizakirs olunur vo yoxlanilir.

121 «Xasiyyatnamoy s06zii ilo bagli hansi fikir diizglindiir?

Birinci torofi Azorbaycan, ikinci torafi fars soziidiir.
Tirk soziidiir.
Orab soziidiir.
® ki hissoden ibarotdir.
Fars soziidiir.

122 Asagidaki sonadlordon negasindo miitloq mohiir olmalidir? (orizo, vokalostnamo, arayis, xasiyyatnamo,
torclimeyi - hal, elan, izahat)

6.0
2.0
1.0
® 30
4.0

123 Xasiyyatnamoanin yazilmasina verilon tolablors aid deyil:

Xasiyyatnama y1gcam olmalidir, géndarilon togkilatin ad1 doqiq gostorilmalidir.
Xasiyyoatnamoani on azi iki masul soxs imzalayir vo miiassisanin mohiirii vurulur.
Dovlat sonadi kimi xasiyyotnamoni idars rohbari verir.

® Xasiyyotnamolor istonilon formada yazila bilor.
Xasiyyatnamanin hocmi 1-2 sohifadon artiq olmur.

124 Yeni iso qobul olunduqda, rohbor vozifoys sec¢ildikdo vo ya dévlat organlari torafindon tolob olunduqda
har hansi soxs haqqinda ... verilir.

qobz
protokol
elan
® xasiyystnamo
vokalotnama

125 Xasiyyotnamonin hocmi nego sohifodon ibarat olur?

dord - bes
® bir-iki
bes-alt1
bes-on
li¢-dord

126 "Xasiyyoatnamo" s6zii hansi dilo moxsus sozdiir?

tiirk
arab
rus
® orob vo fars
latin

127 Asagidaki isgiizar sanadlordon hansini hazirlayarkon bu toloblor yerina yetirilmalidir? 1. Sonadi idara
rohbari verir. 2. Sonadds bu vo ya digar soxsin ictimai foaliyyati, oxlaqi vo siyasi keyfiyyatlori obyektiv
sokildo ardicil sadalanir. 3. Haraya toqdim olunmasi gostarilir. 4. Dovlot ohomiyyatlidirss, miizakire olunaraq
yoxlanilir. 5. Hocmi 1- 2 sohifodon artiq olmur.

torciimeyi — hal
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protokol
orize

® xasiyyotnamo
izahat

128 Yalniz birindo miioyyon qadar fordilik 6ziinii gdstora bilar:

protokolda
macallolordo
ganunlarda

® torciimeyi-halda
arayisda

129 Torciimeyi —hala qoyulan talablordan biri sshvdir:

Soxsin tohsili, qazandig1 nailiyyatlor barado malumat verilmolidir.
Burada goxsin doguldugu il, ay, giin va yer doqiq gostorilmalidir.
Torciimeyi-hal dolgun olmalidir.

® Torciimeyi-hal1 soxs 6z elektron variantinda toqdim etmalidir.
Faktlar ardicilliqla verilmalidir.

130 Torciimeyi-hali xasiyystnamoadon forqlondiron asas alamot hansidir? Verilonlordon yalniz biri dogrudur:

® Torclimeyi-hal soxsin 6zii torofindon, xasiyyatnamo iso hamin goxs barasindo, lakin basqasi torafindon yazilir.
Tarclimeyi-hali idars rohbari verir.
Xasiyyatnamalorin heg biri dovlat shamiyyati dagimur.
Torciimeyi-hal basqa adam torafindon, xasiyyatnams iso soxsin 6z torafindon yazilir.
Xasiyyotnamani yazan soxs 0zili imzalay1r.

131 Torclimeyi-hal barades verilmis fikirlorden biri yanhsdir:

Tohsili haqqinda molumat verilmolidir.
Hoyatinin morhololori ilo bagl faktlar ardicil sadalanmalidir.
Soxsin doguldugu il, ay vo giin doqiq gdstorilmalidir.
®  Mbolumatin vaxti, saati vo yoxlanilan hadissnin yeri doqiq gostorilmolidir.
Tortib edon 0z xotti ilo yazib imza qoymalidir.

132 Elmi torciimeyi-hal asagidakilardan kimlors yazila bilor?

xarici votondasa
idaronin miihasibina
idara rohbarina

® alimo
hor hansi bir soxsa

133 Asagida verilonlor hansi isgiizar sonod haqqindadir? - Iso girorken, rohbor vozifoya irali gokilorkon,
miikafat toqdim olunarkon, ictimai-siyasi toskilata izv olarkon va s. yazilir. - Yazanin 6z xotti ilo olmalidir. -
Hoyat moarhalolori, oxudugu, islodiyi yerlar, ailo voziyyati, nailiyyatlori va s. gdstorilmalidir.

xasiyyotnamo
izahat
arizo
® torciimeyi —hal
toqdimat

134 Biri montiqi pozur:

bildiris
reklam
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anons
® torciimeyi-hal
afisa

135 “Hor hans bir soxs 0zii haqqinda otrafli molumat vermolidir. O, bu sonaddo biitiin ails tizvlori haqqinda
genis yazmalidir” Bu s6zlor hanst sonad haqqindadir?

protokol
akt
etibarnamo
® torciimeyi-hal
orizo

136 Torciimeyi-hali xasiyyatnamadon forqlondiran asas alamat hansidir? (diizgiin cavabi gostorin)

Xasiyyatnamoni idars rohbari imzalayir.
Torciimeyi-hali on azi1 iki masul soxs imzalayir.
1-ci homin soxs barasindo, lakin basqa adam torafindon, 2-ci soxsin 6zii torafindon yazilir.

1-ci goxsin 6zii tarafindon, 2-ci hamin goxs barasinda, lakin basqa adam torafindon yazilir.
Xasiyyatnamoalorin heg biri dovlst shomiyyati dagimur.

137 Bioqrafiya nadir?

bir soxsin 6z ali ila yazdig: torciimeyi-hali
bir soxsin amoak foaliyyatini tasvir edon rosmi sonad
bir soxsin 0zii haqqinda yazdig: otrafli molumat
® kiminso torclimeyi-halinin bagqasi torafindon yazilmasi
dovlatin hor bir vatondasa verdiyi hiiquqi sanad

138 Ictimai hoyatin miixtalif saholorindo istifads edilon vo soxsin &zii haqda otrafli molumat vermasi
moqsadi ilo yazilan sonad neco adlanir?

xasiyyotnama
protokol
akt
® torciimeyi-hal

annotasiya

139 Torclimeyi-halin birinci climlasinds hans1 durgu isarslorindon istifads olunur?

iki ndqte
sual vo vergiil
nida va tire
® vergiil vondqts
noqtali vergiil

140 Verilmis omoali yaz1 niimunolorindon hansi siradakilar yalniz soxsin 6z xatti ilo yazilmalidir?

zomanat vo arayis
forman vo toqdimat
protokol vo amr
® torclimeyi-hal vo orizo
moktub vo xasiyyotnamo

141 Mozmunca bir-birino oxsayan vo eyni zamanda miioyyan xiisusiyyatlora gora bir-birindon forglonon
sonadlor hansilardir?

aray1s, reklam
protokol, bildiris
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t6hmot, arizo
® torclimeyi-hal, xasiyyatnama
teleqram, izahat

142 "Mon, Ramin Korim oglu Oliyev 1988-ci il may ayinin 21-do Baki sohorinds ziyali ailosinds anadan
olmusam. 20 sayl1 orta moktobi bitirmisom. 2012-ci ildo Azarbaycan Dévlat iqtisad Universitetinin Maliyya
fakiiltosino daxil olmugsam, hazirda IV kurs tolobasiyom. Atam, Vaqif ©liyev 1960-c1 ildo Qabals rayonunda
anadan olmusdur. Bank is¢isidir. Anam, Zohra Mommaodova 1965-ci ildo Soki rayonunda anadan olmusdur.
Evdar xanimdir. Gostorilon niimuns hansi omoli yazi néviino aiddir?

etibarnamo
toqdimat
xasiyyotnama
® torclimeyi-hal
moqalo

143 Isgiizar moktub 6ziindo nego mona hissosini birlosdirir?

Ikiden cox ola bilmoz.
® ki vo daha artiq

Birdon ¢ox ola bilmoaz.

yeddi

doqquz

144 Imtina moktubu nego kompozisiya hissasinden ibaratdir?

on az1 bir

® onaziiki
On dérddon az olmamalidir.
Ikidon ¢ox olmamalidir.
yalniz bir

145 Moaktublar neco hissadon ibarat olur?

® 40
3.0
1.0
5.0
2.0

146 Moktuba aid verilonlordon hansi yanligdir?

Moktublar mazmunca va formaca bir-birindon farglonir.
Notico hissosi moktubun baslig1 sayilmir.
Miiraciot hissasi moktubun baslig1 sayilir.
Moktubun asas matni 2 hissadon ibarat ola bilar.
® Moktublar mazmunca va formaca bir-birindon farqlonmirlar.

147 Asagidakilardan hanst moktubun névlorins aid deyil?

a¢iq moktublar
isgiizar maktublar
rosmi maktublar
odobi moktublar
® gapali moktublar

148 Moaktub yazarkon gozlonilon sistemo asagidakilardan hansi aid deyil?

umumi hisso
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149 Verilmis sonadlordon hansi rosmi-iggiizar lislubun on sorbast formasidir?

miiraciot hissasi
forqlondirici hissa
yekunlasdirict hisso

® normativ hisso

boyanat
moktub
saroncam
gaima
omr

150 Asagidakilardan hansi epistolyar iisluba aid deyil:

dovatnamoloar, cagirs tipli yazilar
maktublar

nasihatnamalor

annotasiyalar

Oylidnamalor

151 Moktublarin strukturuna daxil olan hissalordon biri artiqdir:

forqlondirici hisso vo yekunlagdirici hisss (sonluq)
miiraciat hissasi (baslangic)

imumi hisso

maktublarda nozakat qaydalarina omal edilon hisss
baglangic, imumi, yekunlasdirici hissa

152 Moaktublarin novlarindan biri sahvdir:

ayri-ayr soxslordon golon moktublar

yuxari togkilatlardan hor hansi bir idars vo miiassisalors daxil olan moktublar
asagi toskilatlardan daxil olan maktublar

isglizar moktublar

® oxsi moktublar

153 Bunlardan biri rosmi moktub névii deyil:

zomanot
taligo
tolobnamo
sorgu
toqdimat

154 Reklamasiyaya cavab hansi formada gondorilir?

teleqramla

® yazil

sifahi vo qismon yazili
sifahi
telefonla

155 Reklamasiya nadir?

Heg biri dogru deyil.
iradlar

miiqavile

itkiler
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kommersiya sonadi
156 Bunlardan hansi moktub névii deyil?

tobrik
® goxsi
isglizar
rosmi
cavab

157 “Maktub” s6zii hans1 monsalidir?

mongqol
® orob
tiirk
fars
tatar

158 Bunlardan hansi rosmi-iggiizar tislubun on sorbast formasidir?

protokol
omr

® moktub
arizo
arayis

159 Hansi isgiizar sonadin dili daha sarbastdir?

zomanat

® moktub
roy
etibarnama
annotasiya

160 “Hormatli conab! Sizin sadaladiginiz omtos mohsullarini bu giin almaliydiq. Teassiif ki, indiyadak no

malin ad1, no ds yliklonma haqqinda bildiris almamisiq...” Bels bir miiraciot hans1 amali yazi niimunasine
aiddir?

arizo
® moktub
elan
qobz
arayis

161 Asagidakilardan birini rosmi-iggiizar iislubun on sorbast formasi hesab etmok olar:

akt
® moktub
aray1s
oriza
bildiris

162 Bunlardan biri elan ndviine aid deyil:

anons

® aciq moktub
reklam
afisa
bildiris

23/73



15.06.2017

163 “Salam, oziz dostum. Bu, monim sona asgorlikdon géndordiyim sonuncu kagizdir...” — verilmis bu
sOzlarlo hans1 amali yazi niimunasi baglayir?

elan
® moktub
hekayo
orizo
insa

164 Hans1 moktub noviindo montiq pozulub?

xobordarliq - imtina
® irad - bildirig
toklif — tolob
xahisnams - miiraciot
tolimat-informasiya

165 Biri cavab tolob etmoyon moktub noviine aiddir:

tolob
® xatirlama
toklif
miiraciot
dovat

166 Unvanlanma faktoruna gora sanadlor nega yera béliiniir:

7.0
® 20
4.0
1.0
5.0

167 Bunlardan biri cavab talab edon moktub novidiir:

bildiris
® xahisnamo
imtina
xabordarliq
tolimat

168 Reklam moktublari tortib olunarkon riayat edilon gaydalardan biri sohv gostorilib:

bezdirici olmamaq
® {islubi tortibatin somoroasizliyi
goti tortibat
miixtasarlik
daqiqlik

169 Isgiizar moktubda olan molumatlara verilon toloblorden biri sohvdir:

dolgunluq
® catdinlma miiddoati
aktualliq
rosmilik
obyektivlik

170 Isgiizar moktubun yazilma ardicilligi hansi bandds pozulmay1ib?
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xobardarlig, natica, vaziyyatin tasviri
® miiraciat, giris, vaziyyatin tasviri, natica, xabardarliqg, son etiket diisturu
miiraciot, notico, xebordarliq
giris, miiraciat, xabardarliq, natico
giris, sorh, son etiket diisturu

171 Asagidaki bondlordon hansinda biitiin yazi formalar1 orob mongolidir?

® toqdimat, omr, orizo
sarancam, xasiyyatnama, protokol
oriza, raport, akt
xasiyyotnamo, miiqavilo, aray1s
akt, omr, teleqram

172 Bunlardan biri digorlsrindon forqlonir:

soroncam
nota
boyanat
forman
® toqdimat

173 Hansi sirada elan xarakterli omali yazi nlimunasi verilmayib?

afisa-bildiris
® toqdimat-toliqo
reklam-anons
bildiris-reklam
anons-afisa

174 Biri elan xarakterli yazilar sirasina aid deyil:

® toqdimat
afisa
anons
reklam
bildiris

175 Toqdimatin formalarindan biri sahvdir:

yuxari togkilatlara yazili molumat
Formasi toxminon arizs kimidir.
yazili bayanat
miiraciat
® Jclasda nego noforin istirak etmoasi qeyd olunur.

176 Togdimatin tortibatina qoyulan toloblordon biri sohvdir:

Yuxari instansiyaya gondorilir.
® Soxsin 6z xatti ilo yazilib imza qoyulmalidir.
Toqdimatda idars vo ya toskilatin ad1 doqiq gdstorilmolidir.
Taqdimatda miiraciat anlasiqli sakildo sorh edilmalidir.
Toqdimatin kim torofindon gonderilmesi qeyd edilmoli, imza vo tarix qoyulmalidir.

177 Adi arabcadon gotiiriilmiis bu sonad verilon tapsirigin yering yetirilmasi, goriilmiis isin noticosi haqqinda
mosul soxsa, kollektiva, toskilata, ictimaiyyato yazili vo sifahi sokilds verilon rosmi molumatdir.

arizd
akt
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vokalatnamo
izahat
® hesabat

178 Verilonlor igarisindo hansi omali yazi nlimunasine aid xiisusiyyat yoxdur? 1) Qiymatli bir agyan1
miloyyan togkilatdan almagq tigiin lazimi soxso verilon molumatdir. 2) Latinca «qeyd aparmaq, slavo etmak»
demokdir. 3) Hor hanst bir soxsin kimliyini tasdiq etmok mogsadile bu va ya digar togkilat torafinden verilir.
4) Toskilat torafindon ayrilmig komissiyanin istirak ils tortib olunur.

annotasiya
vokalotnamo
® hesabat
arayis
akt

179 Bu omali yazi niimunasinin matni belo tamamlanir: Qorar: 1...;2...; 3... Sadr ... Katib ... S6hbat hans1
yaz1 noviindon gedir?

izahat
®  protokol

bildiris

elan

akt

180 Bu amali yaz1 ndviiniin ad1 yunancadan torciimads «ilk, birinci varag», «yapisdirmaqg» monalarini ifade
edon hissalordon ibaratdir:

elan
® protokol
akt
reklam
annotasiya

181 Protokola aid xiisusiyyot hansidir?

Hor hansi bir soxsin kimliyini tosdiq etmok mogsadilo bu vo ya digor toskilat torefindon verilir.
®  Yunancadan torciimads «ilk, birinci varaq, yapisdirmag» monalarini verir.
Latinca «...» sdziindan olub, «geyd aparmaq, slave etmok» demakdir.
Latinca «...» sdziindan olub, harakat, hadiss, cinayat isi demakdir.
Qiymaotli bir agyan1 miioyyen toskilatdan almaq ii¢lin lazimi soxso verilon xiisusi formada tortib edilmis sonaddir.

182 “Esidildi, giindalik masalaloar, istirak edonlor, gorar..” kimi s6zlor hansi sonad formasinin torkib hissosi
kimi isladilir?

akt

® protokol
nota
afisa
miiqavilo

183 Hesabatin tortib edilmasine qoyulan toloblordon hansi sohvdir?

Hesabatdaki faktlar vo roqomlor doqiq verilmolidir.
® Hesabat idaro rohbari vo bas miihasib torafindon imzalanir vo méhiir vurulur.

Hesabat konkret vo genis ola bilar.
Hesabatda tokrarlara, yorucu fikirlars, yersiz sitatlara yol verilmomalidir.

Hesabat inandirict olmalidir.

184 Protokol haqqinda yazilanlardan biri dogru deyil:
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Yunan s6ziidiir.
® Protokolu yalniz sodr imzalayir.
Omoli yazi nimunasidir.
Bir ne¢o aktual masaloni 6ziindos oks etdirs bilar.
Rosmi sonad formasidir.

185 Asagidakilardan biri iclasdan sonra tortib olunur:

omr

® protokol
referat
rekvizit
moaktub

186 Bu omali yazi ndviiniin “Giindalik”, “Cixislar” vo “Qarar” hissolori olur. S6hbot hansi amali yaz1
ndviindon gedir?

arizo
moaktub
® protokol
bildiris
etibarnama

187 Bu omali yaz1 niimunasinds qrup iclasinin kegirilmasi, orada miizakirs olunan masaloalor, sGylonilon
miilahizolor vo ¢ixarilan gorarlar oks olunur. Sonda sodr vo katibin imzalar1 olur. S6hbat hanst omoli yazidan
gedir?

akt

® protokol
orizo
bildiris
moaktub

188 Verilmis xiisusiyyatlor hansi sonad ndvlorino aiddir?1) Tapsirigin yering yetirilmosi, gériilmiis isin
naticasi haqqinda verilon molumatdir. 2) Sonunda sadr vo katibin imzasi olur.

® hesabat, protokol
annotasiya, hesabat
arizo, izahat
akt, protokol
izahat, elan

189 AMEA-nin Nosimi adina Dilgilik Institutunun doktorant1 Sevil Hosanovanin 2016-c1 ilin yanvar-iyun
aylari ticlin fordi is planinin yerina yetirilmasi lizra verdiyi moalumat adlanir:

® hesabat
elan
protokol
bildiris
izahat

190 Hesabata aid olmayan xiisusiyyat hansidir?

Faktlar vo roqomlor doqiq verilmoalidir.
Ovvoalinds onu yazan soxsin adi, atasinin adi vo soyadi géstorilmali, sonunda iso imza qoyulmalidir.
Hom yazili, hom do sifahi formada ola bilor.

® Toskilat torafindon ayrilmig komissiyanin istiraki ilo tortib olunur.
Orob s6zii olub, «verilon tapsirigin yerino yetirilmosi, goriilmiis isin noticosi haqqinda mosul soxso, kollektivo,
toskilata, ictimaiyyota verilon rosmi molumat» monasini bildirir.
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191 Protokola aid olan xiisusiyyat hansidir?

Yazilma tarixi (giin, ay vo il) sonda biitov sokildo gostorilir.
Toskilat torafindon ayrlmig komissiyanin istiraki ilo tortib olunur.
® Sonunda sadr va katibin imzasi olur.
Bir sira hallarda xiisusi formada motboods hazirlanir.
Latinca «...» sdziindon olub, «qeyd aparmagq, olave etmok» demokdir.

192 Asagidaki xiisusiyyatlor hansi omoli yaz1 ndviing aiddir? 1) Iclas gorarlarmin oks etdirilmosi, qayda
pozulmasi vo dovlotlorarasi sazislo alagodar tortib olunur. 2) Toskilatin adi, tarix vo yer gostorilir. 3) Sonadin
ovvalinda onun ad1 vo némrasi boyiik horfle yazilir.

amr
1oy
akt
izahat
® protokol

193 Verilmis niimuno hans1 amali yaz1 noviiniin osas hissesindon bir pargadir? 2015-ci il aprelin 25-do ADIU
Elmi Surasinin novbati iclasi kegirildi. ..

akt
arizo
® protokol
xasiyyotnamo
izahat

194 Hesabat haqqinda deyilon fikirlordon hansi sohvdir?

Inandirict olmalidur.
Imzalanmalidir.
Tokrara yol verilmomalidir.
Faktlar, roqomlar doqiq gostorilmalidir.
® Qorunub saxlanmur.

195 “Hesabat” s6zli mansaca hansi dilo aiddir?

® orob
fars
tlirk
latin
ofgan

196 ©Orabcadon gotiiriilmiis bu s6z verilon tapsirigin yerina yetirilmasi, goriilmiis igin naticosi haqqinda
mosul soxso, kollektivo, toskilata, ictimaiyyato yazili vo sifahi sokildo verilon rosmi molumatdir:

® hesabat
izahat
boyanat
vokalatnamo
protokol

197 Verilmis fikirlorden yalniz biri protokola aiddir:

Soxsin kimliyini tosdiq etmok moqgsadils bu vo ya digar toskilat torofindon verilir.
Badii iisluba osaslanir.
Molumatin mahiyyati, mozmunu geyd olunmalidir.
® Toskilatin adi, tarix vo y1gincagin kegirildiyi yer qeyd olunur.
Yoxlamanin miiddati hom raqom, hoam dos harfls geyd olunur.
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198 Protokolla bagli verilmis fikirlordon biri sohvdir:

Iclaslarda sdylonilen ¢ixislart va ¢ixarilan qoeran tozahiir etdirmok {iciin yazilir.

Sadr vo katib torofindon imzalanmalidir.

Dovlotlorarasi sazis, miiqavilo va s. baglanan zaman da kegirilon y1gincaqlarda yazilmalidir.
® Faktlar (oxudugu, isladiyi yerlar, nailiyyatlori va s.) ardicil sadalanmalidir.

Toskilatin adi, tarix ve y18incagin kegirildiyi yer geyd olunmalidir.

199 Miisavirs, konfrans, iclaslarda sdylonilon ¢ixislart vo qabul edilon gorarlar1 6ziinds tozahiir etdirmok

ticlin, hamginin har hans1 bir gaydanin yaxud ganunun pozulmasi zamani tortib olunan akta slave etmak ti¢lin

... yazilir.

orizo
qorar
akt
® protokol
toqdimat

200 Protokol kimlar torafindan imzalanir?

iclasda istirak edon biitiin soxslor
yalniz katib
yalniz sadr
® sodrvo katib
moruzagi

201 Verilmis fikirloro goro miioyyan et: 1. Voroqin ortasinda boyiik horflo “ESIDILDI” s6zii yazilir,
miizakiro olunacaq mosalo geyd olunur. 2. “Cixis etdilor” sozii yazilir, edilon ¢ixislarin qisa mozmunu geyd

olunur. 3. “Qorar” (qorar bandler iizra yigcam sokilds 6z oksini tapmalidir).

akt
zomanat
soroncam
® protokol
annotasiya

202 Protokol no ti¢iin yazilir?

qiymatli bir agyan1 miloyyan togkilatdan almaq mogsadils
hor hans1 idars vo ya soxsin adindan is géron zaman
® Kkonfrans,iclas,qurultayda sdylonilon ¢ixiglar gqeyd etmok moagsadila
amoak intizami pozuldugu zaman
hor hansi fakt1 askarlamaq moqgsadilo

203 Bankda depozit hesabi olan fordlors vo ya qurumlara na deyilir?

inhisargi
broker
bankir

® omanotcei

diler
204 Hesabata aid olan xiisusiyyat hansidir?

Bir sira hallarda xiisusi formada motboodo hazirlanir.
® Ovvolindos onu yazan soxsin adi, atasinin ad1 vo soyadi gostarilmali, sonunda iso imza qoyulmalidir.
Rosmi-iggiizar iislubun oan sorboast formasidir.
Sonda sadr vo katibin imzas1 olur.
Yazilarkon bu sistem gdzlonilmalidir: miiraciat, imumi, forqlondirici, yekunlasdirict hissalor.
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205 Azorbaycan Dovlot Iqtisad Universitetinin Azorbaycan dili kafedrasimin bas miiollimi Lalo Sliyevanin

2010-2015-ci iller {iglin dovlat biidcali elmi- tadgiqat isinin planina dair verdiyi molumat adlanir:

toqdimat
® hesabat
arizo
akt
bildiris

206 Asagida hans1 omoli yazi niimunasinin xiisusiyyatlori verilmisdir: 1) Istirak¢ilarin say1 gdstorilmali,
miivafiq qorar bondlor lizra 6z oksini tapmalidir. 2) Sonunda sadr vo katibin imzasi olur.

izahat
® protokol
akt
annotasiya
hesabat

207 Bu olamatlor hansi omoli yaziya aiddir? 1) Yunancadan torciimada «ilk, birinci voraq, yapisdirmag»
monalarini verir. 2) Miixtsalif islonmo mogamlari var. 3) Oziinds bir ne¢co masaloni oks etdirs bilor.

sazis

® protokol
omr
annotasiya
akt

208 Azorbaycan Dovlot Iqtisad Universiteti “Azarbaycan dili” kafedrasinin iclasinda miizakirs olunan
masalalar, sdylonilon fikirlar vo ¢ixarilan qorarlar hanst omali yazi niimunasinds 6z oksini tapmalidir?

vokalstnama
® protokol
elan
izahat
akt

209 Hans1 omoli yazi niimunasinin osas hissasi bu basliglardan ibarat olur? 1. Giindslik 3. Cixislar 2.
Esidildi4. Qorar

toqdimat
akt
® protokol
izahat
afisa

210 Protokoldan ¢ixaris verarkon hans1 molumatlar verilmolidir? Sohvi gostor:

iclas istirak¢ilar vo onlarin say1
® stirakgilarin imzasi

gilindoalik mosalo

qorar

iclasin tarixi vo nomrasi

211 isgiizar goriislorin kegirilmosi qaydasi neca adlanir?

madaniyyat
® sgiizar protokol
etiket
etik kodeks
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protokol formasi
212 Isgiizar protokol nodir?

xarici ticarat olagolorinin yaradildig vaxt, toroflorin bagladigi sazis
® iggiizar gorliglorin aparilmasi qaydasidir (goriisiin vaxti, yeri, soraiti, gobulun se¢ilmasi, qonagqlarin siyahisi)
danisiqlarin aparilmasi igiin qonaqglarin dovat olunmasti, protokolun yazilmasi (vaxt, reqlament)
danisiqlarin yeri, soraiti, gostorilon sonad (yerin rahatlig1, sos-kiiysiiz sorait)
danisiqlarin yeri, soraiti, beynolxalq sazis qaydalari

213 Asagidaki xiisusiyyatlor hansi sanods aiddir? 1. Iclasin giindoliyi 2. Esidildi 3. Cixislar 4. Qorar

akt
® protokol
aray1s
elan

orizo
214 Mazmununa gors miigavilonin hans1 novlari var?

genis
Bir niisxadan ibarat
sado

® siilh, omok, ticarot vo s.
sazis

215 Mantiqi ardicilligi davam etdirin: forman, soroncam, boyanat ...

bildiris
® nota
sifarig
teleqram
arizo

216 Icra hakimiyyati, idars va miiessisalarin kollektiv organimin gobul etdiyi sonad névii neco adlanir?

layiho
isglizar moktub
forman
® qorar
akt

217 “Falsofa kafedrasinin miisllimlorindon Ayson Nacofova, Giinay Hasonova 1 iyul 2015-ci il tarixindon
ezamiyyatds sayilsinlar” - climlosi hansi sanadin torkib hissosidir?

akt
elan
® omr
arayis
arizo

218 Omrin hazirlanmasi va tatbiqina dair verilon talablordon biri yanlisdir:

Omy, bir qayda olaraq, sorh vo saroncam hissolorindon ibarot olur.

® Omrin layihasinin son variantina onun hazirlanmasinda istirak edan struktur bélmalarin vo ya slagadar
toskilatlarin rahbarlori diizalis eda bilarlar.
Sorh hissasinds omr verilmosi ligiin asas gotiiriilon faktlar ifads edilir, soroncam hissasinda iso goriilmali tadbirlor
sadalanir.
Omrin sarancam hissasi «omr ediromy sozlari ilo baglanir .
Toqvim ili boyunca ndmralonir vo miivafiq kitabda qeyds alin1r.
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219 Omrin saroncam hissasi hagqinda deyilonlordon biri sohvdir:

«Omr ediromy» sdzlori ilo baglanir.
® Qiivvodogalma miiddati gostorilir.
Miiddot gdstorilmir.
Hoar bond struktur bélmosinin konkret icrasinin va ya vozifoli soxsin adinin gostorilmasi ilo baglanir.
Nozardos tutulan fikirlor arob roqomlori ilo ndmralonon bondler iizrs yerlosdirilir.

220 Asagida verilmis matn hans1 sonadin torkib hissosidir? idaronin iscilorindon Arif Mommad oglu
Hoasonov vo Tahir Korom oglu Oliyev 5 iyul 2015-ci il tarixindon mozuniyyats buraxilsinlar.

xasiyyatnamo
aray1s
arizo
etibarnamo
® omr

221 Toaqvim ili arzinds ndmralonan sonadlor hansilardir?

zomanat vo elanlar
anons vo afisalar

® omrvo protokollar
arizo vo izahatlar
moktub vo sifarislor

222 Soxsin 0z xatti ilo yazilmayan amoli yazi nlimunalari hansilardir?

maktub

® omr
torclimeyi-hal
orizo
izahat

223 ... yazili sonad kimi, asason, hokumat organlarinin, idars, miiossiso, toskilat va s. rohbarlorinin rosmi
sarancami hesab olunur.

® omr
toqdimat
izahat
nota
boyanat

224 Sonad formalarindan hansi taqvim ili boyunca ndmralonir vo kitabda qeyds alinir?

orizo vo arayislar

® omrvo protokollar
toqdimat vo zomanatlor
torclimeyi-hal va xasiyyatnamslor
hesabat vo izahatlar

225 Biri 1ggiizar sonadlors aid deyil:

® qorar
torciimeyi — hal
bildiris
reklam
etiket

32/73



15.06.2017

226 Omoli yazinin ndviinii miioyyan edin: Man, filologiya fakiiltosinin IV kurs tolobasi Sonubor Musa qiz1
Oliyeva, universitetin nasriyyat sobosindon tolobalors paylamagq tigiin 400 (dord yiiz) odod metodik vosait
gotiirdiim. ©liyeva S.M. 25 dekabr 2015-ci il

gaima
vokalatnamo
etibarnamo
® (obz
hesabat

227 Aktla bagl verilmis fikirlorden biri sohvdir:

Tortib edanlorin vazifasi, soyadi, ad1, atasinin ad1 yazilmalidir.

Hadisonin gedisi, materialin qiymati, komiyyati 6z oksini tapmalidir.
® Akt orab sozidir

Baslangicda il, ay, giin vo tortib edilon yer gostorilmolidir.

Akti tortib edonlor torofindon imzalanmalidir.

228 “Miioyyan bir togkilat torofindon ayrilmis komissiyanin istiraki ila tortib olunur. Yoxlanilan hadiso
haqqinda daqiq malumat verilir. Burada hadisonin gedisi, materialin qiymaoti, komiyyati 6z oksini tapir”.
Verilonlor rasmi-iggiizar {islubun hansi néviine aiddir?

® akt
rosmi maktub
zdmanat
izahat
protokol

229 Bir neg¢oa noforin istiraki ilo imzalanib tortib edilon sonad neco adlanir?

protokol
toqdimat
gaima
omr

® akt

230 Niimuns omoli yazinin hansi noviine aiddir? I mosala: Qrup niimayondasi Giinay Dadasovanin
“Talobalorin dorso davamiyystindoki pozuntularin sabablori hagqinda” moruzasi — 20 doqigo. 11 masale:
Universitetds kegirilon miixtolif toloba todbirlorinds tolobalorin istirak etmasi barodo homkarlar komitosi
sadrinin moruzasi — 15 daqig.

bildirig
® reqlament
akt
sazis
protokol

231 Aktin mozmununa gors ndvlarinden biri yanligdir:

® miiossisolorin akti
cinayat akti
dovlat akti
bu va ya digoer bir faktin aragdirilmasindan sonra tortib edilon akt
Azadliq hagqinda Konstitusiya akt1

232 Akt haqqinda deyilonlorden biri sohvdir:

Akt bir ne¢o bonddan ibarst ola bilir.
Akt onun tartib olunmasinda istirak edon biitiin soxslar torafindon imzalanir.
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Aktin baglig1 homin aktda géstarilon masalani qisa sokilda oks etdirmalidir.
Aktin sonunda ( imzadan avvol) onun niisxalori vo saxlandig1 yer hagqinda molumat verilir.
® Yalniz komissiyanin sadri torafindon imzalanir.

233 Bunlardan hans1t mozmunca akt névii deyil?

Azadliq haqqinda Konstitusiya akti
hor hans: bir fakt1 agkarlayan akt
® ictimai akt
cinayat akti
dovlet akt1

234 Gostorilon xiisusiyyatlor hanst amoli yazi nlimunossing aiddir? 1) Onun matni iki hissodon ibarat olur. 2) I
hissodo sonadin tortib edilmasinin asasi, sababi gostarilir. 3) II hissodos iso onun tortib edilmosinin magsad vo
vozifalori, aparilmis isin mahiyyati vo xarakteri, miioyyon edilmis faktlar, habels natico vo tokliflor ifado
olunur. 4) Bu sonadi onun tortib olunmasinda istirak edon biitiin soxslor imzalayir, bu zaman imza edon
soxslorin vazifolori gostorilir.

omr

® akt
forman
saroncam
miiqavila

235 Aktin tortib olunmasi ardicilligini diizgiin siralayin: 1) Akti tortib edonlorin vazifasi, soyadi, adi vo
atasinin ad1 yazilir. 2) Yoxlamanin miiddati hom raqom, hom ds harfls gqeyd olunur. 3) “Akt” sézu varaqin
yuxar1 hissasindo boyiik horflo yazilir. 4) Aktin sonunda notico verilir. 5) Akt s6ziliniin altinda il, ay, giin vo
aktin tortib edildiyi yer gostorilir. 6) Akt tortib edonlorin imzasi1 aktin sonunda qoyulur. 7) Yoxlanilan hadiso
haqqinda doqiq molumat verilir.

4,2,1,7,3,5
® 3,51,7,2,4,6
3,5,2,7,1,6
5,1,6,3,2,7
7,3,2,4,1,6

236 Asagidaki fikirlorden hansi akta aid deyil?

Oksor hallarda xiisusi toftis kommissiyasinin istiraki ils tortib olunur.
® Kollektiv torafindon miizakirs edilir.

Sonda tartib edonlorin imzast qoyulur.

Yoxlanilan hadiso haqqinda doqiq melumat verilir.

Bir nego fakt1 oks etdiro bilor.

237 Akt tortib edilorkon nolors fikir verilmalidir? Sohv fikri gostorin:

Aktin tortib edildiyi yer vo zaman doqiq gdstorilmalidir.

Akt tortib edonlor hagqinda otrafli molumat verilmolidir.

Akt bir ne¢o niisxado olmalidir.

Yoxlanmis hadiso (hadisonin gedisi, materiallarin qiymoti vo komiyyati) hagqinda malumat tam olmalidir.
® Yoxlamanin naticalori tam isiqlandirilmaya da bilar.

238 Aktin motni, asasan, hansi torkib hissalarindon ibaratdir?

giris vo sarancam

sorh vo soroncam

giris vo notica

giris, sorh vo natico
® giris vosorh
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239 Akt ne¢o hissadon ibaratdir?

® 20
3.0
6.0
1.0
4.0

240 Asagidaki isgiizar sonadlordon hansini hazirlayarkon bu tolablor yering yetirilmalidir? 1. Sonadin ad1
voraqin yuxari hissasindo boyiik horflo yazilir. 2. Sonadin adinin altinda il, ay, giin vo sonadin tortib edildiyi
yer gostorilir. 3. Sonadi tortib edanlorin vozifasi, soyadi, adi va atasinin adi yazilir. 4.Yoxlanilan hadisa
haqqinda doqiq molumat verilir. Burada hadisonin gedisi, materialin qiymoti, komiyyati 6z oksini tapir. 5.
Yoxlamanin miiddoti hom rogom, hom ds harflo geyd olunur. 6. Sonadin sonunda natico verilir. Burada
mosuliyyot dasiyan vo ya iso vicdanla yanasan soxs gostarilir. 7. Tortib edonlorin imzas1 sonadin sonunda
qoyulur.

torciimeyi — hal
aqd
is plani
® akt
izahat

241 Asagidakilardan hansi aktin névlorino daxil deyildir?

cinayaot torotmis soxsin evindo aparilan axtarig haqqinda

tobii folakot naticesinde doymis maddi ziyani miioyyonlogdirmok haqqinda

Azadliq haqqinda

bir nofor va ya bir qrup soxs tarafindon vatondasin va hiiquqi soxslorin tahqir edilmasi haqqinda
® birigin goriilmasini tapsirmaq, buyurmaq haqqinda

242 Hor hansi bir togkilat vo ya miiossisado aparilan yoxlamanin noticalori oks etdirilon sonod novii
hansididr?

rosmi moktub
protokol
izahat
® akt
zomanot

243 Tolobalor bilmoadon auditoriyanin pancarasini sindirmislar. Son is9 bir qrup niimayondasi kimi bu
hadisoni goran tolobo yoldaslarinla birlikdo bir sonod hazirlamalisan. Hansini se¢son, daha mogsadouygun
olar?

qobz
arayis
moktub
® akt

19y
244 Hans1 miigavilolors Vyana konvensiyasi totbiq olunur?

yalniz milli xarakterli miiqaviloloro
® yalniz beynolxalq xarakterli miiqavilolora
biitiin nov miiqavilsalora
lizinq miiqavilalorina
hom beynolxalq, hom do milli xarakterli miiqaviloloro

245 Niimunavi miiqavilalar lizro miibahiss va fikir ayriliqlart hansi qaydada hall olunur?
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garsiligli anlagsma qaydasinda
birja komitolorinin miloyyonlosdirdiyi qaydada
niimunavi kontrakti hazirlamis togkilatin miisyyonlasdirdiyi qaydada
gomriik orqanlarinin hall etmosi qaydasinda
® arbitraj qaydasinda

246 Biri elan xarakterli omali yazilar sirasinda verilo bilmaz:

anons
® akt
reklam
bildiris
afisa

247 Akt haqqinda yazilanlardan biri dogru deyil:

® Tortib edonlorin imzasinin olmasi zaruri deyildir.
Akt imzalanmalidir.
Tortib olunarkon “AKT” s6zii varaqin yuxari hissasinda boyiik horflorlo yazilmalidir.
Yoxlanilan hadiss haqqinda daqiq molumat verilmslidir.
Hor bir akt togkilat torafindon ayrilmis komissiyanin istiraki ils tortib olunur.

248 Akt kim torafindon imzalanmalidir?

® aktin tortibindo istirak edon biitiin soxslor
komissiyanin iizvlorinden biri
komissiyanin bir ne¢o lizvii
bas miihasib
sadr

249 Verilmis amoali yazi ndvlorindan biri mantiqi pozur: sifahi xabardarliq , tohmat, akt, xabordarliq, siddatli
tohmaot.

siddatli tohmot
® akt
sifahi xobordarliq
tohmaot
xabordarliq

250 Istirak¢ilarn sayindan asili olaraq miiqavilalor nego ciir olur?

giindalik , coxtorafli
natamam, dolgun
® ikitorofli, goxtorafli
daimi, movsiimi
dovri, geyri-dovri

251 Birtorafli miigavils nadir?

Heg biri dogru deyil.
Bir torof ii¢ilin siyasi foaliyyat, digor toraf li¢iin iso inzibati ohomiyyat kosb etmalidir.
® miiqaviloys gors bir taraf liglin hiiquq, digar toraf ligiin 6hdalik yarandiqda
Bir toraf iigiin var-dovlat, digor toraf iigiin gorait yaratmalidir.
Bir torafiigiin iqtisadi, digar toraf tiglin miilki shomiyyat kosb etmolidir.

252 “...” arob mansali olub, iki hissadan ibaratdir vo sdzlosmo, razilasma monasindadir:

® miqavils
tolobnamo
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torciimeyi-hal
xasiyyatnamao
akt

253 Verilmis sonoadlordon birinin formasi forglidir:

izahat
tolobnama
toqdimat
arizo

® miqavils
254 Mal gondormo miiqavilasi nadir?

Yiikdasima sortlorinin pozulmasina gors tartib edilon vo pozuntunun sobabkarini bildiran sonaddir.
Malgdndoran vo alicilar arasindaki tosarriifat alagolorinin on vacib formasidir.

Kommersiya mosraflorinin, pozuntularin géstorildiyi sonoddir.

Saticinin alictya miiayyon miiddato, mohlatlo amtos avozing verdiyi sonaddir.

Keyfiyyat lizro standartlara vo texniki sortlora uygunlugu tosdiq edon sonaddir.
255 Alq1 -satq1 miiqavilesi hans1 miiqaviladir?

® ikitorofli
movsiimi
daimi
toktorafli
¢oxtorafli

256 Qarsiligl anlagsma hans1 sonadin mahiyyaotini agir?

zomanat
® miqavilo
amr
izahat
etibarnamo

257 Hansi1 sanadin miixtalif novlari movcuddur?

® miigavilo
toqdimat
forman
boyanat

sarancam
258 Miiqavilenin mahiyyati naden ibaratdir?

noviindon asili olaraq terminlardon istifads olunmasi

toraflarin bu va ya digar sahads hiiquq vo vazifalarinin qarsiligli sokilds tanzimlonmasi
orob mansoli s6z olmasi

iki vo ya daha ¢ox torofin olmasi

rosmi hiiquqi senad kimi yalniz rosmi-adobi dil islubunda tortib edilmosi
259 ©Omok miiqavilesi neg¢o torof arasinda imzalanmalidir?

® 20
1.0
5.0
4.0
3.0
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260 Miigaviloe ilo bagh sohv fikri se¢in:

Miiqavils bir nego torof arasinda baglana bilor.

Iki vo daha gox torofin razilagmasidir.

Miiqavile arob soziidiir.

Miigavilanin siilh vo amoak miiqavilalari kimi novlari do var.
® Sosial vo ictimai milqavilslor mévcuddur.

261 Mazmununa gors miigavilonin novlarine agsagidakilardan hansi aid deyil?

nikah miiqavilasi
® $zol miigavils
omok miiqavilosi
siilh miiqavilesi
ticarat miigavilosi

262 Miiqavilonin mozmununa agagidaki hiiquqi anlayislardan biri aid deyil:

maddi osasda baglanirsa 6domo formasi

toraflarin hiiquq vo vazifalari

miiqavilonin predmeti

toraflorin mosuliyyasti vo miibahiselorin hoalli qaydasi
® miiqavilonin miiddoatsizliyi

263 Miigaviladoa nego torof ola bilmoz?

® 1.0
3.0
4.0
6.0
2.0

264 Miiqavile haqqinda yiirtidiilon fikirlorden biri sshvdir:

On azi1 iki niisxada tortib edilir.
Moazmununa gors miiqavilenin siilh, nikah, ticarat, smok miiqavilasi va s. ndvlori vardir.
Miiqavils miioyyan sortlor asasinda baglanir vo toraflorin niimayandalari torafindon tosdiqlonir.
Qurulusuna géro miiqavilalar sads vo miirokkab olur.

® Miigavils bir niixsads tartib edilir vo imzalanir.

265 Miiqavils hansi sanad formasina yaxindir?

sifarig
memorandum
toqdimat

® sazis
izahat

266 Mazmununa gora miiqavilonin hansi novleri var? (sahvi gostarin)
® cenis
ticarot
nikah

siilh
omok

267 Bunlardan biri rosmi-hiiquqi sonaddir:

teleqram
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orizo
torclimeyi-hal
moktub
® miiqavilo

268 S.Vurgun kiicasi, ev 20/15, manzil 14-ds yasayan Ramiz Arif oglu Quliyevs .... edirik ki, 5 giin
miiddstinds borcunu 6dasin. Oks toqdirds, miivafiq todbirlor goriilocokdir. 3 ay arzinds olan borcunuzun
moblogi: 47 manat. Qaz idarasinin linvant: ©.9lizads kiig.24. Telefon: 466-65-73. S6hbat hansi omali yazi

niimunasindon gedir?

sifaris
elan

® <xobordarliq
tohmot
togokkiir

269 Sohhotimlo bagli dorsds istirak edo bilmadiyimi iiziirli hesab etmonizi Sizdon xahis edirom”. Bu

niimuna hansi omoali yazi ndviine aiddir?

tohmot

® izahat
arize
xabardarliq
akt

270 Hansi1 sonadin sifahi formasi olur?

akt

® xobordarliq
aray1s
toqdimat
protokol

271 Miilki macallays gbra corimo nadir?

Alic1 vo saticinin milayyon vaziyyatlords har biring totbiq olunur.
® Moveud miigaviloni pozan fiziki va hiiquqi soxsa totbiq edilon tosirdir
Mal alis1 zaman1 malgdndorana totbiq olunur.
Bank torofindon alqisatq1 prosesi pozulduqda totbiq olunur.
Satilan malin xiisusiyyati agagi olduqda totbiq olunur.

272 Mantiqi ardicilligi davam etdirin: xasiyyotnamso, arayis, toqdimat...

bayanat
nota
® izahat
sarancam
forman

273 Bunlardan hansi formaca orizs ilo eynidir?

miiqavila
® izahat
arayis
maktub
bildiris

274 Har hans1 bir amali izah edon va onun gobul edilmasi xahis olunan yazi niimunasi hansidir?
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aray1s

® izahat
hesabat
akt
referat

275 Ogor tolaba icazasiz dorso golmoyibso vo ya imtahanda istirak etmoyibso vo yaxud bas vermis hor hansi
bir hadisays aciqlama vermak lazimdirsa, bu halda hansi amali yaz1 novii ilo dekanliga miiraciot etmolidir?

® jzahat
protokol
maktub
referat
xasiyyatnamo

276 “Orab sozii olub, mozommot, danlaqg monalarini verir. Bu, idars vo miiassisalords yazili sokildo amr
kitabgasina, is¢ilorin soxsi isino yazilmagla rosmilosdirilir”. Verilmis fikirlor hanst sonadi sociyyolondirir?

izahat
tonbeh
xobordarliq
® t5hmot
arayis

277 Bunlardan hansi intizam tonbehi deyil?

® <xobordarliq
tohmot
carima
omok miiqavilesine xitam vermok
tohmot vo corimo

278 Biri omok kitabg¢asinda geyd edilir:

xobordarliq
heg biri

® siddotli tohmot
arizo
darkonar

279 Bunlardan hans1 omok kitab¢asinda geyd edilir?

akt

® togokkiir
arayis
heg biri
arizo

280 ..., osason, idaro, toskilat vo miiassisolordo qobahot edono homin gobahati bir daha tokrar etmomasi tigiin
verilon yazili vo sifahi gostoris demokdir.

tohmot
® xobordarliq
orizo
annotasiya
sifaris

281 "12.05.2015-ci il tarixindos yollarda yaranmis tixaclar sababindon dorso 20 doqiqo gecikmoyimi iiziirlii
hesab etmayinizi Sizdon xahis edirom". Gdstarilon nlimuns hansi amali yazi ndviins aiddir?
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etibarnama
bildiris

® izahat
ariza
aray1s

282 Isci amok funksiyalarini tam va ya gismon yerina yetirmadikds, yaxud keyfiyyatsiz yerina yetirdikda,
homginin miiessisadaxili intizam qaydalarini pozduqda vo avvalki xobordarliglardan natico ¢ixarmadiqda
1gogdtiiron ona ... vera bilor.

tosokkiir moktubu
axirinci xabordarliq
® (5hmot
nota
izahat

283 Xobordarliq hansi formada verilir?

® hom yazili, hom sifahi formada
yalniz sifahi formada
yalniz yazili formada
Xoboardarliq yalniz dévlat torafindon verilir.
Yalniz hiiquqi soxs torafindan verilir.

284 Forma etibarils izahatin ne¢o novii var?

1.0
® 20
5.0
4.0
3.0

285 Izahat no zaman yazilir?

hadiseni insanlara ¢atdirmaq maqsadila
® bas vemis hadisoni izah etmok , sorh etmoq moagsadilo
malumat vermok mogsadila
miiraciot magsadile
sonadi tosdiq etmok moqsadilo

286 Tohmat na zaman verilir?

is¢i iso qabul olunan zaman

® isci omok qanunlarina omal etmadikda
is¢i niimunovi isladikds
is¢i omok intizamina ciddi omaol etdikdo
isci isdon ¢ixarildiqa

287 Tohmat barads yiirlidiilon fikirlordon biri yanlisdir:

Tdhmot hor hansi bir miiossiso vo ya toskilatin iclasinda miizakirs olunduqdan sonra verils bilor.
Tohmat orab s6zii olub, monast mazommot, danlaq demokdir.
Tohmeat idaros, togkilat vo miiassisalorde amr kitabina, is¢ilorin soxsi isine yazilmagqla resmiloesdirilir.
Tohmat intizam tonbehlarindon biridir.

® Tohmot yalniz yazili formada totbiq edilir.

288 Tohmatin formaca ndvlarindan biri sahvdir:

yazil1 vo sifahi tohmot
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siddatli tohmat

® miirokkob tohmot
yazilt tohmot
sifahi tdhmot

289 Tohmatin ne¢o novii vardir?

4.0
® 20
5.0
1.0
3.0

290 Bu vo ya digor molumati insanlara qabaqcadan ¢atdirmagq iigiin nozords tutulur:

omr
sazis
miiqavilo
® clan
tohmot

291 Bu amali yaz1 ndviiniin ad1 latinca «qisqirmaqy» monasini verir:

akt
® reklam
afisa
teleqram
protokol

292 Televiziyanin «AzTV-1» kanalinda «Bdoyiik dayaqg» badii filmindon fragmentlor gostorilir vo hamin
filmin efira gedacayi giin vo saat verilirss, bu, adlanir:

bildiris
® anons
afisa
elan
reklam

293 Reklam sifarisgilari ilo reklam agentliklori arasinda baglanan miigavilonin mahiyyati nodon ibaratdir?

reklam iginin planlagdirilmasi
® reklam omoliyyatinda istirak edon toraflor arasinda qarsiliqli alaqa
reklamin istigamatlondirilmasinin togkili
reklamin ideyaliliginin formalagmasi
reklamin diizgiinliiyi

294 Reklam proqraminin asasinin togkili nodon ibarotdir?

Istehsalin tokmillosdirilmosidir.
® Recklam foaliyyastinin togkilidir.
Biznes proqraminin hazirlanmasidir.
Bazar miinasibatlorinin toskilidir.
Marketing foaliyyotinin togkilidir.

295 Xarici ticarat dovriyyasinin va iqtisadi, texniki omokdagligin inkisafi mogsadilo mallarin
moshurlasdirilmasi neco adlanir?

tranzit
® rcklam
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idxal
faktura
ixrac

296 Alict calb etmok mogsadi ilo goriilon todbirlor neco adlanir?

bildiris
tohmaot
akt
protokol
® reklam

297 Biri igglizar sonaddir:

dovlat sorancami
nazirin amri

® reklam
konstitusiya
prezidentin formani

298 Latin sozii olub, “qisqirmaq” monasini verir:

annotasiya
® reklam
arize
teleqram
protokol

299 Verilmis sonadin ndviinii miioyyanlasdirin: 19 mart 2015-ci il tarixinda saat 1200-da ADiU-da Novruz
bayrami sonliyi kecirilocok. Tadbirin agilis1 universitetin hayatindo, tonqal strafinda olacaqdir.

protokol
® bildiris
akt
izahat
annotasiya

300 Verilmis sonadi miioyyonlosdirin: May aymin 15-do universitetimizin iclas zalinda sairlordon Fikrot
Qoca va Zahid Xolillo goriis olacaq. Arzu edonlor istirak edo bilorlor.

orizo
® bildiris
protokol
aray1s
akt

301 Asagidaki omoli yazi ndvlorindon biri mozmununa vo mogsoding gors elanin bir formasidir:

annotasiya
® anons
akt
ray
izahat

302 Biri elan xarakterli omoli yazi niimunosidir:

izahat
® afisa
protokol
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xiilasa
akt

303 Elan xarakterli sonadlori gostorin: 1) soroncam 2) anons 3) izahat 4) reklam 5) vokalotnamo 6) bildirisg

1,4

® 2456
4,5
1,2,3
3,5,6

304 Biri elan xarakterli omoli yazilardandir:

akt
® anons
arizo
teleqram
aray1s

305 Elan haqqinda verilmis fikirlordon yalniz biri diizdiir:

Mohiirlonmalidir.
Soxsin 0z xatti ilo yazilib imza qoyulmalidir.
Goriilon iso aydinliq gotirmok moqgsadils yazilir.
Sonda sadr vo katibin imzas1 olmalidir.
® Bu voya digor molumati insanlara qabagcadan gatdirmagqla togkiledici missiya yerins yetirir.

306 Elanla bagli verilmis fikirlordon biri yanligdir:

Tadbirin kegirilacayi yer qeyd edilmalidir.
Molumatin kim tarafindon verilmasi gostorilmalidir.
® Soxsin 6z xatti ilo yazilmalidir.
Molumatin mahiyyati, mezmunu aydin qeyd olunmalidir.
Molumatin vaxti, saat1 doqiq gostorilmalidir.

307 Bunlardan biri elan novii deyil:

afisa

® reqlament
anons
bildiris

reklam
308 Montiqi ardicilligt davam etdirin: anons, reklam, afisa, ...

tolimat
dorkonar
ray
® bildiris
teleqram

309 Bir adama va ya bir seya sohrot qazandirmagq, yaxud istehlak¢i, miistori, tamasaci colb etmok mogsadi ilo
goriilon tadbirlor neco adlanir?

bildirisg
tosokkiir
téhmot
® reklam
protokol
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310 Hansi sonadin sonunda imzaya ehtiyac duyulmur?

arayis
izahat
akt

® afisa
torciimeyi-hal

311 Reklam, anons va s. kimi amali yazi niimunaslori hansi sonad formasina uygundur?

etibarnamo
moktub
qobz

® clan
arayis

312 Olat gosabasinin morkozi klubunda Azarbaycan Dovlot Kukla Teatrinin qastrolu ¢orgivasinda bir nego
tamasanin verilocayi planlasdirilir. Qasaba sakinlorine bu barado molumat vermok ii¢iin klubun garsisindaki
16vhodo asagidakilardan hansini goro bilorik?

annotasiya
elan
reklam
® afisa
akt

313 Azorbaycan Respublikasi Dévlot Yol Polisi Idarasi siiriiciilorin nazorina ¢atdirir ki, 10 iyun 2015-ci il
tarixinodok avtomobillorini texniki baxisdan kegirtsinlor. Oks togdirds 50 (slli) manat moblogindo corimo
6domali olacaqlar. Verilmis niimuna hanst omali yazi ndviine aiddir?

etibarnama
reklam
tohmot

® bildiris
toqdimat

314 Cap reklaminin nosrinin novii hansidir?

toqvim nasri
qozet nosri
dorgi (jurnal) nogri
® reklam kataloq nosri
kitabga nogri

315 «... bu va ya digor molumati insanlara qabaqcadan ¢atdirmagla toskiledici missiyani yerino yetirir».
S6hbat hans1 omoali yazi néviindon gedir?

baoyanat
akt
hesabat
® clan
reklam

316 Afisa hanst omoli yazi formasina uygun golir?

hesabat

ray

moktub
® clan
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reklam
317 Anons hans1 amoli yazi formasina uygun galir?

toqdimat
akt
moktub
® clan
protokol

318 Reklam hansi omali yazi formasina uygun golir?

roy
akt
izahat

® clan
protokol

319 Bildiris hans1 yazi1 formasina uygun golir?

ray
izahat
akt
® clan
moktub

320 Verilon motn hans1 omoli yazi niimunasins aiddir? 15 may 2015-ci il saat 10:00-da ADIU-nun iclas
salonunda Boyiik Elmi Suranin iclas1 olacaqdir. Iclasm giindoliyi: 1) Segki 2) 2015-2016-c1 todris ilinin
yekunlar1 vo garsida duran vozifalor 3) Cari masololor. Elmi katib

izahat
akt
arayis
® clan
omr

321 Niimuns isgiizar sonadlorin hansi noviine aiddir? Azarbaycan Sohmdar Kommersiya Omanat Banki1
ohalinin nozorino ¢atdirir ki, Azorbaycan Respublikasi omanat banki sertifikatlarina verilon orta illik golir 10
faizdon 30 faizo qaldirilmigdir.

12)%
izahat
aray1s

® bildiris
annotasiya

322 “Moshurlagdirmag, kiitlovilogsdirmok, molumati yaymagq, digqoti colb etmok™ anlaminda islodilon omali
yaz1 novii hansidir?

akt
anons
elan
® reklam
afisa

323 Hor hansi bir veriligin gostorilocoyi giin vo saat hagqinda molumat neco adlanir?

reklam
bildirig
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afisa
® anons
elan

324 Niimuno isgiizar sonadlordon hansina aiddir? Giil bayramu ilo slagodar todbir kegirilocokdir. Arzu
edonlar istirak eds bilarlar. Toloba Homkarlar Komitasi

reklam
akt
arayis
® bildiris
xasiyyotnama

325 Niimuno isgiizar sonodlordon hansina aiddir? Yanvar aymin 20-do saat 15:00-da universitetin akt zalinda
sohidlorin anim giiniing hasr olunmus y18incaq kecirilocokdir. Miiollim va tolobalor dovet olunurlar.

afisa
akt
protokol
® bildiris
aray1s

326 Niimuno isgiizar sonodlordon hansina aiddir? Sabah moktobin akt zalinda Mikay1l Miisfigo hosr olunmus
poeziya gecasi kecirilocok. Arzu edonlar istirak eds bilarlor.

protokol
reklam
ray

® bildiris
anons

327 Verilon niimuna hanst amsli yazi ndviine aid edils bilor? Tez, sorfali vo etibarli! Pulunuzu
Azarbaycandan digor 6lkolors bir bank giinii orzinde kogiiriiriik. Miiraciat edin. Unvan: Baki soh., Vidadi
kiic., 34 Telefonlar: 495-45-42, 495-42-42

akt

afisa

elan
® reklam

anons
328 Elan verilorkon bunlardan hansi qeyd olunmalidir?

tadbirin kegirilocoyi yer
Elanda bir vo ya bir ne¢o malumat 6z aksini tapa bilar.
® sadalananlarin hamisi
molumatin mahiyyati, mozmunu
daqiq vaxt vo malumatin kim toerafindon verilmasi

329 Anons, reklam, afisa, bildiris vo s. kimi isgiizar yazi nlimunalori hansi sonad formasina daha yaxindir?

arayls

® clan
arizo
izahat
qobz

330 Hor hansi bir todbir (hadiso) haqqinda avvalcodon verilon molumatdir. Elmi, badii todbir haqqinda
kollektiv vo ya ictimaiyyato molumat vermok mogsadi ilo yazilir. Verilmis ciimlslor isgiizar sonadlordon
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hansina aiddir?

xobordarliq
® bildiris
izahat
teleqram
reklam

331 “Azariqazbank” shalinin nozarine catdirir ki, omanatlors verilon orta illik golir 10 faizdon 30 faizo
qaldirilmigdir. “Azorigazbank™ . Verilmis niimunonin hansi omali yazi néviine aid oldugunu gostorin:

teleqram
elan
® bildiris
etibarnamo
arayis

332 12-28 iyun 2015-ci il tarixindo Avropa Oyunlarinin kegirilmasi ilo slagadar koniilliilori homin
todbirlordo istirak etmoyo dovot edirik. Togkilat Komitosi. Verilmis niimuns hansi omoli yazi néviino aiddir?

elan
® cagins
teleqram
bildiris
afisa

333 Rosmi-iggiizar sonadlordon birinin adi yunan dilindon gotiiriiliib, molumati uzaq masafoys catdirmaq
monasini verir:

izahat
xasiyyotnamo
zomanot
hesabat
® teleqram

334 Gostorilmis niimuns hansi omsli yazi noviine aiddir? Soki sohori, M.F.Axundzads kiigasi, ev 51. Piriyev
Orzuman. Idarado yoxlama var. Sonodlor gaydasina salinmalidir. Tacili gal! Baki. Miihasib R.Mommaodov.

akt

® teleqram
moktub
annotasiya
bildiris

335 Telefonoqram vurulmazdan avval riayat olunan asas magamlardan biri sohvdir:

telefonoqramda mosuliyyat dasiyanin vazifasi, ad1 va soyadinin diizgiin verilmasi
Moatnds giin, saat doqiq gostorilmalidir.
tohrif olunmus, ¢atin anlasilan sézlarin yolverilmoazliyi
Telefonoqramin ndmrasi yazilmalidir.
® telefonoqramin notariusda tosdiqlonmosi

336 Telefonoqram yunanca ne¢a soziin birlogsmasindon yaranib?

4.0
2.0
1.0
5.0
® 30
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337 Asagidakilardan hansi teleqram formasina aid deyil:

338 Teleqgramin yazilisinda asas tutulan amillordon biri sohv verilib:

xlisusi teleqram

adi teleqram

tacili teleqram

imumi teleqram
dovletlorarasi teleqram

raqamlarin, adaton, harfle yazilmasi

teleqramin mazmununun aydin, yigcam vo manali yazilmasi
motnda ikimanali, tohrif olunmug s6zlorin verilmasi

mazmunda kdmokg¢i nitq hissolorine aid s6zlorin 6z aksini tapmasi
soxsin ad1 va soyadinin diizgiin yazilmasi

339 Telefonoqramin tortibina qoyulan toloblordon biri yanligdir:

masuliyyat dasiyan soxsin soyadinin gdstorilmoasi
gondarilma vaxtinin gostarilmasi

tohrif olunmus, ¢otin anlasilan sdzlorin motndo islodilmomasi
némrosinin gostarilmosi

miitloq mohiirls tosdiglonmasi

340 Verilmis ciimlolordon yalniz biri teleqrama aiddir:

® Cox zaman bu vo ya digor molumati uzaq moesafoys tocili ¢atdirmaq mogsadi ilo yazilir.

Hor hansi goxsin kimliyini tosdiq etmok mogsodile bu vo ya digor toskilat torofindon verilir.

Oksor halda goriilmiis isi aydinlasdirma, sorh etmo mogsadi dasiyir.

Voaraqin avvalinds abzasdan boyiik hoarfla togkilatin vo miiraciat edilon soxsin ad1 va soyadi qeyd olunur.

Miiayyan bir haqigati {ize ¢1xarmaq iigiin tortib edilir.

341 Bunlardan hansi pogt terminologiyasina aid deyil?

342 Xiisusi teleqram formasini tartib edarkon na toqdim edilmalidir?

maktub
teleqram
afisa
banderol
teleqraf

diplom

fotosokil

vosiqo vo ya pasport

is yerindon aray1s

dogum haqqinda sohadstnama

343 Bunlardan hans1 mozmunca teleqram novii deyil?

adi vo tocili
xisusi

adi

tocili

rosmi

344 Teleqramin ne¢o novu var?

3.0
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1.0
5.0
4.0
® 20

345 Telefonoqram hagqinda verilon fikirlordon hansi sohvdir?

Mosuliyyast dagtyanin adi, soyadi gostorilmolidir.
Nomrasi gostorilmalidir.
Motndo giin, saat geyd edilmalidir.
® Telefonogramda masuliyyat dasiyanin ad1, soyadi va vozifasi gdstarilmomolidir.
Tohrif olunmus, ¢atin anlagilan sdzlor motnds 6z oksini tapmur.

346 Bunlardan hansilar1 pogt terminologiyasina daxil deyil?

telefonoqram, maktub
teleqram, barat
teleqraf, baglama

® protokol, izahat
banderol, faks

347 Bunlardan hansi ancaq soslo otiiriiliir?

teleqraf
faks
bildiris
reklam

® radiogram

348 Teleqramin hans1 formalar1 olur:

adi, miirokkab, tacili
adi, sifarisli, qeyri-adi
adi, qeyri-adi, tocili
tocili, geyri-miloyyon, xiisusi
L adi, tocili, xtisusi

349 Asagidakilardan hansi omoli yazi niimunasi sayilmir?

® teleqraf
izahat
maktub
arayis
zomanot

350 Niimunolors asason tapin: 1. Unvan. Soxsin adi, soyad: daqiq va diizgiin olmalidir. 2. Mozmunu y1gcam,
aydin vo monal1 olmalidir. 3. Rogomlor, adoton, horflo gostorilmalidir.

zomanot
etibarnamo
vokalatnamo

® teleqram
izahat

351 Moazmununa gors nega clir teleqram formasi moévcuddur?

5.0
1.0
4.0
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2.0
® 30

352 Asagidakilardan hansi pogt terminologiyasina aid deyil?

agiqca
banderol
barat

® bonanza
ekspres-pogt

353 Bunlardan hans1 kommunikasiya prosesidir?

daxili mazmun
vasitagilik
formalizm

® iggiizar yazisma
¢atdirilma

354 Isgiizar faaliyyat torofdaslari arasinda osas kommunikasiya formasi hansilardir?

poct
miisahibo
sifahi korrespondensiya
gostorilonlordon heg biri
® yazili korrespondensiya

355 Biri igglizar informasiya mozmununa malik olaqge vasitalorinin obyekti deyil:

telefonoqram
teleqram
yazili korrespondensiya
faksoqram
® miibahiso

356 «... xiisusi formada tortib edilon sanaddir. Bu, qiymatli bir agyan1 miioyyan bir toskilatdan almagq {igiin
soxso verilon sonad formasidir. Onu idars vo togkilat etibar etdiyi soxsin adina yazarkon miiossisonin mohiirii
ilo tosdiq edir vo imza qoyur». S6hbot hansi sonoddon gedir?

aray1s
® vokalotnamo
xasiyyotnama
protokol
akt

357 Miioyyan mokandaki davranis qaydalart no adlanir?

etik kodeks
protokol
o etiket
oferta
hec¢ biri

358 Verilmig niimuns hansi amali yazi formasindan bir parcadir? Torkibi: Qazlagdirilmis su, sokor, karamel
boyasi, tabii atirlosdiricilor. Saxlama miiddati: sorin yerds saxlayin, soyuq halda i¢in.

rekvizit
® ctiket
qobz
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roy
anons

359 Hans1 rosmi sonadlor corgasinds verils bilmoaz?

konstitusiya
forman
nota
® vokalotnamo
saroncam

360 Verilmis xiisusiyyatlor hansi omali yazi ndviing aiddir?1) Kima verilir. Onun adi, atasinin adi, soyadi v
vozifasi; 2) Onu veran $oxs va ya toskilat; 3) Alinan asyanin miqdari, yaxud etibar edilocok materialin
mozmunu; 4) Masul olan soxsin imzast; 5) Verildiyi tarix;6) Masuliyyat dasiyan soxsin soxsiyyat vasiqasinin
seriya vo ndmrosi, verilmao tarixi.

protokol
izahat
akt
® vokalotnamo
aray1s

361 Bu sonad novii tokeo idars vo ya toskilatin etibar etdiyi miioyyon soxso deyil, basqa bir togkilata da verilo
bilor. S6hbat hansi amali yazi ndviindon gedir?

izahat
aray1s
protokol

® vokalotnamo
toqdimat

362 Verilanlar i¢orisindo hanst omali yazi ndviins aid xiisusiyyat yoxdur? 1) Har hans1 bir soxsin kimliyini
tosdiq etmak mogsadils bu vo ya digor toskilat torafindon verilir. 2) Bu omali yazi ndviinds «esidildi»,
«eixislary, «qorar» sozlori do islonir. 3) Latinca «qeyd aparmaq, slavo etmok» demokdir. 4) Toskilat
torofindon ayrilmis komissiyanin istiraki ils tortib olunur.

annotasiya
protokol
arayis

® vokalotnamo
akt

363 Bu sonadi idara va togkilat etibar etdiyi soxsin adina yazarkon imza qoyur vo miiassisonin mohiirii ilo
tosdiq edir. S6hbat hansi amali yaz1 ndviindon gedir?

protokol
aray1s
orizo
® vokalotnamo
toqdimat

364 Etibarnamo no zaman yazilir?

omok intizami pozuldugu zaman
ticarat miiqavilalori zamani
qiymaotli kagizlarin qobulu zamani
® bir soxsin vo ya idaronin adindan is goriilon zaman
omok miiqavilesi baglanan zaman
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365 Biri mantiqi pozur:

konstitusiya
forman
saroncam

® ctibarnamo
nota

366 Hansi sonadin adi iki dilds olan s6zlorin birlosmosindon yaranmigdir?

hesabat
boyanat
forman
® nizamnamo
soroncam

367 Hansi1 sonad novii orob monsali olub vasitogilik monasini verir?

miiqavilo
etibarnamo
aray1s
® vosatot
ariza

368 Orob mangali s6zdon omals golib, xidmati vo ya basqa bir isi, tapsirigl yering yetirmak li¢lin
soforogetmoni tosdiq edon sonad ndvii neco adlanir?

miiqavilo
hesabat
layiha
® ezamiyys voragasi
tolobnamo

369 "..." arob mansali olub, bir seyi hoyata kecirmak ii¢iin qayda va iisulla miioyyon edilon sanad névii neco
adlanir?

raport
zomanat
etibarnamo
® tolimat
arayis

370 Fransiz sozii olub, harbi xidmat¢inin riitbacas 6ziindon boyiik soxss verdiyi sifahi vo yazili molumat
maonasini veran amali yazi ndviinii gostorin:

memorandum
protokol
baoyanat
® raport
qorar

371 Hansi isglizar sonadin tortibi soxsiyyat vasiqosi tolob edir?

orize
maktub
ray

® vokalotnamo
annotasiya
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372 "..." fransiz sOzii olub, malin, eksponatin gqiymati vo s. olan matn, yarliq neco adlanir?

miiqavilo
etibarnamo
reklam
® ctiket
dorkonar

373 Hans1 sonaddos soxsiyyat vasiqasinin seriya nomrasi qeyd olunur?

tolobnama
elan
moktub

® ctibarnamo
arizo

374 Hans1 sonadds soxsiyyat vasiqasinin seriya ndmrasi qeyd olunur?

ray
elan
moktub

® vyokalotnamo
arizo

375 "Tolimat" sozii hansi dildon gotiirtilmiisdiir?

fransiz
latin
tlirk

® orb
rus

376 Toalimat haqqinda verilonlordon yalniz biri dogrudur:

Hiiquqi sonad deyil.
Birisin goriilmasi li¢iin verilon hokm va gostarisi 6ziinds oks etdiron sonaddir.
Orab s6zii olub, zaminolma, bir goxs haqqinda verilon roydir.
® Nazirlik, bas idars, istehsalat birliklori torafindon qisa miiddotds nozards tutulan qayda sistemidir.
Idar, toskilat, miiossisalorde har hansi bir qabahota gdra yazili vo sifahi sokilda qobul edilon sonaddir.

377 Bir-biri ilo alaqgasi olmayan sonadlori segin:

omr — gorar
torclimeyi-hal - xasiyyatnamo
xobordarliq - tohmot
® tolimat - akt
izahat - arizo

378 Asagida gostarilonlordon hansi vokalotnamo formasina aiddir?

iclasda ¢ixarilan qorar
bir soxsin va ya idaranin adindan is gérmak
bir soxs haqqinda verilon miisbat roy
® qiymotli bir agyani miioyyon toskilatdan almagq ligiin lazimi soxss verilon xiisusi forma
bir moasaloni atrafli suratds sorh etmak

379 Vokalotnamoys aid olmayan xiisusiyyat hansidir?

Tokca toskilatlar arasinda amoliyyata deyil, miiayon soxse do aid edils bilar.
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®  Yazlarkon bu sistem gozlonilmoalidir: miiraciat, imumi, farqlondirici vo yekunlasdiric: hissalor
Qiymotli bir oasyan1 miioyyan toskilatdan almaq ii¢lin lazimi soxso verilon sonoddir
Taskilatlarin bir-birins verdiyi vokalotnamo xiisusi formada matboods hazirlanir.
Idaro vo toskilat ona etibar etdiyi soxsin adina yazarkon imza qoyur vo miiossisonin méhiirii ilo tosdiq edir.

380 Vokalotnamays aid olan xiisusiyyat hansidir:

Taskilat torofindon ayrilmis komissiyanin istiraki ils tortib olunur.
Yazilarkon bu sistem gozlonilmslidir: miiraciat, imumi, forqlondirici vo yekunlasdirict hissalor.
Orab sozii olub, «verilon tapsirigin yeran yetirilmosi, goriilmiis isin naticasi haqqinda mosul soxso molumaty
manasini bildirir.

® Qiymatli bir agyan1 miiayyon toskilatdan almaq li¢lin lazimi soxsa verilon sonaddir.
Rosmi — iggiizar iislubun an sarbast formasidir.

381 Vokalotnamoya verilon asagidaki toloblordon biri yanlisdir:

etibar edilocok materialin mozmunu
verildiyi tarix
miiddati

® ictimai xarakteri

mosul olan soxsin imzasi
382 Vokalatnama ilo bagl verilmis fikirlorden yalniz biri diizdiir:

¢ixislarin qisa mazmununun geyd olunmasi
yazili sokilds amok kitabcasina qeyd edilmasi
is¢ilorin soxsi igino yazilmaqla rosmilogdirilmosi
® mosul olan goxsin imzasinin miitloq olmast
tadbirin kegirilocayi yerin qeyd edilmasi

383 Vokalotnamoya uygun golmoyon cavab hansidir?

Alnan osyanin miqdari vo ya materialin mozmunu gostorilir.
Verildiyi tarix gostorilir.
Moasul soxsin imzasi olur.
® Vokalotnamo ancaq daginmaz omlaka verilir.
Vokalstnamonin miiddsti hom roqomlo, hom do horflo géstorilir.

384 Yalnz ikisi iggiizar sanods daxildir: 1. Etibarnamo 2. Soroancam 3. Boyanat 4. Nota 5. Tarclimeyi-hal

3,4
2,4
1,3
® |5
2,5

385 Hans1 rosmi sonadlorin dilinds obrazliliga rast golmok miimkiindiir? 1. bayanat 2. konstitusiya 3. omr 4.
manifest 5. soroncam

2,5
34
12
e 14
3.5

386 .... xtisusi formada tortib edilon sanaddir. Bu, qiymatli bir agyan1 miiayyan bir togkilatdan almagq tigiin

soxso verilon sonad formasidir. Onu idars vo togkilat etibar etdiyi soxsin adina yazarkon miiossisonin mohiirii
ilo tosdiq edir vo imza qoyur. S6hbat hansi sonoddon gedir?
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aray1s
protokol
® vokalotnams
akt
xasiyyatnamo

387 Hans1 sonadds soxsiyyat vasiqasinin seriya ndmrasi do qeyd olunur?

arize
akt
annotasiya
® ctibarnamo
protokol

388 Stenoqram haqqinda yazilanlardan biri yanhsdir:

Stenoqram yunan soziidiir.
Protokolun biitiin vazifslarini stenoqram yerina yetirir.
Stenoqram protokolun bir noviidiir.

® Stenoqram ilk dofs Romada meydana galmisdir.
Stenoqram iki s6zdon ibaratdir.

389 Memorandum hansi sanad névina aiddir?

rosmi maktub

isglizar sonad

Heg birino aid deyil.
® rosmi sonad

geyri-rasmi sonad

390 ©qd haqqinda yazilanlardan biri sohvdir:

9qd miilki — prosessual macollonin taloblori asasinda tortib edilmalidir.
Yazili faaliyyot qabiliyyatli votondaslarin aqd baglamaq hiiququ var.
9qd yazili va sifahi formada ola biler.

® Oqd yalniz sifahi formada olur.
9qdlar qanun ¢argivasinda baglanmalidirlar.

391 "..." arob monsali olub, vasita¢ilik demokdir:

arizo
layiho
arayis
® vosatot
etibarnamo

392 Orab mansali olub, baglama, tortib etmo, toskil etmo, nikah, kobinkosmo vo s. monalarda islonon omoli
yaz1 ndvil asagida verilonlordon hansina uygun golir?

etiket

raport

ezamiyya voraqi
® 5qd

layiho

393 Nizamnamo haqqinda verilonlordon biri yanhsdir:

“Nizamnams” qayda, qanun, hokm kimi monalar dasiy1r.
Hor hansi togkilatin foaliyyotini miioyyon edon osasnamadir.
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Diisiliniilmiis gaydalar macmusudur.
® “Nizamnamo” sdzii ii¢ torkib hissodon ibaroatdir.
Har hansi bir geyin totbiqi iigiin qaydalar sistemidir.

394 Tolobnams haqqinda verilon fikirlordon biri sohvdir:

Orizadan forqli olaraq, yalniz xahis-istomo, tolob maqaminda yazilir.

Orab mansali sdzdiir.
Bir seyin gotiiriilmosi vo ya bir isin goriilmosi, yaxud bir soxsin miisyyen adamin soroncamina géndorilmaosi
haqqinda rosmi yazili xahisdir.

® daro, toskilat vo miiossisalords yanlig horokot edono homin heroketi bir daha tokrar etmomok iigiin verilon yazili vo
sifahi gostorigdir.
Hoar hansi bir geyi talob etmok, istomok maqgsadila yazilmig sanaddir.

395 Qabz na zaman verilir?

igin icras1 zamani
iso qobul zamani
ticarat miiqavilalori zamani
® pulun, sonadin va s. giymatli agyalarin gobulu zamani
miiqaviloden imtina zamani

396 ©moli yazinin néviinii miioyyon edin: Mon, Maliyyo fakiiltasinin 4 — cii kurs tolobasi Anar Musa oglu
Oliyev universitetin nogriyyat sobssindan tolobalors paylamaq ti¢iin 400 (dord ytiz) odad darslik gétiirdiim.
Imza: A.M.Oliyev 5 aprel 2015-ci il

omr
etibarnamoa
zdmanot

® (obz
taliqo

397 “Qaima” mansaca hansi dilo aiddir:

rus
fars
tiirk

® orob
yunan

398 Bunlardan hansi blank soklindo standart formaya malikdir?

arizo

moktub

izahat

saroncam
® aimo

399 Talobnama na magsadls yazilir?

h6ékm, sorancam
amr, gostaris
® yazili rosmi xahis, istomo
moslohoat, nasihot
tolob, omr

400 Man, “Biznes inzibatgilig1” fakiiltosinin III kurs tolobasi Nailo Odalst qizt Hogimova tolobolora
paylamagq ii¢ilin universitetin nasriyyat sobosindon 100 (yiiz) adod metodik vosait aldim. N.Hogimova
17.02.2016. Verilmis niimuns hans1 omali yazi néviino aiddir?
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akt
isglizar tovsiyalor
etibarnamo
sifarig
® (obz

401 Verilonlordan yalniz biri sohv gostarilib:

Qaimodo malin qiymoti oks olunur.
Qaimado onu yazmis togkilatin ad1 géstarilir.
Yiik qaimaesi 9sas dagima sonadidir.
Qaimodo malin miqdari gostarilir.
® (Qaimo ilkin miihasibat sonadi deyil.

402 Qaimo haqqinda yazilanlardan biri sohvdir:

Omtoo qaimosi omoliyyatin rosmilosdirilmosi {igiin ilkin miihasibat sonadidir.
Qaimo blank goklinds olur.
Qaimoani malin buraxilmasina maddi-masul soxs imzalayir.
® (Qaimo blank soklinds olmur.
Qaimoeni malin gabuluna maddi-masul soxs imzalayir.

403 “Toligo” sozii hans1 monada islonir?

alago

® rosmi moktub
isglizar moktub
miiqavilo
vasito

404 Toligs haqqinda yazilanlardan biri yanligdir:

Toligonin tortibedilmo formast rosmi moktub kimidir.
® Onun tortibedilmo formasi xasiyyatnamo kimidir.

Taliqenin dili adabi-rosmi iislubda olmalidir.

Horfi manasi “slaqa” demokdir.

Toaliqa rasmi yazigma noviidiir.

405 Bunlardan biri hiiquqi sonaddir:

cavab moktubu

arizo

torclimeyi-hal
® aims

izahat

406 Bir osor, tamasa, konsert, kinofilm vo s.-nin tohlil vo tonqidini ehtiva edon mogqals, yazi, resenziyadir.
Sohbot hansi amali yaz1 ndviindon gedir?

annotasiya
bildirig
arizo

® oy
aray1s

407 Mantiqi ardicilligi tamamlayin: izahat, roy, torciimeyi-hal...

boyanat
soroncam
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nota
® annotasiya
forman

408 Roy nadir?

idaro, togkilat torafindon verilon hiiquqi sonad
kimliyi tesdiq edon sonod
kitabin , maqalonin qisa mozmunu

® kitab, osor, film va s. haqqinda yazi, resenziya
bir insanin zii barade malumat

409 Hans1 sanadin sonunda imza qoyulmur?

akt
izahat
orizo
® annotasiya
torclimeyi-hal

410 Rayin yazilmas {igiin diizgiin ardicillig1 se¢in: 1. Royin imumi mozmunu. Bu v ya digoer faktin hom
miisbat, hom do monfi cohatlari tohlil olunur. 2. Imza. Bu hissade imza qoyulur, qarsisinda isa rayginin ads,
soyadi vo atasinin adi gostorilir. 3. Royin bashigi. Noyo vo kimo verilmasi gostorilir, sohifonin ortasinda "roy"
s0zii yazilir. 4. Tarix. Roay¢i imzasinin altinda biitdv sokilds giin, ay va il gostarilir. 5. Rayin naticasi.
Rayc¢inin irali siirdiiyti toklif vo tovsiyelor bir nego ciimls ilo ifads edilir.

4,1,3,5,2
2,3,4,1,5
1,3,5,2,4

® 31,524
1,2,3,4,5

411 Annotasiyada asagidakilar 6z oksini tapmalidir. Cavablardan biri yanhisdir.

kitabda nalardon bahs olunmasi, ideya mozmunu
kitabin no mogsadle, kimin iigiin yazilmasi
kitabin miiallifinin ad1 vo soyadi
® jstifado olunan adabiyyat siyahisi
kitabin ad1, nagriyyatin adi, harada nasr edilmasi, hacmi

412 Asagidaki hans1 amali yazi niimunasinag aiddir? Forrux ©kbarov. «Zamanin axarinda» silsils kitablar. III
kitab: «9dabiyyatimizin tarixi, tariximizin adobiyyati». Odobi — badii asarlor, moqalalor. Azorbaycan dilindo.
Baki 2003, 176 sohifa. Forrux Okborovun oxuculara taqdim olunan bu kitabinda tariximizin XIII asrden
baslayan dovrii vo onun odobiyyatimizda inikasi barads diisiincalori, faktlar, homginin XX asr Azorbaycan
odobiyyatinin ii¢ mashuru — M.O. Sabir, C.Mommaoadquluzads vo H.Cavidin odabi irsi haqqinda goriislori sorh
edilmisdir.

bildiris
akt
is plani
® annotasiya
izahat

413 Hans1 omoli yazi nviiniin sonunda imzaya ehtiyac duyulmur? 1) afisa 2) annotasiya 3) akt 4) arizo 5)
reklam 6) aray1s

4,5,6
24
1,3
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® (25
1,23

414 Zomanat nadir?

cinayat hadisasini tosdiq edon sonad
bir insanin 6zl barodo molumat
soxsiyyati tosdiq edon sonad

® bir soxso verilon zaminlik
hor hansi asar hagqinda oxucu fikri

415 Annotasiya no moaqsadle yazilir?

hor hansi kitab, moaqals , tamasa barads fikir bildirmak
pul kd¢ilirmak
roy vermok
® kitabin, maqalonin vo s. mozmunu bareds qisa malumat vemok
bir hadiss hagqinda malumat vermok

416 Bunlardan biri protokolda 6z oksini tapmir?

y1gincagi idars etmok {iciin sadr vo katib
qorar
¢ixiglarin gisa mozmunu
® annotasiya
giindalik mosalalor

417 Qara Namazov. Xalq gohromaninin géhrati. Baki, 2005, 298 soh...- Niimuna oamoali yazinin hanst néviino
aiddir?

akt
protokol
moqalo
® annotasiya
aray1s

418 1. Bu omoli yaz1 niimunasini, asason, miallif yazir. 2. Mogsadini bir ne¢o climlos ilo ifads edir. 3. Osorin
vo nasriyyatin adi, ¢ap olundugu yer, tarixi vo hocmi gostorilir. 4. Miiollifin adi, soyadi, asorin yazilma
maqsadi vo ideya mozmunu ¢ox qisa sokildo geyd olunur.S6hbat hans1 omoli yazi niimunasindon gedir?

aray1s
torciimeyi- hal
izahat

® annotasiya
soroncam

419 Annotasiya no mogsadle yazilir?

tacili xobar vermak moagsadils
pul kd¢lirmok mogsadils
soxsin doguldugu yer barado molumat vermak moqsadilo
® kitabin, mogalonin vo s. mozmunu barads qisa molumat vermok mogsadila
bir hadise haqqinda molumat vermok mogsadilo

420 Annotasiyanin yazilmasina qoyulan toloblordon biri sohvdir:

bir negoa climlodon ibarat olmasi
nasriyyatin adi, kitabin harada nasr edilmasi vo hacmi haqqinda melumat verilmasi
miiollifin ad1 vo soyadinin qeyd olunmast
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® ailo voziyyati ilo bagli molumatin verilmoasi
kitabin ideya mozmunu barode molumat verilmasi

421 Rayin tortibina qoyulan asas tolablordon biri yanligdir:

Roy monfi vo miisbat ola bilar.

miiallifin goldiyi qonaot

Basligda kime verilmasi vo hanst maqsadls yazilmasi gostorilmolidir.
® Hoyatinin morhololori ardicil sadalanmalidir.

Verildiyi tarix gostorilmalidir.

422 Annotasiya ilo bagl verilon fikirlorden biri sohvdir:

Konkret vo y1gcam olmalidir.
Kitabin adi, nogriyyatin adi, ideya mazmunu, hacmi vo s. 6z oksini tapmalidir.
Kitab, jurnal vo moaqalonin mozmununun qisa sokilds sorh edilmosidir.

® Burada mosuliyyat dasiyan vo ya isine vicdanla yanasan goxsin adi gdstorilmslidir.
Miisllifin 6zii yazmali, mogsadini bir nego ciimlos ilo gorh etmolidir.

423 Annotasiyanin hocmi na qodor olmalidir?

1 climlodon ibarat
1 sohifo
genis
® birnego ciimlodoan ibarat
1 sohifadon ¢ox

424 Ray verilorkon tortib olunan matns aid hissalorin diizgiin ardicilligint miioyyon edin:

rayin bagligi, royin imumi mazmunu, tarix
royin baslig1, imza, rayin naticasi, tarix, royin imumi mezmunu
rayin basligi, imza, royin imumi mozmunu, rayin naticasi, tarix
® royin basligl, royin imumi mozmunu, rayin naticasi, imza, tarix
rayin bagligi, royin imumi mazmunu, royin naticasi, imza, yekun hisso

425 “...” latin sozii olub, moaruzs etmok, molumat vermok monalarini ifads edir:

roy
layiha
maqalo

® referat
annotasiya

426 Annotasiyada asagidakilar 6z oksini tapmalidir (cavablardan biri yanlisdir):

kitabin miisllifinin ad1 vo soyadi

kitabin hacmi

kitabin ad1, nagriyyatin adi, harada nogr edilmasi, hacmi
® Kkitabin sponsoru va bazar qiymati

kitabda nalordon bohs olunmasi, ideya mozmunu

427 Biri montiqi pozur:

elan
reklam
anons
® oy
afisa
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428 Annotasiyanin yazilmasi iigiin verilon qaydalardan biri sohvdir:

kitabin qisa mezmunu

kitabin miisllifinin ad1 vo soyadi

kitabin ad1, nagriyyatin adi, harada nogr edilmasi, hacmi
® Kkitabda verilon molumatlarin genis tohlili

kitabin konkret ideya mozmunu

429 Asagidaki hansi omoli yazi niimunasing aiddir? Kamandar Sorifli «Motnsiinasligin asaslar (ali
moktoblar iigiin dorslik). Azarbaycan dilindo; «Nurlan» noagriyyati, Baki 2003, 312 sohifa. Qaynaqlar1 ke¢mis
yiizilliklarin derin qatlart ile bagli olan vo XIX yiizilliyin II yarisindan etibaran bir elmi saho kimi
formalagmaga baslamis motnsiinasliq filologiyanin miihiim sahslorindon biridir. Motnsiinasliq odobiyyat
tarixi liclin do boyiik shomiyyat kasb edon bir elmi sahadir... Bu dors vosaiti ali moktoblorimizin filologiya,
sorgsiinasliq, tarix va kitabxanagiliq fakiiltolorindo motnsiinasliq, monbasiinasliq vo kitabsiinasliq fonlarinin
tadrisinda istifads edils biloar.

bildiris
akt
is plani
® annotasiya
izahat

430 Verilmis niimuns iggiizar sonadlordon hansina aiddir? Omtoosiinasliq fakiiltosinin dekani, dos.Homid
Mommoadova. Oglum Elgin liyevin tez-tez dors buraxmasi haqqinda molumat aldim. Indiys goder bu barada
xoborim olmamigdir. Bir valideyn kimi El¢inin bundan sonra dors buraxmasina yol vermayacoyom.
Calisacagam ki, o, fakiiltonin on intizamli tolobalorindon biri olsun. Valideyn: Ramin Sliyev 25 .01.2016

vasatot

tolimat

xobardarliq

etibarnamo
® zomanot

431 Asagidaki sonadlordon hansilarin mozmunu demok olar ki, eynidir? 1.etibarnams 2. soroncam 3.
vokalotnamo 4. forman 5. xasiyyatnams 6. boyanat

1-2,3-6
® 13,24
1-4,2-3
2-5,4-6
1-6,3-4

432 Hansi sira rosmi sanadlordan ibaratdir?

arayis, etiket
® soroncam, forman
protokol, reklam
izahat, torciimeyi-hal
arizo, bildiris

433 Ticarat biznesinin asasini na togkil edir?

biznes foaliyyoti
® kommersiya foaliyyoti
biznes omaliyyatlar
ticarot omoliyyatlar
ticarot foaliyyati

434 Ticarat prosesinin asas fiquru kimdir?
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marketoloq
® kommersant
broker
omtoosiinas
ticarot agenti

435 Mantiqi ardicillig1 tamamlayin: konstitusiya, soroncam, bayanat, ...

annotasiya
® f>rman
izahat
elan
akt

436 Yalniz ikisi rosmi sonodo daxildir: 1) soroncam 2) nota 3) akt 4) elan 5) anons

4,5
® 1.2
2,5
3,4
1,3

437 Prezidentin «Dodo Qorqud» dastaninin 1300 illiyins hosr olunmus boayanati bunlardan hansina aiddir?

elmi lisluba
® rosmi iisluba
badii-publisistik iisluba
isgiizar tisluba
elmi-publisistik iisluba

438 Hansi sanadlar adaton rosmi islubda olur?

gobz, etibarnama
® nota, forman
izahat, toliqo
arizo, qaimo
torclimeyi-hal, zomanot

439 Dovlot bascisinin boyanati asagidakilardan hansina uygundur?

badii-publisistik iisluba
® rosmi iisluba
elmi-publisistik iisluba
moigat lislubuna
isgiizar iisluba

440 Rosmi usluba aiddir:

layiha
® boyanat
akt
ariza
izahat

441 Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin sorancamlar1 hansi tislubdadir?

rosmi-publisistik
® rosmi
elmi
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moisot
badii-publisistik

442 Hans1 rosmi sonadin dilinds obrazliliga rast golmok miimkiindiir?

forman
® boyanat
konstitusiya
omr
torciimeyi-hal

443 «... fars sozii olub, amr, gostoris demokdir. Bu s6z kdmakgi fellora qosularaq miixtalif monalarda
islodiliry. S6hbat hansi rosmi sonaddon gedir?

protokol
® soroncam
bildiris
omr
akt

444 Hansilar rosmi sanadlardir?

bildiris, vokalotnams
® soroncam, boyanat

arizo, bildiris

aray1s, protokol

torclimeyi-hal, aray1s

445 Uygunlugu gozlomoklos ardicilligi tamamlayin: nota, forman...

annotasiya
® soroncam
arayis
arizo
izahat

446 Hansilar isgiizar sonadlor corgasinds verilo bilmaz?

® soroncam, boyanat
arayl1s, orizo
izahat, akt
torclimeyi-hal, bildirig
ariza, protokol

447 Ali hakimiyyat organlarinin gorarina deyilir ..... S6hbet hansi rosmi sanodden gedir?

® forman
akt
bayanat
protokol
soroncam

448 Montiqi ardicilligi tamamlayin: gorar, amr, soroncam, ...

orizo
teleqraf
izahat
® forman
torciimeyi-hal
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449 Asagidaki rosmi sonadlordon hansilarin mozmununda miisyyon doracods obrazliliq da ola bilor?

forman vo boyanatlarda

ganun vo qorarlarda

nazirlorin omrlorinds vo notalarda
® boyanat vo manifestlords

xobordarliq vo tohmotlords

450 Azorbaycan Respublikasinda iimumtshsil maktoblorinin informasiya vo kommunikasiya texnologiyalari
ilo tominat1 Programinin (2005-2007-ci illor) tosdiq edilmasi haqqinda Azarbaycan Respublikasi
Prezidentinin imzaladig1 rasmi sonad hansi amali yazi niimunasine aiddir?

)%
forman
boyanat
nizamnams

® soroncam

451 Rosmi sonadlori se¢in: a) forman b) omr ¢) orizo d) torclimeyi — hal e) izahat

a,d
b,d
c,d
® ab
a.e

452 Fransiz s0zii olub, miisavironin, iclasin, qurultayin, konfransin, brifinqin va s. aparilmasi haqqinda
gabagcadan miioyyon vo gobul edilmis gaydadir.S6hbot hansi omali yazi ndviindon gedir?

akt
protokol
xasiyyotnama
annotasiya
® reqlament

453 Reqlament nadir?

hor hans1 bir 61kaya gdndarilon rosmi bayanat
har hans1 bir paltarin boynundaki kicik yarliq
toskilat vo ya 6zol miiassisonin bank nisanlarini 6ziinds aks etdiron matn
®  horhansi biriclasin aparilmasi hagqinda avvalcodon miioyyoanlosdirilmis bir sira qaydalar
alinan vo ya satilan malin hesabi

454 Asagidakilardan hansilar xtisusi dovlat ohamiyyati dasiyir? 1.Protokol 2.Arayis 3. Qanun 4.Boyanat
5.Farman 6.Torciimeyi-hal

1,2,6
hamisi
2,5
® 345
1,2,3

455 “Rosmi va igglizar sanadlarin dilinds ifads goliblori — sablonlar asas yer tutsa da, ..... va .... bundan forqli
olaraq obrazliliga yol verilir”’- Noqtalorin yerino hansi rosmi, yaxud isgiizar sonadlorin adi yazilmalidir?

akt vo protokollarda

ocerk vo felyetonlarda
orizo vo torcliimeyi-hallarda
teleqram vo izahatlarda
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® boyanat vo manifestlordo

456 “Hiiseyn Cavidin 120 illik yubileyi haqqinda" Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin sarancami hansi
tislubdadir?

publisistik
elmi
maigot
® rosmi

badii
457 Formaca bir-birine banzoyan sonadlar hansidir?

protokol, konstitusiya
® nota, boyanat

reklam, bayanat

izahat, xasiyyotnamo

elan, gaimo
458 Giindolik hoyatda insanlarin bir-biri ilo linsiyyat dili hansi {isluba aiddir?

elmi

® moisot
rosmi
publisistik
badii

459 Rosmi-iggiizar iisluba aid olan hansi niimunalords bazaon obrazliliga yol verilir?

arizo vo arayislar
® boyanat vo manifestlor
konstitusiya vo qanunlar
hékumatin saroncamlari, nazirlorin omrlari

protokol vo miiqavilalar
460 Biri iggiizar sonadlors daxil deyil:

reklam
® fsrman
torclimeyi-hal
elan
izahat

461 Rosmi sonadlor haqqindaki fikirlordon biri sohvdir:

Rosmi sonadlors dovloat, yaxud hokumat toskilatlarinin tortib etdiyi vo xiisusi qaydada tosdiq olunan sonadlor aid
edilir.
® Hocmceo boyiik vo ya kigik olmasina baxmayaraq, rosmi sonadlords dil yigcamligi osas sort deyil.
Rosmi sonoadlor miitoxassislor torefindon hazirlanaraq miixstslif soviyyolorde miizakirs olunur.
Rosmi sanadlar mithiim hiiquqi mozmuna malik olub, eyni zamanda tarixi shamiyyat dagiyir.
Rosmi informasiyan1 diizgiin ¢atdirmaq iigiin bu sanadlor qurulugca miisyyon bélmalars ayrilir.

462 Madds 21. Dovlat dili. I Azarbaycan Respublikasinin dovlst dili Azorbaycan dilidir. Azarbaycan
Respublikas1 Azarbaycan dilinin inkisafin1 tomin edir. I Azorbaycan Respublikasi ohalinin danisdig1 basqa
dillorin sarbast islodilmasini va inkisafin1 tomin edir.(«Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasi»ndan)
Motn hansi tisluba aiddir?

fordi
® rosmi
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elmi
publisistik
badii

463 Asagidakilardan biri rosmi sonadlorin asas sorti deyil:

Bu sonadlordo fikrin goxmonaliligt yolverilmozdir.

Bu iislubda fikir miisyyon galibs diismiis formalarda verilmir.
millatin dovlat¢ilik madoniyyatini ask etdirmasi

dil y1igcamligi

Bu sanadlar mitkommaol tortib edilir.

464 Asagidakilardan hansi rosmi sonadlorin asas xiisusiyyatlorine aid deyil:

dil y1igcamligi

badii tosvir vasitolorindon istifado
fikrin tam aydinlig1 vo birmenaliligi
dilin maksimum mitkommaolliyi

fikirn hiiquqi cohatdan asaslandirilmasi

465 Azorbaycan dovlatinin romzloring aid deyil:

dovlat bayragi vo dovlat gerbi
dovlat dili

dovlat gerbi

dovlet bayragi

dovlat himni

466 Azorbaycan odobi dilinin hansi {islubu biitiin funksional iislublardan geri qalmigdir?

badii
rosmi

fordi

elmi
publisistik

467 Farman va sarancamin uslubi 6zalliklarindan hansi diizdiir?

badii — elmi iislub
rosmi {islub

badii tislub
iggiizar lislub
publisistik iislub

468 Xalqn sosial rifahin1 yaxsilagdirmagq ticlin kompleks tadbirlar plani hazirlansin vo Nazirlor Kabinetinin
miivafiq strukturlari torofindon hoyata kegcirilsin. Verilmis niimuns hansi sonad néviine aiddir?

akt
soroncam
protokol
toqdimat
nota

469 Rosmi sanadlarin asas xiisusiyyatlorine aid verilmis fikirlorden biri sohvdir:

fikrin hiiquqi cohatdon asaslandirilmasi
fikrin hiiquqi cohatdon asaslandirilmamasi
fikrin aydin ifads olunmasi

dilin normalarina amsl olunmasi
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fikrin (s6zlorin) birmoanali sokilds ifadasi
470 Ali hakimiyyat organlarinin ganun qiivvasinds olan sarancam va qgorar1 necs adlanir?

layiho
® forman
toqdimat
xasiyyotnamo
arayi1s

471 Hans1 daha ¢ox etiraz xarakterli mona dasiyir?

izahat
® nota
omr
ray
arizo

472 "Azorbaycan Respublikasinda dovlot dili hagqinda" Azarbaycan Respublikast ganununun totbiq edilmasi
barado Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin imzaladigi sonad rosmi sonadlordon hansina aiddir?

boyanat
® forman
ray
miiqavilo
soroncam

473 Forman vo soroncamin oxsar xuisusiyyatlori haqda olan fikirlordon biri sohvdir:

Rasmi iislubdadir.
Imzaland1g1 giinden qiivvayo minir.
Hor ikisi ancaq Prezident torofindon verilir.
Hor ikisi qanuni qiivvali aktlardir.
® Hor ikisi geyri-rosmi sanad ndvidir.

474 Biri miiassisa tarafindan hazirlana bilmaz:

sazis
® forman
nizamnamo
reklam
gaims ( hesab-faktura)

475 Asagidakilardan biri Prezident torofindon imzalanir:

bayanat
® forman
omr
toqdimat
hesabat

476 Asagidakilardan biri rosmi sonad deyil:

boyanat

® orizo
forman
soroncam
konstitusiya
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477 Asagidakilardan hansilar mozmunca bir-birino oxsayir?

forman, boyanat
® nota, boyanat
boyanat, omr
nota, forman
sarancam, nota

478 Asagidakilardan biri i1ggiizar sanad deyil:

toqdimat

® forman
xasiyyotnamao
akt

orizo
479 Hans1 daha cox beynolxalq xarakterlidir:

bildiris
® boyanat
akt
protokol
toqdimat

480 Soroncam haqqinda fikirlorden biri yanlisdir?

Rosmi iislubdadir.

® idaro rohbori torafindon verilir.
Qanuni qlivvali aktdir.
Ancaq Prezident torofindon imzalanir.
Imzalandig1 giindon qiivvoyo minir.

481 Fars sozii olub, ali hakimiyyst orqanlarinin ganun qiivvasindo olan soroncam vo qorarina deyilir:

nota

® forman
omr
boyanat
sarancam

482 Soroncamlar mazmunca neg¢a yera boliiniir?

6.0
® 20
1.0
4.0
5.0

483 Asagidakilardan hansi miiassisa torafindon hazirlana bilmoz?

® soroncam
elan
isglizar maoktub
gaims (hesab-faktura)
omr

484 Asagidakilardan hansi, osason, Prezident torofindon imzalanir?
sazig
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® forman, soroncam
akt
tolimat
miiqavilo

485 “Oziz hamvatonlor Hormatli soydaglar Man Siza biitlin diinya azerbaycanlilarinin kador va hiiznls geyd
etdiyi soyqirimi qurbanlarini anma giinti 31 mart miinasibotilo miiraciot edirom” Verilmis hisso rosmi-iggilizar
tislubun hansi noviineg aiddir vo burada hans1 durgu isaralori qoyulmamisdir?

forman (nida, vergiil)
® boyanat (nida, tire)
toligo (tire, sual, vergiil)
sarancam (vergiil, iki ndqta)
maqala (néqtali vergiil, iki nida)

486 Biri digorlorindon ¢ox forglonir:

macalls

® toqdimat
konstitusiya
gqanun
soroncam

487 Omr vo qorarlara on ¢ox oxsar olan formalar hansidir?

togdimat, protokol
® forman, soroncam
nota, raport
nizamnama, boyanat
miiraciot, tolimat

488 "Azorbaycan Respublikasinin 109-cu maddasinin 32-ci bandini rohbar tutaraq gorara aliram: Nizami
Qulu oglu Coforov Azorbaycanda Atatiirk markozinin miidiri toyin edilsin". Gostorilon niimuno hanst omali
yaz1 ndviine aiddir:

® soroncam
xasiyyatnamo
etibarnama
raport
miiqavilo

489 "Qeyd, isara" monasini veran va bir hokumotin basga hokumoto rosmi yazili miiraciatini 6ziindo oks
etdiron sonad néviini gostarin:

omr
protokol
isglizar moktub
® nota
boyanat

490 Xiisusi formasi yoxdur. Formaca onu formandan va qorardan forqlondirmok ¢otindir. Bu fikir hans1 omoali
yaz1 ndviing aid edils bilor?

raport
nota
hesabat
vasatot

® soroncam
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491 Fikirlardan biri sahvdir:

Badii tislub ii¢iin ciimls {izvlerinin miloyyon dorocada sorbastliyi sociyyavidir.
Moisot iislubu odobi dilin an genis yayilmis iislubudur.
® [sgiizar sonodlor hacmceo boyiik olub, miitoxessislor torefinden hazirlanir.
Elmi iislubda obrazliliq, emosionalliq olmur.
Moktub formasi rosmi iislubun on sorbost formasidir.

492 Isgiizar iislubun morfoloji xiisusiyyatlorine aid deyil:

idars adlan bildiran sads vo miirakkob isimlor
soyadlarin igladilmasinin vacibliyi
® Dbodii miiqayissler
vozifa va soxs adlarinin isladilmosi
vazifs adlan bildiran imumi isimlar

493 Rosmi-iggiizar iislubun hansi formasi olur:

tarixi
normativ
® yazih
sifahi
anonavi

494 Asagida verilmis fikirlor isgiizar {islubun hans1 ndviinii saciyyslondirir: 1) Isgiizar iislubun an genis
yayilmig névlorindon biridir. 2) Mozmunca va formaca bir-birindon forglonir. 3) Bu iislubda moisat dilino
moxsus s0z, ifado 6z oksini tapir. 4) Sonda oksor hallarda yazanin yalniz adi va tarix gostorilir.

® moktub
izahat
torciimeyi-hal
teleqram
arizo

495 Verilmis fikirlorden hansi isgiizar tislubun amr formasina aid deyil?

® Hor hansi bir soxsin kimliyini tosdiq etmok mogsadilo miloyyan togkilat torafindon verilir.
Taqvim ili boyunca ndmralanir vo miivafiq kitabda qeydos alinir.
Burada obrazli ifadslars rast galinmir.
Nozards tutulan fikirlor arab rogomlari ilo ndmrslonan bandlar iizrs yerlagdirilir.
Bir qayda olaraq sorh vo soroncam hissolorindon ibarot olur.

496 Asagida verilmis fikirlordon yalniz biri isgiizar iisluba aiddir:

Bu iislubun ligat torkibi genisdir.
® Hamu ii¢lin eyni olan standart formalarda yazilir.
Osason miixtalif mévqelor, maraqglar oks etdirilir.
Bu iislub sarbastliyi vo y1gcamligi ils segilir.
Bu iislub XIX asrin Il yarisindan etibaron formalagmaga baglamisdir.

497 Asagidakilardan hansi isglizar sanadlors aid deyil?

xasiyyatnamo
® (dissertasiya
toqdimat
referat
annotasiya

498 Rosmi-iggiizar iisluba xas olmayan cahat hansidir?
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Odabi dilin an genis yayi1lmis formasidir.

Bu tislubun dili 6z fordiliyi ilo segilir.

Hamu ii¢ilin eyni olan standart formalarda yazilir.

Hoacmco kigik olur vo har hanst bir soxs torafinden hazirlanir.
Sifahi formasi olmur.

499 Asagida verilmis fikirlor isgiizar islubun hansi formasina aiddir: 1) Varaqin yuxari hissasinde boyiik
horflo formanin ad1 yazilir. 2) Tortib edonlorin ad1, soyadi, atasinin ad1, vozifasi yazilir 3) Sonda tortib
edonlorin imzas1 qoyulur. 4) Hadisonin gedisi, materialin qiymoti, komiyyati 6z oksini tapir.

akt
protokol
arizo
elan
izahat

500 Isgiizar iislubun togokkiilii hans1 gérkomli soxsiyyatin dovriine diisiir?

S.1.Xotayi dovrii
Nizami dovrii

M. Fiizuli dovri
Q.Biirthanaddin dovrii
I.Nosimi dovrii

501 Fikirlordan biri sahvdir:

Isgiizar sonadlor hacmcea, adaten, rosmi sonadlora nisbaton bdyiik olur.

Rosmi-iggiizar sonadlorin boazi ndvlarinds rosmi iislubla barabar, badii lislubun elementlorina do rast galmok
mimkiindiir.

Toqdimat rasmi iislubda yazilmalidir.

Rosmi — igglizar sonadlorde qaralamaya, matn {izerinds qaralayaraq diizalis etmays icazs verilmir.
Torciimeyi- hal elmi vo publisistik lislubda da ola bilar.

502 Azorbaycan Respublikasinin Konstitusiyasinin negonci maddosi Dévlot dili haqqindadir?

XIII maddoa
XXImadda
X maddoa
XI madda
1T madda

503 Asagidakilardan biri Azarbaycan Respublikasinin Dovlat romzlorindan deyildir:

gerb vo bayraq
himn

bayraq

gerb

dovlet dili

504 Biri rosmi — iggiizar iisluba aid deyil:

Hiiquqi mozmuna malik olur.
Nitqin sarbastliyi asas gotiiriiliir.
Tarixi ohomiyyat dasiyir.
Miikommol tortibata malik olur.
Dil y1gcamlig1 asas sort olur.

505 Dogru fikir hansidir?
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® So6ziin poetik funksiyasi dedikdo onun informativ vozifasi nozords tutulur

Rosmi-isgiizar iislub 3 yers ayrilir

Publisistik tislubun iki névii var

Hor hansi gérkomli bir sanatkarin sifahi nitq xiisusiyyatlori do fordi iisluba aiddir
Fordi iislubdan basqa heg bir tislubda nitq fardiliyi olmur

506 Biri badii lislubun tazahiir formalarindan olan seir dilins aid deyil:

Vozn
Tohkiya
Qafiys
Bolgii
Ahong

507 Sxem,qrafik vo sorti isaralordon daha ¢ox hansi iislubda istifado olunur?

Moigot

Badii
Rosmi-isgiizar
Elmi
Publisistik

508 Bu iislubda nitq fordiliyi gotiyyan yol verilmozdir.S6hbat hansi tislubdan gedir?

® Rosmi-iggiizar

Badii
Moisat
Elmi
Publisistik

509 Hansi tislubda miirokkob ciimlalor,modal s6zlor,beynalmilal sociyys dastyan sozlor ¢ox iglonir?

Rosmi
Isgiizar
Publisistik
Badii

® Flmi

510 Bunlardan biri obrazliliqda ritm yaradan vasits hesab olunmur?

Alliterasiya
Intonasiya
Heca tokrari
Epitet
Assonans

511 Rosmi-igglizar iisluba xas olmayan cohot hansidir?

Sifahi formasi olmur.

Hoacmco kigik olur vo har hanst bir soxs torafinden hazirlanir.
Odabi dilin an genis yayi1lmis formasidir.

Hamu {i¢iin eyni olan standart formalarda yazilir.

Bu iislubun dili 6z fordiliyi ilo segilir.
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