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Azerb ay can D ovlet i qti sad Univers itetinin (I-INE C)
telebelerinin, professor-mi.iellim heyetinin ve

emekdaglarmmbeynelxalq akademik mobilliyi
haqqrnda

QAYDALAR

Telebe ve professor-mtiellim heyetinin beynelxalq akademik mobilliyi universitetin

beynelxalq eleqelerinin vacib istiqametlerindendir. Beynelxalq akademik mobillik tehsilin

keyfiyyetinin yaxgrlaqdrrrlmasrna, elmi tedqiqatlann geniqlendirilmesine, idareetme

sisteminin tekmilleqdirilmesina, xarici inteqrasiya elaqalerinin qurulmasma, telebe ve

mtiellimlerin karyera inkiqafi tiqtin elave imkanlann yaradtlmasrna ve UNEC-in
missiyasmrn heyata kegirilmesine xidmet edir.

BOLMA I. Umumi miiddaalar.

1. Bu qaydalar Azerbaycan Respublikasr Prezidentinin 19 iyun 2009-cu il tarixli Fermant

ile qi.iweye minen "Tehsil haqqmda" Azerbaycan Respublikasr qanununun "Tahsil

sahesinde beynelxalq elaqeler" adh 5-ci feslin "Tehsil sahasinde beynelxalq emekdaqhq ve

xarici elaqeler" adh 43-cti madesinin, Azerbaycan Respublikasrmn qiiwede olan

qanunvericiliyinin, o ciimleden, Omek Mecellesinin, Azerbaycan Respublikasr Nazirler

Kabinetinin 2013-cii il 24 dekabr tarixli 348 ndmroli qerarr ile tesdiq edilmig "Ali tehsil

miiessiselorinin bakalavriat ve magistratura seviyyelorinde, esas (baza ali) tibb tehsilinde vo

Azorbaycan Milli Elmler Akademiyasmm magistratura seviyyesindo kredit sistemi ilo tedrisin

teqkili" qaydalarr, Azerbaycan Respublikasr Tehsil Nazirliyinin normativ senedlarinin ve

AzerbaycanDdvlet iqtisad Universitetinin Nizamnamasi esasrnda hazrlanmtqdrr.

2. UNEC-in beynelxalq akademik mobillik proqramlannda universitetin professor-

mtiellim heyeti, emekdaglan, bakalavr, magistratura ve doktoranturada tehsil alan va

mtisabiqe qertlerine cavab veren biitiin telabeler igtirak ede biler.

3. TINEC-in beynelxalq akademik mobillik proqramlannda iqtirak edecek telebe ve ya

mtiellimlerin segilmesi agrq miisabiqe proseduru gergivesinde hayata kegirilir.

4. Beynelxalq. akademik mobilliyin taminatt iizre iqlare timumi rehberlik Beynelxalq

elaqeler ve proqramlar :drzlre prorektor terefinden heyata kegirilir. Beynelxalq elaqaler ve

proqramlar tirre prorektor LNEC terefinden imzalanmrg mobillik haqqrnda razrlaqmalarm

meznununu ve bu nzlaSmalann icra edilmesi ile elaqedar bi.ittin prosedur qertlerinin yerine

yetirilmesine nezarati ve monitorinqi heyata keqirir.

5. Beynelxalq akademik mobilliyin tegkili ve informasiya teminatr iizre bilavasite iq LINEC-in

diger struktur bdlmeleri ile qargrhqh elaqede Beynelxalq Omakdaqhq Departamenti (BOD)

terofinden heyata ke girilir.

6. Fakiiltede beynelxalq akademik mobillik proqramlarr ile balh iqlerin icrasr dekan

terafinden tamin edilir.

7. Beynelxalq akademik mobitliyin maliyyeleqdirilmasi aqafrdakr menbeler hesabrna

heyatakegirile biler:

- universitetin vesaitleri;

- tehsil meqsadli diger fondlarrn vesaitlari;



- qebul eden terefin vesaitleri, o ctimleden, beynelxalq teqkilatlann qrantlan;

- akademik mobillik iqtirakgrlannm gexsi vesaitleri.

8. Universitet telebe ve professor-miiellim heyetinin beynelxalq akademik mobilliyinin sayl ve

iimumi mtiddotleri tizre mehdudiyyetler teyin etmak htiququna malikdir.

9. "Azerbaycan Ddvlet iqtisad Universitetinin (UNEC) telebelerinin, professor-mtiellim
heyetinin ve emekdaqlanrun beynelxalq akademik mobilliyi haqqrnda Qaydalar" UNEC-in
miivafiq beynelxalq anlaqmalar ve layiheler gerpivesinde, eyni zarnanda Beynelxalq elaqeler ve
proqramlar iizre prorektorun (ve ya Beynelxalq emekdaqhq departamentinin) koordinasiyasr
altrnda heyata kegirilen akademik mobillik proqramlanna mtiraciet eden UNEC-in professor-
mtiellim heyeti, emekdaqlan, bakalavr, magistratura ve doktoranturada tehsil alan telebelera qamil

olunur.

BOLMO II. UNEC telobolerinin akademik mobilliyi.

1. Universitet telebelerinin beynelxalq akademik mobilliyi tahsilin davam etdirilmesi meqsedile
onlarm terefdaq ali tehsil miiessiselerine grinderilmesi formasmda heyata kegirilir ve bura
agaSrdakrlar aiddir:

- mtibadile proqramlarr gergivesinde tehsil;

- "ikili diplom" proqramlan gergivesinde tehsil;

- tacriibe proqramlarrnda iqtirak;

- yay veyazmekteblerinde iqtirak;

2. Beynelxalq akademik mobillik proqramrnda iqtirak tigtin miisabiqa Rektor terefinden teyin
edilen "Miibadile Mtisabiqe Komissiyast" terefinden heyata kegirilir.

3. Mtisabiqenin kegirilmesi

3.1. Beynelxalq .akademik mobillik proqramrnda iqtirak iiqtin mtisabiqenin kegirilmesi
haqqrnda elan Beynelxalq Omekdaqhq Departamenti terefinden senedlerin son qebul

tarixinden en gec 2 hefte <jnce UNEC-in saytrnda yerlegdirilir. Elanlara namizadlerin

segimi prosedurlan, qertleri, miiddetleri ve meyarlan ile elaqadar btittin melumatlar daxil
edilir.

3.2. Mijraciet iigtin esas qertler:

- Telebanin akademik borcunun olmamasu

- Talabenin tehsil haqqr borcunun olmamast;

- Telabenin inzibati tenbehinin olmamast;

3.3. Musabiqede igtirak etmek isteyen telebeler agafrdakr senedleri Beynelxalq Omekdaqhq

Departamentine teqdim etmelidir:

- Orrze lanket (elanda yerleqdirilir ve ya proqftrmm koordinatoru tarefinden verilir)
J



Dekan tarefindan imzalanmrg ve m<ihi.irlenmiq iimumi orta miivefeqiyyet bah (UOMG)

gdsterilmekle transkript;

Tehsil haqqr borcunun olmamasr haqqrnda araylq;

Tedris Razrhlr;

Melumat Paketi (CV, passport, niyyet mektubu ve diger aidiyyeti olan senedler)

3.4. Telebelerin segimi tehsilde nailiyyetler ve ictimai fealiyyatlerde xidmetlari nezera

afunmaqla imkanlann beraberliyi prinsipini rehber tutaraq agrq mtisabiqe proseduru

gergivaiindeheyatakegirilir. Miisabiqeler hem online, hem ofline formatda taqkil oluna biler.

3.5. Miisabiqede iqtirak eden telebelerin senedleri "Mi.ibadile Miisabiqe Komissiyasr"na

gdnderilir ve Komissiya terefinden Olave l-de verilmiq cedveldeki meyarlara uygun

qiymetlendirilir.

3.6. Namizedlerin segilmesinde elave meyarlar kimi agafrdakrlar qebul edilir:

- 
Tehsil alacagrxarici dlkonin ali tehsil miiessisesinin tedris dilini/dillerini serbest gekilde

bilmesini tesdiq eden resmi sensdin (mes. TOEFL, IELTS, TestDaF ve s.) olmasr;

- Tehsil alacapr xarici dlkenin ali tehsil miiessisesi ile TINEC-in mtivafiq fenler iizre uy$un

gelen fenlorin sayr

- Beynelxalq akademik mobillik proqrammda igtirak neticesinde telebenin tehsil miiddetinin artmast

yalnrztelebenin yazitraz:Irrpt esasrnda baq vere biler.

3.7. Komissiyamn iqinin sonunda qaliblerin esas ve ehtiyat siyahrsr tertib edilir ve UNEC

Rektorunun tesdiqine teqdim edilir.

3.8. Telebenin xarici ali tehsil mtiessisesinde tehsilini davam etdirmesi tigtin gonderilmesi

haqqrnda emr mtivafiq faktiltenin (mektebin, merkezin) dekantrun (rehberinin, direktorunun)

teqdimatr ve Umumi iqler tizre prorektorun lazrhpr esasmda Rektor terafindan imzalam.
Teqdimata telebenin erizesi ve devet mektubu elava olunmakdr.

4. Mtibadile proqramlan gergivesinde telebelerin akademik mobilliyinin teqkili

4.1. Beynelxalq akademik mobillik proqramrnda iqtirak tigiin seqilmiq telebeler tyutorla

konsultasiyalardan soffa qebul eden universitetde kegeceklari ve tamnmasrm istedikleri

fennlerin siyahrsrm llNEC-de tehsil aldrqlarr tadris planr tizre fennlere uy$unlu[u
g6sterilmekle, faktilte dekam terefinden rmzalanan Tedris Razrh[rm BOD-a teqdim edir.

Bu senedde beynelxalq akademik mobillik neticesinde meydana grxa bilecek akademik

borclann aradan qaldinlmasr mtiddetleri ifrzra telebelarin dhdelikleri de <iz aksini

tapmahdrr.

4.2. Tedris Razrh[r mtibadileden geri dond'tikden soffa fennlerin tamnmast iigtin esasdr.

4.3. Beynelxalq akademik mobillik proqramlannda iqtirak eden telebelarin akademik

konsultasiyasl ve tehsilinin monitorinqi faki.ilte tyutorlan terefinden temin edilir.

4.4. Mtibadile zarnantalebelerin tehsili Tedris Razrh[r va Ferdi tedris plam ile tenzimlenir.

a. Tedris Razrfu[r tedrisin heyata kegirildiyi istiqameti (yaxud ixtisasr), tehsil
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mtiddetinin stirekliliyi, gdnderen ali tehsil mtiessisesinin, qebul eden ali tehsil

mtiessisesinin ve telebenin hi.iquq ve ohdeliklerini miieyyen edir. Tedris Razrh[rnda

fennleri ve telebonin terefdag atiietrsit miiessisesinde menimsemesi nezerde tutulan

diger tedris fealiyyeti nOvleri gdsterilir. Tedris Razrhfrnr tig taraf: terefdag, ali tehsil

miiessiseleri va tslebe imzalaYr.
b. Fardi tedris plam (FTP) telebenin tehsil aldrgr fakiiltedo tertib edilir. FTP-in layihesi

tedris pt*rnr, fenlerin kataloqunu, iq proqramlalm ve ya terefdaq ali tehsil

miiessisesinin fennlerinin xtilasesibyrenildikden soffa tyutorun iqtirakr ile hazrlarur'

c. FTp telebenin tehsil aldr[r fakiiltenin dekaru, tyutoru ve telebe terefinden imzalarn.

5. Miibadile proqraml gergivesinde kegirilmiq fenlerin tanmmasl

5.1. TINEC-de fenlarin ekvivalentliyinin teyin edilmesi, bu haqqda metodiki tdvsiyyelerin

iqlenib hazrlanmasr, eleceie terefdaq ali tehsil mtiessisasinin biliklerin

qiymetlondirilmesi sisteminin uy[unlaqdrnlmasr_ igleri "Fannlerin uy[unlaqdrnlmasr ve

krlditlerin transferi tizre Komissiyast" terefi nden heyata keqirilir'

5.2. eebul eden universitetde tehsili bitdikden sonra telabe fenlerin tamnmast ve kreditlerin

transferi meqsedile senedler paketinin hanrlanrnasr iigiin dekanh[a keqilmig fenlerin ve

diger meqlele n6vlerinin adlan olan ve aldrgr kredit ve qiymetleri tesdiq eden akademik

araylql (transkript), tesdiqlenmiq fenn sillabuslanm, elece de qiymet ve ballann transferi

i.izre cedveli teqdim etmelidir.

5.3. Baqqa tehsil miiessiselerinde kegilmig fenlerin tanmmast, fenlerin razrlaqdrrrlmasl ve

kreditlerin transferi iigiin senedler paketinin hazrrlanmasr ile elaqsdar praktik maselelarin

hellini faktilte dekam temin edir.

5.4. Terefdag ali tehsil mtiessisesinde fenlerin menimsenilmesi yiikiiniin I-rNEC-de

oldu[undan az oldu[u teqdirde fennlerin mezmun hecminin esasen uy[un geldiyi halda

,,Fennlerin tamnmasr ve kreditlerin transferr iizre Komissiya"ntn qeran ile fenler tamna

ve qebul edila biler'

5.5. eebul edilmig fanler telebenin tehsil aldrfr faktiltenin dekanhsr terefinden EDUMAN

sisteminde teiebenin qaxsi melumatlanna daxil edilir. Transkript telebenin gexsi iqinde

saxlarulr.

5.6. Bagqa tehsil miiessiselerinde kegilmig fenlerin tanmmast 'oFenlerin uy[unlaqdrnlmasr ve

kreditlerin transferi tizre Komissiya'Lmn sedrinin teqdimatr asasrnda Rektorun emri ila

resmileqdirilir'

5.7. Telebenin erizesi esasrnda miibadile tehsili dovrtinde ferdi tedris plamndan elave keqilmiq

fenler ve onlaln attestasiyasmm neticeleri diploma elaveye daxil edile biler'

6. Talebelerin..ikili diplom" proqramlan gergivesinde akademik mobilliyinin teqkili'

6.1. ikili diplom proqraml (iDP) terefdaq ali tahsil miiessisaleri terafinden ixtisaslat izre

miivafiq drivfut tehsil standartlanndakr telebler qorunmaqla ve tehsil miiessisalerinin

6lkelerinin tahsil sahesindeki qanunvericiliyinin teleblerine mtivafiq qaydada iqlanib

hazrlam.

6.2. iDp-mn heyata kegirilmesinin gerti terafdaq ali tahsil miiessiseleri terefinden ledris
.,1



mtiddetlerinin ve neticelerinin qarqrhqh tantnmastdr.

6.3. iDP-de iqtirak edecek telebelerin siyahrsr "Mtibadile Miisabiqe Komissiyast" terefinden

bu Qaydalann Bcllme II 3-cii bendinin teleblerine miivafiq qaydada mtisabiqe neticesinde

mtieyyen edilir ve Rektorun emri ile resmilleqdirilir.

7. Tecrtibe proqramlannda igtirak formasmda akademik mobillik

7.1. Telebelerin ixtisas tecriibesi esas tehsil proqrammrn terkib hissesi olub telebelerin praktik
ig verdiqlerini menimsemesi, nezeri tehsil prosesinde eldo edilmiq bilik, bacanq ve

verdiqlerin derinleqdirilmesi ve mdhkemlendirilmasi meqsedile tedris planlarr ve tedris

prosesi qrafikine uygun olaraq heyata kegirilir. Tecnibenin meqsad ve hecmleri hanrhq
istiqametleri (ixtisaslan) iizre mtivafiq dovlet tehsil standartlan ile mi.ieyyen edilir.

7.2. Tacnfue proqramlanmn siirekliliyi bir hefteden on ddrd hefteyedekdir. Tecriibe

proqramlanrun baga gatmasrndan sonra igtirakgrlar tecriibo kegilmesini tesdiqleyici
arayrq/sertifikat alrrlar.

7.3. Tecrube proqramlannda iqtirak edacek telebelerin siyahrsr "Milbadila Mtisabiqe

Komissiyasr" terefinden bu Qaydalann Bcilme II 3-cti bendinin teleblerine mtivafiq
qaydada mtisabiqe neticesinde mtieyyen edilir ve Rektorun emri ile resmilleqdirilir.

7.4. Tecriibe proqramlanndan qayrtdrqdan sonra faki.ilte dekanhqlarr tasdiqleyici senedler

(qehadetnamaler, sertifikatlar, tecriibe/staj hesabatlan ve b.) esasmda tecriibe

proqramlarrnrn UNEC terefinden bu Qaydalarrn Bdlme II 5-ci bendine mi.ivafiq qaydada

tamnmasr ve qebul edilmesinin praktik meselelerini hell edir.

Beynelxalq akademik mobillik proqramlannda iqtirak edan telebenin TINEC-Io mtinasibetleri

tereflerin imzalayaca[r Ferdi tehsil miiqavilosine Olavo ilo tenzimlenir.

BOLMA III. UNEC professor-mtiellim heyetinin ve emekdaqlannm akademik mobilliyi.

1. Universitetin professor-miiellim heyetinin ve amekdaqlanrun beynelxalq akademik mobilliyi
xarici ali tehsil ve elmi tedqiqat mi.iessiseleri va taqkilatlan ile emekdaghq haqqrnda

m0qavilelere (razr I aqm alar a) uy gun o I araq hey ata ke 9 iri I ir.

2. Ali tehsil mtiessisesinin professor-mtiellim heyetinin ve emekdaqlanrun beynelxalq akademik

mobilliyinin esas meqsedi peqe hazrrhsr seviyyesinin artrrrlmastdr.

3. Universitetin mi.iellimlerinin ve emekdaqlanrun beynelxalq akademik mobilliyinin heyata

kegirilmesinin esas formasr onlann aga[rda gosterilan meqsedlarle terefdaq ali tahsil

mtiessisele rine ezam edilmesidir:

- miihazireler oxunmasr, meq[ele ve konsultasiyalann kegirilmesi;

- birge elmi tedqiqatlarda iqtirak;

- ixtisas artrrma proqramlannda iqtirak;

- yaradrciltq mezuniyyetleri ddvriindo staj lann ke girilme si ;



4. Miisabiqenin kegirilmesi

4.1. Akademik mobillik proqramrnda iqtirak iigiin miisabiqenin kegirilmesi haqqrnda elan

BOD terefinden senedlerin son qebul tarixinden en gec 6 hefte <ince [JNEC-in saytrnda
yerleqdirilir. Elanlara namizedlerin segimi prosedurlan, qertleri, mtiddetleri ve meyarlart
ile elaqedar biittin melumatlar daxil edilir.

4.2. Mrisabiqede iqtirak etmok fgtin namizedin esas ig yerinin TINEC-do olmast ve xarici dil
bilikleri olmasr gertdir.

4.3. Mtisabiqede igtirak etmak tigtn aqa[rdakr senedleri BOD-o teqdim etmalidir:

- Orize /anket (elanda yerleqdirilir ve ya proqramrn koordinatoru terafinden verilir)

- Niyyet mektubu

-CV
4.4. Miibadile proqramrnda iqtirak edecek professor-mtiallim heyetinin segimi tehsil, elm ve

ictimai fealiyyetlerde xidmetler, akademik profil, xarici dil bilikleri seviyyesi, niyyat
mektubunda mtibadilenin LINEC iiqiin ehemiyyetinin esaslandmlmasr, UNEC-in
differensial emekhaqqr sisteminde yeri ve qebul eden universitetin destek mektubunun

olmasr nezere ahnaraq heyata kegirilir.

4.5. Mtisabiqede iqtirak eden professor-mtiallim heyetinin senedleri "Mtibadile Mtisabiqe
Komissiyasrna" gcinderilir ve Komissiya terefinden Olave l-de verilmiq cedveldeki
meyarlara uygun qiymetlendirilir.

4.6. Namizadlerin segilmesinde alave meyarlar kimi aga[rdakrlar qebul edilir

- Sefer zatrranr yeni emekdaqhq mtiqavilelerinin imzalanmasmrn ve mdvcud amekdaqh[rn

geniqlandirilmesine yonelmiq tedbirlerin nezerda tutulmast;

- Sefer zarnanr namizadin konkret pege bacanqlanmn inkiqaf etdirilmesini nezerde tutmast;

- Namizedin qebul eden universitetin dilinde UNEC-de ders demesi;

- Namizedin pedaqoji stajt.

4.7. Komissiyamn iginin sonunda esas ve ehtiyat qalibler siyahrsr tertib edilir ve UNEC
Rektorunun tesdiqine teqdim edilir.

4.8. Mtiellimin xarici ali tehsil mtiessisesine gOnderilmesi haqqrnda etm onun erizesinin,
kafedra mtidiri ve dekan terafinden tesdiqlenmiq derslerin evezlenmesi cedvalinin ve

BOD-in direktorunun teqdimatr esasmda Rektor terefinden tmzalanr.
Derslerin evezlanmesi cadveli hazrrlandrqda miiallimin derslerinin bagqa miiellim
terefinden evez edilmesine icaze verilmir ve derslerin ozii terafinden baqqa vaxtda

kegirilmesi qertdir.
Miiallimin derslerinin evezlenmesi, cedvelinin bir ntisxesi Daxili audit qdbesine teqdim
edilir.

4.9. Miiellim ve ya emekdaqrn akademik mobillik gergivesinde ezarriyyetinin yekunlarrna

dair hesabat geri ddndtikden sonra iiq giin erzinde Rektora teqdim edilir.



4.10. Mtiellimin ve ya emekdaqrn sehvi sebebi ile senedler lazrmi qekilde qaydaya

salnmadan xarica getrnesi iiastiz ile gelmemek kimi qiymetlendirilir ve inzibati tenbeh

tedbirlerine sebeb olur.

4.11. Bir moellim bir tahsil ili erzinde yalruzbir mtibadile proqramrnda iqtirak ede biler'

4.L2. Brtbdlmenin mtiddealan universitetin diger emekdaElara da qamil olunur'



Olava 1

Mtibadile Miisabiqa Komissiyasmm
segim meyarlarr cedveli

Tehsil alanlar tigiin. Maksimum 20 bal

J\b Meyyar Bal
1 Akademik gdsterici, UOMG 0 -10
4 Niyyet mektubu keyfiyyetinden asilr olaraq 0 -10

Professor- mtiellim heyeti ve emekdaglar. Maksimum 20 bal

Nfs Meyyar Bal
I Akademic profil (CV-in qiymetlendirilmesi) 0-5
z Qabul eden universitetin destek mektubu 0*5
ft Mtibadilenin UNEC tiqiin miihiimliyinin esaslandrnlmasr 0-5

UNEC Differensial emekhaqqr sisteminde yer 0-5


